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RICHTLIJNEN BlJ HET INVULLEN VAN DIT SJABLOON. Lees deze aandachtig voor u start.

Dit Excelbestand kan worden gebruikt voor de begrotingsopmaak en -aanvraag voor de project- of werkingssubsidie. Het bestaat uit volgende tabbladen:

1) tabblad 'Begrotingsaanvraag per partner’, te kopiéren voor en in te vullen door elke afzonderlijke partner;

2) tabblad 'Toelichting begr.aanvraag', waarin een aantal tabellen zijn opgenomen om bepaalde kosten uit te werken en een overzicht wordt gegeven van de bijlagen
en bewijsstukken die u dient te kunnen voorleggen aan het Agentschap Innoveren en Ondernemen;

3) tabblad 'Totalen begroting', waarin u de cijfers uit de afzonderlijke tabbladen van 1) bij elkaar dient te voegen indien er meerdere partners zijn;

4) tabblad 'Berekening personeelsinzet', dat een rekenhulp biedt om de personeelsinzet in mensmaande te berekenen.

Enkel de witte en gele velden kunnen ingevuld worden. De grijze velden zijn ofwel informatief ofwel berekende velden die niet editeerbaar zijn.

Omwille van beveiliging kunt u zelf geen rijen invoegen. Er werden door het Agentschap Innoveren en Ondernemen een aantal rijen gedefinieerd die u eventueel kan
verminderen door gebruik te maken van de hide-functie in Excel. Indien u toch meer rijen nodig heeft dan voorzien kan u via uw contactpersoon bij Vlaio een aangepast
Excelbestand laten bezorgen.

Elke partner van het project dient een afzonderlijke versie van het tabblad 'Begrotingsaanvraag per partner' in te vullen. U kan dit tabblad eenvoudig kopiéren door
rechts te klikken op de naam van het tabblad. Door hierop te dubbelklikken kan u de naam aanpassen, wat nodig zal zijn bij meerdere partners.

De hoofdaanvrager dient ervoor te zorgen dat alle afzonderlijke tabbladen verzameld worden en vult de totalen van elk ervan in op het tabblad 'Totalen begroting'.
Het tabblad 'Toelichting begr.aanvraag' dient te worden ingevuld door alle partners voor wie dit van toepassing is, indien dit niet overzichtelijk kan op één exemplaar
kan dit tabblad ook gekopieerd en afzonderlijk per partner ingevuld worden.

Alle tabbladen en het overzichtsblad dienen te worden verzameld in hetzelfde Excelbestand. Om foutboodschappen te vermijden is het aan te raden om telkens het
originele tabblad van de aanvraagtemplate te kopiéren en geen kopie van een kopie te maken.

Dit Excelbestand (als excel, niet als pdf) wordt bezorgd aan het Agentschap Innoveren en Ondernemen samen met de projectaanvraag en indien nodig, samen met de
nodige bewijsstukken zoals gespecifieerd in het tabblad Toelichting begr.aanvraag'.

Voor het tussentijds- en eindverslag is er een apart sjabloon voorzien, dat er grotendeels hetzelfde uitziet als dit sjabloon.

In dit sjabloon is er een korte toelichting opgenomen over bepaalde kosten en hun berekening. Deze kan niet los gezien worden van de Controlerichtlijnen die de
verschillende kostenrubrieken in meer detail bespreken. De Controlerichtlijnen werden u als bijlage bij de oproep of afzonderlijk bezorgd. Indien dit niet het geval is,
kan u ze opvragen bij uw contactpersoon bij het agentschap.

U dient deze Controlerichtlijnen in ieder geval te hanteren en in acht te nemen bij het invullen van dit sjabloon!



BEGROTING projectsubsidie/werkingssubsidie:

PROJECTGEGEVENS

Projecttitel/werkingssubsidie voor:

Projectperiode (xx/xx/20xx - xx/xx/20xx)

Naam organisatie, onderneming, instelling:

Contactpersoon voor bijkomende informatie (naam, functie,
telefoonnummer en e-mailadres):

De aanvrager neemt er kennis van dat het Agentschap Innoveren en Ondernemen steeds de subsidie kan herzien en terugvorderen indien een partij met het oog op de subsidi
of enig ander aan de overeenkomst verbonden voordeel, onjuiste of onvolledige verklaringen heeft afgelegd.

PERSONEELSKOSTEN

A - BEPALEN AANTAL UREN OP JAARBASIS

Projectjaar 1

Projectjaar 2

Projectjaar 3

Aantal gepresteerde uren op jaarbasis (1):

1.596

1.596

1.596

KOSTENZIJDE

'projectjaar 1'= de eerste 12 maanden van de

projectperiode

B - PERSONEEL - INZET IN MENSMAANDEN Ingezette mensmaanden op het project Totaal Totaal
Naam of personeelscategorie Code (2) Jaar 1 Jaar 2 Jaar 3 i PR
mensmaanden mensmaanden

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
TOTAAL INGEZETTE MENSMAANDEN 0,0 0,0 0,0 0,0
TOTAAL AANVAARDE MENSMAANDEN (3) 0,0 0,0 0,0 0,0
TOTAAL AANVAARDE MENSJAREN (3) 0,00 0,00 0,00 0,00




C - PERSONEEL - BEREKENING PERSONEELSKOST Bruto maandloon / Jaarloon (4) Personeelskost op het project per projectjaar Totaal
Naam of personeelscategorie Jaar 1 Jaar 2 Jaar 3 Jaar 1 Jaar 2 Jaar 3 Personeelskost
0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
TOTAAL PERSONEELSKOST 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €

(1) Voor het aantal gepresteerde uren op jaarbasis wordt door VLAIO uitgegaan van 1.596 uur. Dit komt overeen met een 38-uren week (of 7u36min per dag) x 210 werkdagen.

Indien de aanvrager kan toelichten dat dit in werkelijkheid hoger ligt in €én of meerdere projectjaren (deze toelichting dient in de projectaanvraag of in de tabel op het tabblad "Toelichting
begr.aanvraag' te worden gegeven), mag het getal 1.596 door de aanvrager worden aangepast. Het maximum aantal aanvaardbare uren op jaarbasis is evenwel begrend op 1.720 uur.
Indien het aantal gepresteerde uren op jaarbasis lager ligt dan 1.596 uur kan dit door de aanvrager ook worden aangepast in de template.

(2) De kolom "Code" moet ingevuld worden met 1 van volgende codes:

"w": voor projectleden met een werknemersstatuut (= met loonfiche en dus op payroll van de aanvrager). Zelfstandigen die factureren, inclusief bedrijfsleiders via managementovereenkomst
worden als 'Externe Prestaties' beschouwd en dienen in dat gedeelte van dit sjabloon te worden opgenomen.

"b": (barema) voor aanvragers die voorafgaand afspraken hebben gemaakt rond het gebruik van brutolonen voor personeelscategorieén of werken op basis van barema's. Deze tarieven
worden op jaarbasis ingegeven.

(3) Indien er in sectie A wordt aangegeven dat er minder dan 1.596 uur op jaarbasis worden gepresteerd, dan stemt dit niet overeen met 12 mensmaanden volgens de definitie van VLAIO (1]
mensjaar = 12 mensmaanden = 210 dagen = 1.596 mensuren). Dit zou dan leiden tot een foutieve berekening van de overheadkost en plafond voor de werkingskosten verderop in dit
sjabloon. Er wordt een herberekening gemaakt die het aantal aanvaarde mensmaanden in de definitie van VLAIO berekent. Voorbeeld: wanneer het bedrijf 1.550 uur op jaarbasis presteert g
er worden 12 ingezette mensmaanden (mm) gerapporteerd, dan zal het totaal aantal aanvaarde mensmaanden 11,7 mm bedragen (1.550 uur/1.596 uur x 12 mm = 11,7 mm). Dit wordt
automatisch berekend via de tool. Voor de bepaling van de personeelskost wordt steeds het aantal ingezette mensmaanden gehanteerd, de herberekening heeft enkel impact op de
overheadkosten en het plafond voor de werkingskosten.

(4) De loonkosten worden berekend op basis van een standaard uurtarief (SUT) dat vermenigvuldigd wordt met de aan het project bestede tijd. Het SUT wordt forfaitair bepaald als de
vermenigvuldiging van het gemiddelde bruto maandloon over het eerste projectjaar (daarbij uitgaande van een voltijdse betrekking) van het betrokken personeelslid met de coéfficiént 1,2%
(voor werknemers nog niet in dienst bij het begin van de projectperiode, het geraamde bruto maandloon van de eerste volledige maand van tewerkstelling). Dit gemiddelde bruto maandloon
gebaseerd op het vaste maandloon/basismaandloon/periodieke vaste bezoldiging dus zonder allerhande toelagen of voordelen. Voor de mogelijks daarop volgende projectjaren kan een
indexatie van 2% worden toegepast.

Ingeval er met barema's wordt gewerkt (code 'b' ingevuld in sectie B, kolom D), dient hier het jaarloon te worden ingevuld.

OVERHEADKOSTEN
Aantal mensjaren per projectjaar Overheadkosten per projectjaar Totaal
Overhead/ Jaar 1 Jaar 2 Jaar 3 Jaar 1 Jaar 2 Jaar 3 Overheadkost
mensjaar (5)




Berekende overheadkosten per jaar en in totaal 15.000,00€] 0,00 0,00 000 | 0,00 €| 0,00 €| 0,00 €] 0,00 €

(5) Voor de overheadkosten wordt een maximaal bedrag van 15.000 €/mensjaar voorzien. Dit is in de tabel hierboven standaard ingevuld (gele markering). Deze kosten dienen echter te
kunnen aangetoond worden indien er tijdens de financiéle eindcontrole naar wordt gevraagd. Indien u verwacht dat de reéle kosten lager zullen uitvallen, kan u het geel gemarkeerde bedrag
aanpassen.

WERKINGSKOSTEN

Plafond werkingskosten per projectjaar Ingediende werkingskost per projectjaar Totaal

Plafond
werkingskost/ Jaar 1 Jaar 2 Jaar 3 Totaal Jaar 1 (7)| Totaal Jaar 2 (7)| Totaal Jaar 3 (7)
mensjaar (6)

Werkingskost
(excl. BTW)

Werkingskosten exclusief BTW per projectjaar en in totaal 25.000,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €

Detail van de werkingskosten: omschrijving per kost Detail Jaar 1 Detail Jaar 2 |Detail Jaar 3

0,00 €

0,00 €

0,00 €

0,00 €

0,00 €

0,00 €

0,00 €

0,00 €

0,00 €

0,00 €

NIET-RECUPEREERBARE BTW (Indien van toepassing)(8) 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €

TOTALE WERKINGSKOST (houdt rekening met de niet-recupereerbare BTW, indien van toepassing) 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €

(6) De werkingskosten kunnen tot een plafond van 25.000€/mensjaar excl BTW eenvoudig geclaimd worden mits summiere toelichting in de tabel op tabblad Toelichting begr.aanvraag' en d
projectaanvraag. OPGELET: het betreft hier geen forfait! Bij de financiéle eindcontrole kunnen de bewijzen van deze kosten door het Agentschap worden opgevraagd. Indien de verwachte
werkingskosten lager liggen dan het plafond, dienen deze lagere bedragen te worden ingevuld. Indien de begrote werkingskosten toch hoger liggen dan het plafond van 25.0@mensjaar
moet dit grondig en gedetailleerd gemotiveerd worden in de tabel op het tabblad 'Toelichting begr.aanvraag' en in de projectaanvraag

(7) In deze velden wordt de door u verwachte werkingskost getoond, dit is de som van de detailkosten exclusief BTW . Het jaarlijkse plafond wordt in de kolommen D t/m F weergegeven. Zig
ook (6)

(8) Werkingskosten dienen exclusief BTW in de begroting opgenomen te worden. Indien de aanvrager niet BTW-plichtig is of een gemengd BTW-statuut heeft, kan de niet-terugvorderbare
BTW ook ingebracht worden in het daarvoor voorziene veld in het begrotingssjabloon. De aanvrager dient bij het indienen van de projectbegroting het bewijs van dit BTW-statuut te leveren
aan het Agentschap.

EXTERNE PRESTATIES

I Kost externe prestaties per projectjaar (excl BTW) I Totaal




Naam van leverancier/aanbieder

Ondernemings

Kostendriver

Externe

Naam van managementvennootschap (9) (BEr:(L:(r):Txir.xxx) OB (10) LI SKET KErZ LETS (ex,cD:IrEIEBS'tF?/t/I?Z 1)
0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
NIET-RECUPEREERBARE BTW (Indien van toepassing)(12) 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
TOTALE KOST EXTERNE PRESTATIES 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €

(9) Deze rubriek is voorzien voor derden (bedrijven, zelfstandigen, freelancers, kenniscentra en onderzoeksinstellingen) die in opdracht van de aanvrager of projectpartner een dienst leverer]
als onderaannemer, alsook voor managementvennootschappen. LET OP: de wetgeving op de overheidsopdrachten dient gerespecteerd te worden! Elke externe prestatie moet gemotiveerd
worden in de projectaanvraag. De kost ervan moet onderbouwd zijn, hetzij via een offerte, via een factuur van een vergelijkbare opdracht of via een gemotiveerde kostenschatting.

(10) De kostendriver is de eenheid op basis waarvan de factuur van externe prestaties is opgemaakt. Bvb. aantal mensdagen, aantal exemplaren, aantal testen,...
(11) In deze rubriek komen zowel geleverde diensten als goederen op maat die niet geactiveerd worden in aanmerking, die in totaal een bedrag van 8.50€ exclusief BTW overstijgen (per
ingevulde rij in de tabel). Externe prestaties die minder dan 8.500€ exclusief BTW bedragen, dienen te worden opgenomen in de rubriek Werkingskosten.
(12) Externe prestaties dienen exclusief BTW in de begroting opgenomen te worden. Indien de aanvrager niet BTW-plichtig is of een gemengd BTW-statuut heeft, kan de niet-terugvorderbare
BTW ook ingebracht worden in het daarvoor voorziene veld in het begrotingssjabloon. De aanvrager dient bij het indienen van de projectbegroting het bewijs van dit BTW-statuut te leveren

aan het Agentschap.

INVESTERINGSKOSTEN
Totaal Afschrijvingskost per projectjaar (15)
Aankoop- |Economische (CEILE T PG e Totale
Omschrijving van de geactiveerde uitgaven (13) bedrag levensduur perlodg in het| graad ten afschrijvingskost Jaar 1 Jaar 2 Jaar 3
(excl BTW) | (in maanden)| , Proiect | lastevan het (14)
(in maanden)| project (%)
0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
TOTALE INVESTERINGSKOSTEN 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €




(13) Enkel de afschrijvingskosten m.b.t. investeringen die specifiek noodzakelijk zijn voor de uitvoering van het project komen in aanmerking. Investeringen moeten bij de projectaanvraag
grondig gemotiveerd worden. Het afschrijvingsritme volgt de geldende (interne) boekhoudregels. De toewijzing gebeurt pro rata volgens de gebruiks-; benuttings- of bezettingsgraad en de
gebruiksperiode van het investeringsgoed binnen de projectperiode. Indien het afschrijvingsritme niet lineair is, dient het afschrijvingsregime toegelicht te worden.
(14) Onder de rubriek investeringskosten komen enkel afschrijvingskosten van in totaal minimaal 1.00G€E in aanmerking (per rij in de tabel). Indien de afschrijvingskost lager ligt, wordt de
aanschaffingswaarde exclusief BTW opgenomen onder de rubriek Werkingskosten.
(15) In deze kolommen dient u zelfde totale afschrijvingskost te verdelen over de verschillende projectjaren (indien van toepassing)LET ER OP dat de som van de bedragen in de
projectjaren overeenkomt met de totale afschrijvingskost - omwille van verschillende ritmes en benuttingsgraad kan dit in het rekenblad niet automatisch gecontroleerd worden.

TOTAAL KOSTENZIJDE
Jaar 1 Jaar 2 Jaar 3 Totaal
PERSONEELSKOSTEN 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
OVERHEADKOSTEN 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
WERKINGSKOSTEN 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
EXTERNE PRESTATIES 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
INVESTERINGSKOSTEN 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
TOTAAL PER PROJECTJAAR 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €

ONTVANGSTENZIJDE

PRIVATE INBRENG

Private inbreng per projectjaar

Totaal

Omschrijving (16) Jaar 1 Jaar 2 Jaar 3 Private inbreng
Eigen inbreng
- cash 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
- in natura 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
Opbrengsten of ontvangsten
- cash sponsoring 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
- sponsoring in natura 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
- projecteigen opbrengsten 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
Andere private inbreng (specifieer nader): 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
TOTAAL PRIVATE INBRENG 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €

PUBLIEKE INBRENG

(16) Geef in het veld Omschrijving een korte duiding, in het bijzonder bij de 'projecteigen opbrengsten' en 'Andere private inbreng'




Publieke inbreng per projectjaar Totaal
Omschrijving (17) Jaar 1 Jaar 2 Jaar 3 Publieke inbreng
Elders gevraagde of verkegen subsidies 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
Andere publieke inbreng (specifieer nader): 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
TOTAAL PUBLIEKE INBRENG 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €

(17) Geef in het veld Omschrijving een korte duiding: lijst de 'Elders gevraagde of verkregen subsidies op' en/of omschrijf kort de 'Andere publieke inbreng'

TOTAAL ONTVANGSTENZIJDE (EXCLUSIEF NETTO TE FINANCIEREN SALDO)

Jaar 1 Jaar 2 Jaar 3 Totaal
PRIVATE INBRENG 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
PUBLIEKE INBRENG 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
TOTAAL PER PROJECTJAAR 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €

NETTO TE FINANCIEREN SALDO

Netto te financieren saldo per projectjaar Totaal

Jaar 1 Jaar 2 Jaar 3 NFS
Bedrag van het Netto te Financieren Saldo (NFS) per projectjaar en in totaal (18)en maximaal 900.000 euro 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
NFS als aandeel van de totale projectkosten #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0!

(18) Het netto te financieren saldo is het saldo van het aanvaardbare projectbedrag dat nog moet gefinancierd worden na aftrek van de beschikbare middelen in natura (zoals bv. sponsoring,
giften, eigen werk, eigen inbreng in natura) en de financiéle middelen (zoals bv. cash) zoals voorzien in de begroting van het project. Het bedrag van de subsidie kan maximaal gelijk zijn aan
het NFS. In deze oproep kan het NFS maximaal 900.000 euro bedragen, voor alle partners van het project samen.



TOELICHTING bij de begrotingsaanvraag

Dit tabblad is ingevuld voor de volgende PARTNER(S)

Naam organisatie, onderneming, instelling:

KOSTENZIJDE

PERSONEELSKOSTEN

Toelichting bij de personeelskosten
<Er wordt in dit sjabloon uitgegaan van 1.596 gepresteerde uren op jaarbasis. Licht toe indien het werkelijjke aantal in uw project afwijkt. De bovengrens is beperkt tot 1.720 uren.>

<Het is mogelijk dat medewerkers die op de payroll van verbonden ondernemingen staan worden ingezet op het project, specifieer deze medewerkers en hun rol.>

<Eventuele andere toelichting bij de personeelskosten die u nuttig acht, kan hier ook opgenomen worden>

Bewijslast van de personeelskosten

De volgende bewijsstukken moeten kunnen worden voorgelegd ingeval het Agentschap deze opvraagt (voor de beoordeling van de aanvraag, tijdens de looptijd van het project of bij
(eind)controle):

- de arbeidsovereenkomst van de betrokken medewerkers;

- loonstroken (1e maand van het project, of eerste loonfiche van volledige maand in dienst);

- tijdsregistratie / tijdsbestedingstabellen;

- bewijs van betaling van overuren indien van toepassing;

- overzicht van prestaties van de medewerkers voor andere gesubsidieerde projecten.

ZIE OOK DE RUIMERE TOELICHTING IN DE CONTROLERICHTLIJNEN!

OVERHEADKOSTEN

Bewijslast van de overheadkosten
Overheadkosten moeten, net als alle andere kosten, reéle kosten zijn en ze moeten dus bewijsbaar zijn. In het sjabloon wordt een maximaal bedrag aan overhead automatisch berekend,
maar als u verwacht dat dit bedrag te hoog is en u dit niet zal kunnen verantwoorden bij controle, dient u dit te verminderen tot een gepast bedrag.
Bij de eindrapportering dienen geen bewijsstukken van overheadkosten meegestuurd te worden, gezien het gaat om een forfaitair bedrag. Tijdens de financiéle eindcontrole kan het
Agentschap echter wel (een aantal) bewijsstukken hiervan opvragen en overgaan tot een controle van deze kosten.




WERKINGSKOSTEN

Toelichting bij de werkingskosten

<Op het tabblad ‘Begrotingsaanvraag per partner' wordt slechts een samenvattende weergave van de werkingskosten gevraagd. U kan hier de werkingskosten voor het project toelichten.
Indien de werkingskosten hoger liggen dan het plafond van 25.0006€/mensjaar dient deze toelichting voldoende grondig te zijn opdat het Agentschap hierover een duidelijk beeld kan
krijgen!>

Bewijslast van de werkingskosten

De bewijsstukken van de werkingskosten zijn facturen of andere boekhoudkindige documenten met:
- prestatiedatum binnen de projectperiode;

- datum van de factuur die wordt geacht te vallen ten laatste 15 dagen na einddatum van het project;
- verwijzing naar het project duidelijk aanwezig op de factuur.

EXTERNE PRESTATIES

Bewijslast van de externe prestaties

U dient de externe prestaties toe te lichten en te motiveren in de projectaanvraag.

Tevens dient u de kost ervan te kunnen bewijzen door een offerte, een factuur van een vergelijkbare opdracht of een gemotiveerde kostenschatting voor te kunnen leggen aan het
Agentschap.

Er kan door het Agentschap inzage gevraagd worden in de onderaannemingsovereenkomst.

INVESTERINGSKOSTEN

Bewijslast van de investeringskosten

U dient de investeringskosten toe te lichten en te motiveren in de projectaanvraag.

Indien het gaat om nieuwe investeringen, dient u de investeringskost te kunnen bewijzen via een offerte of factuur.

Indien het gaat om een deel van de afschrijving van een reeds gedane investering, dient u de afschrijvingstaballen en het overzicht van de balansrekeningen te kunnen voorleggen aan het
Agentschap.




ONTVANGSTENZIJDE

PRIVATE INBRENG

Bewijslast van de private inbreng
De private inbreng (behalve het deel eigen inbreng in cash) dient te kunnen worden bewezen:
- voor inbreng in natura: de manier waarop deze becijferd wordt en eventuele stavingsstukken (zoals een overzicht van de normale tarieven, een offerte, een vergelijkbare opdracht,...);
- voor sponsoring door middel van de sponsoringovereenkomst(en);
- voor projecteigen opbrengsten: de manier waarop deze berekend worden en eventuele stavingsstukken (zoals een uitnodiging voor een evenement waarvoor aan de deelnemers een
deelnameprijs wordt aangerekend,...)
- voor 'Andere private inbreng': wat deze precies inhoudt en stavingsstukken voor de waardering ervan.

PUBLIEKE INBRENG

Bewijslast van de publieke inbreng

De publieke inbreng dient te kunnen worden bewezen:

- voor elders gevraagde of verkregen subsidies: aan de hand van het bewijs van subsidie (zoals een ministerieel besluit, subsidiedocument,...), of de aanvraag ervan indien deze nog in
behandeling is

- voor '‘Andere publieke inbreng': wat deze precies inhoudt en stavingsstukken voor de waardering ervan.




TOTAALOVERZICHT BEGROTING Projectsubsidie/werkingssubsidie

Dit tabblad moet enkel ingevuld worden wanneer er meerdere partners betrokken zijn in het project

PROJECTGEGEVENS

Projecttitel/werkingssubsidie voor:

Projectperiode (xx/xx/20xx - xx/xx/20xx)

Naam of instelling vande hoofdaanvrager::

Contactpersoon voor bijkomende informatie (naam, functie,
telefoonnummer en e-mailadres):

TOTALEN KOSTENZIJDE

Jaar 1 Jaar 2 Jaar 3 Totaal

Hoofdaanvrager: 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
Partner 1: 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
Partner 2: 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
Partner 3: 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
Partner 4: 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
Partner 5: 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €

TOTAAL PER PROJECTJAAR 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €

TOTALEN ONTVANGSTENZIJDE (EXCLUSIEF NETTO TE FINANCIEREN SALDO)
Jaar 1 Jaar 2 Jaar 3 Totaal
Hoofdaanvrager: 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
Partner 1: 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
Partner 2: 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
Partner 3: 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
Partner 4: 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
Partner 5: 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
TOTAAL PER PROJECTJAAR 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €

NETTO TE FINANCIEREN SALDO



Netto te financieren saldo per projectjaar Totaal

Jaar 1 Jaar 2 Jaar 3 NFS
Bedrag van het Netto te Financieren Saldo (NFS) per projectjaar en in totaal (18)en maximaal 900.000 euro 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
NFS als aandeel van de totale projectkosten #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0! #DIV/0!




BEREKENING van personeelsinzet in mensmaander

Hieronder vindt u een rekenhulp voor de berekening van het aantal mensmaanden dat medewerkers worden ingezet op het project.
Opgelet: u dient het resultaat zelf handmatig over te kopiéren naar het tabblad 'Begrotingsaanvraag', tabel B bij personeelskosten.

Deze berekening dient per projectjaar uitgevoerd te worden.

De maximale personeelsinzet van de medewerker/functie die u berekent kan 12 mensmaanden zijn, aagezien dit overeenstemt met een voltijdse
tewerksteling en een 100% tijdsbesteding aan het project, dat bovendien het volledige jaar loopt.

Indien de projectperiode meer dan 12 maanden bedraagt (bijvoorbeeld 16 maanden), voert u de berekening eerst uit voor de eerste 12 maanden (het eerste
projectjaar),

dan voor de resterende 4 maanden (wat dan in de tabel B bij personeelskosten op tabblad 'Begrotingsaanvraag' bij projectjaar 2 dient ingevuld te worden)

PERSONEELSINZET in mensmaanden

X . #maanden/ . % van inzet op het Aantal maanden van de Personeelsinzet in
Prestaties voor het project in: % van tewerkstelling: i X i
#dagen: project: projectperiode (max. 12): mensmaanden:
OPTIE A - aantal maanden 0 100% 100% 12 0,0
OF
OPTIE B - aantal dagen 0 100% 100% 12 0,0
Regime aantal werkdagen per jaar: 210

Legende:

- Prestaties voor het project in aantal maanden OF aantal dagen: Vul hier het werkelijk aantal maanden of dagen in dat de medewerker prestaties levert voor het
project.

Dit moet kleiner of gelijk zijn dan het Aantal maanden van de projectperiode, zoniet komt er een foutmelding.

Voor de berekening aan de hand van het aantal dagen wordt uitgegaan van een regime van 210 werkdagen/jaar, corrigeer dit in de tabel als dat in uw geval anders is.
Conform de controlerichtlijnen kan dit max. 226 werkdagen/jaar zijn. U dient dan ook het aantal uren op jaarbasis aan te passen in tabel A van de personeelskost

op het tabblad 'Begrotingsaanvraag'.

-% van tewerkstelling: Volgens de arbeidsovereenkomst. Bij voltijdse tewerkstelling: 100%, halftijdse tewerkstelling: 50%, enz.

-% van inzet op het project: De tijdsbesteding die de medewerker doet aan het project. Bvb. 2 dagen per week = 40% van zijn tijd. Volledige inzet = 100% van de tijd.
-Aantal maanden van de projectperiode: zie ook het kader boven de tabel. Indien een project langer dan 12 maanden loopt, dient de berekening per projectjaar te
gebeuren. Het maximum aantal maanden is dus 12. Indien het project of de resterende maanden na aftrek van één of meerdere projectjaren, minder dan 12 maanden
loopt, vult u hier dat aantal maanden in. Bijvoorbeeld: voor een project van 16 maanden is er een berekening voor 12 maanden (projectjaar 1) en een berekening
voor 4 maanden (projectjaar 2). Voor een project van minder dan een jaar (bijvoorbeeld 8 maanden) is er uiteraard maar één berekening, voor die 8 maanden.

- Personeelsinzet in mensmaanden: het resultaat van de berekening, dit kan u overkopiéren naar het tabblad 'Begrotingsaanvraag', tabel B bij personeelskosten.






