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Besluit van de Vlaamse Regering tot wijziging van het besluit
van de Vlaamse Regering van 12 oktober 2018 tot vastlegging
van structuuronderdelen duaal en standaardtrajecten in het
secundair onderwijs, wat betreft een uitbreiding van de
standaardtrajecten

Rechtsgronden

Dit besluit is gebaseerd op:

- de bijzondere wet van 8 augustus 1980 tot hervorming der instellingen, artikel
20, gewijzigd bij de bijzondere wet van 16 juli 1993;

- de Codex Secundair Onderwijs van 17 december 2010, bekrachtigd bij het
decreet van 27 mei 2011, artikel 357/7, §2, artikel 357/16 en 357/62, ingevoegd
bij het decreet van 30 november 2018.

Vormvereiste

De volgende vormvereiste is vervuld:
- De Inspectie van Financién heeft advies gegeven op 1 december 2020.

Motivering

Dit besluit is gebaseerd op het volgende motief:

- De verdere uitrol van het duaal leren vergt een aantal maatregelen die in dit
besluit worden genomen.

Initiatiefnemers

Dit besluit wordt voorgesteld door de Vlaamse minister van Economie, Innovatie,

Werk, Sociale economie en Landbouw en de Vlaamse minister van Onderwijs,
Sport, Dierenwelzijn en Vlaamse Rand.

Na beraadslaging,
DE VLAAMSE REGERING BESLUIT:

Artikel 1. In bijlage 2 bij het besluit van de Vlaamse Regering van 12 oktober
2018 tot vastlegging van structuuronderdelen duaal en standaardtrajecten in het
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secundair onderwijs, het laatst gewijzigd bij het besluit van de Vlaamse Regering
van 3 juli 2020, worden de volgende wijzigingen aangebracht:

1° in de volgende standaardtrajecten worden in rubriek 8
“Aanloopstructuuronderdelen” de woorden “Nog te bepalen” telkens vervangen door
de woorden “Niet van toepassing”:

a) Asfalt- en betonwegenbouwer duaal;

b) Autotechnieken duaal;

C) Bakkerijtechnieken duaal;

d) Chemische procestechnieken duaal;

e) Chocolatier duaal;

f) Elektromechanische technieken duaal;

g) Elektrotechnieken duaal;

h) Fitnessbegeleider duaal;

i) Gespecialiseerd verkoper slagerij duaal;

1) Hotelreceptionist duaal;

k) Installateur gebouwenautomatisering duaal;

)] Lasser-monteerder duaal;

m) Natuursteenbewerker duaal;

n) Offsetrotatie- en flexodrukker duaal;

0) Onderhoudsmecanicien zware bedrijfsvoertuigen duaal;

p) Ontwikkelaar patronen kleding- en confectieartikelen duaal;

q) Ontwikkelaar prototypes mode duaal;

r) Operator digitaal drukken in de printmedia/papier- en kartonverwerking
duaal;

S) Podiumtechnieken duaal;

t) Polyvalent mecanicien personenwagens en lichte bedrijfsvoertuigen duaal;

u) Polyvalent mecanicien zware bedrijfsvoertuigen duaal;

V) Productieoperator textielproductielijn duaal;

w) Restauratievakman schilder-decorateur duaal;

X) Spuiter carrosserie duaal;

y) Vloerder-tegelzetter duaal;

2° in de volgende standaardtrajecten worden in rubriek 9 “"Onderliggende
beroepskwalificaties i.f.v. flexibele instap bij modulaire organisatie” de woorden
“Nog te bepalen” telkens vervangen door de woorden “Niet van toepassing”:

a) Asfalt- en betonwegenbouwer duaal;

b) Autotechnieken duaal;

C) Bakkerijtechnieken duaal;

d) Chemische procestechnieken duaal;

e) Chocolatier duaal;

f) Elektromechanische technieken duaal;
g) Elektrotechnieken duaal;

h) Fitnessbegeleider duaal;

)] Gespecialiseerd verkoper slagerij duaal;
1) Hotelreceptionist duaal;

k) Installateur gebouwenautomatisering duaal;
)] Lasser-monteerder duaal;

m) Natuursteenbewerker duaal;
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n) Offsetrotatie- en flexodrukker duaal;

0) Onderhoudsmecanicien zware bedrijfsvoertuigen duaal;

p) Ontwikkelaar patronen kleding- en confectieartikelen duaal;

q) Ontwikkelaar prototypes mode duaal;

r) Operator digitaal drukken in de printmedia/papier- en kartonverwerking
duaal;

S) Podiumtechnieken duaal;

t) Polyvalent mecanicien personenwagens en lichte bedrijfsvoertuigen duaal;

u) Polyvalent mecanicien zware bedrijfsvoertuigen duaal;

V) Productieoperator textielproductielijn duaal;

w) Restauratievakman schilder-decorateur duaal;

X) Spuiter carrosserie duaal;

Y) Vloerder-tegelzetter duaal;

3° de volgende standaardtrajecten worden opgeheven:

a) Bedrijfsorganisatie duaal;

b) Daktimmerman duaal;

c) Dakwerker duaal;

d) Decor- en standenbouwer duaal;
e) Dier en milieu duaal;

f) Groenaanleg en -beheer duaal;
g) Grootkeuken en catering duaal;
h) Grootkeukenkok duaal;

i) Hippisch assistent duaal;

1) Ijzervlechter en bekister-betonneerder duaal;
k) Interieurbouwer duaal;

)] Kinderbegeleider duaal;

m) Kok duaal;
n) Medewerker (banket)bakkerij duaal;

0) Medewerker florist duaal;

p) Medewerker productielijn kleding, confectie en meubelstoffering duaal;
q) Medewerker slagerij duaal;

r) Medewerker textielverzorging duaal;

s) Meubelstoffeerder duaal;

t) Monteur steigerbouw duaal;

u) Natuurbeheerder duaal;

V) Operator CNC-getuurde houtbewerkingsmachines duaal;
w) Plant en milieu duaal;

X) Restaurant en keuken duaal;

y) Schrijnwerker houtbouw duaal;

Z) Stukadoor duaal;

aa) Technicus installatietechnieken duaal;
bb) Technicus koelinstallaties duaal;
cc) Tuinaanlegger-groenbeheerder duaal;

4° de standaardtrajecten, die opgenomen zijn in bijlage 1, die bij dit besluit is
gevoegd, worden toegevoegd.

Art. 2. In bijlage 3 bij hetzelfde besluit, ingevoegd bij het besluit van de Vlaamse
Regering van 14 december 2018 en gewijzigd bij de besluiten van de Vlaamse
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Regering van 11 oktober 2019 en 3 juli 2020, worden de volgende wijzigingen
aangebracht:

1° de volgende standaardtrajecten worden opgeheven:

a) Assistent plantaardige productie duaal (kwalificatiefase en integratiefase);
b) Medewerker fastfood duaal (kwalificatiefase en integratiefase);
C) Medewerker groen- en tuinbeheer duaal (kwalificatiefase en

integratiefase);

2° de standaardtrajecten, die opgenomen zijn in bijlage 2, die bij dit besluit is
gevoegd, worden toegevoegd.

Art. 3. Bijlage 4 bij hetzelfde besluit, ingevoegd bij het besluit van de Vlaamse
Regering van 14 december 2018 en vervangen bij het besluit van de Vlaamse
Regering van 3 juli 2020, wordt vervangen door bijlage 3, die bij dit besluit is
gevoegd.

Art. 4. Dit besluit treedt in werking op 1 september 2021.
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Art. 5. De Vlaamse minister, bevoegd voor werk, en de Vlaamse minister, bevoegd

voor het onderwijs en vorming, zijn, ieder wat hem of haar betreft, belast met de
uitvoering van dit besluit.

Brussel, (datum).

De minister-president van de Vlaamse Regering,

Jan JAMBON

De Vlaamse minister van Economie, Innovatie, Werk, Sociale economie en
Landbouw,

Hilde CREVITS

De Vlaamse minister van Onderwijs, Sport, Dierenwelzijn en Vlaams Rand,

Ben WEYTS
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Bijlage 1 bij het besluit van de Vlaamse Regering van (datum) tot wijziging van het
besluit van de Vlaamse Regering van 12 oktober 2018 tot vastlegging van
structuuronderdelen duaal en standaardtrajecten in het secundair onderwijs, wat betreft
een uitbreiding van de standaardtrajecten

Standaardtrajecten gewoon voltijds secundair onderwijs en opleidingsvorm 4 van het
buitengewoon secundair onderwijs

STANDAARDTRAJECT

Assistent dierlijke productie duaal

1. Situering en omschrijving

De opleiding assistent dierlijke productie duaal combineert een schoolcomponent en een
werkplekcomponent. De combinatie van schoolcomponent met werkplekcomponent omvat
minimaal 28 opleidingsuren per week.

In de opleiding assistent dierlijke productie duaal wordt gekozen voor een overeenkomst
alternerende opleiding. Dit impliceert dat de wekelijkse invulling moet overeenstemmen
met de normale voltijdse wekelijkse arbeidsduur die van toepassing is in de onderneming
overeenkomstig de CAO. Meestal is dit gemiddeld 38 opleidingsuren per week, maar dit
dient bij opmaak van de overeenkomst op de werkplek nagevraagd te worden.

De opleiding assistent dierlijke productie duaal situeert zich op het niveau van de tweede
graad beroepssecundair onderwijs omwille van de koppeling met de verplichte algemene
vorming met het oog op het behalen van een bewijs van onderwijskwalificatie van niveau
2 binnen het domein land- en tuinbouw.

Het standaardtraject voor de opleiding assistent dierlijke productie duaal is gebaseerd op
de volgende beroepskwalificatie:
e Beroepskwalificatie assistent dierlijke productie,
niveau 2 van de Vlaamse kwalificatiestructuur.

In de opleiding assistent dierlijke productie duaal leert men te helpen bij het opfokken en
verzorgen van landbouwhuisdieren volgens de hygiéne-, veiligheids- en
milieuvoorschriften teneinde een economisch rendabele dierlijke productie te
bewerkstelligen.

De leerling dient zijn opleidingstraject te vervullen binnen 1 of meer van de volgende
contexten, namelijk dierlijke productie van varkens, pluimvee, melkvee, vleesvee en
kleinvee.

In een standaardtraject wordt er geen uitspraak gedaan over de organisatievorm van de

duale opleiding. De aanbieder duaal leren bepaalt zelf of hij dit lineair of modulair
organiseert.
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De opleidingsduur bedraagt in principe 2 jaar, waarvan kan worden afgeweken in functie
van de individuele leerweg van een jongere.
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2. Toelatingsvoorwaarden

De voorwaarden om bij de start van de opleiding assistent dierlijke productie duaal als
regelmatige leerling te worden toegelaten zijn:

¢ voldaan hebben aan de voltijdse leerplicht;

+ voldoen aan de toelatingsvoorwaarden tot het eerste leerjaar van de tweede graad
bso, waarop de opleiding assistent dierlijke productie duaal zich situeert. Deze
voorwaarden zijn bepaald in de codex secundair onderwijs en het besluit van de
Vlaamse Regering van 19 juli 2002 betreffende de organisatie van het voltijds
secundair onderwijs, en meegedeeld bij omzendbrief SO 64. Voor de overstap van
een niet-duale naar een duale opleiding binnen de tweede graad wordt het eerste
leerjaar niet-duaal gelijk gesteld met het eerste jaar duaal. Voor overstap in de
tweede graad van het eerste leerjaar niet-duaal naar het tweede jaar duaal bso
moet de leerling voldoen aan de toelatingsvoorwaarden tot het tweede leerjaar van
de tweede graad bso;

ofwel als zijinstromer?! beschikken over een gunstige beslissing van de klassenraad
voor de opleiding assistent dierlijke productie duaal.

Uit het leerlingendossier moet de verificatie kunnen opmaken dat de leerling aan de
toelatingsvoorwaarden voldoet.

3. Algemene vorming

De algemene vorming binnen dit standaardtraject omvat de eindtermen van het voltijds
gewoon secundair onderwijs van de 2e graad arbeidsmarktfinaliteit of bso, rekening
houdend met de progressieve uitrol van de modernisering van het secundair onderwijs.
In afwijking hiervan en voor zover de aanbieder van het duale structuuronderdeel een
CDO of Syntra is, zijn niet van toepassing:

e vOOr de modernisering: de eindtermen lichamelijke opvoeding;

e vanaf de modernisering: de door de Vlaamse Regering aangeduide eindtermen van
de sleutelcompetentie “competenties op het vlak van lichamelijk, geestelijk en
emotioneel bewustzijn en op vlak van lichamelijke, geestelijke en emotionele
gezondheid”.

Het levensbeschouwelijk onderricht (godsdienst, niet-confessionele zedenleer,
cultuurbeschouwing of eigen cultuur en religie) in duale structuuronderdelen is identiek
aan het levensbeschouwelijk onderricht in niet-duale structuuronderdelen. In afwijking
hiervan en voor zover de aanbieder van het duale structuuronderdeel een CDO of Syntra
is, is het levensbeschouwelijk onderricht geen verplicht onderdeel.

I Definitie zijinstromer: “jongeren die het onderwijs al hebben verlaten, al dan niet gekwalificeerd, en
die zich, na een onderbreking, opnieuw willen inschrijven voor een duaal structuuronderdeel”.
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4. Beroepsgerichte vorming - organisatie lineair

Per activiteit worden de bijhorende vaardigheden en kenniselementen opgenomen. De
geselecteerde kennis moet steeds in functie van de activiteit en vaardigheden gerealiseerd

worden.

Activiteiten

Kennis

Werkt in teamverband

- Begrijpt de instructies en de uitvoering
van de opdracht

- Overlegt over de voorbereiding,
uitvoering en afwerking van de
opdracht

- Volgt aanwijzingen van
leidinggevende(n) op

- Werkt efficiént samen met collega’s

- Communiceert gepast intern en extern
(leidinggevende, collega, klant, ...)

- Rapporteert over de opdracht aan
leidinggevenden

- Rapporteert eventuele afwijkingen of
problemen aan leidinggevenden

- Past zich flexibel aan veranderde
werkomstandigheden aan

Basiskennis
- Communicatietechnieken

Kennis
- Vaktermen

Werkt met oog voor veiligheid,

milieu, kwaliteit en welzijn

- Werkt ergonomisch (hef- en
tiltechnieken, ...)

- Werkt kostenbewust

- Werkt ecologisch

- Werkt volgens de instructies en/of
procedures betreffende de veiligheids-
, milieu-, kwaliteits- en
welzijnsvoorschriften

- Vermijdt risico’s voor zichzelf en
derden

- Heeft extra aandacht voor de
mogelijke aanwezigheid van
minderjarigen op het bedrijf

- Gebruikt de persoonlijke
beschermingsmiddelen op een
correcte manier

- Houdt rekening met
voertuigbewegingen op het
bedrijfsterrein

- Meldt ongevallen onmiddellijk

Basiskennis

- Milieunormen

- Wetgeving (welzijn op het werk)

- EHBO-technieken

- Reinigings- en ontsmettingsmiddelen
voor persoonlijke hygiéne

- Ergonomische hef- en tiltechnieken

- Schoonmaak- en
ontsmettingsprocedures en —middelen

- Richtlijnen voor het sorteren van afval

- Sectorspecifieke duurzame
productiemethoden

Kennis

- Vaktermen

- Hygiéne- en veiligheidsregels
- Persoonlijke hygiéne

Bouwt eigen deskundigheid op

- Meldt de nood aan opleiding aan de
leidinggevende

- Leert het gebruik van (nieuwe)
bedrijfseigen machines en uitrusting

- Leert (nieuwe) bedrijfseigen
procedures kennen en past ze toe

Basiskennis
- Sectorspecifieke opleidingskanalen
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- Past de nieuwe ervaringen in de
dagelijkse werksituatie toe

Controleert de eigen werkzaamheden

en ruimt op

- Controleert de eigen werkzaamheden

- Rapporteert over zijn werkzaamheden
aan de leidinggevende

- Meldt gebreken, beschadigingen en
onvoorziene zaken tijdens
werkzaamheden aan de
leidinggevende

- Ruimt op tijdens en aan het einde van
de werkzaamheden

Basiskennis

- Richtlijnen voor het sorteren van afval

- Sectorspecifieke duurzame
productiemethoden

Kennis
- Hygiéne- en veiligheidsregels

Bewaakt de bedrijfshygiéne

- Bewaakt de toegang tot de
dierenhuisvesting i.f.v. de
bedrijfshygiéne

- Neemt proactief maatregelen
(bedrijfseigen kledij, ...) om de ziekte-
insleep te voorkomen van buitenaf het
bedrijf (bezoekers, erfbetreders)

- Neemt maatregelen om
ziekteoverdracht binnen het bedrijf te
voorkomen

- Doet aan ongediertebestrijding
(knaagdieren, vliegen, kevers, ...)

- Werkt ordelijk, ruimt de werkplek en
het materieel systematisch op

- Controleert de staat van het materieel

- Reinigt en desinfecteert het materieel
volgens de richtlijnen

- Reinigt en desinfecteert de
infrastructuur

- Gebruikt schoonmaakmaterieel op een
duurzame manier

- Sorteert en slaat het restafval, dierlijk
afval en het risicoafval op volgens de
regelgeving

- Respecteert de milieuvoorschriften

Basiskennis

- Reinigings- en ontsmettingsmiddelen
voor persoonlijke hygiéne

- Schoonmaak- en
ontsmettingsprocedures en —middelen

- Richtlijnen voor het sorteren van afval

- Sectorspecifieke duurzame
productiemethoden

Kennis
- Hygiéne- en veiligheidsregels
- Persoonlijke hygiéne

Respecteert de persoonlijke hygiéne

- Bedekt eventuele wonden

- Draagt werk- en beschermkledij

- Volgt de hygiéneprocedure van het
bedrijf (handen wassen, ...)

Basiskennis
- Reinigings- en ontsmettingsmiddelen
voor persoonlijke hygiéne

Kennis
- Hygiéne- en veiligheidsregels
- Persoonlijke hygiéne

Voert preventief of correctief

basisonderhoud van machines of

uitrustingen uit of laat uitvoeren

- Gebruikt handgereedschap (sleutel,
tang, ...) en elektrisch gereedschap op
een veilige en milieuverantwoorde
manier

Basiskennis

- Elektriciteit

- Algemene mechanica

- Hydraulica

- Mechanisch onderhoud
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Merkt afwijkingen, storingen of nood
aan onderhoud op

Meldt afwijkingen, storingen of nood
aan onderhoud aan de leidinggevende
Stelt mee de machines of uitrustingen
veilig voor het uitvoeren van het
onderhoud

Voert kleine onderhouds- en
herstellingswerkzaamheden uit
(reinigen, smeren, onderdelen
vervangen, vloeistoffen aanvullen, ...)
volgens instructie

Reinigt het materieel vooraleer op te
bergen

Sorteert afval volgens de richtlijnen

Werking en het gebruik van machines
en installaties (gebruik, onderhoud,
gevaren, ...)

Kleine machines en handgereedschap
(gebruik, onderhoud, gevaren, ...)

Gebruikt de machines en installaties
duurzaam en veilig

Gebruikt de machine volgens de
richtlijnen

Merkt afwijkingen, storingen of de
nood aan preventief onderhoud op
Stemt de techniek en het materiaal af
op de opdracht

Vermijdt fysieke risico’s

Vermijdt de risico’s als gevolg van
ongezonde voeding, alcohol, drugs,
stress en vermoeidheid op het veilig
gebruik

Stelt de machine veilig voor het
volgend gebruik

Reinigt het materieel/laadruimte
volgens instructie van de
leidinggevende en bergt het op
Sorteert afval volgens de richtlijnen

Basiskennis

Mechanisch onderhoud

Werking en het gebruik van machines
en installaties (gebruik, onderhoud,
gevaren, ...)

Kleine machines en handgereedschap
(gebruik, onderhoud, gevaren, ...)

Houdt bij inzetten van de machines
rekening met de weers-, klimaats- en
bodemomstandigheden

Schat in of de activiteiten
(grondbewerking, bemesting, zaaien
en planten, gewasverzorging en
oogsten, ...) uitvoerbaar en/of
wenselijk zijn op het geplande
moment op basis van de weers-,
klimaats- en bodemomstandigheden
Meldt problemen met het uitvoeren
van de activiteiten als gevolg van de
weers-, klimaats- en
bodemomstandigheden aan de
leidinggevende

Houdt rekening met de wettelijke
voorschriften

Basiskennis

Weersinvloeden/klimaatsinvlioeden op
de activiteiten
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Voert werkzaamheden in het kader

van duurzame (ruw)voederwinning

uit indien van toepassing

- Bemest volgens instructie

- Installeert of herstelt desgevallend
afsluitingen

- Helpt bij de oogst van het (ruw)voeder

- Helpt bij de kwaliteitsvolle inkuiling en
bewaring van het (ruw)voeder

Basiskennis

- Milieunormen

- Voedergewassen

- Voorwaarden voor opslag van voeder

Kennis
- Bewaren en bereiden van
dierenvoeder

Bereidt het dagelijkse

voederrantsoen van dieren voor,

deelt het uit

- Houdt zich aan de voederplanning

- Bereidt de dierenvoeding voor volgens
instructie

- Zorgt voor voldoende en kwaliteitsvol
drinkwater

- Bedient desgevallend een uitkuil- en
voedermachine

- Bewaakt de kwaliteit van de
voedervoorraad

Basiskennis

- Wetgeving (dierenwelzijn, gezondheid)

- Voedergewassen

- Assortiment voederproducten voor
dieren

- Fysiologie van dieren

Kennis
- Bewaren en bereiden van
dierenvoeder

Assisteert bij de huisvesting

- Helpt bij de goede huisvesting
aangepast aan de noden van de dieren

- Onderhoudt de binnen- en
buitenhuisvesting (afsluitingen,
preventie van infectieziekten,
ondergrond, ...) volgens de instructie

- Zorgt voor een optimaal klimaat in de
huisvesting van dieren conform de
gegeven instructies

- Voert mest af

- Voert afval af

Basiskennis

- Wetgeving (dierenwelzijn, gezondheid)

- Reinigings- en ontsmettingsmiddelen
voor persoonlijke hygiéne

- Exterieurkenmerken

- Optimaal klimaat van de
dierenhuisvesting (koeling, ventilatie,
bescherming)

- Regelen van het klimaat van de
dierenhuisvesting

Houdt toezicht op de dieren en

verzorgt ze

- Controleert, indien van toepassing, de
dieren op de aanwezigheid van
merktekens in het kader van
identificatie en registratie

- Voert, indien van toepassing,
basisverzorging of esthetische
verzorging uit van het exterieur van
de dieren

- Merkt op wanneer dieren zich anders
gedragen dan gewoonlijk (algemene
conditie, ziektebeelden, eetgedrag,...)

- Rapporteert onregelmatigheden
(ziekte van dieren, ...) aan de
leidinggevende

- Assisteert, indien nodig, de dierenarts
en andere deskundigen bij
specialistische verzorging

Basiskennis

- Wetgeving (dierenwelzijn, gezondheid)

- Anatomie van dieren

- Basisverzorging en esthetische
verzorging van dieren

- Exterieurkenmerken

- Fysiologie van dieren

- Gezondheidsvoorschriften

- Specifieke kenmerken van
dierparasieten

- Ziektes bij dieren

Kennis

- Postnatale verzorging van moederdier
en het jonge dier

- Technieken voor het benaderen van,
het vangen van en het werken met
dieren

- Technieken voor het vastzetten van
dieren
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- Houdt zich aan de wetgeving voor
dierenwelzijn

- Verplaatst, indien van toepassing,
dieren van de ene naar de andere
ruimte

- Zorgt voor de correcte verwijdering
van dode dieren en de tijdelijke opslag

ervan
Detecteert de bronst indien van Basiskennis
toepassing - Voortplanting en inseminatiemethodes

- Detecteert de bronst

Kennis

- Technieken voor het benaderen van,
het vangen van en het werken met
dieren

- Technieken voor het vastzetten van
dieren

Staat dieren bij het werpen bij en

dient de eerste zorgen toe aan

pasgeborenen indien van toepassing

- Volgt drachtige dieren op

- Merkt signalen van een nakende
geboorte op

- Assisteert bij de geboorte

- Observeert of alles vilot verloopt bij de
geboorte

- Voorziet in postnatale verzorging van
het jonge dier (ontsmet de navel, ...)
en het moederdier

Basiskennis

- Wetgeving (dierenwelzijn, gezondheid)
- Anatomie van dieren

- Fysiologie van dieren

- Ziektes bij dieren

- Voortplanting en inseminatiemethodes

Kennis

- Postnatale verzorging van moederdier
en het jonge dier

- Technieken voor het benaderen van,
het vangen van en het werken met
dieren

- Technieken voor het vastzetten van
dieren

- Verloop van dracht en het
geboorteproces

Zorgt voor het leveren en afhalen van

levende dieren

- Begeleidt de dieren van of naar het
voertuig

- Vermijdt stress en kwetsuren bij de
dieren

- Respecteert hygiénische richtlijnen
(rein, nuchter)

Basiskennis

- Wetgeving (dierenwelzijn, gezondheid)

- Modaliteiten inzake transport van
dieren

- Schoonmaak- en
ontsmettingsprocedures en —middelen

Kennis
- Hygiéne- en veiligheidsregels
- Persoonlijke hygiéne

Verzamelt de producten indien van

toepassing

- Bereidt de werkzaamheden (melken,
eieren rapen, scheren, ...) voor

- Voert de werkzaamheden (melken,
eieren rapen, scheren, ...) volgens
geéigende procedures uit

- Gebruikt de werktuigen en onderhoudt
ze

Basiskennis

- Ergonomische hef- en tiltechnieken

- Werking en het gebruik van machines
en installaties (gebruik, onderhoud,
gevaren, ...)
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- Reinigt de werktuigen en het lokaal
waar de werkzaamheden plaatsvinden

Onderhoudt infrastructuur en

omgeving rekening houdend met de

bedrijfscontext

- Draagt persoonlijke
beschermingsmiddelen

- Onderhoudt teeltconstructies,
randpercelen en houtkanten

Basiskennis

- Kleine machines en handgereedschap
(gebruik, onderhoud, gevaren, ...)

- Sectorspecifieke duurzame
productiemethoden

Kennis
- Hygiéne- en veiligheidsregels
- Persoonlijke hygiéne

Alle activiteiten situeren zich op beheersingsniveau 2 (volwaardige beheersing).
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5. Beroepsgerichte vorming — organisatie modulair

De beroepsgerichte vorming kan modulair georganiseerd worden. De beroepsgerichte
vorming is opgebouwd uit 2clusters, samenhangende en afgeronde gehelen van
competenties die de lerende de mogelijkheid biedt via een individuele leerweg toe te
werken naar een studiebekrachtiging met waarborg op vervolgopleidingen of
tewerkstellingsmogelijkheden.

De beroepsgerichte vorming is opgebouwd uit de volgende clusters:
e Onderhoud en gebruik machines, uitrustingen en infrastructuur landbouw
e Assistent dierlijke productie

COnderhoud en gebruik machines,
witrustingen en infrastructuur
landbouw

BEEROCEFSGERICHTE VORMING
ASSISTENT DIERLIJKE
PRODUCTIE DUAAL

Assistent dierlijke productie

Voor elke onderstaande activiteit worden de bijhorende vaardigheden en kenniselementen
opgenomen. De geselecteerde kennis moet steeds in functie van de activiteit en
vaardigheden gerealiseerd worden.

Algemene activiteiten

Onderstaande algemene activiteiten moeten in de modulaire organisatie op
beheersingsniveau 2 (volwaardige beheersing) geintegreerd worden, in één of meerdere
clusters doorheen de volledige duale opleiding.

Activiteiten Kennis
Werkt in teamverband Basiskennis
- Begrijpt de instructies en de uitvoering | - Communicatietechnieken
van de opdracht
- Overlegt over de voorbereiding, Kennis
uitvoering en afwerking van de - Vaktermen
opdracht
- Volgt aanwijzingen van
leidinggevende(n) op
- Werkt efficiént samen met collega’s
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- Communiceert gepast intern en extern
(leidinggevende, collega, klant, ...)

- Rapporteert over de opdracht aan
leidinggevenden

- Rapporteert eventuele afwijkingen of
problemen aan leidinggevenden

- Past zich flexibel aan veranderde
werkomstandigheden aan

Werkt met oog voor veiligheid,

milieu, kwaliteit en welzijn

- Werkt ergonomisch (hef- en
tiltechnieken, ...)

- Werkt kostenbewust

- Werkt ecologisch

- Werkt volgens de instructies en/of
procedures betreffende de veiligheids-
, milieu-, kwaliteits- en
welzijnsvoorschriften

- Vermijdt risico’s voor zichzelf en
derden

- Heeft extra aandacht voor de
mogelijke aanwezigheid van
minderjarigen op het bedrijf

- Gebruikt de persoonlijke
beschermingsmiddelen op een
correcte manier

- Houdt rekening met
voertuigbewegingen op het
bedrijfsterrein

- Meldt ongevallen onmiddellijk

Basiskennis

- Milieunormen

- Wetgeving (welzijn op het werk)

- EHBO-technieken

- Reinigings- en ontsmettingsmiddelen
voor persoonlijke hygiéne

- Ergonomische hef- en tiltechnieken

- Schoonmaak- en
ontsmettingsprocedures en —middelen

- Richtlijnen voor het sorteren van afval

- Sectorspecifieke duurzame
productiemethoden

Kennis

- Vaktermen

- Hygiéne- en veiligheidsregels
- Persoonlijke hygiéne

Houdt bij inzetten van de machines

rekening met de weers-, klimaats- en

bodemomstandigheden

- Schat in of de activiteiten
(grondbewerking, bemesting, zaaien
en planten, gewasverzorging en
oogsten, ...) uitvoerbaar en/of
wenselijk zijn op het geplande
moment op basis van de weers-,
klimaats- en bodemomstandigheden

- Meldt problemen met het uitvoeren
van de activiteiten als gevolg van de
weers-, klimaats- en
bodemomstandigheden aan de
leidinggevende

- Houdt rekening met de wettelijke
voorschriften

Basiskennis
- Weersinvloeden/klimaatsinvloeden op
de activiteiten

Bouwt eigen deskundigheid op

- Meldt de nood aan opleiding aan de
leidinggevende

- Leert het gebruik van (nieuwe)
bedrijfseigen machines en uitrusting

Basiskennis
- Sectorspecifieke opleidingskanalen
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- Leert (nieuwe) bedrijfseigen
procedures kennen en past ze toe

- Past de nieuwe ervaringen in de
dagelijkse werksituatie toe

Controleert de eigen werkzaamheden

en ruimt op

- Controleert de eigen werkzaamheden

- Rapporteert over zijn werkzaamheden
aan de leidinggevende

- Meldt gebreken, beschadigingen en
onvoorziene zaken tijdens
werkzaamheden aan de
leidinggevende

- Ruimt op tijdens en aan het einde van
de werkzaamheden

Basiskennis

- Richtlijnen voor het sorteren van afval

- Sectorspecifieke duurzame
productiemethoden

Kennis
- Hygiéne- en veiligheidsregels

Cluster Onderhoud en gebruik machines, uitrustingen en infrastructuur

landbouw - BEHEERSINGSNIVEAU 2

Activiteiten

Kennis

Bewaakt de bedrijfshygiéne in functie

van onderhoud

- Bewaakt de toegang tot de
dierenhuisvesting i.f.v. de
bedrijfshygiéne

- Neemt proactief maatregelen
(bedrijfseigen kledij, ...) om de ziekte-
insleep te voorkomen van buitenaf het
bedrijf (bezoekers, erfbetreders)

- Neemt maatregelen om
ziekteoverdracht binnen het bedrijf te
voorkomen

- Doet aan ongediertebestrijding
(knaagdieren, vliegen, kevers,...)

- Werkt ordelijk, ruimt de werkplek en
het materieel systematisch op

- Controleert de staat van het materieel

- Reinigt en desinfecteert het materieel
volgens de richtlijnen

- Reinigt en desinfecteert de
infrastructuur

- Gebruikt schoonmaakmaterieel op een
duurzame manier

- Sorteert en slaat het restafval, dierlijk
afval en het risicoafval op volgens de
regelgeving

- Respecteert de milieuvoorschriften

Basiskennis

- Reinigings- en ontsmettingsmiddelen
voor persoonlijke hygiéne

- Schoonmaak- en
ontsmettingsprocedures en —middelen

- Richtlijnen voor het sorteren van afval

Kennis
- Hygiéne- en veiligheidsregels
- Persoonlijke hygiéne

Respecteert de persoonlijke hygiéne
in functie van onderhoud

- Bedekt eventuele wonden

- Draagt werk- en beschermkledij

Basiskennis
- Reinigings- en ontsmettingsmiddelen
voor persoonlijke hygiéne

Kennis
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Volgt de hygiéneprocedure van het
bedrijf (handen wassen, ...)

Hygiéne- en veiligheidsregels
Persoonlijke hygiéne

Voert preventief of correctief
basisonderhoud van machines of
uitrustingen uit of laat uitvoeren

Gebruikt handgereedschap (sleutel,
tang, ...) en elektrisch gereedschap op
een veilige en milieuverantwoorde
manier

Merkt afwijkingen, storingen of nood
aan onderhoud op

Meldt afwijkingen, storingen of nood
aan onderhoud aan de leidinggevende
Stelt mee de machines of uitrustingen
veilig voor het uitvoeren van het
onderhoud

Voert kleine onderhouds- en
herstellingswerkzaamheden uit
(reinigen, smeren, onderdelen
vervangen, vloeistoffen aanvullen, ...)
volgens instructie

Reinigt het materieel vooraleer op te
bergen

Sorteert afval volgens de richtlijnen

Basiskennis

Elektriciteit

Algemene mechanica

Hydraulica

Mechanisch onderhoud

Werking en het gebruik van machines
en installaties (gebruik, onderhoud,
gevaren, ...)

Kleine machines en handgereedschap
(gebruik, onderhoud, gevaren, ...)

Gebruikt de machines en installaties
duurzaam en veilig

Gebruikt de machine volgens de
richtlijnen

Merkt afwijkingen, storingen of de
nood aan preventief onderhoud op
Stemt de techniek en het materiaal af
op de opdracht

Vermijdt fysieke risico’s

Vermijdt de risico’s als gevolg van
ongezonde voeding, alcohol, drugs,
stress en vermoeidheid op het veilig
gebruik

Stelt de machine veilig voor het
volgend gebruik

Reinigt het materieel/laadruimte
volgens instructie van de
leidinggevende en bergt het op
Sorteert afval volgens de richtlijnen

Basiskennis

Mechanisch onderhoud

Werking en het gebruik van machines
en installaties (gebruik, onderhoud,
gevaren, ...)

Kleine machines en handgereedschap
(gebruik, onderhoud, gevaren, ...)

Onderhoudt infrastructuur en
omgeving rekening houdend met de
bedrijfscontext

Draagt persoonlijke
beschermingsmiddelen
Onderhoudt teeltconstructies,
randpercelen en houtkanten

Basiskennis

Kleine machines en handgereedschap
(gebruik, onderhoud, gevaren, ...)
Sectorspecifieke duurzame
productiemethoden

Kennis

Hygiéne- en veiligheidsregels
Persoonlijke hygiéne
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Cluster Assistent dierlijke productie - BEHEERSINGSNIVEAU 2

Activiteiten

Kennis

Bewaakt de bedrijfshygiéne in functie

van dierlijke productie

- Bewaakt de toegang tot de
dierenhuisvesting i.f.v. de
bedrijfshygiéne

- Neemt proactief maatregelen
(bedrijfseigen kledij, ...) om de ziekte-
insleep te voorkomen van buitenaf het
bedrijf (bezoekers, erfbetreders)

- Neemt maatregelen om
ziekteoverdracht binnen het bedrijf te
voorkomen

- Doet aan ongediertebestrijding
(knaagdieren, vliegen, kevers, ...)

- Werkt ordelijk, ruimt de werkplek en
het materieel systematisch op

- Controleert de staat van het materieel

- Reinigt en desinfecteert het materieel
volgens de richtlijnen

- Reinigt en desinfecteert de
infrastructuur

- Gebruikt schoonmaakmaterieel op een
duurzame manier

- Sorteert en slaat het restafval, dierlijk
afval en het risicoafval op volgens de
regelgeving

- Respecteert de milieuvoorschriften

Basiskennis

- Reinigings- en ontsmettingsmiddelen
voor persoonlijke hygiéne

- Schoonmaak- en
ontsmettingsprocedures en —middelen

- Richtlijnen voor het sorteren van afval

- Sectorspecifieke duurzame
productiemethoden

Kennis
- Hygiéne- en veiligheidsregels
- Persoonlijke hygiéne

Respecteert de persoonlijke hygiéne

in functie van dierlijke productie

- Bedekt eventuele wonden

- Draagt werk- en beschermkledij

- Volgt de hygiéneprocedure van het
bedrijf (handen wassen, ...)

Basiskennis
- Reinigings- en ontsmettingsmiddelen
voor persoonlijke hygiéne

Kennis
- Hygiéne- en veiligheidsregels
- Persoonlijke hygiéne

Voert werkzaamheden in het kader

van duurzame (ruw)voederwinning

uit indien van toepassing

- Bemest volgens instructie

- Installeert of herstelt desgevallend
afsluitingen

- Helpt bij de oogst van het (ruw)voeder

- Helpt bij de kwaliteitsvolle inkuiling en
bewaring van het (ruw)voeder

Basiskennis

- Milieunormen

- Voedergewassen

- Voorwaarden voor opslag van voeder

Kennis
- Bewaren en bereiden van
dierenvoeder

Bereidt het dagelijkse

voederrantsoen van dieren voor,

deelt het uit

- Houdt zich aan de voederplanning

- Bereidt de dierenvoeding voor volgens
instructie

Basiskennis

- Wetgeving (dierenwelzijn, gezondheid)

- Voedergewassen

- Assortiment voederproducten voor
dieren

- Fysiologie van dieren
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- Zorgt voor voldoende en kwaliteitsvol
drinkwater

- Bedient desgevallend een uitkuil - en
voedermachine

- Bewaakt de kwaliteit van de
voedervoorraad

Kennis
- Bewaren en bereiden van dierenvoeder

Assisteert bij de huisvesting

- Helpt bij de goede huisvesting
aangepast aan de noden van de dieren

- Onderhoudt de binnen- en
buitenhuisvesting (afsluitingen,
preventie van infectieziekten,
ondergrond, ...) volgens de instructie

- Zorgt voor een optimaal klimaat in de
huisvesting van dieren conform de
gegeven instructies

- Voert mest af

- Voert afval af

Basiskennis

- Wetgeving (dierenwelzijn, gezondheid)

- Reinigings- en ontsmettingsmiddelen
voor persoonlijke hygiéne

- Exterieurkenmerken

- Optimaal klimaat van de
dierenhuisvesting (koeling, ventilatie,
bescherming)

- Regelen van het klimaat van de
dierenhuisvesting

Houdt toezicht op de dieren en

verzorgt ze

- Controleert, indien van toepassing, de
dieren op de aanwezigheid van
merktekens in het kader van
identificatie en registratie

- Voert, indien van toepassing,
basisverzorging of esthetische
verzorging uit van het exterieur van
de dieren

- Merkt op wanneer dieren zich anders
gedragen dan gewoonlijk (algemene
conditie, ziektebeelden, eetgedrag,...)

- Rapporteert onregelmatigheden
(ziekte van dieren, ...) aan de
leidinggevende

- Assisteert, indien nodig, de dierenarts
en andere deskundigen bij
specialistische verzorging

- Houdt zich aan de wetgeving voor
dierenwelzijn

- Verplaatst, indien van toepassing,
dieren van de ene naar de andere
ruimte

- Zorgt voor de correcte verwijdering
van dode dieren en de tijdelijke opslag
ervan

Basiskennis

- Wetgeving (dierenwelzijn, gezondheid)

- Anatomie van dieren

- Basisverzorging en esthetische
verzorging van dieren

- Exterieurkenmerken

- Fysiologie van dieren

- Gezondheidsvoorschriften

- Specifieke kenmerken van
dierparasieten

- Ziektes bij dieren

Kennis

- Postnatale verzorging van moederdier
en het jonge dier

- Technieken voor het benaderen van,
het vangen van en het werken met
dieren

- Technieken voor het vastzetten van
dieren

Detecteert de bronst indien van
toepassing
- Detecteert de bronst

Basiskennis
- Voortplanting en inseminatiemethodes

Kennis

- Technieken voor het benaderen van,
het vangen van en het werken met
dieren
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Technieken voor het vastzetten van
dieren

Staat dieren bij het werpen bij en

dient de eerste zorgen toe aan

pasgeborenen indien van toepassing

- Volgt drachtige dieren op

- Merkt signalen van een nakende
geboorte op

- Assisteert bij de geboorte

- Observeert of alles vlot verloopt bij de
geboorte

- Voorziet in postnatale verzorging van
het jonge dier (ontsmet de navel, ...)
en het moederdier

Basiskennis

Kennis

Wetgeving (dierenwelzijn, gezondheid)
Anatomie van dieren

Fysiologie van dieren

Ziektes bij dieren

Voortplanting en inseminatiemethodes

Postnatale verzorging van moederdier
en het jonge dier

Technieken voor het benaderen van,
het vangen van en het werken met
dieren

Technieken voor het vastzetten van
dieren

Verloop van dracht en het
geboorteproces

Zorgt voor het leveren en afhalen van

levende dieren

- Begeleidt de dieren van of naar het
voertuig

- Vermijdt stress en kwetsuren bij de
dieren

- Respecteert hygiénische richtlijnen
(rein, nuchter)

Basiskennis

Kennis

Wetgeving (dierenwelzijn, gezondheid)
Modaliteiten inzake transport van
dieren

Schoonmaak- en
ontsmettingsprocedures en —middelen

Hygiéne- en veiligheidsregels
Persoonlijke hygiéne

Verzamelt de producten indien van

toepassing

- Bereidt de werkzaamheden (melken,
eieren rapen, scheren, ...) voor

- Voert de werkzaamheden (melken,
eieren rapen, scheren, ...) volgens
geéigende procedures uit

- Gebruikt de werktuigen en onderhoudt
ze

- Reinigt de werktuigen en het lokaal
waar de werkzaamheden plaatsvinden

Basiskennis

Ergonomische hef- en tiltechnieken
Werking en het gebruik van machines
en installaties (gebruik, onderhoud,
gevaren, ...)

Alle activiteiten situeren zich op beheersingsniveau 2 (volwaardige beheersing).
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6. Werkplekcomponent

In het kader van de werkplekcomponent moet er een voorafgaandelijk
gezondheidsbeoordeling plaatsvinden indien de welzijnswetgeving dit vereist.

De werkplekcomponent in de opleiding assistent dierlijke productie duaal omvat gemiddeld
op jaarbasis minstens 20 opleidingsuren per week op de reéle werkplek.

Gezien de verschillende contexten binnen deze opleiding assistent dierlijke productie duaal
dient de leerling zijn opleidingstraject te vervullen binnen 1 of meer van de volgende
contexten, namelijk dierlijke productie van varkens, pluimvee, melkvee, vleesvee en
kleinvee.

7. Studiebekrachtiging

Met in acht name van het evaluatieresultaat leidt de opleiding assistent dierlijke productie
duaal tot één van de volgende vormen van studiebekrachtiging:

e een getuigschrift van de tweede graad van het secundair onderwijs, bewijs van
onderwijskwalificatie “assistent dierlijke productie duaal” niveau 2 van de Vlaamse
kwalificatiestructuur en niveau 2 van het Europese kwalificatiekader, met inbegrip
van de beroepskwalificatie “assistent dierlijke productie” niveau 2 van de Vlaamse
kwalificatiestructuur en niveau 2 van het Europese kwalificatiekader:

o wordt uitgereikt na slagen voor het geheel van de algemene en beroepsgerichte
vorming zoals in dit standaardtraject is opgenomen en via de schoolcomponent
en de werkplekcomponent is gerealiseerd.

e een certificaat, bewijs van beroepskwalificatie “assistent dierlijke productie” niveau
2 van de Vlaamse kwalificatiestructuur en niveau 2 van het Europese
kwalificatiekader:

o wordt uitgereikt na slagen voor het geheel van de beroepsgerichte vorming
zoals in dit standaardtraject is opgenomen en via de schoolcomponent en de
werkplekcomponent is gerealiseerd.

e een attest van verworven competenties, bewijs van competenties:
o wordt uitgereikt na slagen voor een aantal competenties die in dit
standaardtraject zijn opgenomen en via de schoolcomponent en de
werkplekcomponent zijn gerealiseerd.

e een attest van regelmatige lesbijwoning:
o wordt uitgereikt bij vroegtijdige beéindiging van de opleiding zonder dat er
attesteerbare competenties verworven zijn of na het eerste leerjaar van een
graad.
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8. Aanloopstructuuronderdeel

De opleiding assistent dierlijke productie duaal heeft als aanloopstructuuronderdeel
"Aanloop assistent dierlijke productie duaal”. Dit kan op elk moment van het schooljaar
starten. Het doel van de aanloopfase is om de leerling zo snel als mogelijk voor te bereiden
op een instap in duaal leren. De aanloopfase is hierbij zo kort als mogelijk, maar zolang
als nodig. De aanbieder kan kiezen hoe hij het aanloopstructuuronderdeel op maat van de
leerling organiseert, en dit ongeacht of hij het bovenliggende duale structuuronderdeel
modulair of lineair organiseert.

Dit aanloopstructuuronderdeel kan georganiseerd worden door een aanbieder duaal
(school voltijds gewoon secundair onderwijs, centrum deeltijds onderwijs, syntra vzw) al
dan niet samen met een externe organisatie.

Een aanloopstructuuronderdeel omvat minimaal 28 opleidingsuren per week en
combineert een schoolcomponent en een aanloopcomponent.

Binnen de schoolcomponent komt de verplichte algemene vorming zoals vermeld in dit
standaardtraject onder rubriek “3. Algemene vorming” aan bod.

Binnen de aanloopcomponent en schoolcomponent kan men zich in functie van de
individuele noden van de leerling en zijn mate van arbeidsrijpheid richten op een selectie
van of een combinatie van de vier onderstaande acties:

e Acties gerelateerd aan het opbouwen van een loopbaan
o Actie:
Loopbaangerichte competenties voor leerlingen die nog geen duidelijkheid
hebben over hun concrete onderwijsloopbaan, maar wel overtuigd zijn om een
duale leerweg te volgen. Voorbeelden hiervan zijn loopbaanwensen en -talenten
in kaart brengen, loopbaanoriéntatie-oefeningen, solliciteren, ...

e Acties gerelateerd aan het opbouwen van beroepsgerichte vorming

o Actie:
Arbeidsgerichte competenties voor leerlingen die bepaalde generieke
competenties missen die noodzakelijk zijn om te kunnen leren en participeren
op een werkplek. Voorbeelden hiervan zijn samenwerken, op tijd komen,
werken onder gezag, ...

o Actie:
Vaktechnische competenties voor leerlingen die op vaktechnisch viak geen of
onvoldoende bagage hebben om een duale opleiding aan te vatten.

o Actie:
Begeleide leerervaring op een reéle werkplek. Ook op een reéle werkplek
kunnen leerlingen bepaalde competenties aanleren die nuttig zijn om later over
te stappen naar een duale opleiding. De leerling maakt hiervoor gebruik van
een leerlingenstageovereenkomst, zoals bepaald in SO/2015/01.

Voor het opbouwen van de beroepsgerichte vorming kan na de screening van de leerling
gewerkt worden aan onderstaande activiteiten. Deze hoeven niet alle aan bod te komen,
maar worden geselecteerd en aangeboden in functie van de doelstellingen van de
aanloopfase.

Per activiteit worden de bijhorende vaardigheden en kenniselementen opgenomen. De
geselecteerde kennis moet steeds in functie van de activiteit en vaardigheden gerealiseerd
worden.
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Activiteiten

Kennis

Werkt in teamverband

- Begrijpt de instructies en de uitvoering
van de opdracht

- Overlegt over de voorbereiding,
uitvoering en afwerking van de
opdracht

- Volgt aanwijzingen op

- Werkt efficiént samen

- Communiceert gepast

- Meldt eventuele afwijkingen of
problemen

- Past zich flexibel aan veranderde
werkomstandigheden aan

Basiskennis
- Communicatietechnieken
- Vaktermen

Werkt met oog voor veiligheid, milieu,

kwaliteit en welzijn

- Werkt ergonomisch

- Werkt ecologisch

- Werkt volgens de instructies en/of
procedures betreffende de veiligheids-,
milieu-, kwaliteits- en
welzijnsvoorschriften

- Vermijdt risico’s voor zichzelf en
derden

- Gebruikt de persoonlijke
beschermingsmiddelen

- Houdt rekening met
voertuigbewegingen op het
bedrijfsterrein

- Sorteert afval volgens de richtlijnen

Basiskennis

- Milieunormen

- Wetgeving (welzijn op het werk)

- EHBO-technieken

- Reinigings- en ontsmettingsmiddelen
voor persoonlijke hygiéne

- Ergonomische hef- en tiltechnieken

- Werking en het gebruik van machines
en installaties (gebruik, onderhoud,
gevaren, ...)

- Kleine machines en handgereedschap
(gebruik, onderhoud, gevaren, ...)

- Schoonmaak- en
ontsmettingsprocedures en -
middelen

- Richtlijnen voor het sorteren van
afval

- Vaktermen

- Hygiéne- en veiligheidsregels
Persoonlijke hygiéne

Respecteert de persoonlijke hygiéne

- Bedekt eventuele wonden

- Draagt werk- en beschermkledij

- Volgt de hygiéneprocedure van het
bedrijf (handen wassen, ...)

Basiskennis

- Reinigings- en ontsmettingsmiddelen
voor persoonlijke hygiéne

- Hygiéne- en veiligheidsregels

- Persoonlijke hygiéne

Gebruikt de machines en installaties

duurzaam en veilig onder begeleiding

- Gebruikt de machine volgens de
richtlijnen

- Meldt afwijkingen, storingen of de nood
aan preventief onderhoud op

- Vermijdt fysieke risico’s

- Vermijdt de risico’s als gevolg van
ongezonde voeding, alcohol, drugs,
stress en vermoeidheid op het veilig
gebruik

- Bergt de machine veilig op voor het
volgend gebruik

Basiskennis

- Mechanisch onderhoud

- Werking en het gebruik van machines
en installaties (gebruik, onderhoud,
gevaren, ...)

- Kleine machines en handgereedschap
(gebruik, onderhoud, gevaren, ...)
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- Reinigt het materieel volgens instructie
en bergt het op

Helpt bij het bewaken van de

bedrijfshygiéne onder begeleiding

- Neemt proactief maatregelen
(bedrijfseigen kledij, ...) om de ziekte-
insleep te voorkomen van buitenaf

- Neemt maatregelen om
ziekteoverdracht binnen het bedrijf te
voorkomen

- Doet aan ongediertebestrijding
(knaagdieren, vliegen, kevers, ...)

- Werkt ordelijk, ruimt de werkplek en
het materieel systematisch op

- Kijkt de staat van het materieel na

- Reinigt en desinfecteert het materieel
volgens de richtlijnen

- Reinigt en desinfecteert de
infrastructuur

- Gebruikt schoonmaakmaterieel op een
duurzame manier

- Sorteert en slaat het restafval, dierlijk
afval en het risicoafval op volgens de
regelgeving

- Past de milieuvoorschriften toe

Basiskennis

- Reinigings- en ontsmettingsmiddelen
voor persoonlijke hygiéne

- Schoonmaak- en
ontsmettingsprocedures en -
middelen

- Richtlijnen voor het sorteren van
afval

- Hygiéne- en veiligheidsregels

- Persoonlijke hygiéne

Bereidt het dagelijkse voederrantsoen
van dieren voor en deelt het uit onder
begeleiding

- Volgt de voederplanning op

- Bereidt de dierenvoeding voor volgens

Basiskennis

- Wetgeving (dierenwelzijn,
gezondheid)

- Assortiment voederproducten voor
dieren

instructie - Fysiologie van dieren

- Zorgt voor voldoende en kwaliteitsvol - Bewaren en bereiden van
drinkwater dierenvoeder

Helpt bij de huisvesting onder Basiskennis

begeleiding - Wetgeving (dierenwelzijn,

- Helpt bij de goede huisvesting
aangepast aan de noden van de dieren

- Onderhoudt de binnen- en
buitenhuisvesting (afsluitingen,
preventie van infectieziekten,
ondergrond, ...) volgens de instructie

- Zorgt voor een optimaal klimaat in de
huisvesting van dieren conform de
gegeven instructies

- Voert mest af

- Voert afval af

gezondheid)

- Reinigings- en ontsmettingsmiddelen
voor persoonlijke hygiéne

- Exterieurkenmerken

- Optimaal klimaat van de
dierenhuisvesting (koeling, ventilatie,
bescherming)

- Regelen van het klimaat van de
dierenhuisvesting

Houdt toezicht op de dieren en

verzorgt ze onder begeleiding

- Vermijdt risico’s voor zichzelf en
derden in de omgang met dieren

- Houdt rekening met de mogelijke
gevaren in de omgang met dieren

Basiskennis

- Wetgeving (dierenwelzijn,
gezondheid)

- Anatomie van dieren

- Basisverzorging van dieren

- Fysiologie van dieren

- Gezondheidsvoorschriften
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- Voert, indien van toepassing, - Specifieke kenmerken van

basisverzorging uit dierparasieten
- Merkt op wanneer dieren zich anders - Ziektes bij dieren

gedragen dan gewoonlijk (algemene - Technieken voor het benaderen van,

conditie, ziektebeelden, eetgedrag, ...) het vangen van en het werken met
- Meldt onregelmatigheden (ziekte van dieren

dieren, ...) - Technieken voor het vastzetten van
- Houdt zich aan de wetgeving voor dieren

dierenwelzijn

- Verplaatst, indien van toepassing,
dieren van de ene naar de andere
ruimte

- Zorgt voor de correcte verwijdering van
dode dieren en de tijdelijke opslag

ervan
Helpt bij het leveren en afhalen van Basiskennis
levende dieren onder begeleiding - Wetgeving (dierenwelzijn,
- Begeleidt de dieren van of naar het gezondheid)
voertuig - Modaliteiten inzake transport van
- Vermijdt stress en kwetsuren bij de dieren
dieren - Schoonmaak- en
- Past hygiénische richtlijnen (rein, ontsmettingsprocedures en -
nuchter) toe middelen
- Hygiéne- en veiligheidsregels
- Persoonlijke hygiéne
Helpt bij het verzamelen van Basiskennis
producten onder begeleiding - Werking en het gebruik van machines
- Bereidt de werkzaamheden (melken, en installaties (gebruik, onderhoud,
eieren rapen, scheren, ...) voor gevaren, ...)

- Voert de werkzaamheden (melken,
eieren rapen, scheren, ...) volgens
geéigende procedures uit

- Gebruikt de werktuigen en onderhoudt
ze

- Reinigt de werktuigen en het lokaal
waar de werkzaamheden plaatsvinden

Kijkt de eigen werkzaamheden na en Basiskennis

ruimt op - Richtlijnen voor het sorteren van
- Kijkt de eigen werkzaamheden na afval
- Rapporteert over zijn werkzaamheden - Sectorspecifieke duurzame
aan de leidinggevende productiemethoden
- Meldt gebreken, beschadigingen en - Hygiéne- en veiligheidsregels

onvoorziene zaken tijdens
werkzaamheden aan de leidinggevende

- Ruimt op tijdens en aan het einde van
de werkzaamheden

Met in acht name van het evaluatieresultaat leidt het aanloopstructuuronderdeel "Aanloop
assistent dierlijke productie duaal” tot volgende studiebekrachtiging:
e een bewijs van competenties:
o wordt uitgereikt na slagen van competenties uit bovenstaande opsomming
voor dit aanloopstructuuronderdeel.
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9. Onderliggende beroepskwalificaties i.f.v. flexibele instap bij

modulaire organisatie

Niet van toepassing.
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STANDAARDTRAJECT

Assistent plantaardige productie duaal

1. Situering en omschrijving

De opleiding assistent plantaardige productie duaal combineert een schoolcomponent en
een werkplekcomponent. De combinatie van schoolcomponent met werkplekcomponent
omvat minimaal 28 opleidingsuren per week.

In de opleiding assistent plantaardige productie duaal wordt gekozen voor een
overeenkomst alternerende opleiding. Dit impliceert dat de wekelijkse invulling moet
overeenstemmen met de normale voltijdse wekelijkse arbeidsduur die van toepassing is
in de onderneming overeenkomstig de CAO. Meestal is dit gemiddeld 38 opleidingsuren
per week, maar dit dient bij opmaak van de overeenkomst op de werkplek nagevraagd te
worden.

De opleiding assistent plantaardige productie duaal situeert zich op het niveau van de
tweede graad beroepssecundair onderwijs omwille van de koppeling met de verplichte
algemene vorming met het oog op het behalen van een bewijs van onderwijskwalificatie
van niveau 2 binnen het domein land- en tuinbouw.

Het standaardtraject voor de opleiding assistent plantaardige productie duaal is gebaseerd
op de volgende beroepskwalificatie:
e Beroepskwalificatie assistent plantaardige productie,
niveau 2 van de Vlaamse kwalificatiestructuur.

In de opleiding assistent plantaardige productie duaal leert men leert men helpen bij land-
en tuinbouwteelten en het uitvoeren van gemechaniseerd werk rekening houdend met de
gezondheids- en veiligheidsvoorschriften en de milieunormen teneinde de
productiedoelstellingen (kwantiteit, kwaliteit, ...) te realiseren.

De leerling dient zijn opleidingstraject te vervullen binnen 1 of meer van de volgende
contexten, namelijk akkerbouw/grove groententeelt, fruitteelt, teelten onder bescherming
of teelten in open lucht.

In een standaardtraject wordt er geen uitspraak gedaan over de organisatievorm van de
duale opleiding. De aanbieder duaal leren bepaalt zelf of hij dit lineair of modulair
organiseert.

De opleidingsduur bedraagt in principe 2 jaar, waarvan kan worden afgeweken in functie
van de individuele leerweg van een jongere.
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Wanneer in het standaardtraject verwezen wordt naar “vereiste opleidingsonderwerpen
voor het behalen van fytolicentie P1” dienen - conform het Koninklijk besluit! - volgende
inhouden in de opleiding aan bod te komen:

onderwerp inhoud Uren (16u)
Relevante wetgeving i.v.m. - Toelating lu
gebruik van gewas- - Gebruik: dosering, teelt, vijand,
beschermingsmiddelen bufferzones

- Vervoer, opslag en bewaren

- Vlaams Actieplan duurzaam
gebruik van pesticiden: vooral
van toepassing op openbare en
publiektoegankelijke terreinen
(groenvoorzieners-openbare
besturen) (Zonderisgezonder-
programma VMM)

- IPM - wetgeving

Gewasbeschermingsmiddelen | - Wat/omschrijving lu

- Types: herbiciden, insecticiden,
fungiciden, acariciden,
mollusciciden, groeiregulatoren,

- Contact, systemische middelen
- Selectieve, breedwerkende

middelen
- Fytoweb
Correct gebruik van - Lezen etiket 5u
gewasbeschermingsmiddelen | - Berekenen dosis, hoeveelheid

spuitvloeistof per behandelde
oppervlakte

- Beschermkledij

- Vullen en reinigen van
spuittoestel

- Opvang en verwerken van
spuitresten

- Goede praktijk bij bespuitingen:
correcte afstelling spuittoestel,
weersomstandigheden, type
product

- Spuitlokaal: voorwaarden voor
opslag in praktijk

- Opslag lege verpakkingen

Risico’s bij gebruik van Mens: 5u

gewasbeschermingsmiddelen | - Noties van giftigheid:
acuut/chronisch

- Opname van GBM: mond,
adembhaling, huid

- Mogelijke impact op de
gezondheid: lange en korte
termijn

1 Koninklijk besluit ter verwezenlijking van een duurzaam gebruik van gewasbeschermingsmiddelen en toevoegingsstoffen
(19 maart 2013, gewijzigd bij KB van 27 februari 2019 (pub. 5 april 2019)) — bijlage 3
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- EHBO bij vergiftiging

- Effect op
omstaanders/consument (residu)

Leefmilieu:

- Water: bufferzones, vul-
spoelplaatsen, drift

- Nuttige organismen: bijen,
natuurlijke vijanden, selectieve
GBM

- Niet-doelwitorganismen

- Buurpercelen: natuur- en
bosgebieden, particulieren,
openbare en publiek
toegankelijke terreinen

Wat te doen in geval van ongeval?

Toegepaste gewas- Voornaamste ziektes en plagen: 4u
bescherming in functie van Cyclus, schadebeeld,

de sector (akkerbouw, bestrijding (chemisch/

fruitteelt, groenten, sierteelt, alternatief)

tuinaanleqg) Voornaamste onkruiden:

Eénjarigen, doorlevenden
Eénzaadlobbigen,
tweezaadlobbigen
Bestrijdingsmethoden
(chemisch/alternatief)

Bij een Pl-opleiding ligt de klemtoon heel sterk op de praktische aspecten van de
bovenstaande opgelijste inhoudelijke vereisten. Bv. binnen het thema ‘Wetgeving’ dienen
de verschillende wet- en regelgevingen absoluut niet met naam en toenaam gekend te
zijn en/of overlopen te worden. Veel belangrijker hierbij is dat de leerling duidelijk gemaakt
wordt wat de praktische consequenties zijn voor hem/haar als zij een bespuiting uitvoeren,
zoals bv. waar geldt er een verbod om GBM te gebruiken? Wat zijn de minimale spuitvrije
bufferzones die in bepaalde zones dienen gerespecteerd te worden? Onder welke
voorwaarden kan ik gewasbeschermingsmiddel transporteren?
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2. Toelatingsvoorwaarden

De voorwaarden om bij de start van de opleiding assistent plantaardige productie duaal
als regelmatige leerling te worden toegelaten zijn:

¢ voldaan hebben aan de voltijdse leerplicht;

« voldoen aan de toelatingsvoorwaarden tot het eerste leerjaar van de tweede graad
bso, waarop de opleiding assistent plantaardige productie duaal zich situeert. Deze
voorwaarden zijn bepaald in de codex secundair onderwijs en het besluit van de
Vlaamse Regering van 19 juli 2002 betreffende de organisatie van het voltijds
secundair onderwijs, en meegedeeld bij omzendbrief SO 64. Voor de overstap van
een niet-duale naar een duale opleiding binnen de tweede graad wordt het eerste
leerjaar niet-duaal gelijk gesteld met het eerste jaar duaal. Voor overstap in de
tweede graad van het eerste leerjaar niet-duaal naar het tweede jaar duaal bso
moet de leerling voldoen aan de toelatingsvoorwaarden tot het tweede leerjaar van
de tweede graad bso;

ofwel als zijinstromer? beschikken over een gunstige beslissing van de klassenraad
voor de opleiding assistent plantaardige productie duaal.

Uit het leerlingendossier moet de verificatie kunnen opmaken dat de leerling aan de
toelatingsvoorwaarden voldoet.

3. Algemene vorming

De algemene vorming binnen dit standaardtraject omvat de eindtermen van het voltijds
gewoon secundair onderwijs van de 2e graad arbeidsmarktfinaliteit of bso, rekening
houdend met de progressieve uitrol van de modernisering van het secundair onderwijs.
In afwijking hiervan en voor zover de aanbieder van het duale structuuronderdeel een
CDO of Syntra is, zijn niet van toepassing:

e vOOr de modernisering: de eindtermen lichamelijke opvoeding;

e vanaf de modernisering: de door de Vlaamse Regering aangeduide eindtermen van
de sleutelcompetentie “competenties op het vlak van lichamelijk, geestelijk en
emotioneel bewustzijn en op vlak van lichamelijke, geestelijke en emotionele
gezondheid”.

Het levensbeschouwelijk onderricht (godsdienst, niet-confessionele zedenleer,
cultuurbeschouwing of eigen cultuur en religie) in duale structuuronderdelen is identiek
aan het levensbeschouwelijk onderricht in niet-duale structuuronderdelen. In afwijking
hiervan en voor zover de aanbieder van het duale structuuronderdeel een CDO of Syntra
is, is het levensbeschouwelijk onderricht geen verplicht onderdeel.

2 Definitie zijinstromer: “jongeren die het onderwijs al hebben verlaten, al dan niet gekwalificeerd, en
die zich, na een onderbreking, opnieuw willen inschrijven voor een duaal structuuronderdeel”.
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4. Beroepsgerichte vorming - organisatie lineair

Per activiteit worden de bijhorende vaardigheden en kenniselementen opgenomen. De
geselecteerde kennis moet steeds in functie van de activiteit en vaardigheden gerealiseerd
worden.

Activiteiten Kennis

Werkt in teamverband Basiskennis

- Communiceert effectief en efficiént - Communicatietechnieken
intern en extern (leidinggevende,
collega, klant, ...) Kennis

- Begrijpt de instructies en de uitvoering | - Vakterminologie

van de opdracht

- Overlegt over de voorbereiding,
uitvoering en afwerking van de
opdracht

- Rapporteert over de opdracht aan
leidinggevenden

- Rapporteert eventuele afwijkingen of
problemen aan leidinggevenden

- Werkt efficiént samen met collega's

- Volgt aanwijzingen van
leidinggevende(n) op

- Past zich flexibel aan veranderende
werkomstandigheden aan

- Vraagt zelf hulp of advies indien nodig

Werkt met oog voor veiligheid, Basiskennis

milieu, kwaliteit en welzijn - Milieubewust werken

- Past hygiéne-, veiligheids-, milieu-, - EHBO-technieken
kwaliteits- en welzijnsvoorschriften toe | - Reinigings- en ontsmettingsmiddelen

- Gebruikt persoonlijke en collectieve voor persoonlijke hygiéne
beschermingsmiddelen - Schoonmaak- en

- Vermijdt risico’s voor zichzelf en ontsmettingsprocedures en -middelen
derden - Ergonomische hef- en tiltechnieken

- Werkt ergonomisch - Voorschriften m.b.t. afvalsortering

- Werkt economisch en vermijdt - Sectorspecifieke duurzame
verspilling productiemethoden

- Werkt ecologisch - Verschillende werkmethoden en

- Werkt ordelijk werkvolgorde

- Sorteert afval volgens de richtlijnen

- Heeft extra aandacht voor de Kennis
mogelijke aanwezigheid van - Vakterminologie
minderjarigen op het bedrijf - Hygiéne, veiligheids-, milieu-,

- Houdt rekening met kwaliteits- en welzijnsvoorschriften
voertuigbewegingen op het - (Veiligheids)pictogrammen
bedrijfsterrein - Persoonlijke en collectieve

- Meldt ongevallen onmiddellijk beschermingsmiddelen

Houdt bij inzetten van de machines Basiskennis

rekening met de weers-, klimaats- en | - Weersinvloeden/klimaatsinvloeden op

bodemomstandigheden de activiteiten

- Schat in of de activiteiten
(grondbewerking, bemesting, zaaien
en planten, gewasverzorging en
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oogsten, ...) uitvoerbaar en/of
wenselijk zijn op het geplande moment
op basis van de weers-, klimaats- en
bodemomstandigheden

- Meldt problemen met het uitvoeren
van de activiteiten als gevolg van de
weers-, klimaats- en
bodemomstandigheden aan de
leidinggevende

- Houdt rekening met de wettelijke
voorschriften

Bouwt eigen deskundigheid op

- Meldt de nood aan opleiding aan de
leidinggevende

- Leert het gebruik van (nieuwe)
bedrijfseigen machines en uitrusting

- Leert (nieuwe) bedrijfseigen
procedures kennen en past ze toe

- Past de nieuwe ervaringen in de
dagelijkse werksituatie toe

Basiskennis
- Sectorspecifieke opleidingskanalen

Controleert de eigen werkzaamheden

en ruimt op

- Controleert de eigen werkzaamheden

- Rapporteert over zijn werkzaamheden
aan de leidinggevende

- Meldt gebreken, beschadigingen en
onvoorziene zaken tijdens
werkzaamheden aan de leidinggevende

- Ruimt op tijdens en aan het einde van
de werkzaamheden

Basiskennis

- Voorschriften m.b.t. afvalsortering

- Sectorspecifieke duurzame
productiemethoden

- Verschillende werkmethoden en
werkvolgorde

Kennis
- Hygiéne, veiligheids-, milieu-,
kwaliteits- en welzijnsvoorschriften

Bewaakt de bedrijfshygiéne

- Voert maatregelen uit om aantastingen
van buitenaf en binnen het bedrijf aan
het plantenmateriaal te voorkomen

- Werkt ordelijk, ruimt de werkplek en
het materieel systematisch op

- Controleert de staat van het materieel

- Reinigt en desinfecteert het materieel
(spuitmachine, ...) volgens de
richtlijnen

- Reinigt en desinfecteert de
infrastructuur (containers, serres,
pallox, ...) tussen twee productierondes

- Gebruikt schoonmaakmaterieel op een
duurzame manier

- Sorteert en slaat het restafval,
plantaardig afval en het risicoafval op
volgens instructies van de
leidinggevende

- Respecteert de milieuvoorschriften

Basiskennis

- Reinigings- en ontsmettingsmiddelen
voor persoonlijke hygiéne

- Schoonmaak- en
ontsmettingsprocedures en -middelen

- Voorschriften m.b.t. afvalsortering

- Sectorspecifieke duurzame
productiemethoden

Kennis
- Hygiéne, veiligheids-, milieu-,
kwaliteits- en welzijnsvoorschriften

Respecteert de persoonlijke hygiéne
- Bedekt eventuele wonden
- Draagt werk- en beschermkledij

Basiskennis
- Reinigings- en ontsmettingsmiddelen
voor persoonlijke hygiéne

Pagina 28 van 1330



- Volgt de hygiéneprocedure van het
bedrijf (handen wassen, ...)

Kennis
- Hygiéne, veiligheids-, milieu-,
kwaliteits- en welzijnsvoorschriften

Voert preventief of correctief

basisonderhoud van machines of

uitrustingen uit of laat uitvoeren

- Gebruikt handgereedschap (sleutel,
tang, ...) en elektrisch gereedschap op
een veilige en milieuverantwoorde
manier

- Merkt afwijkingen, storingen of nood
aan onderhoud

- Meldt afwijkingen, storingen of nood
aan onderhoud aan de leidinggevende

- Stelt mee de machines of uitrustingen
veilig voor het uitvoeren van het
onderhoud

- Voert kleine onderhouds- en
herstellingswerkzaamheden uit
(reinigen, smeren, onderdelen
vervangen, vloeistoffen aanvullen, ...)
volgens instructie

- Reinigt het materieel vooraleer op te
bergen

Basiskennis

- Elektriciteit

- Algemene mechanica

- Hydraulica

- Mechanisch onderhoud

- Veiligheidsvoorschriften

- Werking en het gebruik van machines
en installaties (gebruik, onderhoud,
gevaren, ...)

- Kleine machines en handgereedschap
(gebruik, onderhoud, gevaren, ...)

Gebruikt de machines en installaties

duurzaam en veilig

- Gebruikt de machine volgens de
richtlijnen

- Merkt afwijkingen, storingen of de
nood aan preventief onderhoud op

- Stemt de techniek en het materiaal af
op de opdracht

- Vermijdt fysieke risico’s

- Vermijdt de risico’s als gevolg van
ongezonde voeding, alcohol, drugs,
stress en vermoeidheid op het veilig
gebruik

- Stelt de machine veilig voor het
volgend gebruik

- Reinigt het materieel/laadruimte
volgens instructie van de
leidinggevende en bergt het op

- Sorteert afval volgens de richtlijnen

Basiskennis

- Mechanisch onderhoud

- Veiligheidsvoorschriften

- Werking en het gebruik van machines
en installaties (gebruik, onderhoud,
gevaren, ...)

- Kleine machines en handgereedschap
(gebruik, onderhoud, gevaren, ...)

Voert op een duurzame manier de

bemesting uit

- Volgt de instructies voor de bemesting

- Neemt de nodige
voorzorg/veiligheidsmaatregelen in
acht

- Past de nodige bemesting toe volgens
de aangegeven onderrichtingen met
aandacht en zorg voor de omgeving

Basiskennis

- Bemesting

- Planten en gewassen

- Duurzaam bodemgebruik

Kennis

- Meest courante land- en/of
tuinbouwgewassen

- Meest courante teelttechnieken
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- Zet restanten van bemesting af
volgens instructies

Transporteert de producten indien

van toepassing

- Transporteert desgevallend de
producten naar het bedrijf, het
verzamelcentrum, de verkoopplaats of
de verwerker

- Respecteert de betreffende wettelijke
bepalingen

- Controleert de laadruimte/vastzetting
van de lading met inachtneming van
de wettelijke voorschriften om
ladingsverlies te voorkomen

- Laadt de producten veilig, zekert de
lading en zorgt voor het lossen op de
juiste plaats

- Communiceert met de ontvanger over
de lading (hoeveelheid, aard, ...)

- Volgt bij het laden de hygiéneregels en
respecteert desgevallend de
koudeketen

- Vervoert de producten veilig

- Bewaakt de kwaliteit van de producten
tijdens het vervoer

Basiskennis

- Ergonomische hef- en tiltechnieken

- Werking en het gebruik van machines
en installaties (gebruik, onderhoud,
gevaren, ...)

- Kleine machines en handgereedschap
(gebruik, onderhoud, gevaren, ...)

- Kwaliteitsnormen

Bereidt bodem/substraat voor

- Situeert het perceel op het bedrijf

- Gebruikt de voorgeschreven techniek
en het materieel volgens de opdracht

- Voert bodembewerking uit of bereidt
de bodem/het substraat voor volgens
opdracht

Basiskennis

- Bodembeheer/substraat

- Duurzaam bodemgebruik

- Sectorspecifieke duurzame
productiemethoden

Plant, zaait of vermeerdert
- Bereidt zaden of plantgoed voor
- Transporteert zaden of plantgoed
- Houdt zich aan de voorschriften bij het
planten, vermeerderen of zaaien van
de gewassen (positie, diepte, tijdstip,
)

- Vult de plant- of zaaimachine aan

Basiskennis
- Planten en gewassen

Kennis

- Meest courante land- en/of
tuinbouwgewassen

- Meest courante teelt- en
cultuurtechnieken

Plaatst zo nodig seizoensgebonden

irrigatie-uitrustingen

- Plaatst zo nodig seizoensgebonden
irrigatie-uitrustingen volgens instructie

Basiskennis
- Waterhuishouding
- Duurzaam waterbeheer

Verzorgt het gewas volgens

instructies

- Verzorgt het gewas i.f.v. het
teeltstadium volgens instructie

- Verwijdert zieke en/of dode planten

- Gebruikt gereedschappen bij de
verzorging in functie van de teelt
(snoeischaar, kettingzaag, bosmaaier,

)

Basiskennis

- Planten en gewassen

- Specifieke kenmerken van
plantenziektes

- Gewasbescherming (ziekten, plagen,
producten, technieken, ...)

Kennis
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- Merkt de eventuele aanwezigheid van
ongedierte en/of aantastingen op

- Meldt de eventuele aanwezigheid van
ongedierte en/of aantastingen aan de
leidinggevende

- Voert corrigerende actie (herinzaaien,
ontwateren, ...) uit indien nodig
volgens instructie van de
leidinggevende

- Onderhoudt en herstelt de
(beschermende) constructies en
infrastructuur volgens instructie

- Meest courante land- en/of
tuinbouwgewassen

- Meest courante teelt- en
cultuurtechnieken

Past op een duurzame manier

gewasbescherming toe

- Voert handelingen uit in het kader van
een geintegreerde gewasbescherming

- Neemt de nodige
voorzorg/veiligheidsmaatregelen in
acht bij gebruik van
gewasbeschermingsmiddelen

- Bewaart de
gewasbeschermingsmiddelen volgens
de wettelijke voorschriften

- Past de opgegeven
gewasbeschermingsmiddelen of -
methode toe volgens de aangegeven
onderrichtingen en (fytosanitaire)
regelgeving

- Gebruikt persoonlijke
beschermingsmiddelen

- Verwerkt spuitrestanten volgens
fytosanitaire regelgeving

Basiskennis

- Planten en gewassen

- Specifieke kenmerken van
plantenziektes

- Gewasbescherming (ziekten, plagen,
producten, technieken, ...)

- Fytosanitaire producten en het gebruik
ervan

- Richtlijnen voor het sorteren van afval

- Sectorspecifieke duurzame
productiemethoden

Kennis

- Hygiéne, veiligheids-, milieu-,
kwaliteits- en welzijnsvoorschriften

- Meest courante land- en/of
tuinbouwgewassen

- Vereiste opleidingsonderwerpen voor
het behalen van fytolicentie P13

Onderhoudt infrastructuur en

omgeving rekening houdend met de

bedrijfscontext

- Draagt persoonlijke
beschermingsmiddelen

- Houdt de onkruidgroei onder controle

- Onderhoudt teeltconstructies,
randpercelen en houtkanten

Basiskennis

- Kleine machines en handgereedschap
(gebruik, onderhoud, gevaren, ...)

- Sectorspecifieke duurzame
productiemethoden

Kennis
- Hygiéne, veiligheids-, milieu-,
kwaliteits- en welzijnsvoorschriften

Oogst oogstklare gewassen en

producten

- Oogst volgens instructie

- Brengt zo weinig mogelijk schade toe
aan de geoogste producten (gewassen,
vruchten, planten en bomen), de akker
of de aanplant

- Beperkt de oogstverliezen

Basiskennis
- Planten en gewassen
- Kenmerken van oogstklare gewassen

Kennis

- Meest courante land- en/of
tuinbouwgewassen

- Meest courante teelt- en
cultuurtechnieken

3 Zie rubriek 1 voor toelichting.
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Alle activiteiten situeren zich op beheersingsniveau 2 (volwaardige beheersing).
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5. Beroepsgerichte vorming — organisatie modulair

De beroepsgerichte vorming kan modulair georganiseerd worden. De beroepsgerichte
vorming is opgebouwd uit 3 clusters, samenhangende en afgeronde gehelen van
competenties die de lerende de mogelijkheid biedt via een individuele leerweg toe te
werken naar een studiebekrachtiging met waarborg op vervolgopleidingen of
tewerkstellingsmogelijkheden.

De beroepsgerichte vorming is opgebouwd uit de volgende clusters:
e Onderhoud en gebruik machines, uitrustingen en infrastructuur land- en tuinbouw
e Gewasbescherming en -bemesting
e Teelt plantaardige producten

Onderhoud en gebruik
machines, uitrustingen
en infrastructuur land-

en tuinbouw

_ BEROEPSGERICHTE VORMING
Gewasbescherming en ASSISTENT PLANTAARDIGE PRODUCTIE
-bemesting DUAAL

Teelt plantaardige
producten

Voor elke onderstaande activiteit worden de bijhorende vaardigheden en kenniselementen
opgenomen. De geselecteerde kennis moet steeds in functie van de activiteit en
vaardigheden gerealiseerd worden.

Algemene activiteiten

Onderstaande algemene activiteiten moeten in de modulaire organisatie op
beheersingsniveau 2 (volwaardige beheersing) geintegreerd worden, in één of meerdere
clusters doorheen de volledige duale opleiding.

Activiteiten Kennis

Werkt in teamverband Basiskennis

- Communiceert effectief en efficiént - Communicatietechnieken
intern en extern (leidinggevende,
collega, klant, ...) Kennis

- Begrijpt de instructies en de uitvoering | - Vakterminologie

van de opdracht

- Overlegt over de voorbereiding,
uitvoering en afwerking van de
opdracht

- Rapporteert over de opdracht aan
leidinggevenden

- Rapporteert eventuele afwijkingen of
problemen aan leidinggevenden
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Werkt efficiént samen met collega's
Volgt aanwijzingen van
leidinggevende(n) op

Past zich flexibel aan veranderende
werkomstandigheden aan

Vraagt zelf hulp of advies indien nodig

Werkt met oog voor veiligheid,
milieu, kwaliteit en welzijn

Past hygiéne-, veiligheids-, milieu-,
kwaliteits- en welzijnsvoorschriften toe
Gebruikt persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

Vermijdt risico’s voor zichzelf en
derden

Werkt ergonomisch

Werkt economisch en vermijdt
verspilling

Werkt ecologisch

Werkt ordelijk

Sorteert afval volgens de richtlijnen
Heeft extra aandacht voor de
mogelijke aanwezigheid van
minderjarigen op het bedrijf

Houdt rekening met
voertuigbewegingen op het
bedrijfsterrein

Meldt ongevallen onmiddellijk

Basiskennis

Milieubewust werken
EHBO-technieken

Reinigings- en ontsmettingsmiddelen
voor persoonlijke hygiéne
Schoonmaak- en
ontsmettingsprocedures en -middelen
Ergonomische hef- en tiltechnieken
Voorschriften m.b.t. afvalsortering
Sectorspecifieke duurzame
productiemethoden

Verschillende werkmethoden en
werkvolgorde

Kennis

Vakterminologie

Hygiéne, veiligheids-, milieu-,
kwaliteits- en welzijnsvoorschriften
(Veiligheids)pictogrammen
Persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

Houdt bij inzetten van de machines
rekening met de weers-, klimaats- en
bodemomstandigheden

Schat in of de activiteiten
(grondbewerking, bemesting, zaaien
en planten, gewasverzorging en
oogsten, ...) uitvoerbaar en/of
wenselijk zijn op het geplande moment
op basis van de weers-, klimaats- en
bodemomstandigheden

Meldt problemen met het uitvoeren
van de activiteiten als gevolg van de
weers-, klimaats- en
bodemomstandigheden aan de
leidinggevende

Houdt rekening met de wettelijke
voorschriften

Basiskennis

Weersinvloeden/klimaatsinvloeden op
de activiteiten

Bouwt eigen deskundigheid op

Meldt de nood aan opleiding aan de
leidinggevende

Leert het gebruik van (nieuwe)
bedrijfseigen machines en uitrusting
Leert (nieuwe) bedrijfseigen
procedures kennen en past ze toe
Past de nieuwe ervaringen in de
dagelijkse werksituatie toe

Basiskennis

Sectorspecifieke opleidingskanalen
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Controleert de eigen werkzaamheden

en ruimt op

- Controleert de eigen werkzaamheden

- Rapporteert over zijn werkzaamheden
aan de leidinggevende

- Meldt gebreken, beschadigingen en
onvoorziene zaken tijdens
werkzaamheden aan de leidinggevende

- Ruimt op tijdens en aan het einde van
de werkzaamheden

Basiskennis

- Voorschriften m.b.t. afvalsortering

- Sectorspecifieke duurzame
productiemethoden

- Verschillende werkmethoden en
werkvolgorde

Kennis
- Hygiéne, veiligheids-, milieu-,
kwaliteits- en welzijnsvoorschriften

Bewaakt de bedrijfshygiéne

- Voert maatregelen uit om aantastingen
van buitenaf en binnen het bedrijf aan
het plantenmateriaal te voorkomen

- Werkt ordelijk, ruimt de werkplek en
het materieel systematisch op

- Controleert de staat van het materieel

- Reinigt en desinfecteert het materieel
(spuitmachine, ...) volgens de
richtlijnen

- Reinigt en desinfecteert de
infrastructuur (containers, serres,
pallox, ...) tussen twee productierondes

- Gebruikt schoonmaakmaterieel op een
duurzame manier

- Sorteert en slaat het restafval,
plantaardig afval en het risicoafval op
volgens instructies van de
leidinggevende

- Respecteert de milieuvoorschriften

Basiskennis

- Reinigings- en ontsmettingsmiddelen
voor persoonlijke hygiéne

- Schoonmaak- en
ontsmettingsprocedures en -middelen

- Voorschriften m.b.t. afvalsortering

- Sectorspecifieke duurzame
productiemethoden

Kennis
- Hygiéne, veiligheids-, milieu-,
kwaliteits- en welzijnsvoorschriften

Respecteert de persoonlijke hygiéne

- Bedekt eventuele wonden

- Draagt werk- en beschermkledij

- Volgt de hygiéneprocedure van het
bedrijf (handen wassen, ...)

Basiskennis
- Reinigings- en ontsmettingsmiddelen
voor persoonlijke hygiéne

Kennis
- Hygiéne, veiligheids-, milieu-,
kwaliteits- en welzijnsvoorschriften

Cluster Onderhoud en gebruik machines, uitrustingen en infrastructuur
land- en tuinbouw — BEHEERSINGSNIVEAU 2

Activiteiten Kennis

Voert preventief of correctief Basiskennis
basisonderhoud van machines of - Elektriciteit
uitrustingen uit of laat uitvoeren - Algemene mechanica
- Gebruikt handgereedschap (sleutel, - Hydraulica

tang, ...) en elektrisch gereedschap op
een veilige en milieuverantwoorde
manier

- Merkt afwijkingen, storingen of nood
aan onderhoud

- Mechanisch onderhoud

- Veiligheidsvoorschriften

- Werking en het gebruik van machines
en installaties (gebruik, onderhoud,
gevaren, ...)
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Meldt afwijkingen, storingen of nood
aan onderhoud aan de leidinggevende
Stelt mee de machines of uitrustingen
veilig voor het uitvoeren van het
onderhoud

Voert kleine onderhouds- en
herstellingswerkzaamheden uit
(reinigen, smeren, onderdelen
vervangen, vloeistoffen aanvullen, ...)
volgens instructie

Reinigt het materieel vooraleer op te
bergen

Kleine machines en handgereedschap
(gebruik, onderhoud, gevaren, ...)

Gebruikt de machines en installaties
duurzaam en veilig

Gebruikt de machine volgens de
richtlijnen

Merkt afwijkingen, storingen of de
nood aan preventief onderhoud op
Stemt de techniek en het materiaal af
op de opdracht

Vermijdt fysieke risico’s

Vermijdt de risico’s als gevolg van
ongezonde voeding, alcohol, drugs,
stress en vermoeidheid op het veilig
gebruik

Stelt de machine veilig voor het
volgend gebruik

Reinigt het materieel/laadruimte
volgens instructie van de
leidinggevende en bergt het op
Sorteert afval volgens de richtlijnen

Basiskennis

Mechanisch onderhoud
Veiligheidsvoorschriften

Werking en het gebruik van machines
en installaties (gebruik, onderhoud,
gevaren, ...)

Kleine machines en handgereedschap
(gebruik, onderhoud, gevaren, ...)

Transporteert de producten indien
van toepassing

Transporteert desgevallend de
producten naar het bedrijf, het
verzamelcentrum, de verkoopplaats of
de verwerker

Respecteert de betreffende wettelijke
bepalingen

Controleert de laadruimte/vastzetting
van de lading met inachtneming van
de wettelijke voorschriften om
ladingsverlies te voorkomen

Laadt de producten veilig, zekert de
lading en zorgt voor het lossen op de
juiste plaats

Communiceert met de ontvanger over
de lading (hoeveelheid, aard, ...)

Volgt bij het laden de hygiéneregels en
respecteert desgevallend de
koudeketen

Vervoert de producten veilig

Basiskennis

Ergonomische hef- en tiltechnieken
Werking en het gebruik van machines
en installaties (gebruik, onderhoud,
gevaren, ...)

Kleine machines en handgereedschap
(gebruik, onderhoud, gevaren, ...)
Kwaliteitsnormen

Pagina 36 van 1330




- Bewaakt de kwaliteit van de producten
tijdens het vervoer

Onderhoudt infrastructuur en

omgeving rekening houdend met de

bedrijfscontext

- Draagt persoonlijke
beschermingsmiddelen

- Houdt de onkruidgroei onder controle

- Onderhoudt teeltconstructies,
randpercelen en houtkanten

Basiskennis

- Kleine machines en handgereedschap
(gebruik, onderhoud, gevaren, ...)

- Sectorspecifieke duurzame
productiemethoden

Kennis
- Hygiéne, veiligheids-, milieu-,
kwaliteits- en welzijnsvoorschriften

Cluster Gewasbescherming en -bemesting - BEHEERSINGSNIVEAU 2

- Volgt de instructies voor de bemesting

- Neemt de nodige
voorzorg/veiligheidsmaatregelen in
acht

- Past de nodige bemesting toe volgens
de aangegeven onderrichtingen met
aandacht en zorg voor de omgeving

- Zet restanten van bemesting af
volgens instructies

Activiteiten Kennis
Voert op een duurzame manier de Basiskennis
bemesting uit - Bemesting

- Planten en gewassen
- Duurzaam bodemgebruik

Kennis

- Meest courante land- en/of
tuinbouwgewassen

- Meest courante teelttechnieken

Past op een duurzame manier

gewasbescherming toe

- Voert handelingen uit in het kader van
een geintegreerde gewasbescherming

- Neemt de nodige
voorzorg/veiligheidsmaatregelen in
acht bij gebruik van
gewasbeschermingsmiddelen

- Bewaart de
gewasbeschermingsmiddelen volgens
de wettelijke voorschriften

- Past de opgegeven
gewasbeschermingsmiddelen of -
methode toe volgens de aangegeven
onderrichtingen en (fytosanitaire)
regelgeving

- Gebruikt persoonlijke
beschermingsmiddelen

- Verwerkt spuitrestanten volgens
fytosanitaire regelgeving

Basiskennis

- Planten en gewassen

- Specifieke kenmerken van
plantenziektes

- Gewasbescherming (ziekten, plagen,
producten, technieken, ...)

- Fytosanitaire producten en het gebruik
ervan

- Richtlijnen voor het sorteren van afval

- Sectorspecifieke duurzame
productiemethoden

Kennis

- Hygiéne, veiligheids-, milieu-,
kwaliteits- en welzijnsvoorschriften

- Meest courante land- en/of
tuinbouwgewassen

- Vereiste opleidingsonderwerpen voor
het behalen van fytolicentie P14

4 Zie rubriek 1 voor toelichting.
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Cluster Teelt plantaardige producten - BEHEERSINGSNIVEAU 2

Activiteiten

Kennis

Bereidt bodem/substraat voor

- Situeert het perceel op het bedrijf

- Gebruikt de voorgeschreven techniek
en het materieel volgens de opdracht

- Voert bodembewerking uit of bereidt
de bodem/het substraat voor volgens
opdracht

Basiskennis

- Bodembeheer/substraat

- Duurzaam bodemgebruik

- Sectorspecifieke duurzame
productiemethoden

Plant, zaait of vermeerdert
- Bereidt zaden of plantgoed voor
- Transporteert zaden of plantgoed
- Houdt zich aan de voorschriften bij het
planten, vermeerderen of zaaien van
de gewassen (positie, diepte, tijdstip,
)

- Vult de plant- of zaaimachine aan

Basiskennis
- Planten en gewassen

Kennis

- Meest courante land- en/of
tuinbouwgewassen

- Meest courante teelt- en
cultuurtechnieken

Plaatst zo nodig seizoensgebonden

irrigatie-uitrustingen

- Plaatst zo nodig seizoensgebonden
irrigatie-uitrustingen volgens instructie

Basiskennis
- Waterhuishouding
- Duurzaam waterbeheer

Verzorgt het gewas volgens

instructies

- Verzorgt het gewas i.f.v. het
teeltstadium volgens instructie

- Verwijdert zieke en/of dode planten

- Gebruikt gereedschappen bij de
verzorging in functie van de teelt
(snoeischaar, kettingzaag, bosmaaier,
")

- Merkt de eventuele aanwezigheid van
ongedierte en/of aantastingen op

- Meldt de eventuele aanwezigheid van
ongedierte en/of aantastingen aan de
leidinggevende

- Voert corrigerende actie (herinzaaien,
ontwateren, ...) uit indien nodig
volgens instructie van de
leidinggevende

- Onderhoudt en herstelt de
(beschermende) constructies en
infrastructuur volgens instructie

Basiskennis

- Planten en gewassen

- Specifieke kenmerken van
plantenziektes

- Gewasbescherming (ziekten, plagen,
producten, technieken, ...)

Kennis

- Meest courante land- en/of
tuinbouwgewassen

- Meest courante teelt- en
cultuurtechnieken

Oogst oogstklare gewassen en

producten

- Oogst volgens instructie

- Brengt zo weinig mogelijk schade toe
aan de geoogste producten (gewassen,
vruchten, planten en bomen), de akker
of de aanplant

- Beperkt de oogstverliezen

Basiskennis
- Planten en gewassen
- Kenmerken van oogstklare gewassen

Kennis

- Meest courante land- en/of
tuinbouwgewassen

- Meest courante teelt- en
cultuurtechnieken
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Alle activiteiten situeren zich op beheersingsniveau 2 (volwaardige beheersing).
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6. Werkplekcomponent

In het kader van de werkplekcomponent moet er een voorafgaandelijk
gezondheidsbeoordeling plaatsvinden indien de welzijnswetgeving dit vereist.

De werkplekcomponent in de opleiding assistent plantaardige productie duaal omvat
gemiddeld op jaarbasis minstens 20 opleidingsuren per week op de reéle werkplek.

Gezien de verschillende mogelijke contexten binnen deze opleiding assistent plantaardige
productie dient de leerling zijn opleidingstraject te vervullen binnen minstens 1 of meer
van de volgende contexten, namelijk akkerbouw/grove groententeelt, fruitteelt, teelten
onder bescherming, teelten in open lucht.

De leerlingen kunnen na het succesvol beéindigen van hun opleiding assistent plantaardige
productie duaal volgend attest behalen:
e Fytolicentie P1 (wordt na aanvraag bij FOD Volksgezondheid automatisch
uitgereikt).

7. Studiebekrachtiging

Met in acht name van het evaluatieresultaat leidt de opleiding assistent plantaardige
productie duaal tot één van de volgende vormen van studiebekrachtiging:

e een getuigschrift van de tweede graad van het secundair onderwijs, bewijs van
onderwijskwalificatie “assistent plantaardige productie duaal” niveau 2 van de
Vlaamse kwalificatiestructuur en niveau 2 van het Europese kwalificatiekader, met
inbegrip van de beroepskwalificatie “assistent plantaardige productie” niveau 2 van
de Vlaamse kwalificatiestructuur en niveau 2 van het Europese kwalificatiekader:
o wordt uitgereikt na slagen voor het geheel van de algemene en beroepsgerichte

vorming zoals in dit standaardtraject is opgenomen en via de schoolcomponent
en de werkplekcomponent is gerealiseerd.

e een certificaat, bewijs van beroepskwalificatie “assistent plantaardige productie”

niveau 2 van de Vlaamse kwalificatiestructuur en niveau 2 van het Europese

kwalificatiekader:

o wordt uitgereikt na slagen voor het geheel van de beroepsgerichte vorming

zoals in dit standaardtraject is opgenomen en via de schoolcomponent en de
werkplekcomponent is gerealiseerd.

e een attest van verworven competenties, bewijs van competenties:
o wordt uitgereikt na slagen voor een aantal competenties die in dit
standaardtraject zijn opgenomen en via de schoolcomponent en de
werkplekcomponent zijn gerealiseerd.

e een attest van regelmatige lesbijwoning:
o wordt uitgereikt bij vroegtijdige beéindiging van de opleiding zonder dat er
attesteerbare competenties verworven zijn of na het eerste leerjaar van een
graad.
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8. Aanloopstructuuronderdeel

De opleiding assistent plantaardige productie duaal heeft als aanloopstructuuronderdeel
"Aanloop assistent plantaardige productie duaal". Dit kan op elk moment van het
schooljaar starten. Het doel van de aanloopfase is om de leerling zo snel als mogelijk voor
te bereiden op een instap in duaal leren. De aanloopfase is hierbij zo kort als mogelijk,
maar zolang als nodig. De aanbieder kan kiezen hoe hij het aanloopstructuuronderdeel op
maat van de leerling organiseert, en dit ongeacht of hij het bovenliggende duale
structuuronderdeel modulair of lineair organiseert.

Dit aanloopstructuuronderdeel kan georganiseerd worden door een aanbieder duaal
(school voltijds gewoon secundair onderwijs, centrum deeltijds onderwijs, syntra vzw) al
dan niet samen met een externe organisatie.

Een aanloopstructuuronderdeel omvat minimaal 28 opleidingsuren per week en
combineert een schoolcomponent en een aanloopcomponent.

Binnen de schoolcomponent komt de verplichte algemene vorming zoals vermeld in dit
standaardtraject onder rubriek “3. Algemene vorming” aan bod.

Binnen de aanloopcomponent en schoolcomponent kan men zich in functie van de
individuele noden van de leerling en zijn mate van arbeidsrijpheid richten op een selectie
van of een combinatie van de vier onderstaande acties:

e Acties gerelateerd aan het opbouwen van een loopbaan
o Actie:
Loopbaangerichte competenties voor leerlingen die nog geen duidelijkheid
hebben over hun concrete onderwijsloopbaan, maar wel overtuigd zijn om een
duale leerweg te volgen. Voorbeelden hiervan zijn loopbaanwensen en -talenten
in kaart brengen, loopbaanoriéntatie-oefeningen, solliciteren, ...

e Acties gerelateerd aan het opbouwen van beroepsgerichte vorming

o Actie:
Arbeidsgerichte competenties voor leerlingen die bepaalde generieke
competenties missen die noodzakelijk zijn om te kunnen leren en participeren
op een werkplek. Voorbeelden hiervan zijn samenwerken, op tijd komen,
werken onder gezag, ...

o Actie:
Vaktechnische competenties voor leerlingen die op vaktechnisch vlak geen of
onvoldoende bagage hebben om een duale opleiding aan te vatten.

o Actie:
Begeleide leerervaring op een reéle werkplek. Ook op een reéle werkplek
kunnen leerlingen bepaalde competenties aanleren die nuttig zijn om later over
te stappen naar een duale opleiding. De leerling maakt hiervoor gebruik van
een leerlingenstageovereenkomst, zoals bepaald in SO/2015/01.

Voor het opbouwen van de beroepsgerichte vorming kan na de screening van de leerling
gewerkt worden aan onderstaande activiteiten. Deze hoeven niet alle aan bod te komen,
maar worden geselecteerd en aangeboden in functie van de doelstellingen van de
aanloopfase.

Per activiteit worden de bijhorende vaardigheden en kenniselementen opgenomen. De
geselecteerde kennis moet steeds in functie van de activiteit en vaardigheden gerealiseerd
worden.
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Activiteiten

Kennis

Werkt in teamverband

- Communiceert effectief en efficiént

- Wisselt informatie uit

- Meldt problemen

- Werkt efficiént samen

- Volgt aanwijzingen op

- Past zich flexibel aan

- Vraagt zelf hulp of advies indien nodig

Basiskennis
- Communicatietechnieken
- Vakterminologie

Werkt met oog voor veiligheid,

milieu, kwaliteit en welzijn

- Past hygiéne-, veiligheids-, milieu-,
kwaliteits- en welzijnsvoorschriften toe

- Gebruikt persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

- Vermijdt risico’s voor zichzelf en
derden

- Werkt ergonomisch

- Werkt economisch en vermijdt
verspilling

- Werkt ecologisch

- Werkt ordelijk

- Sorteert afval volgens de richtlijnen

Basiskennis

- Hygiéne, veiligheids-, milieu-,
kwaliteits- en welzijnsvoorschriften

- (Veiligheids)pictogrammen

- Persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

- Ergonomische hef- en tiltechnieken

- Milieubewust werken

- Verschillende werkmethoden en
werkvolgorde

- Voorschriften m.b.t. afvalsortering

Kijkt de eigen werkzaamheden na en

ruimt op

- Kijkt de eigen werkzaamheden na

- Rapporteert over zijn werkzaamheden
aan de leidinggevende

- Meldt gebreken, beschadigingen en

onvoorziene zaken tijdens

werkzaamheden aan de leidinggevende

Ruimt op tijdens en aan het einde van

de werkzaamheden

Basiskennis

- Voorschriften m.b.t. afvalsortering

- Sectorspecifieke duurzame
productiemethoden

- Hygiéne, veiligheids-, milieu-,
kwaliteits- en welzijnsvoorschriften

Verzorgt de persoonlijke hygiéne

- Bedekt eventuele wonden

- Draagt werk- en beschermkledij

- Volgt de hygiéneprocedure (handen
wassen, ...)

Basiskennis

- Reinigings- en ontsmettingsmiddelen
voor persoonlijke hygiéne

- Hygiéne, veiligheids-, milieu-,
kwaliteits- en welzijnsvoorschriften

Reinigt machines en materieel en

doet basisonderhoud van materieel

onder begeleiding

- Reinigt na gebruik het materieel en de
machines

- Doet basisonderhoud aan het
materieel

- Bergt het materieel en de machines op
een correcte en veilige manier op

Basiskennis

- Veiligheidsvoorschriften

- Handgereedschap (naam, gebruik,
onderhoud, gevaren, ...)

- Gebruiksmogelijkheden van machines
die courant gebruikt worden (naam,
gebruik, reiniging, gevaren, type
brandstof, ...)

Werkt met courante machines,

gereedschappen en producten onder

begeleiding

- Maakt de machines en werktuigen
gebruiksklaar

Basiskennis

- Gebruiksmogelijkheden van machines
die courant gebruikt worden (naam,
gebruik, gevaren, type brandstof, ...)

- Handgereedschap (naam, gebruik,
gevaren, ...)
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Gebruikt materialen,
handgereedschap, machines en
producten op een veilige manier
Gaat zorgvuldig en duurzaam met
machines, gereedschap en producten
om

Materialen en producten

Plant, zaait of vermeerdert onder
begeleiding

Bewerkt de grond en maakt deze
plantklaar
Spreidt meststof en/of
bodemverbeteraar uit en werkt deze
onder
Bereidt zaden of plantgoed voor
Houdt zich aan de voorschriften bij het
planten, vermeerderen of zaaien van
de gewassen (positie, diepte, tijdstip,
..)

aait zaden
Zet de planten uit en plant deze
Werkt netjes af

Basiskennis

Gebruik van meststoffen &
bodemverbeteraars
Verschillende werkmethoden en
werkvolgorde bij aanplantingen
Planten en hun kenmerken
Verschillende plantmethoden
Meest courante land- en/of
tuinbouwgewassen

Meest courante teelt- en
cultuurtechnieken
Restmateriaal en het verwerken van
restmateriaal

Verzorgt het gewas onder begeleiding

Verzorgt het gewas i.f.v. het
teeltstadium

Verwijdert zieke en/of dode planten
Merkt de eventuele aanwezigheid van
ongedierte en/of aantastingen op en
meldt deze

Basiskennis

Planten en gewassen
Specifieke kenmerken van
plantenziektes

Meest courante land- en/of
tuinbouwgewassen

Meest courante teelt- en
cultuurtechnieken

Oogst oogstklare gewassen en
producten onder begeleiding

Oogst

Brengt zo weinig mogelijk schade toe
aan de geoogste producten (gewassen,
vruchten, planten en bomen), de akker
of de aanplant

Beperkt de oogstverliezen

Basiskennis

Planten en gewassen

Kenmerken van oogstklare gewassen
Meest courante land- en/of
tuinbouwgewassen

Meest courante teelt- en
cultuurtechnieken

Met in acht name van het evaluatieresultaat leidt het aanloopstructuuronderdeel "Aanloop
assistent plantaardige productie duaal" tot volgende studiebekrachtiging:

e een bewijs van competenties:

o wordt uitgereikt na slagen van competenties uit bovenstaande opsomming
voor dit aanloopstructuuronderdeel.

9. Onderliggende beroepskwalificaties i.f.v. flexibele instap bij

modulaire organisatie

Niet van toepassing.
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STANDAARDTRAJECT

Bandenmonteur duaal

1. Situering en omschrijving

De opleiding bandenmonteur duaal combineert een schoolcomponent en een
werkplekcomponent. De combinatie van schoolcomponent met werkplekcomponent omvat
minimaal 28 opleidingsuren per week.

In de opleiding bandenmonteur duaal wordt gekozen voor een overeenkomst alternerende
opleiding. Dit impliceert dat de wekelijkse invulling moet overeenstemmen met de normale
voltijdse wekelijkse arbeidsduur die van toepassing is in de onderneming overeenkomstig
de CAO. Meestal is dit gemiddeld 38 opleidingsuren per week, maar dit dient bij opmaak
van de overeenkomst op de werkplek nagevraagd te worden.

De opleiding bandenmonteur duaal situeert zich op het niveau van de tweede graad
beroepssecundair onderwijs omwille van de koppeling met de verplichte algemene
vorming met het oog op het behalen van een bewijs van onderwijskwalificatie van niveau
2 binnen het domein STEM.

Het standaardtraject voor de opleiding bandenmonteur duaal is gebaseerd op de volgende
beroepskwalificatie:
e Beroepskwalificatie bandenmonteur,
niveau 2 van de Vlaamse kwalificatiestructuur.

In de opleiding bandenmonteur duaal leert men banden herstellen en vervangen, wielen
uitbalanceren, wielen demonteren en monteren, het voertuig uitlijnen teneinde het
voertuig rijklaar te maken.

De leerling dient zijn opleidingstraject te vervullen binnen 2 verschillende specialiteiten,
namelijk enerzijds in functie van personenwagens en lichte bedrijfsvoertuigen en
anderzijds in functie van zware bedrijfsvoertuigen.

In een standaardtraject wordt er geen uitspraak gedaan over de organisatievorm van de
duale opleiding. De aanbieder duaal leren bepaalt zelf of hij dit lineair of modulair
organiseert.

De opleidingsduur bedraagt in principe 2 jaar, waarvan kan worden afgeweken in functie
van de individuele leerweg van een jongere.
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2. Toelatingsvoorwaarden

De voorwaarden om bij de start van de opleiding bandenmonteur duaal als regelmatige
leerling te worden toegelaten zijn:

¢ voldaan hebben aan de voltijdse leerplicht;

« voldoen aan de toelatingsvoorwaarden tot het eerste leerjaar van de tweede graad
bso, waarop de opleiding bandenmonteur duaal zich situeert. Deze voorwaarden
zijn bepaald in de codex secundair onderwijs en het besluit van de Vlaamse
Regering van 19 juli 2002 betreffende de organisatie van het voltijds secundair
onderwijs, en meegedeeld bij omzendbrief SO 64. Voor de overstap van een niet-
duale naar een duale opleiding binnen de tweede graad wordt het eerste leerjaar
niet-duaal gelijk gesteld met het eerste jaar duaal. Voor overstap in de tweede
graad van het eerste leerjaar niet-duaal naar het tweede jaar duaal bso moet de
leerling voldoen aan de toelatingsvoorwaarden tot het tweede leerjaar van de
tweede graad bso;

ofwel als zijinstromer?! beschikken over een gunstige beslissing van de klassenraad
voor de opleiding bandenmonteur duaal.

Uit het leerlingendossier moet de verificatie kunnen opmaken dat de leerling aan de
toelatingsvoorwaarden voldoet.

3. Algemene vorming

De algemene vorming binnen dit standaardtraject omvat de eindtermen van het voltijds
gewoon secundair onderwijs van de 2e graad arbeidsmarktfinaliteit of bso, rekening
houdend met de progressieve uitrol van de modernisering van het secundair onderwijs.
In afwijking hiervan en voor zover de aanbieder van het duale structuuronderdeel een
CDO of Syntra is, zijn niet van toepassing:

e vOOr de modernisering: de eindtermen lichamelijke opvoeding;

e vanaf de modernisering: de door de Vlaamse Regering aangeduide eindtermen van
de sleutelcompetentie “competenties op het vlak van lichamelijk, geestelijk en
emotioneel bewustzijn en op vlak van lichamelijke, geestelijke en emotionele
gezondheid”.

Het levensbeschouwelijk onderricht (godsdienst, niet-confessionele zedenleer,
cultuurbeschouwing of eigen cultuur en religie) in duale structuuronderdelen is identiek
aan het levensbeschouwelijk onderricht in niet-duale structuuronderdelen. In afwijking
hiervan en voor zover de aanbieder van het duale structuuronderdeel een CDO of Syntra
is, is het levensbeschouwelijk onderricht geen verplicht onderdeel.

I Definitie zijinstromer: “jongeren die het onderwijs al hebben verlaten, al dan niet gekwalificeerd, en
die zich, na een onderbreking, opnieuw willen inschrijven voor een duaal structuuronderdeel”.
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4. Beroepsgerichte vorming - organisatie lineair

Per activiteit worden de bijhorende vaardigheden en kenniselementen opgenomen. De
geselecteerde kennis moet steeds in functie van de activiteit en vaardigheden gerealiseerd
worden.

Activiteiten

Kennis

Werkt met oog voor veiligheid,
milieu, kwaliteit en welzijn

Houdt zich aan de regels over
veiligheid, gezondheid, milieu- en
kwaliteitszorg

Sorteert afval en voert het af volgens
de voorschriften

Sorteert en/of stockeert gevaarlijke en
ontvlambare producten volgens
voorschriften

Recupereert materialen

Gaat zuinig om met materialen,
gereedschappen, tijd en vermijdt
verspilling

Gebruikt hef- en hijswerktuigen
volgens voorschriften

Controleert de aanwezigheid van en
gebruikt persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen (PBM’s en
CBM'’s) volgens de specifieke
voorschriften

Basiskennis

- Geldende normen en procedures voor
een keuring door de technische
controle

Kennis

- Verschillende soorten materialen

- Veiligheidsregels

- Milieuvoorschriften

- Kwaliteitsnormen

- Ergonomische hef- en tiltechnieken

- Machines (bandenbalanceermachine,
bandenlichter, hef- en hijstoestel, ...)

- Voorschriften rond afval

Volgt aanwijzingen van een
hiérarchisch verantwoordelijke of
collega’s

Treft voorbereidingen om de opdracht
optimaal uit te voeren

Bepaalt de werkmethode en legt
benodigde producten, gereedschap en
materiaal klaar

Raadpleegt technische bronnen
(werkplaatshandboek, werkfiches,
constructeursvoorschriften)

Kennis

- Voertuigtypes

- Verschillende soorten materialen

- Gereedschap (slagmoersleutel,
luchtpistool, bandendrukmeter, ...)

- Gebruik van bedrijfseigen software

Maakt het voertuig klaar in het kader
van de werkzaamheden

Zorgt dat het voertuig in de werkzone
staat

Koppelt de machine, het onderdeel of
het getrokken voertuig los

Beschermt het voertuig en het
interieur tegen beschadigingen en
vlekken

Gebruikt hulpmiddelen om het
voertuig op te tillen

Maakt de onderdelen van het voertuig
proper

Gebruikt reinigingstoestellen

Kennis

- Onderhoudsproducten (olién,
smeermiddelen, ontvetters, ...)

- (De)montagetechnieken

- Borgingstechnieken

- Ergonomische hef- en tiltechnieken

- Gereedschap (slagmoersleutel,
luchtpistool, bandendrukmeter, ...)

- Machines (bandenbalanceermachine,
bandenlichter, hef- en hijstoestel, ...)

- Reinigen van onderdelen

Pagina 46 van 1330



Vervangt banden en wielen

Bedient hijsmaterieel (rolbrug, takel,
hijsband, ...) voor het verplaatsen van
zware stukken

Beveiligt de sensoren indien aanwezig
Demonteert wielen en banden
Codeert de gedemonteerde banden
Demonteert de band met een
demontageapparaat

Vervangt het ventiel en monteert de
band op de velg

Controleert banden op spanning,
slijtage (slijtagegraad en -patroon) en
conformiteit met specificaties van de
constructeur

Controleert op lekkages, de staat en
slijtagegraad van remschijven en
remblokken

Balanceert het wiel met de
balanceermachine

Monteert banden op de velg

Brengt banden op de voorgeschreven
spanning

Monteert wielen

Herinitialiseert, indien aanwezig, het
bandendrukcontrolesysteem van het
voertuig

Meldt afwijkingen of problemen aan de
overste

Basiskennis

- Hydraulica

- Pneumatica

- Remsystemen

- Ophanging van voertuigen
- Diagnosetoestel

Kennis

- Voertuigtechniek

- (De)montagetechnieken

- Borgingstechnieken

- Ergonomische hef- en tiltechnieken

- Opbouw en werking van wielen

- Soorten en types banden en velgen

- Technologieén toegepast op wielen
(runflatbanden, druksensoren, ...)

- Betekenis van letters en cijfers op
banden

- Veiligheidsvoorschriften in het kader
van een correcte werking van het
bandendrukcontrolesysteem

- Gereedschap (slagmoersleutel,
luchtpistool, bandendrukmeter, ...)

- Machines (bandenbalanceermachine,
bandenlichter, hef- en hijstoestel, ...)

- Apparatuur (bandendruk,
wielgeometrie, ...)

Voert een wielgeometrie uit

Kijkt aan de hand van de banden na of
het voertuig dient uitgelijnd te worden
Lijnt het voertuig indien nodig uit met

behulp van een uitlijntoestel

Meldt afwijkingen of problemen aan de
overste

Basiskennis
- Mechanica
- Ophanging van voertuigen

Kennis

- Voertuigtypes

- Voertuigtechniek

- Borgingstechnieken

- Soorten en types banden en velgen

- Machines (bandenbalanceermachine,
bandenlichter, hef- en hijstoestel, ...)

- Apparatuur (bandendruk,
wielgeometrie, ...)

Herstelt banden

Bedient hijsmaterieel (rolbrug, takel,
hijsband, ...) voor het verplaatsen van
zware stukken

Beveiligt de sensoren indien aanwezig
Demonteert wielen en banden
Bepaalt het juiste herstelproces
((combi-)pleister aanbrengen, koud
vulkaniseren)

Kiest het juiste materiaal voor de
herstelling

Kennis

- (De)montagetechnieken

- Borgingstechnieken

- Ergonomische hef- en tiltechnieken

- Opbouw en werking van wielen

- Soorten en types banden en velgen

- Technologieén toegepast op wielen
(runflatbanden, druksensoren, ...)

- Betekenis van letters en cijfers op
banden
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- Voert het juiste herstelproces uit - Veiligheidsvoorschriften in het kader

((combi-)pleister aanbrengen, koud van een correcte werking van het
vulkaniseren) bandendrukcontrolesysteem

- Monteert banden op de velg - Hersteltechnieken van banden

- Brengt banden op de voorgeschreven |- Gereedschap (slagmoersleutel,
spanning luchtpistool, bandendrukmeter, ...)

- Monteert wielen - Machines (bandenbalanceermachine,

bandenlichter, hef- en hijstoestel, ...)
- Apparatuur (bandendruk,
wielgeometrie, ...)

Herprofileert banden van zware Kennis

bedrijfs- en vrachtwagens - Ergonomische hef- en tiltechnieken

- Bedient hijsmaterieel (rolbrug, takel, - Soorten en types banden en velgen
hijsband, ...) voor het verplaatsen van | - Betekenis van letters en cijfers op
zware stukken banden

- Meet de maximale - Herprofileringstechnieken
herprofileringsdiepte van de - Gereedschap (slagmoersleutel,
hoofdgroef luchtpistool, bandendrukmeter, ...)

- Stelt de uitsnijmachine in naargelang - Machines (bandenbalanceermachine,
de herprofileringsdiepte bandenlichter, hef- en hijstoestel, ...)

- Volgt het reeds bestaande profiel in de
band

Brengt corrosiewerend product aan Kennis

- Weet welke componenten - Corrosiewerende producten
corrosiegevoelig zijn - Verschillende soorten materialen

- Schuurt gecorrodeerde componenten
- Brengt corrosiewerend product aan

Vult opvolgdocumenten van de Kennis
interventie in en geeft de informatie - Gebruik van werkfiche en
door aan de betrokken dienst bedrijfseigen software indien van
- Vult de werkfiche in voor facturatie of toepassing
verduidelijking van de uitgevoerde
werkzaamheden

- Gebruikt een computergestuurd
opvolgsysteem indien van toepassing

Ruimt de werkzone op, maakt ze Kennis

schoon en voert een basisonderhoud - Onderhoudsproducten (olién,

uit aan gereedschappen en smeermiddelen, ontvetters, ...)
installaties - Gereedschap (slagmoersleutel,

- Legt gereedschap en grondstoffen op luchtpistool, bandendrukmeter, ...)

de juiste plaats terug

- Reinigt gereedschap vooraleer het op
te bergen

- Houdt de werkvloer ordelijk en proper

Alle activiteiten situeren zich op beheersingsniveau 2 (volwaardige beheersing).
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5. Beroepsgerichte vorming — organisatie modulair

De beroepsgerichte vorming kan modulair georganiseerd worden. De beroepsgerichte
vorming is opgebouwd uit 2 clusters, samenhangende en afgeronde gehelen van
competenties die de lerende de mogelijkheid biedt via een individuele leerweg toe te
werken naar een studiebekrachtiging met waarborg op vervolgopleidingen of
tewerkstellingsmogelijkheden.

De beroepsgerichte vorming is opgebouwd uit de volgende clusters:
e Banden personenwagens en lichte bedrijfsvoertuigen
e Banden zware bedrijfsvoertuigen

Banden personenwagens en
lichte bedrijfsvoertuigen

BEROEPSGERICHTE VORMING
BANDENMONTEUR DUAA

Banden zware
bedrijfsvoertuigen

Voor elke onderstaande activiteit worden de bijhorende vaardigheden en kenniselementen
opgenomen. De geselecteerde kennis moet steeds in functie van de activiteit en
vaardigheden gerealiseerd worden.

Algemene activiteiten

Onderstaande algemene activiteiten moeten in de modulaire organisatie op
beheersingsniveau 2 (volwaardige beheersing) geintegreerd worden, in één of meerdere
clusters doorheen de volledige duale opleiding.

Activiteiten Kennis

Werkt met oog voor veiligheid, Basiskennis

milieu, kwaliteit en welzijn - Geldende normen en procedures voor

- Houdt zich aan de regels over een keuring door de technische
veiligheid, gezondheid, milieu- en controle

kwaliteitszorg
- Sorteert afval en voert het af volgens | Kennis

de voorschriften - Verschillende soorten materialen
- Sorteert en/of stockeert gevaarlijke en | - Veiligheidsregels
ontvlambare producten volgens - Milieuvoorschriften
voorschriften - Kwaliteitsnormen
- Recupereert materialen - Ergonomische hef- en tiltechnieken
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- Gaat zuinig om met materialen, - Machines (bandenbalanceermachine,
gereedschappen, tijd en vermijdt bandenlichter, hef- en hijstoestel, ...)
verspilling - Voorschriften rond afval

- Gebruikt hef- en hijswerktuigen
volgens voorschriften

- Controleert de aanwezigheid van en
gebruikt persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen (PBM’s en
CBM’s) volgens de specifieke
voorschriften

Volgt aanwijzingen van een Kennis

hiérarchisch verantwoordelijke of - Voertuigtypes

collega’s - Verschillende soorten materialen

- Treft voorbereidingen om de opdracht |- Gereedschap (slagmoersleutel,
optimaal uit te voeren luchtpistool, bandendrukmeter, ...)

- Bepaalt de werkmethode en legt - Gebruik van bedrijfseigen software

benodigde producten, gereedschap en
materiaal klaar

- Raadpleegt technische bronnen
(werkplaatshandboek, werkfiches,
constructeursvoorschriften)

Vult opvolgdocumenten van de Kennis
interventie in en geeft de informatie - Gebruik van werkfiche en
door aan de betrokken dienst bedrijfseigen software indien van
- Vult de werkfiche in voor facturatie of toepassing
verduidelijking van de uitgevoerde
werkzaamheden

- Gebruikt een computergestuurd
opvolgsysteem indien van toepassing

Ruimt de werkzone op, maakt ze Kennis

schoon en voert een basisonderhoud - Onderhoudsproducten (olién,

uit aan gereedschappen en smeermiddelen, ontvetters, ...)
installaties - Gereedschap (slagmoersleutel,

- Legt gereedschap en grondstoffen op luchtpistool, bandendrukmeter, ...)

de juiste plaats terug

- Reinigt gereedschap vooraleer het op
te bergen

- Houdt de werkvloer ordelijk en proper

Cluster Banden personenwagens en lichte bedrijfsvoertuigen -
BEHEERSINGSNIVEAU 2

Activiteiten Kennis

Maakt de personenwagen of het Kennis

lichte bedrijfsvoertuig klaar in het - Onderhoudsproducten (olién,

kader van de werkzaamheden smeermiddelen, ontvetters, ...)

- Zorgt dat het voertuig in de werkzone |- (De)montagetechnieken
staat - Borgingstechnieken

- Beschermt het voertuig en het - Ergonomische hef- en tiltechnieken
interieur tegen beschadigingen en - Gereedschap (slagmoersleutel,
viekken luchtpistool, bandendrukmeter, ...)
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- Gebruikt hulpmiddelen om het
voertuig op te tillen

- Maakt de onderdelen van het voertuig
proper

- Gebruikt reinigingstoestellen

- Machines (bandenbalanceermachine,
bandenlichter, hef- en hijstoestel, ...)
- Reinigen van onderdelen

Vervangt banden en wielen bij

personenwagens en lichte

bedrijfsvoertuigen

- Bedient hijsmaterieel (rolbrug, takel,
hijsband, ...) voor het verplaatsen van
zware stukken

- Beveiligt de sensoren indien aanwezig

- Demonteert wielen en banden

- Codeert de gedemonteerde banden

- Demonteert de band met een
demontageapparaat

- Vervangt het ventiel en monteert de
band op de velg

- Controleert banden op spanning,
slijtage (slijtagegraad en -patroon) en
conformiteit met specificaties van de
constructeur

- Controleert op lekkages, de staat en
slijtagegraad van remschijven en
remblokken

- Balanceert het wiel met de
balanceermachine

- Monteert banden op de velg

- Brengt banden op de voorgeschreven
spanning

- Monteert wielen

- Herinitialiseert, indien aanwezig, het
bandendrukcontrolesysteem van het
voertuig

- Meldt afwijkingen of problemen aan de

overste

Basiskennis

- Hydraulica

- Pneumatica

- Remsystemen

- Ophanging van voertuigen
- Diagnosetoestel

Kennis

- Voertuigtechniek

- (De)montagetechnieken

- Borgingstechnieken

- Ergonomische hef- en tiltechnieken

- Opbouw en werking van wielen

- Soorten en types banden en velgen

- Technologieén toegepast op wielen
(runflatbanden, druksensoren, ...)

- Betekenis van letters en cijfers op
banden

- Veiligheidsvoorschriften in het kader
van een correcte werking van het
bandendrukcontrolesysteem

- Gereedschap (slagmoersleutel,
luchtpistool, bandendrukmeter, ...)

- Machines (bandenbalanceermachine,
bandenlichter, hef- en hijstoestel, ...)

- Apparatuur (bandendruk,
wielgeometrie, ...)

Voert een wielgeometrie uit bij
personenwagens en lichte
bedrijfsvoertuigen

- Kijkt aan de hand van de banden na of
het voertuig dient uitgelijnd te worden

- Lijnt het voertuig indien nodig uit met
behulp van een uitlijntoestel

- Meldt afwijkingen of problemen aan de

overste

Basiskennis
- Mechanica
- Ophanging van voertuigen

Kennis

- Voertuigtypes

- Voertuigtechniek

- Borgingstechnieken

- Soorten en types banden en velgen

- Machines (bandenbalanceermachine,
bandenlichter, hef- en hijstoestel, ...)

- Apparatuur (bandendruk,
wielgeometrie, ...)

Herstelt banden bij personenwagens
en lichte bedrijfsvoertuigen

Kennis

- (De)montagetechnieken

- Borgingstechnieken

- Ergonomische hef- en tiltechnieken
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- Bedient hijsmaterieel (rolbrug, takel,
hijsband, ...) voor het verplaatsen van
zware stukken

- Beveiligt de sensoren indien aanwezig

- Demonteert wielen en banden

- Bepaalt het juiste herstelproces
((combi-)pleister aanbrengen, koud
vulkaniseren)

- Kiest het juiste materiaal voor de
herstelling

- Voert het juiste herstelproces uit
((combi-)pleister aanbrengen, koud
vulkaniseren)

- Monteert banden op de velg

- Brengt banden op de voorgeschreven
spanning

- Monteert wielen

- Opbouw en werking van wielen

- Soorten en types banden en velgen

- Technologieén toegepast op wielen
(runflatbanden, druksensoren, ...)

- Betekenis van letters en cijfers op
banden

- Veiligheidsvoorschriften in het kader
van een correcte werking van het
bandendrukcontrolesysteem

- Hersteltechnieken van banden

- Gereedschap (slagmoersleutel,
luchtpistool, bandendrukmeter, ...)

- Machines (bandenbalanceermachine,
bandenlichter, hef- en hijstoestel, ...)

- Apparatuur (bandendruk,
wielgeometrie, ...)

Brengt corrosiewerend product aan

bij personenwagens en lichte

bedrijfsvoertuigen

- Weet welke componenten
corrosiegevoelig zijn

- Schuurt gecorrodeerde componenten

- Brengt corrosiewerend product aan

Kennis
- Corrosiewerende producten
- Verschillende soorten materialen

Cluster Banden zware bedrijfsvoertuigen - BEHEERSINGSNIVEAU 2

Activiteiten

Kennis

Maakt het zware bedrijfsvoertuig

klaar in het kader van de

werkzaamheden

- Zorgt dat het voertuig in de werkzone
staat

- Koppelt de machine, het onderdeel of
het getrokken voertuig los

- Beschermt het voertuig en het
interieur tegen beschadigingen en
vlekken

- Gebruikt hulpmiddelen om het
voertuig op te tillen

- Maakt de onderdelen van het voertuig
proper

- Gebruikt reinigingstoestellen

Kennis

- Onderhoudsproducten (olién,
smeermiddelen, ontvetters, ...)

- (De)montagetechnieken

- Borgingstechnieken

- Ergonomische hef- en tiltechnieken

- Gereedschap (slagmoersleutel,
luchtpistool, bandendrukmeter, ...)

- Machines (bandenbalanceermachine,
bandenlichter, hef- en hijstoestel, ...)

- Reinigen van onderdelen

Vervangt banden en wielen bij zware

bedrijfsvoertuigen

- Bedient hijsmaterieel (rolbrug, takel,
hijsband, ...) voor het verplaatsen van
zware stukken

- Beveiligt de sensoren indien aanwezig

- Demonteert wielen en banden

- Codeert de gedemonteerde banden

Basiskennis

- Hydraulica

- Pneumatica

- Remsystemen

- Ophanging van voertuigen
- Diagnosetoestel

Kennis
- Voertuigtechniek
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- Demonteert de band met een
demontageapparaat

- Vervangt het ventiel en monteert de
band op de velg

- Controleert banden op spanning,
slijtage (slijtagegraad en -patroon) en
conformiteit met specificaties van de
constructeur

- Controleert op lekkages, de staat en
slijtagegraad van remschijven en
remblokken

- Balanceert het wiel met de
balanceermachine

- Monteert banden op de velg

- Brengt banden op de voorgeschreven
spanning

- Monteert wielen

- Herinitialiseert, indien aanwezig, het
bandendrukcontrolesysteem van het
voertuig

- Meldt afwijkingen of problemen aan de
overste

- (De)montagetechnieken

- Borgingstechnieken

- Ergonomische hef- en tiltechnieken

- Opbouw en werking van wielen

- Soorten en types banden en velgen

- Technologieén toegepast op wielen
(runflatbanden, druksensoren, ...)

- Betekenis van letters en cijfers op
banden

- Veiligheidsvoorschriften in het kader
van een correcte werking van het
bandendrukcontrolesysteem

- Gereedschap (slagmoersleutel,
luchtpistool, bandendrukmeter, ...)

- Machines (bandenbalanceermachine,
bandenlichter, hef- en hijstoestel, ...)

- Apparatuur (bandendruk,
wielgeometrie, ...)

Voert een wielgeometrie uit bij zware

bedrijfsvoertuigen

- Kijkt aan de hand van de banden na of
het voertuig dient uitgelijnd te worden

- Lijnt het voertuig indien nodig uit met
behulp van een uitlijntoestel

- Meldt afwijkingen of problemen aan de
overste

Basiskennis
- Mechanica
- Ophanging van voertuigen

Kennis

- Voertuigtypes

- Voertuigtechniek

- Borgingstechnieken

- Soorten en types banden en velgen

- Machines (bandenbalanceermachine,
bandenlichter, hef- en hijstoestel, ...)

- Apparatuur (bandendruk,
wielgeometrie, ...)

Herstelt banden bij zware

bedrijfsvoertuigen

- Bedient hijsmaterieel (rolbrug, takel,
hijsband, ...) voor het verplaatsen van
zware stukken

- Beveiligt de sensoren indien aanwezig

- Demonteert wielen en banden

- Bepaalt het juiste herstelproces
((combi-)pleister aanbrengen, koud
vulkaniseren)

- Kiest het juiste materiaal voor de
herstelling

- Voert het juiste herstelproces uit
((combi-)pleister aanbrengen, koud
vulkaniseren)

- Monteert banden op de velg

- Brengt banden op de voorgeschreven
spanning

Kennis

- (De)montagetechnieken

- Borgingstechnieken

- Ergonomische hef- en tiltechnieken

- Opbouw en werking van wielen

- Soorten en types banden en velgen

- Technologieén toegepast op wielen
(runflatbanden, druksensoren, ...)

- Betekenis van letters en cijfers op
banden

- Veiligheidsvoorschriften in het kader
van een correcte werking van het
bandendrukcontrolesysteem

- Hersteltechnieken van banden

- Gereedschap (slagmoersleutel,
luchtpistool, bandendrukmeter, ...)

- Machines (bandenbalanceermachine,
bandenlichter, hef- en hijstoestel, ...)
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- Monteert wielen - Apparatuur (bandendruk,
wielgeometrie, ...)

Herprofileert banden van zware Kennis

bedrijfs- en vrachtwagens - Ergonomische hef- en tiltechnieken

- Bedient hijsmaterieel (rolbrug, takel, - Soorten en types banden en velgen
hijsband, ...) voor het verplaatsen van |- Betekenis van letters en cijfers op
zware stukken banden

- Meet de maximale - Herprofileringstechnieken
herprofileringsdiepte van de - Gereedschap (slagmoersleutel,
hoofdgroef luchtpistool, bandendrukmeter, ...)

- Stelt de uitsnijmachine in naargelang - Machines (bandenbalanceermachine,
de herprofileringsdiepte bandenlichter, hef- en hijstoestel, ...)

- Volgt het reeds bestaande profiel in de
band

Brengt corrosiewerend product aan Kennis

bij zware bedrijfsvoertuigen - Corrosiewerende producten

- Weet welke componenten - Verschillende soorten materialen
corrosiegevoelig zijn

- Schuurt gecorrodeerde componenten

- Brengt corrosiewerend product aan

Alle activiteiten situeren zich op beheersingsniveau 2 (volwaardige beheersing).
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6. Werkplekcomponent

In het kader van de werkplekcomponent moet er een voorafgaandelijk
gezondheidsbeoordeling plaatsvinden indien de welzijnswetgeving dit vereist.

De werkplekcomponent in de opleiding bandenmonteur duaal omvat gemiddeld op
jaarbasis minstens 20 opleidingsuren per week op de reéle werkplek.

Gezien de verschillende specialiteiten binnen deze opleiding bandenmonteur duaal dient
de leerling zijn opleidingstraject te vervullen binnen deze 2 specialiteiten, namelijk
enerzijds in functie van personenwagens en lichte bedrijfsvoertuigen en anderzijds in
functie van zware bedrijfsvoertuigen.

7. Studiebekrachtiging

Met in acht name van het evaluatieresultaat leidt de opleiding bandenmonteur duaal tot
één van de volgende vormen van studiebekrachtiging:

e een getuigschrift van de tweede graad van het secundair onderwijs, bewijs van
onderwijskwalificatie “bandenmonteur duaal” niveau 2 van de Vlaamse
kwalificatiestructuur en niveau 2 van het Europese kwalificatiekader, met inbegrip
van de beroepskwalificatie “bandenmonteur” niveau 2 van de Vlaamse
kwalificatiestructuur en niveau 2 van het Europese kwalificatiekader:

o wordt uitgereikt na slagen voor het geheel van de algemene en beroepsgerichte
vorming zoals in dit standaardtraject is opgenomen en via de schoolcomponent
en de werkplekcomponent is gerealiseerd.

e een certificaat, bewijs van beroepskwalificatie “bandenmonteur” niveau 2 van de
Vlaamse kwalificatiestructuur en niveau 2 van het Europese kwalificatiekader:
o wordt uitgereikt na slagen voor het geheel van de beroepsgerichte vorming
zoals in dit standaardtraject is opgenomen en via de schoolcomponent en de
werkplekcomponent is gerealiseerd.

e een attest van verworven competenties, bewijs van competenties:
o wordt uitgereikt na slagen voor een aantal competenties die in dit
standaardtraject zijn opgenomen en via de schoolcomponent en de
werkplekcomponent zijn gerealiseerd.

e een attest van regelmatige lesbijwoning:
o wordt uitgereikt bij vroegtijdige beéindiging van de opleiding zonder dat er
attesteerbare competenties verworven zijn of na het eerste leerjaar van een
graad.
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8. Aanloopstructuuronderdeel

De opleiding bandenmonteur duaal heeft als aanloopstructuuronderdeel "Aanloop
bandenmonteur duaal”. Dit kan op elk moment van het schooljaar starten. Het doel van
de aanloopfase is om de leerling zo snel als mogelijk voor te bereiden op een instap in
duaal leren. De aanloopfase is hierbij zo kort als mogelijk, maar zolang als nodig. De
aanbieder kan kiezen hoe hij het aanloopstructuuronderdeel op maat van de leerling
organiseert, en dit ongeacht of hij het bovenliggende duale structuuronderdeel modulair
of lineair organiseert.

Dit aanloopstructuuronderdeel kan georganiseerd worden door een aanbieder duaal
(school voltijds gewoon secundair onderwijs, centrum deeltijds onderwijs, syntra vzw) al
dan niet samen met een externe organisatie.

Een aanloopstructuuronderdeel omvat minimaal 28 opleidingsuren per week en
combineert een schoolcomponent en een aanloopcomponent.

Binnen de schoolcomponent komt de verplichte algemene vorming zoals vermeld in dit
standaardtraject onder rubriek “3. Algemene vorming” aan bod.

Binnen de aanloopcomponent en schoolcomponent kan men zich in functie van de
individuele noden van de leerling en zijn mate van arbeidsrijpheid richten op een selectie
van of een combinatie van de vier onderstaande acties:

e Acties gerelateerd aan het opbouwen van een loopbaan
o Actie:
Loopbaangerichte competenties voor leerlingen die nog geen duidelijkheid
hebben over hun concrete onderwijsloopbaan, maar wel overtuigd zijn om een
duale leerweg te volgen. Voorbeelden hiervan zijn loopbaanwensen en -talenten
in kaart brengen, loopbaanoriéntatie-oefeningen, solliciteren, ...

¢ Acties gerelateerd aan het opbouwen van beroepsgerichte vorming

o Actie:
Arbeidsgerichte competenties voor leerlingen die bepaalde generieke
competenties missen die noodzakelijk zijn om te kunnen leren en participeren
op een werkplek. Voorbeelden hiervan zijn samenwerken, op tijd komen,
werken onder gezag, ...

o Actie:
Vaktechnische competenties voor leerlingen die op vaktechnisch vlak geen of
onvoldoende bagage hebben om een duale opleiding aan te vatten.

o Actie:
Begeleide leerervaring op een reéle werkplek. Ook op een reéle werkplek
kunnen leerlingen bepaalde competenties aanleren die nuttig zijn om later over
te stappen naar een duale opleiding. De leerling maakt hiervoor gebruik van
een leerlingenstageovereenkomst, zoals bepaald in SO/2015/01.

Voor het opbouwen van de beroepsgerichte vorming kan na de screening van de leerling
gewerkt worden aan onderstaande activiteiten. Deze hoeven niet alle aan bod te komen,
maar worden geselecteerd en aangeboden in functie van de doelstellingen van de
aanloopfase.

Per activiteit worden de bijhorende vaardigheden en kenniselementen opgenomen. De
geselecteerde kennis moet steeds in functie van de activiteit en vaardigheden gerealiseerd
worden.
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Activiteiten

Kennis

Werkt met oog voor veiligheid,

milieu, kwaliteit en welzijn

- Houdt zich aan de regels over
veiligheid, gezondheid, milieu- en
kwaliteitszorg

- Sorteert afval en voert het af volgens
de voorschriften

- Sorteert en/of stockeert gevaarlijke en

ontvlambare producten volgens
voorschriften

- Recupereert materialen

- Gaat zuinig om met materialen,
gereedschappen, tijd en vermijdt
verspilling

- Gebruikt hef- en hijswerktuigen
volgens voorschriften

- Gebruikt persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen (PBM’s en
CBM'’s) volgens de specifieke
voorschriften

Basiskennis

Geldende normen en procedures voor
een keuring door de technische
controle

Verschillende soorten materialen
Veiligheidsregels

Milieuvoorschriften

Kwaliteitsnormen

Ergonomische hef- en tiltechnieken
Machines (bandenbalanceermachine,
bandenlichter, hef- en hijstoestel, ...)
Voorschriften rond afval

Maakt het voertuig klaar in het kader

van de werkzaamheden onder

begeleiding

- Zorgt dat het voertuig in de werkzone
staat

- Koppelt de machine, het onderdeel of
het getrokken voertuig los

- Beschermt het voertuig en het
interieur tegen beschadigingen en
vlekken

- Gebruikt hulpmiddelen om het
voertuig op te tillen

- Maakt de onderdelen van het voertuig
proper

- Gebruikt reinigingstoestellen

Basiskennis

Onderhoudsproducten (olién,
smeermiddelen, ontvetters, ...)
(De)montagetechnieken
Borgingstechnieken

Ergonomische hef- en tiltechnieken
Gereedschap (slagmoersleutel,
luchtpistool, bandendrukmeter, ...)
Machines (bandenbalanceermachine,
bandenlichter, hef- en hijstoestel, ...)
Reinigen van onderdelen

Vervangt banden en wielen onder

begeleiding

- Bedient hijsmaterieel (rolbrug, takel,
hijsband, ...) voor het verplaatsen van
zware stukken

- Beveiligt de sensoren indien aanwezig

- Demonteert wielen en banden

- Codeert de gedemonteerde banden

- Demonteert de band met een
demontageapparaat

- Vervangt het ventiel en monteert de
band op de velg

- Kijkt banden na op spanning, slijtage
(slijtagegraad en -patroon) en
conformiteit

- Kijkt de staat en slijtagegraad van
remschijven en remblokken na

Basiskennis

Hydraulica

Pneumatica

Remsystemen

Ophanging van voertuigen
Diagnosetoestel

Voertuigtechniek
(De)montagetechnieken
Borgingstechnieken

Ergonomische hef- en tiltechnieken
Opbouw en werking van wielen
Soorten en types banden en velgen
Technologieén toegepast op wielen
(runflatbanden, druksensoren, ...)
Betekenis van letters en cijfers op
banden

Pagina 57 van 1330



- Balanceert het wiel met de
balanceermachine

- Monteert banden op de velg

- Brengt banden op de voorgeschreven
spanning

- Monteert wielen

- Herinitialiseert, indien aanwezig, het
bandendrukcontrolesysteem van het
voertuig

- Meldt afwijkingen of problemen

- Veiligheidsvoorschriften in het kader
van een correcte werking van het
bandendrukcontrolesysteem

- Gereedschap (slagmoersleutel,
luchtpistool, bandendrukmeter, ...)

- Machines (bandenbalanceermachine,
bandenlichter, hef- en hijstoestel, ...)

- Apparatuur (bandendruk,
wielgeometrie, ...)

Voert een wielgeometrie uit onder

begeleiding

- Kijkt aan de hand van de banden na of
het voertuig dient uitgelijnd te worden

- Lijnt het voertuig indien nodig uit met
behulp van een uitlijntoestel

- Meldt afwijkingen of problemen

Basiskennis

- Mechanica

- Ophanging van voertuigen

- Voertuigtypes

- Voertuigtechniek

- Borgingstechnieken

- Soorten en types banden en velgen

- Machines (bandenbalanceermachine,
bandenlichter, hef- en hijstoestel, ...)

- Apparatuur (bandendruk,
wielgeometrie, ...)

Herstelt banden onder begeleiding

- Bedient hijsmaterieel (rolbrug, takel,
hijsband, ...) voor het verplaatsen van
zware stukken

- Beveiligt de sensoren indien aanwezig

- Demonteert wielen en banden

- Gebruikt het juiste materiaal voor de
herstelling

- Voert het juiste herstelproces uit
((combi-)pleister aanbrengen, koud
vulkaniseren)

- Monteert banden op de velg

- Brengt banden op de voorgeschreven
spanning

- Monteert wielen

Basiskennis

- (De)montagetechnieken

- Borgingstechnieken

- Ergonomische hef- en tiltechnieken

- Opbouw en werking van wielen

- Soorten en types banden en velgen

- Technologieén toegepast op wielen
(runflatbanden, druksensoren, ...)

- Betekenis van letters en cijfers op
banden

- Veiligheidsvoorschriften in het kader
van een correcte werking van het
bandendrukcontrolesysteem

- Hersteltechnieken van banden

- Gereedschap (slagmoersleutel,
luchtpistool, bandendrukmeter, ...)

- Machines (bandenbalanceermachine,
bandenlichter, hef- en hijstoestel, ...)

- Apparatuur (bandendruk,
wielgeometrie, ...)

Brengt corrosiewerend product aan

onder begeleiding

- Weet welke componenten
corrosiegevoelig zijn

- Schuurt gecorrodeerde componenten

- Brengt corrosiewerend product aan

Basiskennis
- Corrosiewerende producten
- Verschillende soorten materialen

Ruimt de werkzone op, maakt ze

schoon en reinigt gereedschappen

onder begeleiding

- Legt gereedschap en grondstoffen op
de juiste plaats terug

Basiskennis

- Onderhoudsproducten (olién,
smeermiddelen, ontvetters, ...)

- Gereedschap (slagmoersleutel,
luchtpistool, bandendrukmeter, ...)
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Reinigt gereedschap vooraleer het op
te bergen
Houdt de werkvloer ordelijk en proper

Met in acht name van het evaluatieresultaat leidt het aanloopstructuuronderdeel "Aanloop

bandenmonteur duaal” tot volgende studiebekrachtiging:

een bewijs van competenties:

o wordt uitgereikt na slagen van competenties uit bovenstaande opsomming

voor dit aanloopstructuuronderdeel.

9. Onderliggende beroepskwalificaties i.f.v. flexibele instap bij

Niet

modulaire organisatie

van toepassing.
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STANDAARDTRAJECT

Bedrijfsorganisatie duaal

1. Situering en omschrijving

De opleiding bedrijfsorganisatie duaal combineert een schoolcomponent en een
werkplekcomponent. De combinatie van schoolcomponent met werkplekcomponent omvat
minimaal 28 opleidingsuren per week.

In de opleiding bedrijfsorganisatie duaal wordt gekozen voor een stageovereenkomst
alternerende opleiding.

De opleiding bedrijfsorganisatie duaal wordt georganiseerd in het eerste en tweede
leerjaar van de derde graad technisch secundair onderwijs binnen het studiegebied handel.

Het standaardtraject voor de opleiding bedrijfsorganisatie duaal is gebaseerd op de
volgende beroepskwalificaties:
e Beroepskwalificatie HR assistent,
niveau 4 van de Vlaamse kwalificatiestructuur
e Beroepskwalificatie Boekhoudkundig assistent,
niveau 4 van de Vlaamse kwalificatiestructuur.

In de opleiding bedrijfsorganisatie duaal leert men een efficiént HR-beheer te
ondersteunen en uit te voeren door het opvolgen en informeren van het personeel en het
administratief beheren van personeelsdossiers. Daarnaast leert men een boekhoudkundig
en financieel beheer administratief te ondersteunen door het uitvoeren van
administratieve, boekhoudkundige en financiéle verrichtingen en handelingen. In beide
specialiteiten houdt men steeds rekening met de geldende regelgeving en het beleid van
de organisatie.

In een standaardtraject wordt er geen uitspraak gedaan over de organisatievorm van de
duale opleiding. De aanbieder duaal leren bepaalt zelf of hij dit lineair of modulair
organiseert.

De opleidingsduur bedraagt 2 jaar, waarvan bij modulaire organisatie kan worden
afgeweken in functie van de individuele leerweg van een jongere.
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2. Toelatingsvoorwaarden

De voorwaarden om bij de start van de opleiding bedrijfsorganisatie duaal als regelmatige
leerling te worden toegelaten zijn:

voldaan hebben aan de voltijdse leerplicht;

ofwel voldoen aan de toelatingsvoorwaarden tot het eerste leerjaar van de derde
graad tso, waarop de opleiding bedrijfsorganisatie duaal zich situeert. Deze
voorwaarden zijn bepaald in de codex secundair onderwijs en het besluit van de
Vlaamse Regering van 19 juli 2002 betreffende de organisatie van het voltijds
secundair onderwijs, en meegedeeld bij omzendbrief SO 64. Voor de overstap van
een niet- duale naar een duale opleiding binnen de 3¢ graad (met uitzondering van
het derde leerjaar van de 3® graad) wordt het eerste leerjaar niet-duaal gelijk
gesteld met het eerste jaar duaal. Voor overstap in de derde graad van het eerste
leerjaar niet-duaal naar het tweede jaar duaal tso moet de leerling voldoen aan de
toelatingsvoorwaarden tot het tweede leerjaar van de derde graad tso;

ofwel als zijinstromer?! beschikken over een gunstige beslissing van de klassenraad
voor de opleiding bedrijfsorganisatie duaal.

Uit het leerlingendossier moet de verificatie kunnen opmaken dat de leerling aan de
toelatingsvoorwaarden voldoet.

3. Algemene vorming

De verplichte algemene vorming voor het eerste en tweede leerjaar van de derde graad
tso is opgenomen in het standaardtraject en omvat alle eindtermen of een verwijzing naar
de inhoud van deze onderdelen:

Aardrijkskunde
De vakgebonden eindtermen van het eerste en tweede leerjaar van de derde graad tso.

Geschiedenis
De vakgebonden eindtermen van het eerste en tweede leerjaar van de derde graad tso.

Lichamelijke opvoeding (niet van toepassing voor CDO en Syntra)
De vakgebonden eindtermen van het eerste en tweede leerjaar van de derde graad tso.

Moderne vreemde talen (Frans en Engels)
De vakgebonden eindtermen van Frans en Engels van het eerste en tweede leerjaar van
de derde graad tso.

Natuurwetenschappen
De vakgebonden eindtermen van het eerste en tweede leerjaar van de derde graad tso.

Nederlands
De vakgebonden eindtermen van het eerste en tweede leerjaar van de derde graad tso.

Wiskunde
De vakgebonden eindtermen van het eerste en tweede leerjaar van de derde graad tso.

1 Definitie zijinstromer: “jongeren die het onderwijs al hebben verlaten, al dan niet gekwalificeerd,
en die zich, na een onderbreking, opnieuw willen inschrijven voor een duaal structuuronderdeel”.
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Vakoverschrijdende eindtermen
De vakoverschrijdende eindtermen van het secundair onderwijs.

Levensbeschouwing (niet van toepassing voor CDO en Syntra)

De doelen voor godsdienst, niet-confessionele zedenleer, cultuurbeschouwing of eigen
cultuur en religie zijn in overeenstemming met de internationale en grondwettelijke
beginselen inzake de rechten van de mens en van het kind in het bijzonder en respecteren
de door het Vlaams Parlement, naargelang van het geval, bekrachtigde of goedgekeurde
eindtermen.

De aanbieder duaal leren bepaalt zelf hoe de algemeen vormende competenties

georganiseerd worden en bepaalt zelf de mate van integratie met de beroepsgerichte
competenties.
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4. Beroepsgerichte vorming — organisatie lineair

Per activiteit worden de bijhorende vaardigheden en kenniselementen opgenomen. De
geselecteerde kennis moet steeds in functie van de activiteit en vaardigheden gerealiseerd
worden.

Activiteiten

Kennis

Werkt ondersteunend en loyaal t.a.v.

de afdeling/organisatie

- Digitaliseert, verwerkt en controleert
documenten, data en informatie

- Communiceert helder, duidelijk en op
een zakelijke manier

- Gebruikt instrumenten voor de
opvolging van de activiteit van de
organisatie/afdeling en maakt en
werkt situatieoverzichten bij

- Handelt op een zakelijke manier

- Organiseert vergaderingen en stelt
verslagen op

- Respecteert de bedrijfscultuur,
procedures en regels

- Gaat confidentieel om met
bedrijfsgerelateerde informatie

- Organiseert de werkplek veilig,
ordelijk en milieubewust

Basiskennis

- Ergonomische technieken
- ICT

- Commerciéle technieken
- Presentatietechnieken

Kennis

- Bedrijfsadministratie

- Engels: standaardteksten over
boekhoudkundige thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
boekhoudkundige thema’s kunnen
voeren, een functionele tekst over
boekhoudkundige thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk.

- Frans: standaardteksten over
boekhoudkundige thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
boekhoudkundige thema’s kunnen
voeren, een functionele tekst over
boekhoudkundige thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk.

- Regels voor het onthaal

- Agendabeheer

- Technieken om nota te nemen

- Dossierbeheer

- Zakelijk communicatie

- Kantoorsoftware

- Communicatietechnieken

- Registratietechnieken

- Vergadertechnieken

- Rapporteringstechnieken

Werkt oplossingsgericht

- Inventariseert problemen
(databanken, eigen administratie, ...)

- Analyseert de aard van de problemen

- Merkt problemen op en signaleert ze
aan de leidinggevende

Basiskennis
- ICT

Kennis

- Bedrijfsadministratie

- Dossierbeheer

- Kantoorsoftware

- Communicatietechnieken
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- Werkt een passende oplossing uit voor
problemen binnen het eigen
takenpakket

- Zoekt naar oplossingen om problemen
te voorkomen binnen het eigen
takenpakket

- Registratietechnieken
- Rapporteringstechnieken
- Timemanagement

Werkt doelgroepgericht

- Gaat integer en respectvol om met
klanten/collega's

- Zorgt voor een goede overlegsituatie
met de klant/collega’s

- Wekt geen onrealiseerbare
verwachtingen

- Richt de aandacht op de wensen en de
belangen van de klanten en op de
samenwerking collega’s

- Probeert zich in de wensen en
problemen van de klant/collega in te
leven

- Gaat authentiek om met bezwaren,
weerstand en klachten

Basiskennis
- ICT
- Commerciéle technieken

Kennis

- Bedrijfsadministratie

- Engels: standaardteksten over
boekhoudkundige thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
boekhoudkundige thema’s kunnen
voeren, een functionele tekst over
boekhoudkundige thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk.

- Frans: standaardteksten over
boekhoudkundige thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
boekhoudkundige thema’s kunnen
voeren, een functionele tekst over
boekhoudkundige thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk.

- Regels voor het onthaal

- Zakelijk communicatie

- Communicatietechnieken

- Registratietechnieken

Ontwikkelt permanent de eigen

deskundigheid

- Informeert zich over de
ontwikkelingen in relatie tot de eigen
werkzaamheden

- Identificeert de behoefte aan verdere
ontwikkeling in relatie tot de eigen
werkzaamheden

- Volgt nieuwe evoluties op in relatie tot
de eigen werkzaamheden

- Verwerft nieuwe kennis en
vaardigheden in relatie tot de eigen
werkzaamheden

- Deelt kennis met collega's

Basiskennis
- ICT

Kennis

- Engels: standaardteksten over
boekhoudkundige thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
boekhoudkundige thema’s kunnen
voeren, een functionele tekst over
boekhoudkundige thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk.

- Frans: standaardteksten over
boekhoudkundige thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
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boekhoudkundige thema’s kunnen
voeren, een functionele tekst over
boekhoudkundige thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk.

- Communicatietechnieken

Codeert en boekt de documenten in

en doet de afstemmingscontrole op

de bankrekeningen

- Gebruikt een boekhoudsoftwarepakket

- Centraliseert periodiek de rekeningen

- Vermeldt de codes van het algemeen
rekeningenstelsel waarin geboekt zal
worden op de stukken

- Verwerkt boekhoudkundig aan- en
verkopen

- Verwerkt in- en uitgaven aan de hand
van kasdocumenten en
bankafschriften

- Verwerkt boekingsposten in opdracht
van de dossierbeheerder boekhouden
of de hoofdboekhouder

Basiskennis

- Arbeids- en sociaal zekerheidsrecht

- Verzekeringsproducten

- BTW

- (Analytisch) bedrijfsboekhouden en
kostprijsberekening

Kennis

- Wetgeving op de boekhouding en
jaarrekening

- Relevante professionele
informatiebronnen

- Algemene boekhouding

- Boekhoud- en betalingssoftware

- Elektronisch gegevensbeheer

- Digitale instrumenten voor E-
government

- Opstellen en de analyse van
jaarrekeningen

- Bedrijfsprocessen i.f.v. het eigen

takenpakket
Controleert en registreert de Basiskennis
inkomsten en uitgaven van de - Vennootschapsrecht
onderneming volgens de procedures - Fiscaliteit
- Gebruikt een boekhoudsoftwarepakket | - BTW

- Verwerkt boekhoudkundig de liquide
middelen

- Controleert ontvangsten en uitgaven
en gaat na welke vorderingen en
schulden open staan

- Signaleert het verloop van
krediettermijnen in het kader van
klantenopvolging

- Herinnert debiteuren aan een
openstaande rekening en maakt
afspraken om deze te betalen

- Signaleert aan de verantwoordelijke
wanneer een debiteur de kredietlimiet
overschrijdt

- Bereidt de aangiftes voor de
kredietverzekeringsmaatschappij voor

- Volgt de dossiers van schadegevallen
of ingebrekestelling administratief op

- Volgt de kredietdossiers administratief

op

- Financieel beheer
- Structuren en organisatie van
boekhouddiensten

Kennis

- Engels: standaardteksten over
boekhoudkundige thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
boekhoudkundige thema’s kunnen
voeren, een functionele tekst over
boekhoudkundige thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk.

- Frans: standaardteksten over
boekhoudkundige thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
boekhoudkundige thema’s kunnen
voeren, een functionele tekst over
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boekhoudkundige thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk.

- Communicatietechnieken
Inningsprocedures van vorderingen

- Applicaties voor aangiftes

- Digitale instrumenten voor E-
government

- Wetgeving op de boekhouding en
jaarrekening

- Relevante professionele
informatiebronnen

- Opstellen en analyseren van
jaarrekeningen

- Algemene boekhouding

- Boekhoud- en betalingssoftware

- Elektronisch gegevensbeheer

- Kantoorsoftware
- Bedrijfsprocessen i.f.v. het eigen
takenpakket
Is alert voor fraude Basiskennis
- Voert de bedrijfsprocedures inzake - BTW
fraudebestrijding binnen het bedrijf
nauwgezet uit Kennis

- Signaleert onregelmatigheden

- Engels: standaardteksten over
boekhoudkundige thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
boekhoudkundige thema’s kunnen
voeren, een functionele tekst over
boekhoudkundige thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk.

- Frans: standaardteksten over
boekhoudkundige thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
boekhoudkundige thema’s kunnen
voeren, een functionele tekst over
boekhoudkundige thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk.

- Wetgeving op de boekhouding en
jaarrekening

- Bedrijfsprocessen i.f.v. het eigen
takenpakket

Bereidt de wettelijke fiscale en
sociale aangiften voor
- Gebruikt een boekhoudsoftwarepakket

Basiskennis
- Arbeids- en sociaal zekerheidsrecht
- Fiscaliteit
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Gebruikt digitale instrumenten voor E-
government

Verzamelt en klasseert
verantwoordingsstukken m.b.t. de
personen- en vennootschapsbelasting
en andere belastingen of taksen
Verzamelt en klasseert
verantwoordingsstukken m.b.t
personeelsadministratie

Houdt rekening met wijzigingen in de
fiscale, sociale en boekhoudwetgeving
Respecteert de vastgelegde termijnen

BTW

Kennis

Engels: standaardteksten over
boekhoudkundige thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
boekhoudkundige thema’s kunnen
voeren, een functionele tekst over
boekhoudkundige thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk.

Frans: standaardteksten over
boekhoudkundige thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
boekhoudkundige thema’s kunnen
voeren, een functionele tekst over
boekhoudkundige thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk.

Applicaties voor aangiftes
Wetgeving op de boekhouding en
jaarrekening

Relevante professionele
informatiebronnen

Digitale instrumenten voor E-
government

Algemene boekhouding

Boekhoud- en betalingssoftware
Timemanagement

Kantoorsoftware

Bedrijfsprocessen i.f.v. het eigen
takenpakket

Beheert een database van klanten- en
leveranciersdossiers en informeert de
leidinggevende hierover

Gebruikt een boekhoudsoftwarepakket
Maakt leveranciers- en klantenlistings
Houdt leveranciers- en klantenfiches
up-to-date

Maakt rapportering over klanten- en
leveranciersdossiers volgens
vastgelegde procedure

Informeert de leidinggevende over het
rapport over klanten- en
leveranciersdossiers

Kennis

Engels: standaardteksten over
boekhoudkundige thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
boekhoudkundige thema’s kunnen
voeren, een functionele tekst over
boekhoudkundige thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk.

Frans: standaardteksten over
boekhoudkundige thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
boekhoudkundige thema’s kunnen
voeren, een functionele tekst over
boekhoudkundige thema’s kunnen
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opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk.

- Boekhoud- en betalingssoftware

- Elektronisch gegevensbeheer

- Dossierbeheer

- Zakelijk communicatie

- Communicatietechnieken

- Inningsprocedures van vorderingen

- Bedrijfsprocessen i.f.v. het eigen

takenpakket
Treft voorbereidingen in functie van Basiskennis
het bepalen van het (deel)budget - Arbeids- en sociaal zekerheidsrecht
- Verzamelt cijfermateriaal voor de - (Analytisch) bedrijfsboekhouden en
opmaak van budgetten kostprijsberekening
- Maakt kostenberekeningen
Kennis
- Boekhoud- en betalingssoftware
- Kantoorsoftware
- Digitale instrumenten voor E-
government

- Elektronisch gegevensbeheer
- Bedrijfsprocessen i.f.v. het eigen

takenpakket
Bereidt de elementen van facturatie Basiskennis
en betalingsopdrachten voor - BTW
- Stelt verkoopfacturen, creditnota’s, ...
op volgens de wettelijke Kennis
verplichtingen - Algemene boekhouding
- Vergelijkt ontvangstbonnen met - Boekhoud- en betalingssoftware
aankoopfacturen en bestelformulieren | - Elektronisch gegevensbeheer
- Verzamelt en klasseert - Kantoorsoftware
verantwoordingsstukken - Digitale instrumenten voor E-
- Volgt de nog te ontvangen of op te government
stellen creditnota’s en/of facturen op
Bereidt boekhoudkundige aspecten Basiskennis
van de personeelsdossiers voor - Arbeids- en sociaal zekerheidsrecht
- Treft voorbereidingen voor de - Structuren en organisatie van
administratie rond boekhouddiensten

personeelsgegevens
- Overhandigt en bespreekt het dossier | Kennis

aan/met de dossierbeheerder - Bedrijfsadministratie
boekhouden - Engels: standaardteksten over
- Houdt relevante personeelsgegevens boekhoudkundige thema’s begrijpen,
bij functionele gesprekken over
- Maakt het dossier klaar voor het boekhoudkundige thema’s kunnen
sociaal secretariaat voeren, een functionele tekst over
- Verzamelt de gegevens i.v.m. de boekhoudkundige thema’s kunnen
terugbetaling van kosten eigen aan de opstellen, een beschrijving kunnen
werkgever geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk.
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- Frans: standaardteksten over
boekhoudkundige thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
boekhoudkundige thema’s kunnen
voeren, een functionele tekst over
boekhoudkundige thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk.

- Dossierbeheer

- Communicatietechnieken

- Registratietechnieken

- Kantoorsoftware

- Digitale instrumenten voor E-
government

- Elektronisch gegevensbeheer

- Inningsprocedures van vorderingen

- Bedrijfsprocessen i.f.v. het eigen
takenpakket

Controleert en stemt de documenten
op elkaar af voor de verwerking in
het boekhoudsysteem

- Gebruikt een boekhoudsoftwarepakket

- Controleert de aanwezigheid van de
nodige documenten

- Controleert de documenten volgens de

fiscale en BTW-wetgeving i.v.m. intra-
en extra-communautaire handelingen
- Verifieert de documenten op
correctheid van de gegevens
- Controleert de onderlinge
overeenstemming van de documenten

Basiskennis

- Arbeids- en sociaal zekerheidsrecht
- BTW

- Fiscaliteit

Kennis

- Engels: standaardteksten over
boekhoudkundige thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
boekhoudkundige thema’s kunnen
voeren, een functionele tekst over
boekhoudkundige thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk.

- Frans: standaardteksten over
boekhoudkundige thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
boekhoudkundige thema’s kunnen
voeren, een functionele tekst over
boekhoudkundige thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk.

- Algemene boekhouding

- Boekhoud- en betalingssoftware

- Elektronisch gegevensbeheer

- Kantoorsoftware

- Bedrijfsprocessen i.f.v. het eigen
takenpakket

Houdt de kas/contanten op orde

Basiskennis
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Gebruikt een boekhoudsoftwarepakket
Zorgt voor de omzetting van en naar
vreemde valuta

Volgt de kasverrichtingen op

Maakt contanten klaar om ermee naar
de bank te gaan

Signaleert kasverschillen

Financieel beheer

Kennis

Engels: standaardteksten over
boekhoudkundige thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
boekhoudkundige thema’s kunnen
voeren, een functionele tekst over
boekhoudkundige thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk.

Frans: standaardteksten over
boekhoudkundige thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
boekhoudkundige thema’s kunnen
voeren, een functionele tekst over
boekhoudkundige thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk.

Boekhoud- en betalingssoftware
Elektronisch gegevensbeheer
Kantoorsoftware

Bedrijfsprocessen i.f.v. het eigen
takenpakket

Bereidt de thesaurieverrichtingen
voor

Gebruikt een betalingsprogramma
Zorgt voor de terugbetaling van
goedgekeurde kostennota’s

Basiskennis

Financieel beheer

Kennis

Algemene boekhouding
Boekhoud- en betalingssoftware
Elektronisch gegevensbeheer
Digitale instrumenten voor E-
government

Bedrijfsprocessen i.f.v. het eigen
takenpakket

Organiseert en ondersteunt het
proces van werving en selectie

Gebruikt een HR-softwarepakket
Stelt vacatures op volgens richtlijnen
Verspreidt de vacatures via
verschillende kanalen

Screent de verschillende Cv’s en
motivatiebrieven aan de hand van het
vereiste profiel en sorteert deze
Voert telefonisch een preselectie uit
aan de hand van een
standaardvragenlijst en —procedure
Nodigt, na overleg, potentiéle
kandidaten uit

Basiskennis

ICT

Kennis

Selectie- en wervingsprocedure
HR-beleid (soft: opleidingen, people
management, welzijn, .../ hard:
verloningen, compensatie,
tijdsregistratie, ...)

HR-software

Arbeidsreglementering
Personeelsorganisatie
Personeelsbeleid
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- Plant de sollicitatiegesprekken efficiént
in en volgt deze op

- Geeft praktische ondersteuning bij
interne assessments

- Beantwoordt de niet weerhouden
kandidaten

- Gaat vertrouwelijk om met informatie

- Structuren en organisatie van HR-
dienstverlening

- Bedrijfscultuur en -procedure

- Structuren en organisatie van HR-
dienstverlening

- Engels: standaardteksten over HR- en
personeelsgerelateerde thema’s
begrijpen, gesprekken over HR- en
personeelsgerelateerde thema’s
kunnen voeren, een tekst over HR- en
personeelsgerelateerde thema'’s
kunnen opstellen, een beschrijving
kunnen geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk.

- Frans: standaardteksten over HR- en
personeelsgerelateerde thema'’s
begrijpen, gesprekken over HR- en
personeelsgerelateerde thema'’s
kunnen voeren, een tekst over HR- en
personeelsgerelateerde thema’s
kunnen opstellen, een beschrijving
kunnen geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk.

- Zakelijk communicatie

- Kantoorsoftware

- Communicatietechnieken

- Bedrijfsprocessen i.f.v. het uitvoeren
het eigen takenpakket

Maakt individuele dossiers van

werknemers aan, volgt op en voert

updates door, rekening houdend met

de actuele wetgeving

- Gebruikt kantoorsoftware
(tekstverwerking, rekenblad, ...)

- Gebruikt een HR-softwarepakket

- Verzamelt en controleert gegevens
(attesten, tijdsregistratie, wijzigingen
personeel, dienstverplaatsingen,
onkosten, ...) volgens de richtlijnen

- Houdt verlofadministratie en
ziektemeldingen bij

- Berekent verloftegoeden

- Doet opzoekingen om dossiers te
vervolledigen

- Registreert, klasseert en beheert
gegevens

- Stelt arbeidscontracten op

- Stelt de nodige documenten op in
functie van het beéindigen van een
arbeidscontract

Kennis

- HR-software

- Arbeidsreglementering

- Personeelsorganisatie

- Bedrijfscultuur en -procedures

- Bedrijfsadministratie

- Engels: standaardteksten over HR- en
personeelsgerelateerde thema’s
begrijpen, gesprekken over HR- en
personeelsgerelateerde thema’s
kunnen voeren, een tekst over HR- en
personeelsgerelateerde thema’s
kunnen opstellen, een beschrijving
kunnen geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk.

- Frans: standaardteksten over HR- en
personeelsgerelateerde thema’s
begrijpen, gesprekken over HR- en
personeelsgerelateerde thema’s
kunnen voeren, een tekst over HR- en
personeelsgerelateerde thema’s
kunnen opstellen, een beschrijving
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Stelt de nodige documenten op in
functie van tijdelijke arbeidskrachten
Past gegevens aan bij in- en uitstroom
of doorstroom van personeel
Signaleert bijzonderheden of
afwijkingen aan de verantwoordelijke
Dient de wettelijke personeelsaangifte
in

Beantwoordt individuele vragen van
het personeel (telefonisch, schriftelijk)
Gaat vertrouwelijk om met informatie

kunnen geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk.

Technieken om nota te nemen
Dossierbeheer

Zakelijk communicatie
Kantoorsoftware
Communicatietechnieken
Registratietechnieken
Rapporteringstechnieken
Bedrijfsprocessen i.f.v. het uitvoeren
het eigen takenpakket

Vertaalt opleidingsbehoeften en -
noden naar opleidingsinitiatieven

Overlegt met de verantwoordelijke
over opleidingsbehoeften en -noden
van/voor personeelsleden
Analyseert verslagen en data om
opleidingsbehoeften en -noden te
inventariseren

Stelt opleidingsactiviteiten voor op
basis van geinventariseerde behoeften
Overlegt met de verantwoordelijke
over de mogelijke opleidingen
Vraagt opleidingen aan

Noteert aangevraagde/gevolgde
opleidingen in het personeelsdossier
Volgt opleidingsactiviteiten op

Volgt de evaluaties van de opleiding
en het aanbod op volgens het HR-
beleid van de organisatie

Gebruikt een HR-softwarepakket

Kennis

HR-beleid (soft: opleidingen, people
management, welzijn, .../ hard:
verloningen, compensatie,
tijdsregistratie, ...)

HR-software

Arbeidsreglementering
Personeelsorganisatie
Personeelsbeleid

Bedrijfscultuur en -procedures
Structuren en organisatie van HR-
dienstverlening

Engels: standaardteksten over HR- en
personeelsgerelateerde thema’s
begrijpen, gesprekken over HR- en
personeelsgerelateerde thema’s
kunnen voeren, een tekst over HR- en
personeelsgerelateerde thema'’s
kunnen opstellen, een beschrijving
kunnen geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk.

Frans: standaardteksten over HR- en
personeelsgerelateerde thema'’s
begrijpen, gesprekken over HR- en
personeelsgerelateerde thema’s
kunnen voeren, een tekst over HR- en
personeelsgerelateerde thema’s
kunnen opstellen, een beschrijving
kunnen geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk.

Dossierbeheer

Zakelijk communicatie
Communicatietechnieken

Actualiseert en werkt documenten uit
om het HR-beleid te evalueren en bij
te sturen

Gebruikt kantoorsoftware
Gebruikt een HR-softwarepakket

Basiskennis

ICT

Kennis

HR-software
Zakelijk communicatie
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- Verzamelt beleidsondersteunende
gegevens (ziekteverzuim, deeltijds
werk, ...)

- Maakt tabellen en grafieken

- Rapporteert aan de verantwoordelijke

Kantoorsoftware
Communicatietechnieken
Registratietechnieken

Licht het personeel in over sociale

wetgeving en specifieke kenmerken

van de organisatie

- Gebruikt een HR-softwarepakket

- Geeft informatie over
tewerkstellingsmaatregelen,
tijdskrediet, deeltijdse arbeid,
zwangerschappen, ...

- Zoekt arbeidswetgeving op via
gespecialiseerde databanken

- Volgt wijzigingen in de sociale
wetgeving en aanpassingen in de
CAQ's op

- Controleert de gegevens op zijn
correctheid rekening houdend met de
sociale wetgeving en het arbeidsrecht

- Wint advies in van derden

Kennis

Loonberekening en -administratie
HR-beleid (soft: opleidingen, people
management, welzijn, .../ hard:
verloningen, compensatie,
tijdsregistratie, ...)

Structuren en organisatie van HR-
dienstverlening

HR-software

Arbeidsreglementering
Bedrijfsadministratie

Engels: standaardteksten over HR- en
personeelsgerelateerde thema’s
begrijpen, gesprekken over HR- en
personeelsgerelateerde thema’s
kunnen voeren, een tekst over HR- en
personeelsgerelateerde thema’s
kunnen opstellen, een beschrijving
kunnen geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk.

Frans: standaardteksten over HR- en
personeelsgerelateerde thema’s
begrijpen, gesprekken over HR- en
personeelsgerelateerde thema'’s
kunnen voeren, een tekst over HR- en
personeelsgerelateerde thema’s
kunnen opstellen, een beschrijving
kunnen geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk.

Bedrijfsprocessen i.f.v. het uitvoeren
het eigen takenpakket

Ondersteunt de praktische

organisatie van de sociale

verkiezingen

- Gebruikt kantoorsoftware

- Respecteert het stappenplan van de
verkiezingsprocedure

- Verzorgt de praktische organisatie van
de sociale verkiezingen

- Informeert de raad of het comité over
de technische bedrijfseenheid, het
aantal werknemers, de directiefuncties
en de kaderfuncties

- Maakt de verkiezingsdatum en de
kandidatenlijst bekend

Basiskennis

Commerciéle technieken

Kennis

Zakelijk communicatie
Kantoorsoftware
Communicatietechnieken
Bedrijfscultuur en -procedures
Structuren en organisatie van HR-
dienstverlening
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Volgt de behandeling van

tuchtmaatregelen en relaties met

wettelijke instanties

(arbeidsinspectie, arbeidsrechtbank,

«x) OP

- Gebruikt een HR-softwarepakket

- Gaat na welke tuchtmaatregelen in het
arbeidsreglement voorzien zijn

- Vult het dossier aan met
bewijsmateriaal

- Brengt formaliteiten in orde

- Maakt een verslag

- Gaat vertrouwelijk om met informatie

Kennis

- Arbeidsreglementering

- Bedrijfscultuur en -procedures
- Dossierbeheer

- Zakelijk communicatie

- Communicatietechnieken

- Rapporteringstechnieken

Verwelkomt nieuwe werknemers en

bevordert hun integratie

- Bezorgt documenten aan de nieuwe
werknemers (arbeidsreglement,
ontvangstbewijs, bedrijfsethiek,
onthaalbrochure, ...)

- Stelt nieuwe werknemers voor aan de
personeelsleden

- Geeft uitleg over regels, procedures,
arbeidsvoorwaarden, documenten, ...

Kennis

- Selectie- en wervingsprocedure

- HR-beleid (soft: opleidingen, people
management, welzijn, .../ hard:
verloningen, compensatie,
tijdsregistratie, ...)

- HR-software

- Bedrijfscultuur en -procedures

- Structuren en organisatie van HR-
dienstverlening

- Dossierbeheer

- Kantoorsoftware

- Communicatietechnieken

- Bedrijfsprocessen i.f.v. het uitvoeren
het eigen takenpakket

Controleert en voert loongegevens in

(premies, uitkeringen, maandelijkse

salarissen, inhoudingen, ...)

- Gebruikt software voor loonberekening

- Verzamelt de nodige gegevens

- Beheert extra legale voordelen

- Controleert de gegevens op hun
juistheid en volledigheid

- Voert standaardberekeningen uit
(loon, pensioen, sociale bijdrage, ...)
rekening houdend met aan- en
afwezigheden, premies, ...

- Past belastingwetgeving toe

- Staat in voor de administratieve
verwerking bij zwangerschappen,
profylactische regelingen, ziekte, ...

- Gaat vertrouwelijk om met informatie

Kennis

- Loonberekening en -administratie
- HR-software

- Arbeidsreglementering

- Personeelsorganisatie

- Bedrijfscultuur en -procedures

- Kantoorsoftware

Beheert en volgt het volledige

personeelsbestand op

- Gebruikt een HR-softwarepakket

- Volgt de administratie van tijdelijke
werknemers (uitzendkrachten,
stagiaires, ...) op

- Volgt interne verschuivingen,
overplaatsing op

Kennis

- Personeelsbeheer

- Loonberekening en -administratie

- HR-beleid (soft: opleidingen, people
management, welzijn, .../ hard:
verloningen, compensatie,
tijdsregistratie, ...)

- HR-software
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Treft de nodige administratieve

regelingen bij in pensioenstelling,
ontslag, verlofstelsels, afwezigheden,

- Arbeidsreglementering

- Personeelsorganisatie

- Zakelijk communicatie

- Bedrijfsprocessen i.f.v. het uitvoeren
het eigen takenpakket

opl

Volgt contracten voor de outsourcing
van diensten (betaling, werving,

eiding, ...) op

Gebruikt een HR-softwarepakket
Wisselt informatie uit met het sociaal
secretariaat, uitzendbureaus, ...
Fungeert als aanspreekpunt tussen
werknemers en het sociaal
secretariaat

Volgt op of afspraken nageleefd
worden

Evalueert op geregelde tijdstippen het
contract

Kennis

- HR-software

- Arbeidsreglementering

- Personeelsorganisatie

- Bedrijfscultuur en -procedures

- Personeelsbeheer

- Bedrijfsadministratie

- Engels: standaardteksten over HR- en
personeelsgerelateerde thema’s
begrijpen, gesprekken over HR- en
personeelsgerelateerde thema’s
kunnen voeren, een tekst over HR- en
personeelsgerelateerde thema’s
kunnen opstellen, een beschrijving
kunnen geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk.

- Frans: standaardteksten over HR- en
personeelsgerelateerde thema'’s
begrijpen, gesprekken over HR- en
personeelsgerelateerde thema’s
kunnen voeren, een tekst over HR- en
personeelsgerelateerde thema’s
kunnen opstellen, een beschrijving
kunnen geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk.

- Technieken om nota te nemen

- dossierbeheer

- Zakelijk communicatie

- Kantoorsoftware

- Communicatietechnieken

Alle activiteiten situeren zich op beheersingsniveau 2 (volwaardige beheersing).
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5. Beroepsgerichte vorming — organisatie modulair

De beroepsgerichte vorming kan modulair georganiseerd worden. De beroepsgerichte
vorming is opgebouwd uit 2 clusters, samenhangende en afgeronde gehelen van
competenties die de lerende de mogelijkheid biedt via een individuele leerweg toe te
werken naar een studiebekrachtiging met waarborg op vervolgopleidingen of
tewerkstellingsmogelijkheden.

De beroepsgerichte vorming is opgebouwd uit de volgende clusters:
e Ondersteuning boekhouding
e Ondersteuning Human Resources

Ondersteuning
boekhouding

BEROEPSGERICHTE VORMING
BEDRIJFSORGANISATIE
DUAAL

Ondersteuning Human
Resources

Voor elke onderstaande activiteit worden de bijhorende vaardigheden en kenniselementen
opgenomen. De geselecteerde kennis moet steeds in functie van de activiteit en
vaardigheden gerealiseerd worden.

Algemene activiteiten
Onderstaande algemene activiteiten moeten in de modulaire organisatie op

beheersingsniveau 2 (volwaardige beheersing) geintegreerd worden, in één of meerdere
clusters doorheen de volledige duale opleiding.

Activiteiten Kennis
Werkt ondersteunend en loyaal t.a.v. | Basiskennis
de afdeling/organisatie - Ergonomische technieken
- Digitaliseert, verwerkt en controleert - ICT
documenten, data en informatie - Commerciéle technieken
- Communiceert helder, duidelijk en op |- Presentatietechnieken
een zakelijke manier
- Gebruikt instrumenten voor de Kennis
opvolging van de activiteit van de - Bedrijfsadministratie
organisatie/afdeling en maakt en - Engels: standaardteksten over
werkt situatieoverzichten bij boekhoudkundige thema’s begrijpen,
- Handelt op een zakelijke manier functionele gesprekken over
- Organiseert vergaderingen en stelt boekhoudkundige thema’s kunnen
verslagen op voeren, een functionele tekst over
- Respecteert de bedrijfscultuur, boekhoudkundige thema’s kunnen
procedures en regels opstellen, een beschrijving kunnen
- Gaat confidentieel om met geven van ervaringen en
bedrijfsgerelateerde informatie gebeurtenissen die optreden op het
- Organiseert de werkplek veilig, werk.
ordelijk en milieubewust
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- Frans: standaardteksten over
boekhoudkundige thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
boekhoudkundige thema’s kunnen
voeren, een functionele tekst over
boekhoudkundige thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk.

- Regels voor het onthaal

- Agendabeheer

- Technieken om nota te nemen

- Dossierbeheer

- Zakelijk communicatie

- Kantoorsoftware

- Communicatietechnieken

- Registratietechnieken

- Vergadertechnieken

- Rapporteringstechnieken

Werkt oplossingsgericht

- Inventariseert problemen
(databanken, eigen administratie, ...)

- Analyseert de aard van de problemen

- Merkt problemen op en signaleert ze
aan de leidinggevende

- Werkt een passende oplossing uit voor
problemen binnen het eigen
takenpakket

- Zoekt naar oplossingen om problemen
te voorkomen binnen het eigen
takenpakket

Basiskennis
- ICT

Kennis

- Bedrijfsadministratie

- Dossierbeheer

- Kantoorsoftware

- Communicatietechnieken
- Registratietechnieken

- Rapporteringstechnieken
- Timemanagement

Werkt doelgroepgericht

- Gaat integer en respectvol om met
klanten/collega's

- Zorgt voor een goede overlegsituatie
met de klant/collega’s

- Wekt geen onrealiseerbare
verwachtingen

- Richt de aandacht op de wensen en de
belangen van de klanten en op de
samenwerking collega’s

- Probeert zich in de wensen en
problemen van de klant/collega in te
leven

- Gaat authentiek om met bezwaren,
weerstand en klachten

Basiskennis
- ICT
- Commerciéle technieken

Kennis

- Bedrijfsadministratie

- Engels: standaardteksten over
boekhoudkundige thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
boekhoudkundige thema’s kunnen
voeren, een functionele tekst over
boekhoudkundige thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk.

- Frans: standaardteksten over
boekhoudkundige thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
boekhoudkundige thema’s kunnen
voeren, een functionele tekst over
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boekhoudkundige thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk.

- Regels voor het onthaal

- Zakelijk communicatie

- Registratietechnieken

Ontwikkelt permanent de eigen
deskundigheid

Informeert zich over de
ontwikkelingen in relatie tot de eigen
werkzaamheden

Identificeert de behoefte aan verdere
ontwikkeling in relatie tot de eigen
werkzaamheden

Volgt nieuwe evoluties op in relatie tot
de eigen werkzaamheden

Verwerft nieuwe kennis en
vaardigheden in relatie tot de eigen
werkzaamheden

Deelt kennis met collega's

Basiskennis
- ICT

Kennis

- Engels: standaardteksten over
boekhoudkundige thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
boekhoudkundige thema’s kunnen
voeren, een functionele tekst over
boekhoudkundige thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk.

- Frans: standaardteksten over
boekhoudkundige thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
boekhoudkundige thema’s kunnen
voeren, een functionele tekst over
boekhoudkundige thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk.

- Communicatietechnieken

Cluster Ondersteuning boekhouding - BEHEERSINGSNIVEAU 2

Activiteiten

Kennis

Codeert en boekt de documenten in
en doet de afstemmingscontrole op
de bankrekeningen

Gebruikt een boekhoudsoftwarepakket
Centraliseert periodiek de rekeningen
Vermeldt de codes van het algemeen
rekeningenstelsel waarin geboekt zal
worden op de stukken

Verwerkt boekhoudkundig aan- en
verkopen

Verwerkt in- en uitgaven aan de hand
van kasdocumenten en
bankafschriften

Basiskennis

- Arbeids- en sociaal zekerheidsrecht

- Verzekeringsproducten

- BTW

- (Analytisch) bedrijfsboekhouden en
kostprijsberekening

Kennis

- Wetgeving op de boekhouding en
jaarrekening

- Relevante professionele
informatiebronnen

- Algemene boekhouding

- Boekhoud- en betalingssoftware

- Elektronisch gegevensbeheer
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- Verwerkt boekingsposten in opdracht
van de dossierbeheerder boekhouden
of de hoofdboekhouder

- Digitale instrumenten voor E-
government

- Opstellen en de analyse van
jaarrekeningen

- Bedrijfsprocessen i.f.v. het eigen

takenpakket
Controleert en registreert de Basiskennis
inkomsten en uitgaven van de - Vennootschapsrecht
onderneming volgens de procedures - Fiscaliteit
- Gebruikt een boekhoudsoftwarepakket | - BTW

- Verwerkt boekhoudkundig de liquide
middelen

- Controleert ontvangsten en uitgaven
en gaat na welke vorderingen en
schulden open staan

- Signaleert het verloop van
krediettermijnen in het kader van
klantenopvolging

- Herinnert debiteuren aan een
openstaande rekening en maakt
afspraken om deze te betalen

- Signaleert aan de verantwoordelijke
wanneer een debiteur de kredietlimiet
overschrijdt

- Bereidt de aangiftes voor de
kredietverzekeringsmaatschappij voor

- Volgt de dossiers van schadegevallen
of ingebrekestelling administratief op

- Volgt de kredietdossiers administratief

op

- Financieel beheer
- Structuren en organisatie van
boekhouddiensten

Kennis

- Engels: standaardteksten over
boekhoudkundige thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
boekhoudkundige thema’s kunnen
voeren, een functionele tekst over
boekhoudkundige thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk.

- Frans: standaardteksten over
boekhoudkundige thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
boekhoudkundige thema’s kunnen
voeren, een functionele tekst over
boekhoudkundige thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk.

- Communicatietechnieken
Inningsprocedures van vorderingen

- Applicaties voor aangiftes

- Digitale instrumenten voor E-
government

- Wetgeving op de boekhouding en
jaarrekening

- Relevante professionele
informatiebronnen

- Opstellen en analyse van
jaarrekeningen

- Algemene boekhouding

- Boekhoud- en betalingssoftware

- Elektronisch gegevensbeheer

- Kantoorsoftware

- Bedrijfsprocessen i.f.v. het eigen
takenpakket

Is alert voor fraude

Basiskennis
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Voert de bedrijfsprocedures inzake
fraudebestrijding nauwgezet uit
Signaleert onregelmatigheden

- BTW

Kennis

- Engels: standaardteksten over
boekhoudkundige thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
boekhoudkundige thema’s kunnen
voeren, een functionele tekst over
boekhoudkundige thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk.

- Frans: standaardteksten over
boekhoudkundige thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
boekhoudkundige thema’s kunnen
voeren, een functionele tekst over
boekhoudkundige thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk.

- Wetgeving op de boekhouding en
jaarrekening

- Bedrijfsprocessen i.f.v. het eigen
takenpakket

Bereidt de wettelijke fiscale en
sociale aangiften voor

Gebruikt een boekhoudsoftwarepakket
Gebruikt digitale instrumenten voor E-
government

Verzamelt en klasseert
verantwoordingsstukken m.b.t. de
personen- en vennootschapsbelasting
en andere belastingen of taksen
Verzamelt en klasseert
verantwoordingsstukken m.b.t
personeelsadministratie

Houdt rekening met wijzigingen in de
fiscale, sociale en boekhoudwetgeving
Respecteert de vastgelegde termijnen

Basiskennis

- Arbeids- en sociaal zekerheidsrecht
- Fiscaliteit

- BTW

Kennis

- Engels: standaardteksten over
boekhoudkundige thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
boekhoudkundige thema’s kunnen
voeren, een functionele tekst over
boekhoudkundige thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk.

- Frans: standaardteksten over
boekhoudkundige thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
boekhoudkundige thema’s kunnen
voeren, een functionele tekst over
boekhoudkundige thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk.
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- Applicaties voor aangiftes

- Wetgeving op de boekhouding en
jaarrekening

- Relevante professionele
informatiebronnen

- Digitale instrumenten voor E-
government

- Algemene boekhouding

- Boekhoud- en betalingssoftware

- Timemanagement

- Kantoorsoftware

- Bedrijfsprocessen i.f.v. het eigen
takenpakket

Beheert een database van klanten- en
leveranciersdossiers en informeert de
leidinggevende hierover

Gebruikt een boekhoudsoftwarepakket
Maakt leveranciers- en klantenlistings
Houdt leveranciers- en klantenfiches
up-to-date

Maakt rapportering over klanten- en
leveranciersdossiers volgens
vastgelegde procedure

Informeert de leidinggevende over het
rapport over klanten- en
leveranciersdossiers

Kennis

- Engels: standaardteksten over
boekhoudkundige thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
boekhoudkundige thema’s kunnen
voeren, een functionele tekst over
boekhoudkundige thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk.

- Frans: standaardteksten over
boekhoudkundige thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
boekhoudkundige thema’s kunnen
voeren, een functionele tekst over
boekhoudkundige thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk.

- Boekhoud- en betalingssoftware

- Elektronisch gegevensbeheer

- Dossierbeheer

- Zakelijk communicatie

- Communicatietechnieken

- Inningsprocedures van vorderingen

- Bedrijfsprocessen i.f.v. het eigen
takenpakket

Treft voorbereidingen in functie van
het bepalen van het (deel)budget

Verzamelt cijfermateriaal voor de
opmaak van budgetten
Maakt kostenberekeningen

Basiskennis

- Arbeids- en sociaal zekerheidsrecht

- (Analytisch) bedrijfsboekhouden en
kostprijsberekening

Kennis

- Boekhoud- en betalingssoftware

- Kantoorsoftware

- Digitale instrumenten voor E-
government

- Elektronisch gegevensbeheer
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- Bedrijfsprocessen i.f.v. het eigen

takenpakket
Bereidt de elementen van facturatie Basiskennis
en betalingsopdrachten voor - BTW
- Stelt verkoopfacturen, creditnota’s, ...
op volgens de wettelijke Kennis

verplichtingen

- Vergelijkt ontvangstbonnen met
aankoopfacturen en bestelformulieren

- Verzamelt en klasseert
verantwoordingsstukken

- Volgt de nog te ontvangen of op te
stellen creditnota’s en/of facturen op

- Algemene boekhouding

- Boekhoud- en betalingssoftware

- Elektronisch gegevensbeheer

- Kantoorsoftware

- Digitale instrumenten voor E-
government

Bereidt boekhoudkundige aspecten

van de personeelsdossiers voor

- Treft voorbereidingen voor de
administratie rond
personeelsgegevens

- Overhandigt en bespreekt het dossier
aan/met de dossierbeheerder
boekhouden

- Houdt relevante personeelsgegevens
bij

- Maakt het dossier klaar voor het
sociaal secretariaat

- Verzamelt de gegevens i.v.m. de
terugbetaling van kosten eigen aan de
werkgever

Basiskennis

- Arbeids- en sociaal zekerheidsrecht

- Structuren en organisatie van
boekhouddiensten

Kennis

- Bedrijfsadministratie

- Engels: standaardteksten over
boekhoudkundige thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
boekhoudkundige thema’s kunnen
voeren, een functionele tekst over
boekhoudkundige thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk.

- Frans: standaardteksten over
boekhoudkundige thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
boekhoudkundige thema’s kunnen
voeren, een functionele tekst over
boekhoudkundige thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk.

- Dossierbeheer

- Communicatietechnieken

- Registratietechnieken

- Kantoorsoftware

- Digitale instrumenten voor E-
government

- Elektronisch gegevensbeheer

- Inningsprocedures van vorderingen

- Bedrijfsprocessen i.f.v. het eigen
takenpakket

Controleert en stemt de documenten
op elkaar af voor de verwerking in
het boekhoudsysteem

Basiskennis
- Arbeids- en sociaal zekerheidsrecht
- BTW
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Gebruikt een boekhoudsoftwarepakket
Controleert de aanwezigheid van de
nodige documenten

Controleert de documenten volgens de
fiscale en BTW-wetgeving i.v.m. intra-
en extra-communautaire handelingen
Verifieert de documenten op
correctheid van de gegevens
Controleert de onderlinge
overeenstemming van de documenten

Fiscaliteit

Kennis

Engels: standaardteksten over
boekhoudkundige thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
boekhoudkundige thema’s kunnen
voeren, een functionele tekst over
boekhoudkundige thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk.

Frans: standaardteksten over
boekhoudkundige thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
boekhoudkundige thema’s kunnen
voeren, een functionele tekst over
boekhoudkundige thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk.

Algemene boekhouding

Boekhoud- en betalingssoftware
Elektronisch gegevensbeheer
Kantoorsoftware

Bedrijfsprocessen i.f.v. het eigen
takenpakket

Houdt de kas/contanten op orde

Gebruikt een boekhoudsoftwarepakket
Zorgt voor de omzetting van en naar
vreemde valuta

Volgt de kasverrichtingen op

Maakt contanten klaar om ermee naar
de bank te gaan

Signaleert kasverschillen

Basiskennis

Financieel beheer

Kennis

Engels: standaardteksten over
boekhoudkundige thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
boekhoudkundige thema’s kunnen
voeren, een functionele tekst over
boekhoudkundige thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk.

Frans: standaardteksten over
boekhoudkundige thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
boekhoudkundige thema’s kunnen
voeren, een functionele tekst over
boekhoudkundige thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk.
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- Boekhoud- en betalingssoftware

- Elektronisch gegevensbeheer

- Kantoorsoftware

- Bedrijfsprocessen i.f.v. het eigen
takenpakket

Bereidt de thesaurieverrichtingen

voor

- Gebruikt een betalingsprogramma

- Zorgt voor de terugbetaling van
goedgekeurde kostennota’s

Basiskennis
- Financieel beheer

Kennis

- Algemene boekhouding

- Boekhoud- en betalingssoftware

- Elektronisch gegevensbeheer

- Digitale instrumenten voor E-
government

- Bedrijfsprocessen i.f.v. het eigen
takenpakket

Cluster Ondersteuning Human Resources - BEHEERSINGSNIVEAU 2

Activiteiten Kennis
Organiseert en ondersteunt het Basiskennis
proces van werving en selectie - ICT

- Gebruikt een HR-softwarepakket

- Stelt vacatures op volgens richtlijnen Kennis

- Verspreidt de vacatures via
verschillende kanalen

- Screent de verschillende Cv’s en
motivatiebrieven aan de hand van het
vereiste profiel en sorteert deze

- Voert telefonisch een preselectie uit
aan de hand van een
standaardvragenlijst en —procedure

- Nodigt, na overleg, potentiéle
kandidaten uit

- Plant de sollicitatiegesprekken efficiént
in en volgt deze op

- Geeft praktische ondersteuning bij
interne assessments

- Beantwoordt de niet weerhouden
kandidaten

- Gaat vertrouwelijk om met informatie

- Selectie- en wervingsprocedure

- HR-beleid (soft: opleidingen, people
management, welzijn, .../ hard:
verloningen, compensatie,
tijdsregistratie, ...)

- HR-software

- Arbeidsreglementering

- Personeelsorganisatie

- Personeelsbeleid

- Structuren en organisatie van HR-
dienstverlening

- Bedrijfscultuur en -procedure

- Structuren en organisatie van HR-
dienstverlening

- Engels: standaardteksten over HR- en
personeelsgerelateerde thema’s
begrijpen, gesprekken over HR- en
personeelsgerelateerde thema’s
kunnen voeren, een tekst over HR- en
personeelsgerelateerde thema’s
kunnen opstellen, een beschrijving
kunnen geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk.

- Frans: standaardteksten over HR- en
personeelsgerelateerde thema'’s
begrijpen, gesprekken over HR- en
personeelsgerelateerde thema’s
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kunnen voeren, een tekst over HR- en
personeelsgerelateerde thema’s
kunnen opstellen, een beschrijving
kunnen geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk.

- Zakelijk communicatie

- Kantoorsoftware

- Communicatietechnieken

- Bedrijfsprocessen i.f.v. het uitvoeren
het eigen takenpakket

Maakt individuele dossiers van

werknemers aan, volgt op en voert

updates door, rekening houdend met

de actuele wetgeving

- Gebruikt kantoorsoftware
(tekstverwerking, rekenblad, ...)

- Gebruikt een HR-softwarepakket

- Verzamelt en controleert gegevens
(attesten, tijdsregistratie, wijzigingen
personeel, dienstverplaatsingen,
onkosten, ...) volgens de richtlijnen

- Houdt verlofadministratie en
ziektemeldingen bij

- Berekent verloftegoeden

- Doet opzoekingen om dossiers te
vervolledigen

- Registreert, klasseert en beheert
gegevens

- Stelt arbeidscontracten op

- Stelt de nodige documenten op in
functie van het beéindigen van een
arbeidscontract

- Stelt de nodige documenten op in
functie van tijdelijke arbeidskrachten

- Past gegevens aan bij in- en uitstroom
of doorstroom van personeel

- Signaleert bijzonderheden of
afwijkingen aan de verantwoordelijke

- Dient de wettelijke personeelsaangifte
in

- Beantwoordt individuele vragen van
het personeel (telefonisch, schriftelijk)
Gaat vertrouwelijk om met informatie

Kennis

- HR-software

- Arbeidsreglementering

- Personeelsorganisatie

- Bedrijfscultuur en -procedures

- Bedrijfsadministratie

- Engels: standaardteksten over HR- en
personeelsgerelateerde thema’s
begrijpen, gesprekken over HR- en
personeelsgerelateerde thema’s
kunnen voeren, een tekst over HR- en
personeelsgerelateerde thema'’s
kunnen opstellen, een beschrijving
kunnen geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk.

- Frans: standaardteksten over HR- en
personeelsgerelateerde thema'’s
begrijpen, gesprekken over HR- en
personeelsgerelateerde thema'’s
kunnen voeren, een tekst over HR- en
personeelsgerelateerde thema’s
kunnen opstellen, een beschrijving
kunnen geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk.

- Technieken om nota te nemen

- Dossierbeheer

- Zakelijk communicatie

- Kantoorsoftware

- Communicatietechnieken

- Registratietechnieken

- Rapporteringstechnieken

- Bedrijfsprocessen i.f.v. het uitvoeren
het eigen takenpakket

Vertaalt opleidingsbehoeften en -

noden naar opleidingsinitiatieven

- Overlegt met de verantwoordelijke
over opleidingsbehoeften en -noden
van/voor personeelsleden

Kennis

- HR-beleid (soft: opleidingen, people
management, welzijn, .../ hard:
verloningen, compensatie,
tijdsregistratie, ...)

- HR-software

- Arbeidsreglementering
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- Analyseert verslagen en data om
opleidingsbehoeften en -noden te
inventariseren

- Stelt opleidingsactiviteiten voor op
basis van geinventariseerde behoeften

- Overlegt met de verantwoordelijke
over de mogelijke opleidingen

- Vraagt opleidingen aan

- Noteert aangevraagde/gevolgde
opleidingen in het personeelsdossier

- Volgt opleidingsactiviteiten op

- Volgt de evaluaties van de opleiding
en het aanbod op volgens het HR-
beleid van de organisatie

- Gebruikt een HR-softwarepakket

Personeelsorganisatie
Personeelsbeleid

Bedrijfscultuur en -procedures
Structuren en organisatie van HR-
dienstverlening

Engels: standaardteksten over HR- en
personeelsgerelateerde thema’s
begrijpen, gesprekken over HR- en
personeelsgerelateerde thema’s
kunnen voeren, een tekst over HR- en
personeelsgerelateerde thema'’s
kunnen opstellen, een beschrijving
kunnen geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk.

Frans: standaardteksten over HR- en
personeelsgerelateerde thema'’s
begrijpen, gesprekken over HR- en
personeelsgerelateerde thema'’s
kunnen voeren, een tekst over HR- en
personeelsgerelateerde thema’s
kunnen opstellen, een beschrijving
kunnen geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk.

Dossierbeheer

Zakelijk communicatie
Communicatietechnieken

Actualiseert en werkt documenten uit

om het HR-beleid te evalueren en bij

te sturen

- Gebruikt kantoorsoftware

- Gebruikt een HR-softwarepakket

- Verzamelt beleidsondersteunende
gegevens (ziekteverzuim, deeltijds
werk, ...)

- Maakt tabellen en grafieken

- Rapporteert aan de verantwoordelijke

Basiskennis

Kennis

ICT

HR-software

Zakelijk communicatie
Kantoorsoftware
Communicatietechnieken
Registratietechnieken

Licht het personeel in over sociale

wetgeving en specifieke kenmerken

van de organisatie

- Gebruikt een HR-softwarepakket

- Geeft informatie over
tewerkstellingsmaatregelen,
tijdskrediet, deeltijdse arbeid,
zwangerschappen, ...

- Zoekt arbeidswetgeving op via
gespecialiseerde databanken

- Volgt wijzigingen in de sociale
wetgeving en aanpassingen in de
CAQO’s op

Kennis

Loonberekening en -administratie
HR-beleid (soft: opleidingen, people
management, welzijn, .../ hard:
verloningen, compensatie,
tijdsregistratie, ...)

Structuren en organisatie van HR-
dienstverlening

HR-software

Arbeidsreglementering
Bedrijfsadministratie

Engels: standaardteksten over HR- en
personeelsgerelateerde thema'’s
begrijpen, gesprekken over HR- en
personeelsgerelateerde thema'’s
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- Controleert de gegevens op zijn
correctheid rekening houdend met de
sociale wetgeving en het arbeidsrecht

- Wint advies in van derden

kunnen voeren, een tekst over HR- en
personeelsgerelateerde thema’s
kunnen opstellen, een beschrijving
kunnen geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk.

- Frans: standaardteksten over HR- en
personeelsgerelateerde thema’s
begrijpen, gesprekken over HR- en
personeelsgerelateerde thema'’s
kunnen voeren, een tekst over HR- en
personeelsgerelateerde thema'’s
kunnen opstellen, een beschrijving
kunnen geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk.

- Bedrijfsprocessen i.f.v. het uitvoeren
het eigen takenpakket

Ondersteunt de praktische

organisatie van de sociale

verkiezingen

- Gebruikt kantoorsoftware

- Respecteert het stappenplan van de
verkiezingsprocedure

- Verzorgt de praktische organisatie van
de sociale verkiezingen

- Informeert de raad of het comité over
de technische bedrijfseenheid, het
aantal werknemers, de directiefuncties
en de kaderfuncties

- Maakt de verkiezingsdatum en de
kandidatenlijst bekend

Basiskennis
- Commerciéle technieken

Kennis

- Zakelijk communicatie

- Kantoorsoftware

- Communicatietechnieken

- Bedrijfscultuur en -procedures

- Structuren en organisatie van HR-
dienstverlening

Volgt de behandeling van

tuchtmaatregelen en relaties met

wettelijke instanties

(arbeidsinspectie, arbeidsrechtbank,

) OP

- Gebruikt een HR-softwarepakket

- Gaat na welke tuchtmaatregelen in het
arbeidsreglement voorzien zijn

- Vult het dossier aan met
bewijsmateriaal

- Brengt formaliteiten in orde

- Maakt een verslag

- Gaat vertrouwelijk om met informatie

Kennis

- Arbeidsreglementering

- Bedrijfscultuur en -procedures
- Dossierbeheer

- Zakelijk communicatie

- Communicatietechnieken

- Rapporteringstechnieken

Verwelkomt nieuwe werknemers en

bevordert hun integratie

- Bezorgt documenten aan de nieuwe
werknemers (arbeidsreglement,
ontvangstbewijs, bedrijfsethiek,
onthaalbrochure, ...)

- Stelt nieuwe werknemers voor aan de
personeelsleden

Kennis

- Selectie- en wervingsprocedure

- HR-beleid (soft: opleidingen, people
management, welzijn, .../ hard:
verloningen, compensatie,
tijdsregistratie, ...)

- HR-software

- Bedrijfscultuur en -procedures
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- Geeft uitleg over regels, procedures,
arbeidsvoorwaarden, documenten, ...

- Structuren en organisatie van HR-
dienstverlening

- Dossierbeheer

- Kantoorsoftware

- Communicatietechnieken

- Bedrijfsprocessen i.f.v. het uitvoeren
het eigen takenpakket

Controleert en voert loongegevens in

(premies, uitkeringen, maandelijkse

salarissen, inhoudingen, ...)

- Gebruikt software voor loonberekening

- Verzamelt de nodige gegevens

- Beheert extra legale voordelen

- Controleert de gegevens op hun
juistheid en volledigheid

- Voert standaardberekeningen uit
(loon, pensioen, sociale bijdrage, ...)
rekening houdend met aan- en
afwezigheden, premies, ...

- Past belastingwetgeving toe

- Staat in voor de administratieve
verwerking bij zwangerschappen,
profylactische regelingen, ziekte, ...

- Gaat vertrouwelijk om met informatie

Kennis

- Loonberekening en -administratie
- HR-software

- Arbeidsreglementering

- Personeelsorganisatie

- Bedrijfscultuur en -procedures

- Kantoorsoftware

Beheert en volgt het volledige

personeelsbestand op

- Gebruikt een HR-softwarepakket

- Volgt de administratie van tijdelijke
werknemers (uitzendkrachten,
stagiaires, ...) op

- Volgt interne verschuivingen,
overplaatsing op

- Treft de nodige administratieve
regelingen bij in pensioenstelling,
ontslag, verlofstelsels, afwezigheden,

Kennis

- Personeelsbeheer

- Loonberekening en -administratie

- HR-beleid (opleidingen, people
management, verloningen,
compensatie, ...)

- HR-software

- Arbeidsreglementering

- Personeelsorganisatie

- Zakelijk communicatie

- Bedrijfsprocessen i.f.v. het uitvoeren
het eigen takenpakket

Volgt contracten voor de outsourcing
van diensten (betaling, werving,
opleiding, ...) op

- Gebruikt een HR-softwarepakket

- Wisselt informatie uit met het sociaal
secretariaat, uitzendbureaus, ...

- Fungeert als aanspreekpunt tussen
werknemers en het sociaal
secretariaat

- Volgt op of afspraken nageleefd
worden

- Evalueert op geregelde tijdstippen het
contract

Kennis

- HR-software

- Arbeidsreglementering

- Personeelsorganisatie

- Bedrijfscultuur en -procedures

- Personeelsbeheer

- Bedrijfsadministratie

- Engels: standaardteksten over HR- en
personeelsgerelateerde thema'’s
begrijpen, gesprekken over HR- en
personeelsgerelateerde thema’s
kunnen voeren, een tekst over HR- en
personeelsgerelateerde thema’s
kunnen opstellen, een beschrijving
kunnen geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk.
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- Frans: standaardteksten over HR- en
personeelsgerelateerde thema’s
begrijpen, gesprekken over HR- en
personeelsgerelateerde thema'’s
kunnen voeren, een tekst over HR- en
personeelsgerelateerde thema'’s
kunnen opstellen, een beschrijving
kunnen geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk.

- Technieken om nota te nemen

- dossierbeheer

- Zakelijk communicatie

- Kantoorsoftware

- Communicatietechnieken

Alle activiteiten situeren zich op beheersingsniveau 2 (volwaardige beheersing).

Pagina 89 van 1330



6. Werkplekcomponent

In het kader van de werkplekcomponent moet er een voorafgaandelijk
gezondheidsbeoordeling plaatsvinden indien de welzijnswetgeving dit vereist.

De werkplekcomponent in de opleiding bedrijfsorganisatie duaal omvat gemiddeld op
jaarbasis minstens 14 en maximaal 19 opleidingsuren per week op de werkplek (reéel
en/of gesimuleerd samen).

Gezien de verschillende specialiteiten (HR en boekhouding) binnen deze opleiding
bedrijfsorganisatie duaal dient de leerling zijn opleidingstraject te vervullen binnen deze 2
specialiteiten, namelijk HR-beheer en boekhoudkundig/financieel beheer

7. Studiebekrachtiging

Met in acht name van het evaluatieresultaat leidt de opleiding bedrijfsorganisatie duaal tot
één van de volgende vormen van studiebekrachtiging:

e een diploma van secundair onderwijs (tso), bewijs van onderwijskwalificatie
“bedrijfsorganisatie duaal” niveau 4 van de Vlaamse kwalificatiestructuur en niveau
4 van het Europese kwalificatiekader, met inbegrip van de beroepskwalificaties
“Boekhoudkundig assistent” en “HR assistent” van niveau 4 van de Vlaamse
kwalificatiestructuur en niveau 4 van het Europese kwalificatiekader:
o wordt uitgereikt na slagen voor het geheel van de algemene en beroepsgerichte
vorming zoals in dit standaardtraject is opgenomen en via de schoolcomponent
en de werkplekcomponent is gerealiseerd.

e een certificaat, bewijs van beroepskwalificatie “"Boekhoudkundig assistent” niveau
4 van de Vlaamse kwalificatiestructuur en niveau 4 van het Europese
kwalificatiekader:

o wordt uitgereikt, bij een lineaire organisatie, na slagen voor het geheel van de
volgende activiteiten van de beroepsgerichte vorming die overeenstemmen met
een beroepskwalificatie, zoals in dit standaardtraject is opgenomen, en via de
schoolcomponent en de werkplekcomponent is gerealiseerd:

e Werkt ondersteunend en loyaal t.a.v. de afdeling/organisatie

Werkt oplossingsgericht

Werkt doelgroepgericht

Ontwikkelt permanent de eigen deskundigheid

Codeert en boekt de documenten in en doet de afstemmingscontrole

op de bankrekeningen

e Controleert en registreert de inkomsten en uitgaven van de

onderneming volgens de procedures

Is alert voor fraude

Bereidt de wettelijke fiscale en sociale aangiften voor

Beheert een database van klanten- en leveranciersdossiers en

informeert de leidinggevende hierover

Treft voorbereidingen in functie van het bepalen van het (deel)budget

Bereidt de elementen van facturatie en betalingsopdrachten voor

Bereidt boekhoudkundige aspecten van de personeelsdossiers voor

Controleert en stemt de documenten op elkaar af voor de verwerking

in het boekhoudsysteem

e Houdt de kas/contanten op orde
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O

e Bereidt de thesaurieverrichtingen voor
wordt uitgereikt, bij een modulaire organisatie, na slagen voor het geheel van
de volgende cluster van de beroepsgerichte vorming:

e Ondersteuning boekhouding
en de algemene activiteiten die in de cluster geintegreerd worden aangeboden,
die overeenstemmen met de beroepskwalificatie, zoals in dit standaardtraject
is opgenomen, en via de schoolcomponent en de werkplekcomponent is
gerealiseerd.

e een certificaat, bewijs van beroepskwalificatie “HR assistent” niveau 4 van de
Vlaamse kwalificatiestructuur en niveau 4 van het Europese kwalificatiekader:

O

wordt uitgereikt, bij een lineaire organisatie, na slagen voor het geheel van de
volgende activiteiten van de beroepsgerichte vorming die overeenstemmen met
een beroepskwalificatie, zoals in dit standaardtraject is opgenomen, en via de
schoolcomponent en de werkplekcomponent is gerealiseerd:
e Werkt ondersteunend en loyaal t.a.v. de afdeling/organisatie
Werkt oplossingsgericht
Werkt doelgroepgericht
Ontwikkelt permanent de eigen deskundigheid
Organiseert en ondersteunt het proces van werving en selectie
Maakt individuele dossiers van werknemers aan, volgt op en voert
updates door, rekening houdend met de actuele wetgeving
Vertaalt opleidingsbehoeften en -noden naar opleidingsinitiatieven
e Actualiseert en werkt documenten uit om het HR-beleid te evalueren
en bij te sturen
e Licht het personeel in over sociale wetgeving en specifieke kenmerken
van de organisatie
Ondersteunt de praktische organisatie van de sociale verkiezingen
Volgt de behandeling van tuchtmaatregelen en relaties met wettelijke
instanties (arbeidsinspectie, arbeidsrechtbank, ...) op
Verwelkomt nieuwe werknemers en bevordert hun integratie
Controleert en voert loongegevens in (premies, uitkeringen,
maandelijkse salarissen, inhoudingen, ...)
Beheert en volgt het volledige personeelsbestand op
Volgt contracten voor de outsourcing van diensten (betaling, werving,
opleiding, ...) op
wordt uitgereikt, bij een modulaire organisatie, na slagen voor het geheel van
de volgende cluster van de beroepsgerichte vorming:
e Ondersteuning Human Resources
en de algemene activiteiten die in de cluster geintegreerd worden aangeboden,
die overeenstemmen met de beroepskwalificatie, zoals in dit standaardtraject
is opgenomen, en via de schoolcomponent en de werkplekcomponent is
gerealiseerd.

e een attest van verworven competenties, bewijs van competenties:

o

o

wordt uitgereikt na slagen voor een aantal competenties die in dit
standaardtraject zijn opgenomen en via de schoolcomponent en de
werkplekcomponent zijn gerealiseerd.

een attest van regelmatige lesbijwoning:

wordt uitgereikt bij vroegtijdige beéindiging van de opleiding zonder dat er
attesteerbare competenties verworven zijn of na het eerste leerjaar van een
graad.
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8. Aanloopstructuuronderdeel

Niet van toepassing.

9. Onderliggende beroepskwalificaties i.f.v. flexibele instap bij

modulaire organisatie

Niet van toepassing.
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STANDAARDTRAJECT

Commerciéle organisatie duaal

1. Situering en omschrijving

De opleiding commerciéle organisatie duaal combineert een schoolcomponent en een
werkplekcomponent. De combinatie van schoolcomponent met werkplekcomponent omvat
minimaal 28 opleidingsuren per week.

In de opleiding commerciéle organisatie duaal wordt gekozen voor een stageovereenkomst
alternerende opleiding.

De opleiding commerciéle organisatie duaal wordt georganiseerd in het eerste en tweede
leerjaar van de derde graad technisch secundair onderwijs binnen het studiegebied handel.

Het standaardtraject voor de opleiding commerciéle organisatie duaal is gebaseerd op de
volgende beroepskwalificatie:
e Beroepskwalificatie commercieel assistent,
niveau 4 van de Vlaamse kwalificatiestructuur.

In de opleiding commerciéle organisatie duaal leert men het commercieel en administratief
behandelen van de bestellingen van klanten, het oog hebben voor kwaliteit (service, kost,
termijn, ...), het geven van eerstelijns technische ondersteuning en informatie aan klanten
over de producten en/of diensten van de onderneming en het verwerven en behouden van
een klantenbestand om zo de verkoop te stimuleren.

In een standaardtraject wordt er geen uitspraak gedaan over de organisatievorm van de
duale opleiding. De aanbieder duaal leren bepaalt zelf of hij dit lineair of modulair
organiseert.

De opleidingsduur bedraagt 2 jaar, waarvan bij modulaire organisatie kan worden
afgeweken in functie van de individuele leerweg van een jongere.
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2. Toelatingsvoorwaarden

De voorwaarden om bij de start van de opleiding commerciéle organisatie duaal als
regelmatige leerling te worden toegelaten zijn:

voldaan hebben aan de voltijdse leerplicht;

ofwel voldoen aan de toelatingsvoorwaarden tot het eerste leerjaar van de derde
graad tso, waarop de opleiding commerciéle organisatie duaal zich situeert. Deze
voorwaarden zijn bepaald in de codex secundair onderwijs en het besluit van de
Vlaamse Regering van 19 juli 2002 betreffende de organisatie van het voltijds
secundair onderwijs, en meegedeeld bij omzendbrief SO 64. Voor de overstap van
een niet-duale naar een duale opleiding binnen de derde graad (met uitzondering
van het derde leerjaar van de derde graad) wordt het eerste leerjaar niet-duaal
gelijk gesteld met het eerste jaar duaal. Voor overstap in de derde graad van het
eerste leerjaar niet-duaal naar het tweede jaar duaal tso moet de leerling voldoen
aan de toelatingsvoorwaarden tot het tweede leerjaar van de derde graad tso;

ofwel als zijinstromer?! beschikken over een gunstige beslissing van de klassenraad
voor de opleiding commerciéle organisatie duaal.

Uit het leerlingendossier moet de verificatie kunnen opmaken dat de leerling aan de
toelatingsvoorwaarden voldoet.

3. Algemene vorming

De verplichte algemene vorming voor het eerste en tweede leerjaar van de derde graad
tso is opgenomen in het standaardtraject en omvat alle eindtermen of een verwijzing naar

de inhoud van deze onderdelen:

Aardrijkskunde

De vakgebonden eindtermen van het eerste en tweede leerjaar van de derde graad tso.

Geschiedenis

De vakgebonden eindtermen van het eerste en tweede leerjaar van de derde graad tso.

Lichamelijke opvoeding (niet van toepassing voor CDO en Syntra)
De vakgebonden eindtermen van het eerste en tweede leerjaar van de derde graad tso.

Moderne vreemde talen (Frans en Engels)
De vakgebonden eindtermen van Frans en Engels van het eerste en tweede leerjaar van
de derde graad tso.

Natuurwetenschappen
De vakgebonden eindtermen van het eerste en tweede leerjaar van de derde graad tso.

Nederlands
De vakgebonden eindtermen van het eerste en tweede leerjaar van de derde graad tso.

Wiskunde
De vakgebonden eindtermen van het eerste en tweede leerjaar van de derde graad tso.

I Definitie zijinstromer: “jongeren die het onderwijs al hebben verlaten, al dan niet gekwalificeerd, en
die zich, na een onderbreking, opnieuw willen inschrijven voor een duaal structuuronderdeel”.
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Vakoverschrijdende eindtermen
De vakoverschrijdende eindtermen van het secundair onderwijs.

Levensbeschouwing (niet van toepassing voor CDO en Syntra)

De doelen voor godsdienst, niet-confessionele zedenleer, cultuurbeschouwing of eigen
cultuur en religie zijn in overeenstemming met de internationale en grondwettelijke
beginselen inzake de rechten van de mens en van het kind in het bijzonder en respecteren
de door het Vlaams Parlement, naargelang van het geval, bekrachtigde of goedgekeurde
eindtermen.

De aanbieder duaal leren bepaalt zelf hoe de algemeen vormende competenties

georganiseerd worden en bepaalt zelf de mate van integratie met de beroepsgerichte
competenties.
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4. Beroepsgerichte vorming - organisatie lineair

Per activiteit worden de bijhorende vaardigheden en kenniselementen opgenomen. De
geselecteerde kennis moet steeds in functie van de activiteit en vaardigheden gerealiseerd
worden.

Activiteiten

Kennis

Werkt ondersteunend en loyaal t.a.v.
de afdeling/organisatie

Digitaliseert, verwerkt en controleert
documenten, data en informatie
Communiceert helder, duidelijk en op
een zakelijke manier

Gebruikt instrumenten voor de
opvolging van de activiteit van de
organisatie/afdeling en maakt en
werkt situatieoverzichten bij

Voert commerciéle handelingen uit
Organiseert vergaderingen en stelt
verslagen op

Respecteert de bedrijfscultuur,
procedures en regels

Gaat confidentieel om met
bedrijfsgerelateerde informatie
Organiseert de werkplek veilig,
ordelijk en milieubewust

Basiskennis

- Ergonomische technieken
- ICT

- Commerciéle technieken

Kennis

- Bedrijfsadministratie

- Engels: standaardteksten over
commerciéle thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
commerciéle thema’s kunnen voeren,
een functionele tekst over
commerciéle thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk

- Frans: standaardteksten over
commerciéle thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
commerciéle thema’s kunnen voeren,
een functionele tekst over
commerciéle thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk

- Agendabeheer

- Technieken om nota te nemen

- Dossierbeheer

- Zakelijk communicatie

- Kantoorsoftware

- Communicatietechnieken

- Registratietechnieken

- Redactionele normen

- Rapporteringstechnieken

Werkt in teamverband

Communiceert effectief en efficiént
Wisselt informatie uit met collega’s en
verantwoordelijken

Rapporteert aan leidinggevenden
Werkt efficiént samen met collega's
Volgt aanwijzingen van
verantwoordelijken op

Past zich flexibel aan (verandering van
collega’s, ...)

Basiskennis
- Conflicthantering

Kennis

- Agendabeheer

- Kantoorsoftware

- Communicatietechnieken
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Werkt oplossingsgericht

- Inventariseert problemen
(databanken, eigen administratie, ...)

- Analyseert de aard van de problemen

- Merkt problemen op en signaleert ze
in aan de leidinggevende

- Werkt een passende oplossing uit voor
problemen binnen het eigen
takenpakket

- Zoekt naar oplossingen om problemen
te voorkomen binnen het eigen
takenpakket

Basiskennis
- ICT

Kennis

- Bedrijfsadministratie

- Dossierbeheer

- Kantoorsoftware

- Communicatietechnieken
- Registratietechnieken

- Rapporteringstechnieken

Werkt doelgroepgericht

- Gaat integer en respectvol om met
klanten/collega’s

- Zorg voor een goede overlegsituatie
met de klant/collega’s

- Wekt geen onrealiseerbare
verwachtingen

- Richt de aandacht op de wensen en de
belangen van de klanten en op de
samenwerking met collega’s

- Probeert zich in de wensen en
problemen van de klant/collega in te
leven

- Gaat authentiek om met bezwaren,
weerstand en klachten

Basiskennis
- ICT
- Commerciéle technieken

Kennis

- Engels: standaardteksten over
commerciéle thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
commerciéle thema’s kunnen voeren,
een functionele tekst over
commerciéle thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk

- Frans: standaardteksten over
commerciéle thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
commerciéle thema’s kunnen voeren,
een functionele tekst over
commerciéle thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk

- Regels voor het onthaal

- Zakelijk communicatie

- Communicatietechnieken

Ontwikkelt permanent de eigen

deskundigheid

- Informeert zich over de
ontwikkelingen in relatie tot de eigen
werkzaamheden

- Identificeert de behoefte aan verdere
ontwikkeling in relatie tot de eigen
werkzaamheden

- Volgt nieuwe evoluties op in relatie tot
de eigen werkzaamheden

- Verwerft nieuwe kennis en
vaardigheden in relatie tot de eigen
werkzaamheden

Basiskennis
- ICT

Kennis

- Engels: standaardteksten over
commerciéle thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
commerciéle thema’s kunnen voeren,
een functionele tekst over
commerciéle thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en

Pagina 97 van 1330




- Deelt kennis met collega's

gebeurtenissen die optreden op het
werk

- Frans: standaardteksten over
commerciéle thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
commerciéle thema’s kunnen voeren,
een functionele tekst over
commerciéle thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het

werk
Verstrekt informatie aan de klant Basiskennis
- Verwerft inzicht in het product, - ICT

kenmerken, toepassingsgebieden,
gebruik

- Zoekt relevante (technische)
informatie op

- Introduceert de organisatie/het bedrijf
en geeft informatie over product en/of
diensten

- Beantwoordt vragen van klanten over
producten en/of diensten en geeft
toelichting over de toepassing, de
eigenschappen en de (ver)werking

- Geeft de klant verkoopadvies

- Verwijst door naar de
verantwoordelijke en/of specialisten
bij vragen die hij niet zelf kan
beantwoorden

- Zorgt voor vertrouwen bij de klant
door begrijpelijke uitleg te geven

- Onderhoudt contacten met klanten en
collega’s (telefoon, e-mail, brief, ...)

- Commerciéle technieken

Kennis

- Bedrijfsadministratie

- Engels: standaardteksten over
commerciéle thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
commerciéle thema’s kunnen voeren,
een functionele tekst over
commerciéle thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk

- Frans: standaardteksten over
commerciéle thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
commerciéle thema’s kunnen voeren,
een functionele tekst over
commerciéle thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk

- Regels voor het onthaal

- Handelsrecht (toepassingsgericht)

- Technieken om nota te nemen

- Procedures voor de dienst na verkoop

- Zakelijk communicatie

- Verkooptechnieken

- Technieken van commerciéle
klantenwerving

- Kantoorsoftware

- Communicatietechnieken

- Typologie van klanten of consumenten

Onderzoekt de vraag van de klant
technisch en commercieel (termijn
van fabricatie van producten,

Basiskennis

- ICT

- Commerciéle technieken
- Administratief beheer

Pagina 98 van 1330



beschikbaarheid van producten en/of
diensten, kost, ...)

Besteedt voldoende aandacht aan de
klant, luistert aandachtig, stelt vragen
om de exacte behoefte van de klant te
bepalen

Gaat na of het een bestaande klant is
of een prospect

Informeert bij de klant naar de
eventuele ervaringen met het
assortiment

Stelt, indien nodig,
bijkomende/vervangende
opties/uitrusting voor in functie van de
behoeften van de klant

Gaat de haalbaarheid van de vraag
van de klant na

Kijkt na of de producten en/of
diensten direct leverbaar/beschikbaar
zijn of dienen besteld te worden

Gaat de mogelijkheden en
beperkingen van productie en
leveringen na

Geeft passend verkoopadvies
Raadpleegt de interne
productinformatie

- Marketingacties

Kennis

- Bedrijfsadministratie

- Engels: standaardteksten over
commerciéle thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
commerciéle thema’s kunnen voeren,
een functionele tekst over
commerciéle thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk

- Frans: standaardteksten over
commerciéle thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
commerciéle thema’s kunnen voeren,
een functionele tekst over
commerciéle thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk

- Agendabeheer

- Handelsrecht (toepassingsgericht)

- Technieken om nota te nemen

- E-procurement (elektronisch beheer
van aankopen)

- Procedures voor de dienst na verkoop

- Dossierbeheer

- Zakelijk communicatie

- Verkooptechnieken

- Kantoorsoftware

- Typologie van klanten of consumenten

- Communicatietechnieken

- Registratietechnieken

- Redactionele normen

Ondersteunt de verkoop

Ontvangt klanten en bereidt
verkoopwerkzaamheden voor

Luistert aandachtig naar de klant en
reageert diplomatisch

Stelt vragen om de klant te helpen bij
het formuleren van de zoekvraag
Verkoopt of ondersteunt de verkoop
en verzorgt/helpt bij offerte en
ordertraject en volgt daarbij de
verkoopspolitiek van het bedrijf
Verwerkt orders en voert bestellingen
uit

Informeert de klant over service, ruil-,
retour- en garantiebepalingen

Basiskennis

- Ergonomische technieken
- ICT

- Commerciéle technieken
- Presentatietechnieken

- Administratief beheer

- Conflicthantering

- Marketingacties

Kennis

- Bedrijfsadministratie

- Engels: standaardteksten over
commerciéle thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
commerciéle thema’s kunnen voeren,
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Informeert de klant over de leverings-
en betalingsvoorwaarden en past deze
toe

Demonstreert producten en/of
diensten aan klanten indien van
toepassing

Presenteert een alternatief voorstel
indien het gewenste artikel niet in
voorraad is

Heeft oog voor opportuniteiten voor
toekomstige of aanvullende verkoop
Bespreekt eventuele problemen en
knelpunten

Geeft informatie aan externen
(telefoon, e-mail, ...)

Doet een prijsvoorstel op basis van
catalogi en/of software met eventuele
acties en kortingen

Maakt commerciéle documenten op en
controleert ze (prijsaanvraag, offerte,
bestelbon, orderbevestiging,
leveringsbon, factuur, creditnota)

een functionele tekst over
commerciéle thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk

Frans: standaardteksten over
commerciéle thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
commerciéle thema’s kunnen voeren,
een functionele tekst over
commerciéle thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk

Regels voor het onthaal

Organisatie van de marktontwikkeling
Handelsrecht (toepassingsgericht)
E-procurement (elektronisch beheer
van aankopen)

Procedures voor de dienst na verkoop
Dossierbeheer

Verkooptechnieken

Zakelijk communicatie
Kantoorsoftware

Technieken van commerciéle
klantenwerving
Communicatietechnieken

Typologie van klanten of consumenten
Registratietechnieken
Klachtenbehandeling

Redactionele normen
Rapporteringstechnieken

Overlegt met de klant over de
voorwaarden van de
verkoopovereenkomst

Bezorgt de klant een prijsopgave
Onderhandelt over het reéel haalbare,
binnen door de leidinggevende
vastgelegde grenzen

Komt tot duidelijke afspraken
Biedt bijkomende diensten aan
(financiering, onderhoudscontract,
verzekeringen, ...)

Verwijst de klant door naar de
leidinggevende/interne dienst voor
een kredietaanvraag

Basiskennis

ICT
Commerciéle technieken
Administratief beheer

Kennis

Bedrijfsadministratie

Engels: standaardteksten over
commerciéle thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
commerciéle thema’s kunnen voeren,
een functionele tekst over
commerciéle thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk

Frans: standaardteksten over
commerciéle thema’s begrijpen,
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functionele gesprekken over
commerciéle thema’s kunnen voeren,
een functionele tekst over
commerciéle thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk

- Agendabeheer

- Handelsrecht (toepassingsgericht)

- E-procurement (elektronisch beheer
van aankopen)

- Technieken om nota te nemen

- Procedures voor de dienst na verkoop

- Dossierbeheer

- Verkooptechnieken

- Zakelijk communicatie

- Kantoorsoftware

- Communicatietechnieken

- Typologie van klanten of consumenten

- Registratietechnieken

- Redactionele normen

Biedt service en legt, indien van

toepassing, de technische werking uit

aan klanten of gebruikers en

informeert hen over het in gebruik

nemen van producten en/of

aanwenden van diensten

- Informeert en begeleidt de gebruikers
bij de levering van producten,
machines, installaties en/of
aanwenden van diensten

- Werkt mee bij het in dienst nemen
van nieuwe producten, machines,
installaties en/of aanwenden van
diensten

- Begeleidt waar nodig de gebruikers bij
de introductie/levering van de nieuwe
of gewijzigde toepassingen

- Legt de bediening uit

- Vertaalt, indien nodig, technische
informatie in begrijpbare taal

Basiskennis
- Commerciéle technieken
- Presentatietechnieken

Kennis

- Engels: standaardteksten over
commerciéle thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
commerciéle thema’s kunnen voeren,
een functionele tekst over
commerciéle thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk

- Frans: standaardteksten over
commerciéle thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
commerciéle thema’s kunnen voeren,
een functionele tekst over
commerciéle thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk

- Procedures voor de dienst na verkoop

- Zakelijk communicatie

- Typologie van klanten of consumenten

- Communicatietechnieken

Volgt klachten op en stelt
oplossingen voor

Basiskennis
- Conflicthantering
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- Luistert naar klachten van klanten

- Toetst af of een klacht gegrond is en
tracht de oorzaak te achterhalen

- Gaat na welke procedure als oplossing
mogelijk of passend is en stelt dit voor
aan de klant

- Overlegt met de leidinggevende indien
hij de klacht zelf niet kan oplossen

- Gaat om met stress, moeilijke klanten,
moeilijke omstandigheden

- Handelt klachten af

- Overleg met leveranciers over
problemen

- Controleert of de garantie van
toepassing is

- Voert volgens bedrijfsprocedure
controles uit voor klachten en
garanties

- Registreert binnenkomende klachten
en rapporteert erover

Kennis

- Bedrijfsadministratie

- Engels: standaardteksten over
commerciéle thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
commerciéle thema’s kunnen voeren,
een functionele tekst over
commerciéle thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk

- Frans: standaardteksten over
commerciéle thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
commerciéle thema’s kunnen voeren,
een functionele tekst over
commerciéle thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk

- Regels voor het onthaal

- Handelsrecht (toepassingsgericht)

- Technieken om nota te nemen

- Dossierbeheer

- Procedures voor de dienst na verkoop

- Zakelijk communicatie

- Kantoorsoftware

- Communicatietechnieken

- Typologie van klanten of consumenten

- Klachtenbehandeling

Registreert bestellingen, controleert

de voorwaarden (leveringstermijnen,

verpakkingswijze, ...) en licht de

klant of verkoper hierover in

- Gebruikt (kantoor)software

- Gebruikt een klantopvolgsysteem

- Past leverings- en
betalingsvoorwaarden toe

- Voorziet orders van specificaties

- Controleert of verzamelt de benodigde
gegevens van de klant op
klantvriendelijke wijze

- Corrigeert fouten in de gegevens

- Vraagt en geeft feedback over de
stand van zaken van een order

- Controleert, indien van toepassing, de
kredietwaardigheid van een klant

- Gaat na of de producten en/of
diensten in voorraad/ beschikbaar zijn

- Registreert de bestelling

Basiskennis

- ICT

- Commerciéle technieken
- Administratief beheer

Kennis

- Bedrijfsadministratie

- Engels: standaardteksten over
commerciéle thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
commerciéle thema’s kunnen voeren,
een functionele tekst over
commerciéle thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk

- Frans: standaardteksten over
commerciéle thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
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- Bevestigt de order aan de klant commerciéle thema’s kunnen voeren,

- Geeft de nodige documenten door aan een functionele tekst over
collega’s/betrokken diensten commerciéle thema’s kunnen
- Volgt de orders op en houdt de klant opstellen, een beschrijving kunnen
op de hoogte geven van ervaringen en
- Creéert een nieuw klantendossier gebeurtenissen die optreden op het
werk
- Agendabeheer

- Handelsrecht (toepassingsgericht)

- Technieken om nota te nemen

- Procedures voor de dienst na verkoop
- Dossierbeheer

- Zakelijk communicatie

- Kantoorsoftware

- Communicatietechnieken

- Registratietechnieken

- Redactionele normen

- Rapporteringstechnieken

Volgt de betaling van bestellingen op | Basiskennis

(voorwaarden, facturatie, ...) of - ICT
maakt deze over aan de betreffende - Commerciéle technieken
dienst (boekhouding, juridische - Administratief beheer
zaken, ...) - Conflicthantering
- Controleert ontvangsten en gaat na
welke vorderingen open staan Kennis
- Controleert afspraken gemaakt in het |- Bedrijfsadministratie
contract - Engels: standaardteksten over
- Stuurt aanmaningen naar slechte commerciéle thema’s begrijpen,
betalers functionele gesprekken over

commerciéle thema’s kunnen voeren,
een functionele tekst over
commerciéle thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk

- Frans: standaardteksten over
commerciéle thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
commerciéle thema’s kunnen voeren,
een functionele tekst over
commerciéle thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk

- E-procurement (elektronisch beheer
van aankopen)

- Dossierbeheer

- Zakelijk communicatie

- Kantoorsoftware

- Communicatietechnieken

- Registratietechnieken
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Redactionele normen
Rapporteringstechnieken

Volgt de commerciéle informatie van

het bedrijf op via verschillende

communicatiekanalen (digitaal of

niet-digitaal)

- Controleert de kwaliteit van de
commerciéle informatie

- Volgt de reacties van gebruikers op

- Geeft wijzigingen door om aan te
passen op commercieel vliak

Basiskennis

Kennis

ICT

Commerciéle technieken
Presentatietechnieken
Marketingacties

Organisatie van de marktontwikkeling
Handelsrecht (toepassingsgericht)
Technieken van commerciéle
klantenwerving

Kantoorsoftware
Communicatietechnieken
Redactionele normen

Werkt een klanten- of

prospectenbestand uit

- Gebruikt software voor het beheer van
een klantenbestand

- Maakt klantenfiches aan en houdt ze
up-to-date

- Stelt een klantenbestand op basis van
bekomen informatie op

- Legt contacten met mogelijke klanten
tijdens evenementen

- Zoekt uit wie in een organisatie
verantwoordelijk is voor de aankoop

- Gebruikt klantgerichte argumenten en
verkooptechnieken

Basiskennis

Kennis

Commerciéle technieken
Presentatietechnieken
Marketingacties

Bedrijfsadministratie

Engels: standaardteksten over
commerciéle thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
commerciéle thema’s kunnen voeren,
een functionele tekst over
commerciéle thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk

Frans: standaardteksten over
commerciéle thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
commerciéle thema’s kunnen voeren,
een functionele tekst over
commerciéle thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk

Handelsrecht (toepassingsgericht)
Technieken om nota te nemen
Dossierbeheer

Verkooptechnieken

Zakelijk communicatie
Kantoorsoftware

Technieken van commerciéle
klantenwerving
Communicatietechnieken

Typologie van klanten of consumenten
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- Redactionele normen

Blijft op de hoogte van markt- en

productevoluties

- Woont productpresentaties bij

- Verzamelt informatie over
marktontwikkelingen

- Verzamelt informatie over
gelijkaardige producten en/of diensten

- Houdt zijn kennis van het product en
het assortiment op peil

- Denkt mee over het opzetten van
marketingacties

- Deelt expertise op het gebied van
producten en/of diensten en
klantenbehoeften met de medewerker

- BIlijft op de hoogte van technologische
ontwikkelingen en productvernieuwing

Basiskennis
- ICT
- Marketingacties

Kennis

- Engels: standaardteksten over
commerciéle thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
commerciéle thema’s kunnen voeren,
een functionele tekst over
commerciéle thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk

- Frans: standaardteksten over
commerciéle thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
commerciéle thema’s kunnen voeren,
een functionele tekst over
commerciéle thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk

- Organisatie van de marktontwikkeling

- Kantoorsoftware

- Communicatietechnieken

Alle activiteiten situeren zich op beheersingsniveau 2 (volwaardige beheersing).

Pagina 105 van 1330




5. Beroepsgerichte vorming — organisatie modulair

De beroepsgerichte vorming kan modulair georganiseerd worden. De beroepsgerichte
vorming is opgebouwd uit 3 clusters, samenhangende en afgeronde gehelen van
competenties die de lerende de mogelijkheid biedt via een individuele leerweg toe te
werken naar een studiebekrachtiging met waarborg op vervolgopleidingen of
tewerkstellingsmogelijkheden.

De beroepsgerichte vorming is opgebouwd uit de volgende clusters:
e Uitvoering commerciéle activiteiten
¢ Uitvoering commerciéle administratie
e Opvolging klant-, product- en marktmogelijkheden

Uitvoering commerciéle

technieken
. . y BEROEPSGERICHTE VORMING
Uitvoering commerciéle COMMERCIELE ORGANISATIE
administratie DUAAL

Opvolging kiant-, product- en
marktmogelijkheden
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Voor elke onderstaande activiteit worden de bijhorende vaardigheden en kenniselementen

opgenomen.
vaardigheden gerealiseerd worden.

Algemene activiteiten

Onderstaande algemene activiteiten

moeten in de

De geselecteerde kennis moet steeds in functie van de activiteit en

modulaire organisatie op

beheersingsniveau 2 (volwaardige beheersing) geintegreerd worden, in één of meerdere

clusters doorheen de volledige duale opleiding.

Activiteiten

Kennis

Werkt ondersteunend en loyaal t.a.v.

de afdeling/organisatie

- Digitaliseert, verwerkt en controleert
documenten, data en informatie

- Communiceert helder, duidelijk en op
een zakelijke manier

- Gebruikt instrumenten voor de
opvolging van de activiteit van de
organisatie/afdeling en maakt en
werkt situatieoverzichten bij

- Voert commerciéle handelingen uit

- Organiseert vergaderingen en stelt
verslagen op

- Respecteert de bedrijfscultuur,
procedures en regels

- Gaat confidentieel om met
bedrijfsgerelateerde informatie

- Organiseert de werkplek veilig,
ordelijk en milieubewust

Basiskennis

- Ergonomische technieken
- ICT

- Commerciéle technieken

Kennis

- Bedrijfsadministratie

- Engels: standaardteksten over
commerciéle thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
commerciéle thema’s kunnen voeren,
een functionele tekst over
commerciéle thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk

- Frans: standaardteksten over
commerciéle thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
commerciéle thema’s kunnen voeren,
een functionele tekst over
commerciéle thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk

- Agendabeheer

- Technieken om nota te nemen

- Dossierbeheer

- Zakelijk communicatie

- Kantoorsoftware

- Communicatietechnieken

- Registratietechnieken

- Redactionele normen

- Rapporteringstechnieken

Werkt in teamverband

- Communiceert effectief en efficiént

- Wisselt informatie uit met collega’s en
verantwoordelijken

- Rapporteert aan leidinggevenden

- Werkt efficiént samen met collega's

Basiskennis
- Conflicthantering

Kennis
- Agendabeheer
- Kantoorsoftware
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- Volgt aanwijzingen van
verantwoordelijken op

- Past zich flexibel aan (verandering van
collega’s, ...)

- Communicatietechnieken

Werkt oplossingsgericht

- Inventariseert problemen
(databanken, eigen administratie, ...)

- Analyseert de aard van de problemen

- Merkt problemen op en signaleert ze
in aan de leidinggevende

- Werkt een passende oplossing uit voor
problemen binnen het eigen
takenpakket

- Zoekt naar oplossingen om problemen
te voorkomen binnen het eigen
takenpakket

Basiskennis
- ICT

Kennis

- Bedrijfsadministratie

- Dossierbeheer

- Kantoorsoftware

- Communicatietechnieken
- Registratietechnieken

- Rapporteringstechnieken

Werkt doelgroepgericht

- Gaat integer en respectvol om met
klanten/collega’s

- Zorg voor een goede overlegsituatie
met de klant/collega’s

- Wekt geen onrealiseerbare
verwachtingen

- Richt de aandacht op de wensen en de
belangen van de klanten en op de
samenwerking met collega’s

- Probeert zich in de wensen en
problemen van de klant/collega in te
leven

- Gaat authentiek om met bezwaren,
weerstand en klachten

Basiskennis
- ICT
- Commerciéle technieken

Kennis

- Engels: standaardteksten over
commerciéle thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
commerciéle thema’s kunnen voeren,
een functionele tekst over
commerciéle thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk

- Frans: standaardteksten over
commerciéle thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
commerciéle thema’s kunnen voeren,
een functionele tekst over
commerciéle thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk

- Regels voor het onthaal

- Zakelijk communicatie

- Communicatietechnieken

Ontwikkelt permanent de eigen

deskundigheid

- Informeert zich over de
ontwikkelingen in relatie tot de eigen
werkzaamheden

- Identificeert de behoefte aan verdere
ontwikkeling in relatie tot de eigen
werkzaamheden

Basiskennis
- ICT

Kennis

- Engels: standaardteksten over
commerciéle thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
commerciéle thema’s kunnen voeren,
een functionele tekst over
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Volgt nieuwe evoluties op in relatie tot
de eigen werkzaamheden

Verwerft nieuwe kennis en
vaardigheden in relatie tot de eigen
werkzaamheden

Deelt kennis met collega's

commerciéle thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk

- Frans: standaardteksten over
commerciéle thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
commerciéle thema’s kunnen voeren,
een functionele tekst over
commerciéle thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk

Cluster Uitvoering commerciéle activiteiten - BEHEERSINGSNIVEAU 2

kenmerken, toepassingsgebieden,
gebruik

Zoekt relevante (technische)
informatie op

Introduceert de organisatie/het bedrijf
en geeft informatie over product en/of
diensten

Beantwoordt vragen van klanten over
producten en/of diensten en geeft
toelichting over de toepassing, de
eigenschappen en de (ver)werking
Geeft de klant verkoopadvies

Verwijst door naar de
verantwoordelijke en/of specialisten
bij vragen die hij niet zelf kan
beantwoorden

Zorgt voor vertrouwen bij de klant
door begrijpelijke uitleg te geven
Onderhoudt contacten met klanten en
collega’s (telefoon, e-mail, brief, ...)

Activiteiten Kennis
Verstrekt informatie aan de klant Basiskennis
- Verwerft inzicht in het product, - ICT

- Commerciéle technieken

Kennis

- Bedrijfsadministratie

- Engels: standaardteksten over
commerciéle thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
commerciéle thema’s kunnen voeren,
een functionele tekst over
commerciéle thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk

- Frans: standaardteksten over
commerciéle thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
commerciéle thema’s kunnen voeren,
een functionele tekst over
commerciéle thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk

- Regels voor het onthaal

- Handelsrecht (toepassingsgericht)

- Technieken om nota te nemen

- Procedures voor de dienst na verkoop

- Zakelijk communicatie

- Verkooptechnieken
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Technieken van commerciéle
klantenwerving

Kantoorsoftware
Communicatietechnieken

Typologie van klanten of consumenten

Onderzoekt de vraag van de klant
technisch en commercieel (termijn
van fabricatie van producten,
beschikbaarheid van producten en/of
diensten, kost, ...)

- Besteedt voldoende aandacht aan de
klant, luistert aandachtig, stelt vragen
om de exacte behoefte van de klant te
bepalen

- Gaat na of het een bestaande klant is
of een prospect

- Informeert bij de klant naar de
eventuele ervaringen met het
assortiment

- Stelt, indien nodig,
bijkomende/vervangende
opties/uitrusting voor in functie van de
behoeften van de klant

- Gaat de haalbaarheid van de vraag
van de klant na

- Kijkt na of de producten en/of
diensten direct leverbaar/beschikbaar
zijn of dienen besteld te worden

- Gaat de mogelijkheden en
beperkingen van productie en
leveringen na

- Geeft passend verkoopadvies

- Raadpleegt de interne
productinformatie

Basiskennis

ICT

Commerciéle technieken
Administratief beheer
Marketingacties

Kennis

Bedrijfsadministratie

Engels: standaardteksten over
commerciéle thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
commerciéle thema’s kunnen voeren,
een functionele tekst over
commerciéle thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk

Frans: standaardteksten over
commerciéle thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
commerciéle thema’s kunnen voeren,
een functionele tekst over
commerciéle thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk

Agendabeheer

Handelsrecht (toepassingsgericht)
Technieken om nota te nemen
E-procurement (elektronisch beheer
van aankopen)

Procedures voor de dienst na verkoop
Dossierbeheer

Zakelijk communicatie
Verkooptechnieken

Kantoorsoftware

Typologie van klanten of consumenten
Communicatietechnieken
Registratietechnieken

Redactionele normen

Ondersteunt de verkoop

- Ontvangt klanten en bereidt
verkoopwerkzaamheden voor

- Luistert aandachtig naar de klant en
reageert diplomatisch

Basiskennis

Ergonomische technieken
ICT

Commerciéle technieken
Presentatietechnieken
Administratief beheer
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Stelt vragen om de klant te helpen bij
het formuleren van de zoekvraag
Verkoopt of ondersteunt de verkoop
en verzorgt/helpt bij offerte en
ordertraject en volgt daarbij de
verkoopspolitiek van het bedrijf
Verwerkt orders en voert bestellingen
uit

Informeert de klant over service, ruil-,
retour- en garantiebepalingen
Informeert de klant over de leverings-
en betalingsvoorwaarden en past deze
toe

Demonstreert producten en/of
diensten aan klanten indien van
toepassing

Presenteert een alternatief voorstel
indien het gewenste artikel niet in
voorraad is

Heeft oog voor opportuniteiten voor
toekomstige of aanvullende verkoop
Bespreekt eventuele problemen en
knelpunten

Geeft informatie aan externen
(telefoon, e-mail, ...)

Doet een prijsvoorstel op basis van
catalogi en/of software met eventuele
acties en kortingen

Maakt commerciéle documenten op en
controleert ze (prijsaanvraag, offerte,
bestelbon, orderbevestiging,
leveringsbon, factuur, creditnota)

- Conflicthantering
- Marketingacties

Kennis

- Bedrijfsadministratie

- Engels: standaardteksten over
commerciéle thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
commerciéle thema’s kunnen voeren,
een functionele tekst over
commerciéle thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk

- Frans: standaardteksten over
commerciéle thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
commerciéle thema’s kunnen voeren,
een functionele tekst over
commerciéle thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk

- Regels voor het onthaal

- Organisatie van de marktontwikkeling

- Handelsrecht (toepassingsgericht)

- E-procurement (elektronisch beheer
van aankopen)

- Procedures voor de dienst na verkoop

- Dossierbeheer

- Verkooptechnieken

- Zakelijk communicatie

- Kantoorsoftware

- Technieken van commerciéle
klantenwerving

- Communicatietechnieken

- Typologie van klanten of consumenten

- Registratietechnieken

- Klachtenbehandeling

- Redactionele normen

- Rapporteringstechnieken

Overlegt met de klant over de
voorwaarden van de
verkoopovereenkomst

Bezorgt de klant een prijsopgave
Onderhandelt over het reéel haalbare,
binnen door de leidinggevende
vastgelegde grenzen

Komt tot duidelijke afspraken

Basiskennis

- ICT

- Commerciéle technieken
- Administratief beheer

Kennis

- Bedrijfsadministratie

- Engels: standaardteksten over
commerciéle thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
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- Biedt bijkomende diensten aan
(financiering, onderhoudscontract,
verzekeringen, ...)

- Verwijst de klant door naar de
leidinggevende/interne dienst voor
een kredietaanvraag

commerciéle thema’s kunnen voeren,
een functionele tekst over
commerciéle thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk

- Frans: standaardteksten over
commerciéle thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
commerciéle thema’s kunnen voeren,
een functionele tekst over
commerciéle thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk

- Agendabeheer

- Handelsrecht (toepassingsgericht)

- E-procurement (elektronisch beheer
van aankopen)

- Technieken om nota te nemen

- Procedures voor de dienst na verkoop

- Dossierbeheer

- Verkooptechnieken

- Zakelijk communicatie

- Kantoorsoftware

- Communicatietechnieken

- Typologie van klanten of consumenten

- Registratietechnieken

- Redactionele normen

Biedt service en legt, indien van

toepassing, de technische werking uit

aan klanten of gebruikers en

informeert hen over het in gebruik

nemen van producten en/of

aanwenden van diensten

- Informeert en begeleidt de gebruikers
bij de levering van producten,
machines, installaties en/of
aanwenden van diensten

- Werkt mee bij het in dienst nemen
van nieuwe producten, machines,
installaties en/of aanwenden van
diensten

- Begeleidt waar nodig de gebruikers bij
de introductie/levering van de nieuwe
of gewijzigde toepassingen

- Legt de bediening uit

- Vertaalt, indien nodig, technische
informatie in begrijpbare taal

Basiskennis
- Commerciéle technieken
- Presentatietechnieken

Kennis

- Engels: standaardteksten over
commerciéle thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
commerciéle thema’s kunnen voeren,
een functionele tekst over
commerciéle thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk

- Frans: standaardteksten over
commerciéle thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
commerciéle thema’s kunnen voeren,
een functionele tekst over
commerciéle thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
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geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk
- Procedures voor de dienst na verkoop
- Zakelijk communicatie
- Typologie van klanten of consumenten
- Communicatietechnieken

Volgt klachten op en stelt

oplossingen voor bij commerciéle

activiteiten

- Luistert naar klachten van klanten

- Toetst af of een klacht gegrond is en
tracht de oorzaak te achterhalen

- Gaat na welke procedure als oplossing
mogelijk of passend is en stelt dit voor
aan de klant

- Overlegt met de leidinggevende indien
hij de klacht zelf niet kan oplossen

- Gaat om met stress, moeilijke klanten,
moeilijke omstandigheden

- Handelt klachten af

- Overleg met leveranciers over
problemen

- Controleert of de garantie van
toepassing is

- Voert volgens bedrijfsprocedure
controles uit voor klachten en
garanties

- Registreert binnenkomende klachten
en rapporteert erover

Basiskennis
- Conflicthantering

Kennis

- Bedrijfsadministratie

- Engels: standaardteksten over
commerciéle thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
commerciéle thema’s kunnen voeren,
een functionele tekst over
commerciéle thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk

- Frans: standaardteksten over
commerciéle thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
commerciéle thema’s kunnen voeren,
een functionele tekst over
commerciéle thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk

- Regels voor het onthaal

- Handelsrecht (toepassingsgericht)

- Technieken om nota te nemen

- Dossierbeheer

- Procedures voor de dienst na verkoop

- Zakelijk communicatie

- Kantoorsoftware

- Communicatietechnieken

- Typologie van klanten of consumenten

- Klachtenbehandeling

Cluster Uitvoering commerciéle administratie - BEHEERSINGSNIVEAU 2

Activiteiten Kennis
Registreert bestellingen, controleert Basiskennis
de voorwaarden (leveringstermijnen, |- ICT

verpakkingswijze, ...) en licht de
klant of verkoper hierover in

- Gebruikt (kantoor)software

- Gebruikt een klantopvolgsysteem

- Commerciéle technieken
- Administratief beheer

Kennis
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- Past leverings- en
betalingsvoorwaarden toe

- Voorziet orders van specificaties

- Controleert of verzamelt de benodigde
gegevens van de klant op
klantvriendelijke wijze

- Corrigeert fouten in de gegevens

- Vraagt en geeft feedback over de
stand van zaken van een order

- Controleert, indien van toepassing, de
kredietwaardigheid van een klant

- Gaat na of de producten en/of
diensten in voorraad/ beschikbaar zijn

- Registreert de bestelling

- Bevestigt de order aan de klant

- Geeft de nodige documenten door aan
collega’s/betrokken diensten

- Volgt de orders op en houdt de klant
op de hoogte

- Creéert een nieuw klantendossier

- Bedrijfsadministratie

- Engels: standaardteksten over
commerciéle thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
commerciéle thema’s kunnen voeren,
een functionele tekst over
commerciéle thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk

- Frans: standaardteksten over
commerciéle thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
commerciéle thema’s kunnen voeren,
een functionele tekst over
commerciéle thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk

- Agendabeheer

- Handelsrecht (toepassingsgericht)

- Technieken om nota te nemen

- Procedures voor de dienst na verkoop

- Dossierbeheer

- Zakelijk communicatie

- Kantoorsoftware

- Communicatietechnieken

- Registratietechnieken

- Redactionele normen

- Rapporteringstechnieken

Volgt de betaling van bestellingen op

(voorwaarden, facturatie, ...) of

maakt deze over aan de betreffende

dienst (boekhouding, juridische

zaken, ...)

- Controleert ontvangsten en gaat na
welke vorderingen open staan

- Controleert afspraken gemaakt in het
contract

- Stuurt aanmaningen naar slechte
betalers

Basiskennis

- ICT

- Commerciéle technieken
- Administratief beheer

- Conflicthantering

Kennis

- Bedrijfsadministratie

- Engels: standaardteksten over
commerciéle thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
commerciéle thema’s kunnen voeren,
een functionele tekst over
commerciéle thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk

- Frans: standaardteksten over
commerciéle thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
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commerciéle thema’s kunnen voeren,
een functionele tekst over
commerciéle thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk

E-procurement (elektronisch beheer
van aankopen)

Dossierbeheer

Zakelijk communicatie
Kantoorsoftware
Communicatietechnieken
Registratietechnieken

Redactionele normen
Rapporteringstechnieken

Volgt klachten op en stelt
oplossingen voor bij commerciéle
administratie

Luistert naar klachten van klanten
Toetst af of een klacht gegrond is en
tracht de oorzaak te achterhalen

Gaat na welke procedure als oplossing
mogelijk of passend is en stelt dit voor
aan de klant

Overlegt met de leidinggevende indien
hij de klacht zelf niet kan oplossen
Gaat om met stress, moeilijke klanten,
moeilijke omstandigheden

Handelt klachten af

Overleg met leveranciers over
problemen

Controleert of de garantie van
toepassing is

Voert volgens bedrijfsprocedure
controles uit voor klachten en
garanties

Registreert binnenkomende klachten
en rapporteert erover

Basiskennis

Conflicthantering

Kennis

Bedrijfsadministratie

Engels: standaardteksten over
commerciéle thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
commerciéle thema’s kunnen voeren,
een functionele tekst over
commerciéle thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk

Frans: standaardteksten over
commerciéle thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
commerciéle thema’s kunnen voeren,
een functionele tekst over
commerciéle thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk

Regels voor het onthaal

Handelsrecht (toepassingsgericht)
Technieken om nota te nemen
Dossierbeheer

Procedures voor de dienst na verkoop
Zakelijk communicatie
Kantoorsoftware
Communicatietechnieken

Typologie van klanten of consumenten
Klachtenbehandeling
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Cluster Opvolging klant-, product- en marktmogelijkheden -

BEHEERSINGSNIVEAU 2

communicatiekanalen (digitaal of

niet-digitaal)

- Controleert de kwaliteit van de
commerciéle informatie

- Volgt de reacties van gebruikers op

- Geeft wijzigingen door om aan te
passen op commercieel viak

Activiteiten Kennis
Volgt de commerciéle informatie van Basiskennis
het bedrijf op via verschillende - ICT

- Commerciéle technieken
- Presentatietechnieken
- Marketingacties

Kennis

- Organisatie van de marktontwikkeling

- Handelsrecht (toepassingsgericht)

- Technieken van commerciéle
klantenwerving

- Kantoorsoftware

- Communicatietechnieken

- Redactionele normen

Werkt een klanten- of

prospectenbestand uit

- Gebruikt software voor het beheer van
een klantenbestand

- Maakt klantenfiches aan en houdt ze
up-to-date

- Stelt een klantenbestand op basis van
bekomen informatie op

- Legt contacten met mogelijke klanten
tijdens evenementen

- Zoekt uit wie in een organisatie
verantwoordelijk is voor de aankoop

- Gebruikt klantgerichte argumenten en
verkooptechnieken

Basiskennis

- Commerciéle technieken
- Presentatietechnieken

- Marketingacties

Kennis

- Bedrijfsadministratie

- Engels: standaardteksten over
commerciéle thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
commerciéle thema’s kunnen voeren,
een functionele tekst over
commerciéle thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk

- Frans: standaardteksten over
commerciéle thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
commerciéle thema’s kunnen voeren,
een functionele tekst over
commerciéle thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk

- Handelsrecht (toepassingsgericht)

- Technieken om nota te nemen

- Dossierbeheer

- Verkooptechnieken

- Zakelijk communicatie

- Kantoorsoftware

- Technieken van commerciéle
klantenwerving
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Communicatietechnieken
Typologie van klanten of consumenten
Redactionele normen

Blijft op de hoogte van markt- en
productevoluties

Woont productpresentaties bij
Verzamelt informatie over
marktontwikkelingen

Verzamelt informatie over
gelijkaardige producten en/of diensten
Houdt zijn kennis van het product en
het assortiment op peil

Denkt mee over het opzetten van
marketingacties

Deelt expertise op het gebied van
producten en/of diensten en
klantenbehoeften met de medewerker
Blijft op de hoogte van technologische
ontwikkelingen en productvernieuwing

Basiskennis

ICT
Marketingacties

Kennis

Engels: standaardteksten over
commerciéle thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
commerciéle thema’s kunnen voeren,
een functionele tekst over
commerciéle thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk

Frans: standaardteksten over
commerciéle thema’s begrijpen,
functionele gesprekken over
commerciéle thema’s kunnen voeren,
een functionele tekst over
commerciéle thema’s kunnen
opstellen, een beschrijving kunnen
geven van ervaringen en
gebeurtenissen die optreden op het
werk

Organisatie van de marktontwikkeling
Kantoorsoftware
Communicatietechnieken

Alle activiteiten situeren zich op beheersingsniveau 2 (volwaardige beheersing).
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6. Werkplekcomponent

In het kader van de werkplekcomponent moet er een voorafgaandelijk
gezondheidsbeoordeling plaatsvinden indien de welzijnswetgeving dit vereist.

De werkplekcomponent in de opleiding commerciéle organisatie duaal omvat gemiddeld
op jaarbasis minstens 14 en maximaal 19 opleidingsuren per week op de werkplek (reéel
en/of gesimuleerd samen).

7. Studiebekrachtiging

Met in acht name van het evaluatieresultaat leidt de opleiding commerciéle organisatie
duaal tot één van de volgende vormen van studiebekrachtiging:

¢ een diploma van secundair onderwijs (tso), bewijs van onderwijskwalificatie
“commerciéle organisatie duaal” niveau 4 van de Vlaamse kwalificatiestructuur en
niveau 4 van het Europese kwalificatiekader, met inbegrip van de
beroepskwalificatie “commercieel assistent” niveau 4 van de Vlaamse
kwalificatiestructuur en niveau 4 van het Europese kwalificatiekader:
o wordt uitgereikt na slagen voor het geheel van de algemene en beroepsgerichte
vorming zoals in dit standaardtraject is opgenomen en via de schoolcomponent
en de werkplekcomponent is gerealiseerd.

e een certificaat, bewijs van beroepskwalificatie “commercieel assistent” niveau 4
van de Vlaamse kwalificatiestructuur en niveau 4 van het Europese
kwalificatiekader:

o wordt uitgereikt na slagen voor het geheel van de beroepsgerichte vorming
zoals in dit standaardtraject is opgenomen en via de schoolcomponent en de
werkplekcomponent is gerealiseerd.

e een attest van verworven competenties, bewijs van competenties:

o wordt uitgereikt na slagen voor een aantal competenties die in dit
standaardtraject zijn opgenomen en via de schoolcomponent en de
werkplekcomponent zijn gerealiseerd.

e een attest van regelmatige lesbijwoning:
o wordt uitgereikt bij vroegtijdige beéindiging van de opleiding zonder dat er

attesteerbare competenties verworven zijn of na het eerste leerjaar van een
graad.

8. Aanloopstructuuronderdeel

Niet van toepassing.

9. Onderliggende beroepskwalificaties i.f.v. flexibele instap bij
modulaire organisatie

Niet van toepassing.
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STANDAARDTRAJECT

Daktimmerman duaal

1. Situering en omschrijving

De opleiding daktimmerman duaal combineert een schoolcomponent en een
werkplekcomponent. De combinatie van schoolcomponent met werkplekcomponent omvat
minimaal 28 opleidingsuren per week.

In de opleiding daktimmerman duaal wordt gekozen voor een overeenkomst alternerende
opleiding. Dit impliceert dat de wekelijkse invulling moet overeenstemmen met de normale
voltijdse wekelijkse arbeidsduur die van toepassing is in de onderneming overeenkomstig
de CAO. Meestal is dit gemiddeld 38 opleidingsuren per week, maar dit dient bij opmaak
van de overeenkomst op de werkplek nagevraagd te worden.

De opleiding daktimmerman duaal wordt georganiseerd als een specialisatiejaar in het
derde leerjaar van de derde graad beroepssecundair onderwijs binnen het studiegebied
hout.

Het standaardtraject voor de opleiding daktimmerman duaal is gebaseerd op de volgende
beroepskwalificatie:
e Beroepskwalificatie daktimmerman,
niveau 4 van de Vlaamse kwalificatiestructuur.

In de opleiding daktimmerman duaal leert men het voorbereiden van de eigen
werkzaamheden en het verwerken van de grondstoffen; het in- en omstellen van
(houtbewerkings)machines; het bewerken en vergaren van onderdelen voor
daktimmerwerk; het vervaardigen, plaatsen en isoleren van zowel traditionele als
repetitieve daktimmerelementen; het bevestigen en aansluiten van daktimmerelementen
aan de ruwbouw en het renoveren van daktimmerwerk.

In een standaardtraject wordt er geen uitspraak gedaan over de organisatievorm van de
duale opleiding. De aanbieder duaal leren bepaalt zelf of hij dit lineair of modulair
organiseert.

De opleidingsduur bedraagt 1 jaar, waarvan bij modulaire organisatie kan worden
afgeweken in functie van de individuele leerweg van een jongere.
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2. Toelatingsvoorwaarden

De voorwaarden om bij de start van de opleiding daktimmerman duaal als regelmatige
leerling te worden toegelaten zijn:
¢ voldaan hebben aan de voltijdse leerplicht;
¢ ofwel voldoen aan de toelatingsvoorwaarden tot het derde leerjaar van de derde
graad bso, ingericht als specialisatiejaar, waarop de opleiding daktimmerman duaal
zich situeert. Deze voorwaarden zijn bepaald in de codex secundair onderwijs en
het besluit van de Vlaamse Regering van 19 juli 2002 betreffende de organisatie
van het voltijds secundair onderwijs, en meegedeeld bij omzendbrief SO 64;

ofwel als zijinstromer! beschikken over een gunstige beslissing van de klassenraad
voor de opleiding daktimmerman duaal.

Bovendien geldt als bijzondere toelatingsvoorwaarde, rekening houdend met
beroepsuitoefeningsvoorwaarden, voor de opleiding daktimmerman duaal:
1° medisch geschikt zijn bevonden voor de uitoefening van het beroep. Die
geschiktheidsverklaring is eenmalig en geldt voor de duur van de opleiding.

Uit het leerlingendossier moet de verificatie kunnen opmaken dat de leerling aan de
toelatingsvoorwaarden voldoet.

3. Algemene vorming

De verplichte algemene vorming voor het derde leerjaar van de derde graad bso is
opgenomen in het standaardtraject en omvat alle eindtermen of een verwijzing naar de
inhoud van deze onderdelen:

Project algemene vakken
De vakgebonden eindtermen van het derde leerjaar van de derde graad bso.

Moderne vreemde talen (Frans of Engels)
De vakgebonden eindtermen van Frans of Engels van het derde leerjaar van de derde
graad bso.

Lichamelijke opvoeding (niet van toepassing voor CDO en Syntra)
De vakgebonden eindtermen van het derde leerjaar van de derde graad bso.

Vakoverschrijdende eindtermen
De vakoverschrijdende eindtermen van het secundair onderwijs.

Levensbeschouwing (niet van toepassing voor CDO en Syntra)

De doelen voor godsdienst, niet-confessionele zedenleer, cultuurbeschouwing of eigen
cultuur en religie zijn in overeenstemming met de internationale en grondwettelijke
beginselen inzake de rechten van de mens en van het kind in het bijzonder en respecteren
de door het Vlaams Parlement, naargelang van het geval, bekrachtigde of goedgekeurde
eindtermen.

I Definitie zijinstromer: “jongeren die het onderwijs al hebben verlaten, al dan niet gekwalificeerd, en
die zich, na een onderbreking, opnieuw willen inschrijven voor een duaal structuuronderdeel”.
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De aanbieder duaal leren bepaalt zelf hoe de algemeen vormende competenties
georganiseerd worden en bepaalt zelf de mate van integratie met de beroepsgerichte
competenties.
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4. Beroepsgerichte vorming - organisatie lineair

Per activiteit worden de bijhorende vaardigheden en kenniselementen opgenomen. De
geselecteerde kennis moet steeds in functie van de activiteit en vaardigheden gerealiseerd

worden.
Activiteiten Kennis
Werkt in teamverband Kennis

- Communiceert effectief en efficiént

- Wisselt informatie uit met collega’s en
verantwoordelijken

- Rapporteert aan leidinggevenden

- Werkt efficiént samen met collega's

- Volgt aanwijzingen van
verantwoordelijken op

- Past zich flexibel aan (verandering van
collega’s, ...)

- Vakterminologie
- Communicatietechnieken

Werkt met oog voor veiligheid,

milieu, kwaliteit en welzijn

- Maakt onderscheid tussen gevaarlijke
en niet gevaarlijke producten en
afvalstoffen

- Vraagt om informatie in geval van
twijfel over afvalstoffen

- Sorteert afval volgens de richtlijnen

- Respecteert bij het plaatsen de regels
rond energieprestaties van gebouwen

- Herkent asbesthoudende producten en
reageert passend

- Houdt zich aan de regels voor
traceerbaarheid van producten

- Werkt ergonomisch

- Gebruikt persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

- Ziet er op toe dat veiligheids- en
milieuvoorschriften worden
gerespecteerd

- Meldt problemen aan de
verantwoordelijke

Basiskennis

- Algemene principes EPB

- Milieuzorgsystemen in functie van de
eigen werkzaamheden

Kennis

- Voorschriften rond afval en gevaarlijke
producten

- Hygiéne, veiligheids-, milieu-,
kwaliteits- en welzijnsvoorschriften

- Persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

- Ergonomische hef- en tiltechnieken

- (Veiligheids)pictogrammen

- Etikettering en productidentificatie

Organiseert zijn werkplek veilig en

ordelijk

- Organiseert zijn werkplaats rekening
houdend met een logische
werkvolgorde

- Richt de werkplaats (ergonomisch) in

- Beperkt stofemissie

- Sorteert afval volgens de richtlijnen

- Houdt de werkplek schoon

- Bergt de eigen gereedschappen en
hulpmiddelen op

- Ziet er op toe dat veiligheids- en
milieuvoorschriften worden
gerespecteerd

Basiskennis
- Milieuzorgsystemen in functie van de
eigen werkzaamheden

Kennis

- Hygiéne, veiligheids-, milieu-,
kwaliteits- en welzijnsvoorschriften

- Persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

- Voorschriften rond afval en gevaarlijke
producten

- Materialen en gereedschappen

- Ergonomische hef- en tiltechnieken

- (Veiligheids)pictogrammen
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- Gebruikt (stof)afzuigapparatuur /
installaties

- Gebruikt persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

Werkt op hoogte

- Gebruikt (rol)steigers volgens
instructies en veiligheidsvoorschriften

- Gebruikt ladders volgens instructies en
veiligheidsregels als toegangsmiddel

- Gebruikt persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

- Selecteert de gepaste valbeveiliging

- Brengt de gepaste valbeveiliging aan

- Gebruikt de gepaste valbeveiliging

Kennis

- Hygiéne, veiligheids-, milieu-,
kwaliteits- en welzijnsvoorschriften

- Persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

- Valbeveiliging

Gebruikt stromen duurzaam en

beperkt geluidshinder

- Gebruikt water voor taken en
schoonmaak efficiént

- Gebruikt machines en gereedschappen
efficiént

- Beperkt het lawaai: gebruikt
persoonlijke beschermingsmiddelen,
implementeert preventiemaatregelen
VvOor omgeving

Kennis

- Hygiéne, veiligheids-, milieu-,
kwaliteits- en welzijnsvoorschriften

- Geoptimaliseerd verbruik en
recuperatie van water, materialen en
energie

- Materialen, machines en
gereedschappen

Plant en bereidt de eigen

werkzaamheden voor de productie

voor

- Neemt kennis van de eigen
werkopdracht

- Leest en begrijpt (werk)tekeningen en
plannen

- Controleert de aangeleverde
(productie)gegevens (aantal,
compleetheid, juistheid, ...)

- Neemt de planning door

- Meet op (hoogte, breedte, diepte, ...)

- Stelt correct en overzichtelijk een
hout-, meet-, en materiaalstaat op

- Stelt een zaagplan op

- Bepaalt de uit te voeren bewerkingen

- Bepaalt een optimale werkvolgorde

- Meldt problemen aan
leidinggevende/verantwoordelijke

- Beheert administratie: houdt planning
en eventuele documenten die de
ploegbaas overgemaakt heeft bij

Basiskennis
- Bouwfysica

Kennis

- Werkdocumenten, tekeningen en
plannen

- Informatiebronnen

- Vakterminologie

- Hout en plaatmaterialen

- Materialen en gereedschappen

- Bewerkingsmethodes

- Controle- en meetmethoden en -
middelen

- Functionele rekenvaardigheden

- Daktypes en -onderdelen

Grondige kennis
- Productieproces van daktimmerwerk

Controleert de voorraad grondstoffen
en materialen (beschikbaarheid,
tekorten, hoeveelheid,
kwaliteitsafwijkingen, ...)

- Houdt de voorraad bij en vult aan

- Signaleert tekorten

Basiskennis
- Sterkteleer

Kennis

- Werkdocumenten

- Vakterminologie

- Hout en plaatmaterialen
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- Controleert de te verwerken - Materialen en gereedschappen

grondstoffen en materialen en - Controle- en meetmethoden en -
onderneemt actie bij afwijkingen middelen
(gebreken, vochtigheid, ...) - Functionele rekenvaardigheden

- Stemt de hoeveelheid af op de - Etikettering en productidentificatie
opdracht - Sorteerregels voor structuurhout

- Gebruikt controle-instrumenten en (visuele sterktesortering, ...)
interpreteert de controlegegevens - Sorteerklassen, weerstandsklassen,

- Houdt rekening met de interne sterkteklassen en
codering duurzaamheidsklassen van

- Neemt leveringen in ontvangst en (voorbehandeld) constructiehout en de
controleert de leveringen bijhorende attesteringen

- Selecteert, controleert en hanteert
materialen/gereedschappen

Bereidt de grondstoffen voor op de Kennis

werkopdracht (uitsmetten, opdelen, - Werkdocumenten, tekeningen en

aftekenen, paren, ...) plannen

- Leest en begrijpt (werk)tekeningen en |- Functionele rekenvaardigheden
plannen - Kwaliteitsnormen, waarden en

- Kort ruw hout af toleranties

- Deelt plaatmateriaal optimaal in - Hout en plaatmaterialen
(richting, beschadiging, ...) - Materialen en gereedschappen

- Tekent uit te zagen onderdelen uit - Afschrijfmethodes

- Zaagt de onderdelen op de juiste - ((C)NC-gestuurde)
afmeting uit volgens borderel of (houtbewerkings)machines
zaagplan - Bewerkingsmethodes

- Stapelt zorgvuldig volgens een - Controle-, meetmethoden en -
logische verwerkingsvolgorde middelen

- Brengt merktekens aan op de - Persoonlijke en collectieve
werkstukken (paringstekens, ...) beschermingsmiddelen

- Schrijft onderdelen volgens een - Daktypes en -onderdelen

éénvormige afschrijvingsmethode en
maataanduiding af

Selecteert, controleert, monteert en Kennis
vervangt (snij)gereedschappen op de | - Technische voorschriften en
(houtbewerkings) machines aanbevelingen in functie van de eigen
- Houdt zich aan procedures en werkzaamheden
voorschriften - Hout en plaatmaterialen
- Selecteert (snij)gereedschappen i.f.v. - Snijgereedschappen
de uit te voeren bewerking - Verspaningstechnologie en -
- Controleert (snij)gereedschappen technieken
(standtijd, mec/man, ...) - ((C)NC-gestuurde)
- Verzamelt materiaal en gereedschap (houtbewerkings)machines
en beoordeelt de conformiteit ervan - Bewerkingsmethodes
- (De)monteert (snij)gereedschappen - Controle- en meetmethoden en -
in/op de machine of installatie en stelt middelen
ze af - Persoonlijke en collectieve
- Bergt (snij)gereedschappen veilig op beschermingsmiddelen
- Vervangt en onderhoudt - Functionele rekenvaardigheden

(snij)gereedschappen
- Onderneemt actie bij onvoorziene
omstandigheden of problemen
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Stelt (houtbewerkings)machines in
en om

Raadpleegt (technische) voorschriften
en productfiches

Stelt de juiste aanvoersnelheid en
toerental in

Stelt de parameters en coérdinaten
manueel of (semi)computergestuurd in
(De)monteert en stelt hulpstukken en
beveiligingen in

Maakt een proefstuk

Onderneemt actie bij onvoorziene
omstandigheden of problemen

Kennis

((C)NC-gestuurde)
(houtbewerkings)machines
Technische voorschriften en
aanbevelingen in functie van de eigen
werkzaamheden
Randapparatuur
Bewerkingsmethodes
Kwaliteitsnormen, waarden en
toleranties

Persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

Controleert de
veiligheidsvoorzieningen van de
(houtbewerkings)machines

Raadpleegt veiligheidsvoorschriften en
leeft ze na

Doet veiligheidscontroles aan de
(houtbewerkings)machines

Merkt afwijkingen, storingen of de
nood aan preventief onderhoud aan
de (houtbewerkings)machine op
Evalueert veiligheidsrisico’s en neemt
gepaste maatregelen

Meldt problemen aan de
verantwoordelijke

Legt de werkzaamheden stil indien
nodig

Kennis

(Veiligheids)pictogrammen
Controle- en meetmethoden en -
middelen

((C)NC-gestuurde)
(houtbewerkings)machines
Persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

Bewerkt onderdelen met
(houtbewerkings)machines

Houdt zich aan (technische)
voorschriften en productiefiches
Bepaalt de te gebruiken machines
Controleert de beveiliging voor het
opstarten

Start, stopt en bedient de machines
om hout te bewerken

Schaaft tot ontruwde vlakken
Zaagt op maat

Boort gaten

Brengt merktekens aan op de
werkstukken (paringstekens, ...)
Brengt (gebogen) profileringen aan
Maakt verbindingen

Schuurt werkstukken tot de gewenste
afwerkingsgraad op

Maakt, indien nodig, gebruik van
mallen

Stapelt zorgvuldig volgens een
logische verwerkingsvolgorde
Controleert de kwaliteit en
maatvoering

Kennis

Kwaliteitsnormen, waarden en
toleranties

Technische voorschriften en
aanbevelingen in functie van de eigen
werkzaamheden
((C)NC-gestuurde)
(houtbewerkings)machines
Randapparatuur
Verspaningstechnologie en -
technieken

Bewerkingsmethodes
Opspansystemen (manueel en
machinaal)

Controle- en meetmethoden en -
middelen

Persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

Grondige kennis

Productieproces van daktimmerwerk
Constructie- en verbindingstechnieken
voor daktimmerwerk
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- Onderneemt actie bij onvoorziene
omstandigheden of problemen

Vergaart onderdelen van

dakconstructies

- Leest (werk)tekeningen en plannen en
leidt af welke onderdelen (demontabel)
vergaard kunnen worden

- Bepaalt of bepaalde
oppervilaktebehandelingen voor de
vergaring moet komen

- Voegt de onderdelen volgens een
logische werkvolgorde samen

- Past manuele en machinale
opspantechnieken toe

- Past mechanische
verbindingstechnieken toe (nagelen,
nieten, schroeven, ...)

- Controleert de kwaliteit, haaksheid en
maatvoering

- Stapelt en merkt voor de volgende
productiefase

Kennis

- Werkdocumenten, tekeningen en
plannen

- Kwaliteitsnormen, waarden en
toleranties

- Bouwknopen

- Materialen en gereedschappen

- Elektrisch en pneumatisch
handgereedschap

- Opspansystemen (manueel en
machinaal)

- Montagetechnieken

- Controle- en meetmethoden en -
middelen

- Persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

- Daktypes en -onderdelen

Grondige kennis

- Productieproces van daktimmerwerk

- Constructie- en verbindingstechnieken
voor daktimmerwerk

Behandelt opperviakken van

daktimmerelementen (verduurzamen,

beschermen, ...)

- Houdt zich aan (technische)
voorschriften en productiefiches

- Bereidt beschermings- /
verduurzamingsproducten voor

- Brengt manueel en/of machinaal
beschermingslagen aan

- Controleert visueel de kwaliteit van de
behandelde oppervlakte

Kennis

- Beschermings- en
verduurzamingsproducten voor
daktimmerwerk

- Beschermings- en
verduurzamingstechnieken voor
daktimmerwerk

- Materialen en gereedschappen

- Hout en plaatmaterialen

- Technische voorschriften en
aanbevelingen in functie van de eigen
werkzaamheden

- Informatiebronnen

- Voorschriften rond afval en gevaarlijke
producten

- Etikettering en productidentificatie

- Persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

Grondige kennis
- Productieproces van daktimmerwerk

Voert preventief basisonderhoud uit

van de (houtbewerkings)machines

- Merkt noodzaak aan technisch
onderhoud op

- Plaatst de (houtbewerkings)machines
in veiligheidsmodus voor het uitvoeren
van onderhoud

Kennis

- (Veiligheids)pictogrammen

- Informatiebronnen

- Materialen en gereedschappen

- ((C)NC-gestuurde)
(houtbewerkings)machines

- Persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen
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- Houdt zich aan het onderhoudsplan en
-richtlijnen

- Voert eenvoudige
onderhoudswerkzaamheden uit

- Rapporteert problemen aan de
technicus of de verantwoordelijke

- Registreert basisonderhoud

- Etikettering en productidentificatie

- Technische voorschriften en
aanbevelingen in functie van de eigen
werkzaamheden

Transporteert grondstoffen,
constructieonderdelen en materialen
(intern, op de werf)

- Houdt zich aan procedures en
voorschriften

- Verplaatst veilig en op ergonomisch
verantwoorde wijze

- Stapelt zorgvuldig volgens een
logische verwerkingsvolgorde

- Verpakt, beschermt voor transport
(vochtigheid, temperatuur, lichtinval,
..)

- Laadt, lost (interne) transportmiddelen
conform de richtlijnen (max. gewicht,
aantal, ...)

- Bevestigt en beveiligt tegen
vervoersrisico’s (het zekeren van
ladingen, ...)

- Transporteert op de werf of plaats van
bestemming

- Past hef- en tiltechnieken toe

- Organiseert tussentijdse opslag op de
werf rekening houdend met de
omstandigheden

- Onderneemt actie bij onvoorziene
omstandigheden of problemen

Basiskennis
- Opslag- en stapeltechnieken

Kennis

- (Interne) transportmiddelen

- Technische voorschriften en
aanbevelingen in functie van de eigen
werkzaamheden

- Verpakkingstechnieken

- Laad- en zekeringstechnieken

- (Veiligheids)pictogrammen

- Persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

Stelt de situatie op de werf in functie

van de eigen werkzaamheden vast en

bereidt de plaatsing voor

- Neemt kennis van de eigen
werkopdracht

- Leest en begrijpt (werk)tekeningen en
plannen

- Controleert de levering (aantal,
compleetheid, juistheid, ...) in functie
van de eigen werkzaamheden

- Neemt de planning door

- Beoordeelt de werf in functie van de
eigen werkzaamheden

- Traceert en controleert de
nutsvoorzieningen, ...

- Zet de bouwwerken uit

- Signaleert aanpassingen aan
nutsvoorzieningen en/of omgeving aan
leidinggevende / verantwoordelijke

- Bepaalt een optimale werkvolgorde

Basiskennis
- Milieuzorgsystemen in functie van de
eigen werkzaamheden

Kennis

- Werkdocumenten, tekeningen en
plannen

- Materialen en gereedschappen

- Kwaliteitsnormen, waarden en
toleranties

- Controle- en meetmethoden en -
middelen

- Functionele rekenvaardigheden

- (Veiligheids)pictogrammen

- Persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

Pagina 127 van 1330



- Verwijdert losse en vaste elementen
- Brengt signalisatie aan

Zet onderdelen van daktimmerwerk

uit

- Leest en begrijpt (werk)tekeningen en
plannen

- Zet daktimmerelementen op ware
grootte uit

- Zaagt de onderdelen op de juiste
afmeting

- Maakt een modelspant

Basiskennis

Kennis

Grondige kennis

Bouwfysica

Werkdocumenten, tekeningen en
plannen

Daktypes en -onderdelen
Functionele rekenvaardigheden
Driehoeksmeetkunde
Bouwknopen

Afschrijfmethodes

Elektrisch en pneumatisch
handgereedschap

Aanslag-, hijs- en hefmiddelen en -
technieken

Persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen
Kwaliteitsnormen, waarden en
toleranties

Schoringstechnieken voor
daktimmerelementen

Vervaardigt daktimmerelementen op

de werf

- Leest en begrijpt (werk)tekeningen en
plannen

- Bepaalt visueel hoe houtelementen
optimaal opgedeeld kunnen worden
(sterkte, uitzicht, houtverlies, ...)

- Kort de onderdelen op de juiste
afmeting af

- Controleert bewerkt constructiehout
visueel op sterkte

- Stapelt zorgvuldig volgens een
logische verwerkingsvolgorde

- Brengt merktekens aan op de
werkstukken

- Schrijft onderdelen af

Basiskennis

Kennis

Opslag- en stapeltechnieken

Werkdocumenten, tekeningen en
plannen

Daktypes en -onderdelen
Bouwknopen

Sorteerregels voor structuurhout
(visuele sterktesortering, ...)
Sorteerklassen, weerstandsklassen,
sterkteklassen en
duurzaamheidsklassen van
(voorbehandeld) constructiehout en de
bijhorende attesteringen
Afschrijfmethodes

Functionele rekenvaardigheden
Driehoeksmeetkunde

Materialen en gereedschappen
Elektrisch en pneumatisch
handgereedschap
Kwaliteitsnormen, waarden en
toleranties

Controle- en meetmethoden en
middelen

Persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen
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Grondige kennis

- Productieproces van daktimmerwerk

- Constructie- en verbindingstechnieken
voor daktimmerwerk

Slaat lasten aan onder begeleiding

- Selecteert de gepaste en gekeurde
hijshulpmiddelen

- Schat gewicht en zwaartepunt van de
last in

- Bevestigt de last aan de
hijsvoorzieningen en zekert de last

- Geeft eenduidige instructies aan de
bedieners van machines

Kennis

- Technieken voor bevestigen, heffen en
het aanslaan van lasten

- Keuringsvoorschriften van
hijsmaterieel

- Tekens en seinen voor communicatie
met de bedieners van hef- en
hijsmachines

Plaatst daktimmerelementen

- Leest en begrijpt (werk)tekeningen en
plannen

- Voert kleine aanpassingen uit aan de
omgeving (i.f.v. nutsvoorzieningen, ...)

- Plaatst ringbalken

- Monteert en verankert houten en
metalen kolommen en liggers

- Monteert dakelementen

- Verzekert de aansluiting met de
ruwbouw

- Verankert en beschermt
daktimmerelementen tegen wisselende
weersomstandigheden tijdens de
opbouw

- Voorkomt koudebruggen en lekken in
het lucht- en dampscherm

- Controleert de kwaliteit en
maatvoering

- Meldt problemen aan
leidinggevende/verantwoordelijke

Basiskennis

- Brandwerende, thermische en
akoestische isolatiematerialen

- Lucht- en dampscherm

Kennis

- Bouwknopen

- Werkdocumenten, tekeningen en
plannen

- Hout en plaatmaterialen

- Materialen en gereedschappen

- Elektrisch en pneumatisch
handgereedschap

- Bevestigingsmiddelen voor
daktimmerelementen

- Controle en meetmethoden en
middelen

- Persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

- Kwaliteitsnormen, waarden en
toleranties

- Daktypes en -onderdelen

- Aanslag-, hijs- en hefmiddelen en -
technieken

- Stuttingstechnieken voor
daktimmerelementen

- Aansluitingstechnieken van
daktimmerelementen aan de ruwbouw

Grondige kennis

- Constructie- en verbindingstechnieken
voor daktimmerwerk

- Schoringstechnieken voor
daktimmerelementen

- Plaatsing- en bevestigingsmethodes
voor daktimmerelementen

Plaatst isolatiematerialen (thermisch,

akoestisch, brandwerend, ...)

- Leest en begrijpt (werk)tekeningen en
plannen

Basiskennis
- Brandwerende, thermische en
akoestische isolatiematerialen
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- Plaatst de isolatie op correcte wijze
- Controleert de kwaliteit van het
uitgevoerde werk

Kennis

- Werkdocumenten, tekeningen en
plannen

- Kwaliteitsnormen, waarden en
toleranties

- Plaatsing en bevestigingsmethodes
voor brandwerende, thermische en
akoestische isolatie

- Technische voorschriften en
aanbevelingen in functie van de eigen
werkzaamheden

- Elektrisch en pneumatisch
handgereedschap

- Controle en meetmethoden en -
middelen

- Persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

Plaatst lucht- en/of dampscherm

- Leest en begrijpt (werk)tekeningen en
plannen

- Selecteert de vereiste lucht- en/of
dampdichte lagen

- Plaatst het lucht- en/of dampscherm
op correcte wijze

- Voert doorbrekingen en integratie van
elementen (ramen, installatiekanalen,
...) luchtdicht uit

- Maakt luchtdichte aansluitingen tussen
de banden en met andere delen van
het gebouw

- Controleert de kwaliteit van het
uitgevoerde werk

Basiskennis
- Lucht- en dampscherm

Kennis

- Werkdocumenten, tekeningen en
plannen

- Kwaliteitsnormen, waarden en
toleranties

- Plaatsing en bevestigingsmethodes
voor lucht- en dampschermen

- Technische voorschriften en
aanbevelingen in functie van de eigen
werkzaamheden

- Elektrisch en pneumatisch
handgereedschap

- Controle en meetmethoden en -
middelen

- Persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

Renoveert daktimmerwerk indien van

toepassing

- Controleert de daktimmerconstructie

- Stelt de gebreken (loodstanden,
hoogtepeilen, vlakheid, schade, ...)
vast

- Bepaalt welke onderdelen kunnen
hergebruikt worden en welke moeten
vernieuwd worden

- Beveiligt de daktimmerconstructie
(onderschoren, signalisatie, ...)

- Verwijdert ongezonde delen uit de
daktimmerconstructie

- Maakt een aangepast vervangstuk

- Demonteert daktimmerelementen

- Vervangt en/of verstevigt
daktimmerelementen

Basiskennis
- Bouwfysica

Kennis

- Bouwknopen

- Gebreken aan dakconstructies

- Daktypes en -onderdelen

- Hout en plaatmaterialen

- Materialen en gereedschappen

- Elektrisch en pneumatisch
handgereedschap

- Stuttingstechnieken voor
daktimmerelementen

- Renovatietechnieken voor
daktimmerwerk

- Montagetechnieken
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- Herstelt het daktimmerwerk met de
geschikte verbindingstechniek of
stuiknaad zonder demontage van de
daktimmerelementen

- Beschermt daktimmerelementen tegen
aantastingen

- Controleert kwaliteit en maatvoering

- Meldt problemen/afwijkingen aan
leidinggevende/verantwoordelijke

- Bevestigingsmiddelen voor
daktimmerelementen

- Aansluitingstechnieken van
daktimmerelementen aan de ruwbouw

- Beschermingsproducten voor
daktimmerwerk

- Beschermingstechnieken voor
daktimmerelementen

- Controle- en meetmethoden en -
middelen

- Kwaliteitsnormen waarden en
toleranties

Grondige kennis

- Constructie- en verbindingstechnieken
voor daktimmerwerk

- Schoringstechnieken voor
daktimmerelementen

Werkt de daktimmerelementen af

- Werkt onvolkomenheden aan het
daktimmerwerk bij

- Controleert de kwaliteit van het
uitgevoerde werk

- Meldt problemen/afwijkingen aan
leidinggevende/verantwoordelijke

Kennis

- Materialen en gereedschappen

- Kwaliteitsnormen, waarden en
toleranties

- Controle- en meetmethoden en -
middelen

Alle activiteiten situeren zich op beheersingsniveau 2 (volwaardige beheersing).
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5. Beroepsgerichte vorming — organisatie modulair

De beroepsgerichte vorming kan modulair georganiseerd worden. De beroepsgerichte
vorming is opgebouwd uit 1 cluster, samenhangend en afgerond geheel van competenties
die de lerende de mogelijkheid biedt via een individuele leerweg toe te werken naar een
studiebekrachtiging met waarborg op vervolgopleidingen of tewerkstellingsmogelijkheden.

De beroepsgerichte vorming is opgebouwd uit de volgende cluster:

e Daktimmerwerk

Daktimmerwerk

DUAAL

BEROEPSGERICHTE
VORMING DAKTIMMERMAN

Voor elke onderstaande activiteit worden de bijhorende vaardigheden en kenniselementen
opgenomen. De geselecteerde kennis moet steeds in functie van de activiteit en

vaardigheden gerealiseerd worden.

Cluster Daktimmerwerk — BEHEERSINGSNIVEAU 2

Activiteiten

Kennis

Werkt in teamverband

- Communiceert effectief en efficiént

- Wisselt informatie uit met collega’s en
verantwoordelijken

- Rapporteert aan leidinggevenden

- Werkt efficiént samen met collega's

- Volgt aanwijzingen van
verantwoordelijken op

- Past zich flexibel aan (verandering van
collega’s, ...)

Kennis

Vakterminologie
Communicatietechnieken

Werkt met oog voor veiligheid,

milieu, kwaliteit en welzijn

- Maakt onderscheid tussen gevaarlijke
en niet gevaarlijke producten en
afvalstoffen

- Vraagt om informatie in geval van
twijfel over afvalstoffen

- Sorteert afval volgens de richtlijnen

- Respecteert bij het plaatsen de regels
rond energieprestaties van gebouwen

- Herkent asbesthoudende producten en
reageert passend

- Houdt zich aan de regels voor
traceerbaarheid van producten

- Werkt ergonomisch

- Gebruikt persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

Basiskennis

Algemene principes EPB
Milieuzorgsystemen in functie van de
eigen werkzaamheden

Kennis

Voorschriften rond afval en gevaarlijke
producten

Hygiéne, veiligheids-, milieu-,
kwaliteits- en welzijnsvoorschriften
Persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

Ergonomische hef- en tiltechnieken
(Veiligheids)pictogrammen
Etikettering en productidentificatie
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- Ziet er op toe dat veiligheids- en
milieuvoorschriften worden
gerespecteerd

- Meldt problemen aan de
verantwoordelijke

Organiseert zijn werkplek veilig en

ordelijk

- Organiseert zijn werkplaats rekening
houdend met een logische
werkvolgorde

- Richt de werkplaats (ergonomisch) in

- Beperkt stofemissie

- Sorteert afval volgens de richtlijnen

- Houdt de werkplek schoon

- Bergt de eigen gereedschappen en
hulpmiddelen op

- Ziet er op toe dat veiligheids- en
milieuvoorschriften worden
gerespecteerd

- Gebruikt (stof)afzuigapparatuur /
installaties

- Gebruikt persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

Basiskennis
- Milieuzorgsystemen in functie van de
eigen werkzaamheden

Kennis

- Hygiéne, veiligheids-, milieu-,
kwaliteits- en welzijnsvoorschriften

- Persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

- Voorschriften rond afval en gevaarlijke
producten

- Materialen en gereedschappen

- Ergonomische hef- en tiltechnieken

- (Veiligheids)pictogrammen

Werkt op hoogte

- Gebruikt (rol)steigers volgens
instructies en veiligheidsvoorschriften

- Gebruikt ladders volgens instructies en
veiligheidsregels als toegangsmiddel

- Gebruikt persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

- Selecteert de gepaste valbeveiliging

- Brengt de gepaste valbeveiliging aan

- Gebruikt de gepaste valbeveiliging

Kennis

- Hygiéne, veiligheids-, milieu-,
kwaliteits- en welzijnsvoorschriften

- Persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

- Valbeveiliging

Gebruikt stromen duurzaam en

beperkt geluidshinder

- Gebruikt water voor taken en
schoonmaak efficiént

- Gebruikt machines en gereedschappen
efficiént

- Beperkt het lawaai: gebruikt
persoonlijke beschermingsmiddelen,
implementeert preventiemaatregelen
VOor omgeving

Kennis

- Hygiéne, veiligheids-, milieu-,
kwaliteits- en welzijnsvoorschriften

- Geoptimaliseerd verbruik en
recuperatie van water, materialen en
energie

- Materialen, machines en
gereedschappen

Plant en bereidt de eigen

werkzaamheden voor de productie

voor

- Neemt kennis van de eigen
werkopdracht

- Leest en begrijpt (werk)tekeningen en
plannen

- Controleert de aangeleverde
(productie)gegevens (aantal,
compleetheid, juistheid, ...)

Basiskennis
- Bouwfysica

Kennis

- Werkdocumenten, tekeningen en
plannen

- Informatiebronnen

- Vakterminologie

- Hout en plaatmaterialen

- Materialen en gereedschappen
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- Neemt de planning door

- Meet op (hoogte, breedte, diepte, ...)

- Stelt correct en overzichtelijk een
hout-, meet-, en materiaalstaat op

- Stelt een zaagplan op

- Bepaalt de uit te voeren bewerkingen

- Bepaalt een optimale werkvolgorde

- Meldt problemen aan
leidinggevende/verantwoordelijke

- Beheert administratie: houdt planning
en eventuele documenten die de
ploegbaas overgemaakt heeft bij

- Bewerkingsmethodes

- Controle- en meetmethoden en -
middelen

- Functionele rekenvaardigheden

- Daktypes en -onderdelen

Grondige kennis
- Productieproces van daktimmerwerk

Controleert de voorraad grondstoffen

en materialen (beschikbaarheid,

tekorten, hoeveelheid,

kwaliteitsafwijkingen, ...)

- Houdt de voorraad bij en vult aan

- Signaleert tekorten

- Controleert de te verwerken
grondstoffen en materialen en
onderneemt actie bij afwijkingen
(gebreken, vochtigheid, ...)

- Stemt de hoeveelheid af op de
opdracht

- Gebruikt controle-instrumenten en
interpreteert de controlegegevens

- Houdt rekening met de interne
codering

- Neemt leveringen in ontvangst en
controleert de leveringen

- Selecteert, controleert en hanteert
materialen/gereedschappen

Basiskennis
- Sterkteleer

Kennis

- Werkdocumenten

- Vakterminologie

- Hout en plaatmaterialen

- Materialen en gereedschappen

- Controle- en meetmethoden en -
middelen

- Functionele rekenvaardigheden

- Etikettering en productidentificatie

- Sorteerregels voor structuurhout
(visuele sterktesortering, ...)

- Sorteerklassen, weerstandsklassen,
sterkteklassen en
duurzaamheidsklassen van

(voorbehandeld) constructiehout en de

bijhorende attesteringen

Bereidt de grondstoffen voor op de

werkopdracht (uitsmetten, opdelen,

aftekenen, paren, ...)

- Leest en begrijpt (werk)tekeningen en
plannen

- Kort ruw hout af

- Deelt plaatmateriaal optimaal in
(richting, beschadiging, ...)

- Tekent uit te zagen onderdelen uit

- Zaagt de onderdelen op de juiste
afmeting uit volgens borderel of
zaagplan

- Stapelt zorgvuldig volgens een
logische verwerkingsvolgorde

- Brengt merktekens aan op de
werkstukken (paringstekens, ...)

- Schrijft onderdelen volgens een
éénvormige afschrijvingsmethode en
maataanduiding af

Kennis

- Werkdocumenten, tekeningen en
plannen

- Functionele rekenvaardigheden

- Kwaliteitsnormen, waarden en
toleranties

- Hout en plaatmaterialen

- Materialen en gereedschappen

- Afschrijfmethodes

- ((C)NC-gestuurde)
(houtbewerkings)machines

- Bewerkingsmethodes

- Controle-, meetmethoden en -
middelen

- Persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

- Daktypes en -onderdelen
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Selecteert, controleert, monteert en

vervangt (snij)gereedschappen op de

(houtbewerkings) machines

- Houdt zich aan procedures en
voorschriften

- Selecteert (snij)gereedschappen i.f.v.
de uit te voeren bewerking

- Controleert (snij)gereedschappen
(standtijd, mec/man, ...)

- Verzamelt materiaal en gereedschap
en beoordeelt de conformiteit ervan

- (De)monteert (snij)gereedschappen
in/op de machine of installatie en stelt
ze af

- Bergt (snij)gereedschappen veilig op

- Vervangt en onderhoudt
(snij)gereedschappen

- Onderneemt actie bij onvoorziene
omstandigheden of problemen

Kennis

- Technische voorschriften en
aanbevelingen in functie van de eigen
werkzaamheden

- Hout en plaatmaterialen

- Snijgereedschappen

- Verspaningstechnologie en -
technieken

- ((C)NC-gestuurde)
(houtbewerkings)machines

- Bewerkingsmethodes

- Controle- en meetmethoden en -
middelen

- Persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

- Functionele rekenvaardigheden

Stelt (houtbewerkings)machines in

en om

- Raadpleegt (technische) voorschriften
en productfiches

- Stelt de juiste aanvoersnelheid en
toerental in

- Stelt de parameters en codrdinaten
manueel of (semi)computergestuurd in

- (De)monteert en stelt hulpstukken en
beveiligingen in

- Maakt een proefstuk

- Onderneemt actie bij onvoorziene
omstandigheden of problemen

Kennis

- ((C)NC-gestuurde)
(houtbewerkings)machines

- Technische voorschriften en
aanbevelingen in functie van de eigen
werkzaamheden

- Randapparatuur

- Bewerkingsmethodes

- Kwaliteitsnormen, waarden en
toleranties

- Persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

Controleert de

veiligheidsvoorzieningen van de

(houtbewerkings)machines

- Raadpleegt veiligheidsvoorschriften en
leeft ze na

- Doet veiligheidscontroles aan de
(houtbewerkings)machines

- Merkt afwijkingen, storingen of de
nood aan preventief onderhoud aan
de (houtbewerkings)machine op

- Evalueert veiligheidsrisico’s en neemt
gepaste maatregelen

- Meldt problemen aan de
verantwoordelijke

- Legt de werkzaamheden stil indien
nodig

Kennis

- (Veiligheids)pictogrammen

- Controle- en meetmethoden en -
middelen

- ((C)NC-gestuurde)
(houtbewerkings)machines

- Persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

Bewerkt onderdelen met

(houtbewerkings)machines

- Houdt zich aan (technische)
voorschriften en productiefiches

- Bepaalt de te gebruiken machines

Kennis
- Kwaliteitsnormen, waarden en
toleranties
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Controleert de beveiliging voor het
opstarten

Start, stopt en bedient de machines
om hout te bewerken

Schaaft tot ontruwde vlakken
Zaagt op maat

Boort gaten

Brengt merktekens aan op de
werkstukken (paringstekens, ...)
Brengt (gebogen) profileringen aan
Maakt verbindingen

Schuurt werkstukken tot de gewenste
afwerkingsgraad op

Maakt, indien nodig, gebruik van
mallen

Stapelt zorgvuldig volgens een
logische verwerkingsvolgorde
Controleert de kwaliteit en
maatvoering

Onderneemt actie bij onvoorziene
omstandigheden of problemen

Technische voorschriften en
aanbevelingen in functie van de eigen
werkzaamheden
((C)NC-gestuurde)
(houtbewerkings)machines
Randapparatuur
Verspaningstechnologie en -
technieken

Bewerkingsmethodes
Opspansystemen (manueel en
machinaal)

Controle- en meetmethoden en -
middelen

Persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

Grondige kennis

Productieproces van daktimmerwerk
Constructie- en verbindingstechnieken
voor daktimmerwerk

Vergaart onderdelen van
dakconstructies

Leest (werk)tekeningen en plannen en
leidt af welke onderdelen (demontabel)
vergaard kunnen worden

Bepaalt of bepaalde
oppervilaktebehandelingen voor de
vergaring moet komen

Voegt de onderdelen volgens een
logische werkvolgorde samen

Past manuele en machinale
opspantechnieken toe

Past mechanische
verbindingstechnieken toe (nagelen,
nieten, schroeven, ...)

Controleert de kwaliteit, haaksheid en
maatvoering

Stapelt en merkt voor de volgende
productiefase

Kennis

Werkdocumenten, tekeningen en
plannen

Kwaliteitsnormen, waarden en
toleranties

Bouwknopen

Materialen en gereedschappen
Elektrisch en pneumatisch
handgereedschap
Opspansystemen (manueel en
machinaal)

Montagetechnieken

Controle- en meetmethoden en -
middelen

Persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

Daktypes en -onderdelen

Grondige kennis

Productieproces van daktimmerwerk
Constructie- en verbindingstechnieken
voor daktimmerwerk

Behandelt opperviakken van
daktimmerelementen (verduurzamen,
beschermen, ...)

Houdt zich aan (technische)
voorschriften en productiefiches
Bereidt beschermings- /
verduurzamingsproducten voor
Brengt manueel en/of machinaal
beschermingslagen aan

Kennis

Beschermings- en
verduurzamingsproducten voor
daktimmerwerk

Beschermings- en
verduurzamingstechnieken voor
daktimmerwerk

Materialen en gereedschappen
Hout en plaatmaterialen
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- Controleert visueel de kwaliteit van de
behandelde oppervlakte

Technische voorschriften en
aanbevelingen in functie van de eigen
werkzaamheden

Informatiebronnen

Voorschriften rond afval en gevaarlijke
producten

Etikettering en productidentificatie
Persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

Grondige kennis

Productieproces van daktimmerwerk

Voert preventief basisonderhoud uit

van de (houtbewerkings)machines

- Merkt noodzaak aan technisch
onderhoud op

- Plaatst de (houtbewerkings)machines
in veiligheidsmodus voor het uitvoeren
van onderhoud

- Houdt zich aan het onderhoudsplan en
-richtlijnen

- Voert eenvoudige
onderhoudswerkzaamheden uit

- Rapporteert problemen aan de
technicus of de verantwoordelijke

- Registreert basisonderhoud

Kennis

(Veiligheids)pictogrammen
Informatiebronnen

Materialen en gereedschappen
((C)NC-gestuurde)
(houtbewerkings)machines
Persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen
Etikettering en productidentificatie
Technische voorschriften en
aanbevelingen in functie van de eigen
werkzaamheden

Transporteert grondstoffen,
constructieonderdelen en materialen
(intern, op de werf)

- Houdt zich aan procedures en
voorschriften

- Verplaatst veilig en op ergonomisch
verantwoorde wijze

- Stapelt zorgvuldig volgens een
logische verwerkingsvolgorde

- Verpakt, beschermt voor transport
(vochtigheid, temperatuur, lichtinval,
)

- Laadt, lost (interne) transportmiddelen
conform de richtlijnen (max. gewicht,
aantal, ...)

- Bevestigt en beveiligt tegen
vervoersrisico’s (het zekeren van
ladingen, ...)

- Transporteert op de werf of plaats van
bestemming

- Past hef- en tiltechnieken toe

- Organiseert tussentijdse opslag op de
werf rekening houdend met de
omstandigheden

- Onderneemt actie bij onvoorziene
omstandigheden of problemen

Basiskennis

Opslag- en stapeltechnieken

Kennis

(Interne) transportmiddelen
Technische voorschriften en
aanbevelingen in functie van de eigen
werkzaamheden
Verpakkingstechnieken

Laad- en zekeringstechnieken
(Veiligheids)pictogrammen
Persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen
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Stelt de situatie op de werf in functie
van de eigen werkzaamheden vast en
bereidt de plaatsing voor

Neemt kennis van de eigen
werkopdracht

Leest en begrijpt (werk)tekeningen en
plannen

Controleert de levering (aantal,
compleetheid, juistheid, ...) in functie
van de eigen werkzaamheden

Neemt de planning door

Beoordeelt de werf in functie van de
eigen werkzaamheden

Traceert en controleert de
nutsvoorzieningen, ...

Zet de bouwwerken uit

Signaleert aanpassingen aan
nutsvoorzieningen en/of omgeving aan
leidinggevende / verantwoordelijke
Bepaalt een optimale werkvolgorde
Verwijdert losse en vaste elementen
Brengt signalisatie aan

Basiskennis
- Milieuzorgsystemen in functie van de
eigen werkzaamheden

Kennis

- Werkdocumenten, tekeningen en
plannen

- Materialen en gereedschappen

- Kwaliteitsnormen, waarden en
toleranties

- Controle- en meetmethoden en -
middelen

- Functionele rekenvaardigheden

- (Veiligheids)pictogrammen

- Persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

Zet onderdelen van daktimmerwerk

uit

Leest en begrijpt (werk)tekeningen en
plannen

Zet daktimmerelementen op ware
grootte uit

Zaagt de onderdelen op de juiste
afmeting

Maakt een modelspant

Basiskennis
- Bouwfysica

Kennis

- Werkdocumenten, tekeningen en
plannen

- Daktypes en -onderdelen

- Functionele rekenvaardigheden

- Driehoeksmeetkunde

- Bouwknopen

- Afschrijfmethodes

- Elektrisch en pneumatisch
handgereedschap

- Aanslag-, hijs- en hefmiddelen en -
technieken

- Persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

- Kwaliteitsnormen, waarden en
toleranties

Grondige kennis
- Schoringstechnieken voor
daktimmerelementen

Vervaardigt daktimmerelementen op
de werf

Leest en begrijpt (werk)tekeningen en
plannen

Bepaalt visueel hoe houtelementen
optimaal opgedeeld kunnen worden
(sterkte, uitzicht, houtverlies, ...)

Basiskennis
- Opslag- en stapeltechnieken

Kennis

- Werkdocumenten, tekeningen en
plannen

- Daktypes en -onderdelen

- Bouwknopen
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- Kort de onderdelen op de juiste
afmeting af

- Controleert bewerkt constructiehout
visueel op sterkte

- Stapelt zorgvuldig volgens een
logische verwerkingsvolgorde

- Brengt merktekens aan op de
werkstukken

- Schrijft onderdelen af

Grondige kennis

Sorteerregels voor structuurhout
(visuele sterktesortering, ...)
Sorteerklassen, weerstandsklassen,
sterkteklassen en
duurzaamheidsklassen van
(voorbehandeld) constructiehout en de
bijhorende attesteringen
Afschrijfmethodes

Functionele rekenvaardigheden
Driehoeksmeetkunde

Materialen en gereedschappen
Elektrisch en pneumatisch
handgereedschap
Kwaliteitsnormen, waarden en
toleranties

Controle- en meetmethoden en
middelen

Persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

Productieproces van daktimmerwerk
Constructie- en verbindingstechnieken
voor daktimmerwerk

Slaat lasten aan onder begeleiding

- Selecteert de gepaste en gekeurde
hijshulpmiddelen

- Schat gewicht en zwaartepunt van de
last in

- Bevestigt de last aan de
hijsvoorzieningen en zekert de last

- Geeft eenduidige instructies aan de
bedieners van machines

Kennis

Technieken voor bevestigen, heffen en
het aanslaan van lasten
Keuringsvoorschriften van
hijsmaterieel

Tekens en seinen voor communicatie
met de bedieners van hef- en
hijsmachines

Plaatst daktimmerelementen

- Leest en begrijpt (werk)tekeningen en
plannen

- Voert kleine aanpassingen uit aan de
omgeving (i.f.v. nutsvoorzieningen, ...)

- Plaatst ringbalken

- Monteert en verankert houten en
metalen kolommen en liggers

- Monteert dakelementen

- Verzekert de aansluiting met de
ruwbouw

- Verankert en beschermt
daktimmerelementen tegen wisselende
weersomstandigheden tijdens de
opbouw

- Voorkomt koudebruggen en lekken in
het lucht- en dampscherm

- Controleert de kwaliteit en
maatvoering

Basiskennis

Kennis

Brandwerende, thermische en
akoestische isolatiematerialen
Lucht- en dampscherm

Bouwknopen
Werkdocumenten, tekeningen en
plannen

Hout en plaatmaterialen
Materialen en gereedschappen
Elektrisch en pneumatisch
handgereedschap
Bevestigingsmiddelen voor
daktimmerelementen

Controle en meetmethoden en
middelen

Persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen
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- Meldt problemen aan
leidinggevende/verantwoordelijke

- Kwaliteitsnormen, waarden en
toleranties

- Daktypes en -onderdelen

- Aanslag-, hijs- en hefmiddelen en -
technieken

- Stuttingstechnieken voor
daktimmerelementen

- Aansluitingstechnieken van
daktimmerelementen aan de ruwbouw

Grondige kennis

- Constructie- en verbindingstechnieken
voor daktimmerwerk

- Schoringstechnieken voor
daktimmerelementen

- Plaatsing- en bevestigingsmethodes
voor daktimmerelementen

Plaatst isolatiematerialen (thermisch,

akoestisch, brandwerend, ...)

- Leest en begrijpt (werk)tekeningen en
plannen

- Plaatst de isolatie op correcte wijze

- Controleert de kwaliteit van het
uitgevoerde werk

Basiskennis
- Brandwerende, thermische en
akoestische isolatiematerialen

Kennis

- Werkdocumenten, tekeningen en
plannen

- Kwaliteitsnormen, waarden en
toleranties

- Plaatsing en bevestigingsmethodes
voor brandwerende, thermische en
akoestische isolatie

- Technische voorschriften en
aanbevelingen in functie van de eigen
werkzaamheden

- Elektrisch en pneumatisch
handgereedschap

- Controle en meetmethoden en -
middelen

- Persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

Plaatst lucht- en/of dampscherm

- Leest en begrijpt (werk)tekeningen en
plannen

- Selecteert de vereiste lucht- en/of
dampdichte lagen

- Plaatst het lucht- en/of dampscherm
op correcte wijze

- Voert doorbrekingen en integratie van
elementen (ramen, installatiekanalen,
...) luchtdicht uit

- Maakt luchtdichte aansluitingen tussen
de banden en met andere delen van
het gebouw

- Controleert de kwaliteit van het
uitgevoerde werk

Basiskennis
- Lucht- en dampscherm

Kennis

- Werkdocumenten, tekeningen en
plannen

- Kwaliteitsnormen, waarden en
toleranties

- Plaatsing en bevestigingsmethodes
voor lucht- en dampschermen

- Technische voorschriften en
aanbevelingen in functie van de eigen
werkzaamheden

- Elektrisch en pneumatisch
handgereedschap
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- Controle en meetmethoden en -
middelen

- Persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

Renoveert daktimmerwerk indien van

toepassing

- Controleert de daktimmerconstructie

- Stelt de gebreken (loodstanden,
hoogtepeilen, vlakheid, schade, ...)
vast

- Bepaalt welke onderdelen kunnen
hergebruikt worden en welke moeten
vernieuwd worden

- Beveiligt de daktimmerconstructie
(onderschoren, signalisatie, ...)

- Verwijdert ongezonde delen uit de
daktimmerconstructie

- Maakt een aangepast vervangstuk

- Demonteert daktimmerelementen

- Vervangt en/of verstevigt
daktimmerelementen

- Herstelt het daktimmerwerk met de
geschikte verbindingstechniek of
stuiknaad zonder demontage van de
daktimmerelementen

- Beschermt daktimmerelementen tegen
aantastingen

- Controleert kwaliteit en maatvoering

- Meldt problemen/afwijkingen aan
leidinggevende/verantwoordelijke

Basiskennis
- Bouwfysica

Kennis

- Bouwknopen

- Gebreken aan dakconstructies

- Daktypes en -onderdelen

- Hout en plaatmaterialen

- Materialen en gereedschappen

- Elektrisch en pneumatisch
handgereedschap

- Stuttingstechnieken voor
daktimmerelementen

- Renovatietechnieken voor
daktimmerwerk

- Montagetechnieken

- Bevestigingsmiddelen voor
daktimmerelementen

- Aansluitingstechnieken van
daktimmerelementen aan de ruwbouw

- Beschermingsproducten voor
daktimmerwerk

- Beschermingstechnieken voor
daktimmerelementen

- Controle- en meetmethoden en -
middelen

- Kwaliteitsnormen waarden en
toleranties

Grondige kennis

- Constructie- en verbindingstechnieken
voor daktimmerwerk

- Schoringstechnieken voor
daktimmerelementen

Werkt de daktimmerelementen af

- Werkt onvolkomenheden aan het
daktimmerwerk bij

- Controleert de kwaliteit van het
uitgevoerde werk

- Meldt problemen/afwijkingen aan
leidinggevende/verantwoordelijke

Kennis

- Materialen en gereedschappen

- Kwaliteitsnormen, waarden en
toleranties

- Controle- en meetmethoden en -
middelen

Alle activiteiten situeren zich op beheersingsniveau 2 (volwaardige beheersing).
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6. Werkplekcomponent

In het kader van de werkplekcomponent moet er een voorafgaandelijk
gezondheidsbeoordeling plaatsvinden indien de welzijnswetgeving dit vereist.

De werkplekcomponent in de opleiding daktimmerman duaal omvat gemiddeld op
jaarbasis minstens 20 opleidingsuren per week op de reéle werkplek.

7. Studiebekrachtiging

Met in acht name van het evaluatieresultaat leidt de opleiding daktimmerman duaal tot
één van de volgende vormen van studiebekrachtiging:

¢ een diploma van secundair onderwijs (bso), bewijs van onderwijskwalificatie

“daktimmerman duaal” niveau 4 van de Vlaamse kwalificatiestructuur en niveau 4

van het Europese kwalificatiekader, met inbegrip van de beroepskwalificatie

“daktimmerman” niveau 4 van de Vlaamse kwalificatiestructuur en niveau 4 van

het Europese kwalificatiekader:

o is voorbehouden voor leerlingen met vooropleiding beroepssecundair
onderwijs;

o wordt uitgereikt na slagen voor het geheel van de algemene en beroepsgerichte
vorming zoals in dit standaardtraject is opgenomen en via de schoolcomponent
en de werkplekcomponent is gerealiseerd.

e een studiegetuigschrift van het derde leerjaar van de derde graad van het secundair
onderwijs ingericht onder de vorm van een specialisatiejaar, bewijs van
onderwijskwalificatie “daktimmerman duaal” niveau 4 van de Vlaamse
kwalificatiestructuur en niveau 4 van het Europese kwalificatiekader, met inbegrip
van de beroepskwalificatie “daktimmerman” niveau 4 van de Vlaamse
kwalificatiestructuur en niveau 4 van het Europese kwalificatiekader:

o is voorbehouden voor leerlingen met vooropleiding algemeen, kunst of
technisch secundair onderwijs;

o wordt uitgereikt na slagen voor het geheel van de algemene en beroepsgerichte
vorming zoals in dit standaardtraject is opgenomen en via de schoolcomponent
en de werkplekcomponent is gerealiseerd.

e een certificaat, bewijs van beroepskwalificatie “daktimmerman” niveau 4 van de
Vlaamse kwalificatiestructuur en niveau 4 van het Europese kwalificatiekader:
o wordt uitgereikt na slagen voor het geheel van de beroepsgerichte vorming
zoals in dit standaardtraject is opgenomen en via de schoolcomponent en de
werkplekcomponent is gerealiseerd.

e een attest van verworven competenties, bewijs van competenties:
o wordt uitgereikt na slagen voor een aantal competenties die in dit
standaardtraject zijn opgenomen en via de schoolcomponent en de
werkplekcomponent zijn gerealiseerd.

e een attest van regelmatige lesbijwoning:

o wordt uitgereikt bij vroegtijdige beéindiging van de opleiding zonder dat er
attesteerbare competenties verworven zijn.
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8. Aanloopstructuuronderdeel

Niet van toepassing.

9. Onderliggende beroepskwalificaties i.f.v. flexibele instap bij

modulaire organisatie

Niet van toepassing.
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STANDAARDTRAJECT

Dakwerker duaal

1. Situering en omschrijving

De opleiding dakwerker duaal combineert een schoolcomponent en een
werkplekcomponent. De combinatie van schoolcomponent met werkplekcomponent omvat
minimaal 28 opleidingsuren per week.

In de opleiding dakwerker duaal wordt gekozen voor een overeenkomst alternerende
opleiding. Dit impliceert dat de wekelijkse invulling moet overeenstemmen met de normale
voltijdse wekelijkse arbeidsduur die van toepassing is in de onderneming overeenkomstig
de CAO. Meestal is dit gemiddeld 38 opleidingsuren per week, maar dit dient bij opmaak
van de overeenkomst op de werkplek nagevraagd te worden.

De opleiding dakwerker duaal wordt georganiseerd als een specialisatiejaar in het derde
leerjaar van de derde graad beroepssecundair onderwijs binnen het studiegebied bouw.

Het standaardtraject voor de opleiding dakwerker duaal is gebaseerd op de volgende
beroepskwalificaties:
e Beroepskwalificatie dakafdichter,
niveau 3 van de Vlaamse kwalificatiestructuur
¢ Beroepskwalificatie dakdekker niet-metalen dakbedekking,
niveau 3 van de Vlaamse kwalificatiestructuur

In de opleiding dakwerker duaal leert men daken in al hun details op een correcte manier
isoleren, afdichten en bedekken met leien, pannen, platen, stroken en prefabelementen
met als doel de gebouwen wind- en waterdicht te maken.

De leerling dient zijn opleidingstraject te vervullen binnen deze 2 contexten, namelijk
dakafdichting bij platte daken en niet-metalen dakbedekking bij hellende daken.

In een standaardtraject wordt er geen uitspraak gedaan over de organisatievorm van de
duale opleiding. De aanbieder duaal leren bepaalt zelf of hij dit lineair of modulair
organiseert.

De opleidingsduur bedraagt 1 jaar, waarvan bij modulaire organisatie kan worden
afgeweken in functie van de individuele leerweg van een jongere.
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2. Toelatingsvoorwaarden

De voorwaarden om bij de start van de opleiding dakwerker duaal als regelmatige leerling
te worden toegelaten zijn:
¢ voldaan hebben aan de voltijdse leerplicht;
¢ ofwel voldoen aan de toelatingsvoorwaarden tot het derde leerjaar van de derde
graad bso, ingericht als specialisatiejaar, waarop de opleiding dakwerker duaal zich
situeert. Deze voorwaarden zijn bepaald in de codex secundair onderwijs en het
besluit van de Vlaamse Regering van 19 juli 2002 betreffende de organisatie van
het voltijds secundair onderwijs, en meegedeeld bij omzendbrief SO 64;

ofwel als zijinstromer! beschikken over een gunstige beslissing van de klassenraad
voor de opleiding dakwerker duaal.

Bovendien geldt als bijzondere toelatingsvoorwaarde, rekening houdend met
beroepsuitoefeningsvoorwaarden, voor de opleiding dakwerker duaal:

1° medisch geschikt zijn bevonden voor de uitoefening van het beroep. Die
geschiktheidsverklaring is eenmalig en geldt voor de duur van de opleiding.

Uit het leerlingendossier moet de verificatie kunnen opmaken dat de leerling aan de
toelatingsvoorwaarden voldoet.

3. Algemene vorming

De verplichte algemene vorming voor het derde leerjaar van de derde graad bso is
opgenomen in het standaardtraject en omvat alle eindtermen of een verwijzing naar de
inhoud van deze onderdelen:

Project algemene vakken
De vakgebonden eindtermen van het derde leerjaar van de derde graad bso.

Moderne vreemde talen (Frans of Engels)
De vakgebonden eindtermen van Frans of Engels van het derde leerjaar van de derde
graad bso.

Lichamelijke opvoeding (niet van toepassing voor CDO en Syntra)
De vakgebonden eindtermen van het derde leerjaar van de derde graad bso.

Vakoverschrijdende eindtermen
De vakoverschrijdende eindtermen van het secundair onderwijs.

Levensbeschouwing (niet van toepassing voor CDO en Syntra)

De doelen voor godsdienst, niet-confessionele zedenleer, cultuurbeschouwing of eigen
cultuur en religie zijn in overeenstemming met de internationale en grondwettelijke
beginselen inzake de rechten van de mens en van het kind in het bijzonder en respecteren
de door het Vlaams Parlement, naargelang van het geval, bekrachtigde of goedgekeurde
eindtermen.

I Definitie zijinstromer: “jongeren die het onderwijs al hebben verlaten, al dan niet gekwalificeerd, en
die zich, na een onderbreking, opnieuw willen inschrijven voor een duaal structuuronderdeel”.
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De aanbieder duaal leren bepaalt zelf hoe de algemeen vormende competenties
georganiseerd worden en bepaalt zelf de mate van integratie met de beroepsgerichte
competenties.
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4. Beroepsgerichte vorming - organisatie lineair

Per activiteit worden de bijhorende vaardigheden en kenniselementen opgenomen. De
geselecteerde kennis moet steeds in functie van de activiteit en vaardigheden gerealiseerd

worden.
Activiteiten Kennis
Werkt in teamverband Kennis

- Communiceert effectief en efficiént

- Wisselt informatie uit met collega’s en
verantwoordelijken

- Rapporteert aan leidinggevenden

- Werkt efficiént samen met collega's

- Volgt aanwijzingen van
verantwoordelijken op

- Past zich flexibel aan (verandering van
collega’s, ...)

- Communicatietechnieken
- Vakterminologie

Werkt met oog voor veiligheid,

milieu, kwaliteit en welzijn

- Herkent en signaleert gevaarlijke
situaties, neemt gepaste maatregelen
bij ongelukken en meldt ongevallen en
incidenten volgens interne procedures

- Herkent, voorkomt en beschermt
tegen specifieke risico’s

- Maakt onderscheid tussen gevaarlijk
en niet gevaarlijke producten en
afvalstoffen

- Vraagt om informatie in geval van
twijfel over afvalstoffen

- Sorteert afval volgens de richtlijnen

- Respecteert bij het plaatsen de regels
rond energieprestaties van gebouwen

- Herkent asbesthoudende producten en
reageert passend

- Houdt zich aan de regels voor
traceerbaarheid van producten

- Werkt ergonomisch

- Gebruikt persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

- Past de voorschriften met betrekking
tot netheid en hygiéne toe

- Ziet er op toe dat veiligheids- en
milieuvoorschriften worden
gerespecteerd

- Bouwt indien van toepassing,
goederenliften op, zekert die en
bedient de goederenlift volgens de
instructies en veiligheidsregels

- Gebruikt indien van toepassing een
verreiker volgens de instructies en
veiligheidsregels

- Beperkt stofemissie

Basiskennis
- Algemene principes EPB

Kennis

- Technische voorschriften en
aanbevelingen in functie van de eigen
werkzaamheden

- Specifieke risico’s van gevaarlijke en
schadelijke stoffen, elektriciteit,
lawaai, trillingen, brand, explosies, ...

- Voorschriften rond afval en gevaarlijke
producten (o.a. asbest, ...)

- Ergonomische hef- en tiltechnieken

- Persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

- (Veiligheids)pictogrammen

- Hygiéne, veiligheids-, milieu-,
kwaliteits- en welzijnsvoorschriften

- Elektrisch-, pneumatisch- en
handgereedschap

- Controle- en meetmethoden en -
instrumenten

- Kwaliteitsnormen, waarden en
toleranties
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- Gebruikt (stof)afzuigapparatuur

- Evalueert zijn eigen werkzaamheden
kwalitatief en kwantitatief, en stuurt
desnoods bij

- Meldt problemen aan de
verantwoordelijke

Organiseert zijn werkplek veilig en

ordelijk

- Organiseert zijn werkplaats rekening
houdend met een logische
werkvolgorde

- Richt de werkplaats (ergonomisch) in

- Plaatst de signalisatie en brengt
waarschuwingstekens aan

- Houdt de werkplek schoon

- Bergt de eigen gereedschappen en
hulpmiddelen op

- Gebruikt collectieve
beschermingsmiddelen

Basiskennis
- Opslag- en stapeltechnieken

Kennis

- Signalisatievoorschriften

- (Interne) transportmiddelen

- Laad- en zekeringstechnieken

Werkt op hoogte

- Gebruikt ladders volgens de
veiligheidsregels als toegangsmiddel

- Gebruikt steigers en hoogwerkers
volgens de instructies en
veiligheidsregels

- Gebruikt beschermingsmiddelen
(PBM’s en CBM's) aangepast aan de
werkomstandigheden

Kennis

- Voorschriften voor het veilig werken
op hoogte

- Persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

- Maatregelen ter preventie van het
vallen van personen en voorwerpen
van een steiger en hoogwerker

- Voorwaarden om een steiger en
hoogwerker te betreden

Gebruikt stromen duurzaam en

beperkt geluidshinder

- Gebruikt water voor taken en
schoonmaak efficiént

- Gebruikt machines en gereedschappen

Kennis

- Hygiéne, veiligheids-, milieu-,
kwaliteits- en welzijnsvoorschriften

- Geoptimaliseerd verbruik en
recuperatie van water, materialen en

efficiént energie

- Beperkt het lawaai: gebruikt - Materialen, machines en
persoonlijke beschermingsmiddelen, gereedschappen
implementeert preventiemaatregelen
voor omgeving

Gebruikt machines en Kennis

gereedschappen

- Selecteert te gebruiken machines en
gereedschappen

- Controleert de machines en
gereedschappen voor gebruik

- Gebruikt machines en gereedschappen
op een veilige en correcte manier

- Onderhoudt en reinigt de machines en
gereedschappen na gebruik

- Werking en veiligheidsaspecten van
gebruikte machines en
gereedschappen

- Elektriciteit i.f.v. de werkzaamheden

- Onderhoudstechnieken van
gereedschappen en materieel

Houdt werkadministratie bij
- Houdt planning en werkdocumenten
bij

Kennis
- Werkdocumenten, tekeningen en
plannen

Plant de werkzaamheden

Basiskennis
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Leest en begrijpt plannen,
werktekeningen of werkopgaveblad
Bepaalt de uitvoeringsfases en maakt
een planning op van het verloop van
de werkzaamheden

Plant de werken en bepaalt mee de
werkvolgorde

Bepaalt de benodigde materialen,
gereedschappen en machines in
functie van de dagactiviteit

Stemt de eigen werkzaamheden af op
de activiteiten van anderen (het
bouwteam)

Onderhoudt contacten met klanten en
collega’s

Building Information Modeling (BIM)

Kennis

Functionele berekeningen
(oppervlakte, ...)
Werkdocumenten, tekeningen en
plannen

Materialen, gereedschappen en
machines

Beheert het materiaal en het
materieel

Houdt voorraden bij en vult aan
Neemt leveringen in ontvangst en
controleert op hoeveelheden en
kwaliteit

Stockeert het materieel en de
materialen op de daartoe voorziene
plaats en zorgt voor bescherming
ervan

Basiskennis

Opslag- en stapeltechnieken

Slaat lasten aan onder begeleiding

Selecteert de gepaste en gekeurde
hijshulpmiddelen

Schat gewicht en zwaartepunt van de
last in

Bevestigt de last aan de
hijsvoorzieningen en zekert de last
Geeft eenduidige instructies aan de
bedieners van machines

Kennis

Technieken voor bevestigen, heffen en
het aanslaan van lasten
Keuringsvoorschriften van
hijsmaterieel

Tekens en seinen voor communicatie
met de bestuurders van hef-, hijs- en
graafmachines

Maakt een diagnose van de staat van
het plat dak

Identificeert het type dakopbouw
Beoordeelt de uitvoering en de staat
van de dragende structuur

Houdt rekening met toekomstige
accessoires (dakvensters,
zonnepanelen)

Gaat de goede uitvoering van het
daktimmerwerk na

Beoordeelt de staat van de
dakbedekking

Beoordeelt de kwaliteit van de isolatie
Beoordeelt de toegankelijkheid

Basiskennis

Bouwfysica

Kennis

Functionele berekeningen
(oppervlakte, ...)

Controle- en meetmethoden en -
instrumenten

Types en opbouw van platte daken

Legt het onderdak bij plat dak

Brengt onderdak conform de normen
en technische instructies van de
fabrikant

Kennis

Types en opbouw van platte daken

Verwijdert dakelementen bij plat dak

Kennis
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Verwijdert oude of slechte
dakafdichting

Demonteert elementen en breekt
dakonderdelen af

Verwijdert dakgoten,
hemelwaterafvoer, zonnepanelen en
andere daktoebehoren

Identificeert de elementen die speciale
tussenkomst vereisen

Beschermt de dakstructuur tijdens de
werkzaamheden tegen
weersomstandigheden

- Types en opbouw van platte daken
- Verschillen tussen dakafdichting bij
nieuwbouw en bij renovatie

Bereidt dakafdichtingen voor
(bitumineus, synthetisch,
groendaken)

Reinigt het dakoppervlak of de
draagvloer met geschikt gereedschap
Gebruikt daksnij- en /of
dakschraapmachine bij renovatie
Breekt dakranden en kraallatten af bij
renovatie

Neemt daktoebehoren en
hemelwaterafvoeren die vernieuwd of
verbeterd moeten worden weg
Gebruikt stof- en waterzuigers
Verwijdert plooien en blazen

Maakt vochtige zones droog
Corrigeert zo nodig de helling van de
draagvloer bij een renovatie

Voert materiaal en materieel aan
Ordent materiaal (dakrollen, ...)
oordeelkundig en houdt daarbij
rekening met het draagvermogen van
draagvloer en isolatiemateriaal
Gebruikt aangepaste PBM’s en CBM's
(doodgewicht anker, levenslijn, ...)

Kennis

- Werkdocumenten, tekeningen en
plannen

- Elektrisch-, pneumatisch- en
handgereedschap

- (Interne) transportmiddelen

- Laad- en zekeringstechnieken

- Etikettering en productidentificatie

- Types en opbouw van platte daken

- Verschillen tussen dakafdichting bij
nieuwbouw en bij renovatie

- Persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

Brengt primers of hechtvernis aan

Respecteert de plaatsingsvoorschriften
Maakt onderscheid tussen
verschillende soorten primers

Brengt hechtvernis gelijkmatig aan op
een gereinigde ondergrond met een
rol, borstel, trekker, spuit- of
sproeimachine

Kennis

- Eigenschappen en
toepassingsmogelijkheden van de
verschillende primers (volgens
fabrikant, ATG's)

- Wisselwerking tussen primers en
andere producten

- Ontploffingsrisico bij gebruik van

- Past de arbeidsomstandigheden aan primers
bij risico op ontploffing
Plaatst lucht- en/of dampscherm bij Kennis
plat dak - Bouwknopen

Leest en begrijpt (werk)tekeningen en
plannen

Maakt onderscheid tussen
verschillende types dampschermen

- Types en opbouw van platte daken

- Eigenschappen en
toepassingsmogelijkheden van de
verschillende types dampschermen
(volgens fabrikant, ATG's )
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- Selecteert de vereiste lucht- en/of
dampdichte lagen

- Rolt de rollen uit zonder plooien

- Houdt rekening met de door de
fabrikant voorgeschreven
overlappingen

- Snijdt het materiaal op maat

- Plaatst een dampscherm losliggend of
kleeft het op de ondergrond

- Voert doorbrekingen en integratie van
elementen (lichtkoepels,
installatiekanalen, ...) luchtdicht uit

- Maakt luchtdichte aansluitingen tussen
de banden en met andere delen van
het gebouw

- Hecht overlappingen volgens de
voorschriften (met kleef- of
lasmethode, afhankelijk van het
gebruikte materiaal)

Plaatsing en bevestigingsmethodes
voor lucht- en dampschermen

Plaatst isolatiematerialen bij plat dak

(thermisch, akoestisch, brandwerend,

ee)

- Leest en begrijpt (werk)tekeningen en
plannen

- Maakt onderscheid tussen
verschillende types isolatie

- Respecteert de plaatsingsregels en de
materiaalkeuze van de fabrikant

- Leest een legplan en onderscheidt de
verschillende zones (hoek-, midden-,
randzone, ...)

- Snijdt het isolatiemateriaal op maat

- Vermijdt dat isolatie vochtig wordt bij
aanbrenging of bij stockage

- Gebruikt de aangepaste
bevestigingstechniek voor de isolatie

- Plaatst isolatie losliggend volgens
voorschriften

- Plaatst isolatie gekleefd met bitumen

- Plaats isolatie gekleefd met koudlijm
of synthetische lijm

- Schroeft verschillende types isolatie
op verschillende ondergronden

- Bevestigt losliggende isolatie met
bevestigingsplaatjes op de ondergrond

- Vermijdt doorboringen met de
isolatieschil

Basiskennis

Brandwerende, thermische en
akoestische isolatiematerialen

Kennis

Bouwknopen

Plaatsing en bevestigingsmethodes
voor brandwerende, thermische en
akoestische isolatie

Controle- en meetmethoden en -
instrumenten

Types en opbouw van platte daken
Eigenschappen en
toepassingsmogelijkheden van de
gebruikte isolatie en lijm (volgens
fabrikant, ATG’s)

Brengt bitumineuze afdichtingslagen

aan

- Legt de dakrollen uit en lijnt deze uit
op de ondergrond

- Vermijdt tegennaden

Kennis

Verschillen tussen dakafdichting bij
nieuwbouw en bij renovatie
Eigenschappen en
toepassingsmogelijkheden van de
verschillende bitumineuze
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Respecteert de plaatsingsvoorschriften
van de fabrikant

Plaatst bitumineuze afdichtingslagen
losliggend op de ondergrond

Plaatst zelfklevende bitumineuze
afdichtingslagen

Gebruikt branders, gasflessen en
blustoestellen op een correcte en
veilige manier

Plaatst bitumineuze afdichtingslagen
en last deze met een brander
Bevestigt bitumineuze
afdichtingslagen met lijm door deze op
koudlijm te kleven

Bevestigt bitumineuze
afdichtingslagen mechanisch met
schroeven en verdeelplaatjes volgens
een bepaald bevestigingsschema
Brengt een kimfixatie aan

Verbindt zelfklevende overlappingen
Dicht de naden van overlappingen af
met hete lucht, een brander,
contactlijm, voorgelijmde of
zelfklevende banden en/of strips
Brengt een zware schutlaag aan met
rolkiezels of tegels en berekent de
nodige hoeveelheid ballast

Brengt een lichte schutlaag aan met
leischilfers, verflaag of metaalfolie
Behandelt bij eenlaagse
afdichtingssystemen de
naadverbinding afzonderlijk en met
bijkomende zorg

Voert uitzettingsvoegen uit

afdichtingsmaterialen (volgens
fabrikant, ATG's)
Veiligheidsvoorschriften inzake gebruik
van branders, gasflessen

Types blustoestellen in functie van de
gebruikte materialen

Invloed van
temperatuursomstandigheden bij
zelfklevende lagen

Nodige hoeveelheid en kleefkracht van
lijm volgens de specifieke dakzone
Verschillen tussen een lichte schutlaag
(UV-bestendig, brandbestendig,
beloopbaar) en een zware schutlaag
(bescherming tegen wind, ...) in
gebruik en toepassingsmogelijkheden
Verschillende uitvoeringstechnieken
van naadverbindingen

Compatibiliteit van vloeibare
afdichtingsmaterialen met andere
types afdichtingen

Functie van de verschillende
opstanden (bv.: spouwmuren, dorpels,
koepels en lichtstraten, beklede
muren, ...)

Types uitzettingsvoegen
Eigenschappen en voorschriften van
de fabrikant bij verschillende
uitzettingsvoegen

Dicht daktoebehoren af bij
bitumineuze afdichting

Houdt rekening met de compatibiliteit
van verschillende materialen

Dicht dakgoten af

Brengt daktoebehoren als tapbuizen,
spuwers, regenwaterslikkers,
verluchting, koepels, schouwen, ... aan
en bevestigt deze

Dicht af met vioeibare
afdichtingslagen

Brengt een bekledingslaag aan door
middel van insmeren met
bitumenpasta en vlamlassen

Vermijdt doorboringen bij de plaatsing
van accessoires

Herstelt zo nodig de integriteit van de
isolatieschil

Kennis

Compatibiliteit van vloeibare
afdichtingsmaterialen met andere
types afdichtingen

Functie van de verschillende
opstanden (bv.: spouwmuren, dorpels,
koepels en lichtstraten, beklede
muren, ...)
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Dicht opkanten en dakranden af bij

bitumineuze afdichting

- Respecteert de technische richtlijnen

- Smeert opkanten in met bitumineus
vernis

- Dicht opkant af met mechanische
bevestiging, las- of kleefmethode

- Bepaalt of bijkomende mechanische
bevestiging noodzakelijk is

- Werkt de dakrand af met profielen,
muurkappen, dekstenen, ...

Kennis

- Factoren die de afdichting van
opstanden beinvioeden

- Welk type opstand op welke wijze
dient afgewerkt te worden

Vervaardigt en brengt een

hemelwaterafvoer aan bij

bitumineuze afdichting

- Voert een hemelwaterafvoer uit in
verschillende vormen en doorsneden

- Plaatst en bevestigt de
hemelwaterafvoer

- Sluit de leidingen water- en geurdicht
af

- Plaatst en bevestigt de
verbindingselementen

Kennis
- Systemen van waterafvoer op en van
het dak

Brengt synthetische afdichtingslagen

aan

- Legt de dakrollen uit en lijnt deze uit
op de ondergrond

- Vermijdt kruisnaden en tegennaden

- Respecteert de plaatsingsvoorschriften
van de fabrikant

- Plaatst afdichtingslagen losliggend,
met een ballast

- Plaatst afdichtingslagen gekleefd op
koudlijm

- Plaatst zelfklevende afdichtingslagen

- Plaatst afdichtingslagen mechanisch,
met schroeven en verdeelplaatjes
volgens een bevestigingsschema

- Brengt een kimfixatie aan

- Plaatst vloeistoflassen

- Dicht de naden van de overlappingen
af met hete lucht, contactlijm,
voorgelijmde of zelfklevende banden
en/of strips

- Brengt een zware schutlaag aan met
rolkiezels of tegels en berekent de
nodige hoeveelheid ballast

- Brengt een lichte schutlaag aan met
een verflaag

- Voert uitzettingsvoegen uit

Kennis

- Verschillen tussen dakafdichting bij
nieuwbouw en bij renovatie.

- Eigenschappen en
toepassingsmogelijkheden van de
verschillende synthetische
afdichtingsmaterialen (volgens
fabrikant, ATG's)

- Invloed van
temperatuursomstandigheden bij
zelfklevende lagen

- Nodige hoeveelheid en kleefkracht van
lijm volgens de specifieke dakzone

- Verschillen tussen een lichte schutlaag
(UV-bestendig, brandbestendig,
beloopbaar) en een zware schutlaag
(bescherming tegen wind, ...) in
gebruik en toepassingsmogelijkheden

- Verschillende uitvoeringstechnieken
van naadverbindingen

- Types uitzettingsvoegen

- Eigenschappen en voorschriften van
de fabrikant bij verschillende
uitzettingsvoegen

Dicht daktoebehoren af bij

synthetische afdichting

- Houdt rekening met de compatibiliteit
van verschillende materialen

Kennis

- Compatibiliteit van vloeibare
afdichtingsmaterialen met andere
types afdichtingen
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- Dicht dakgoten af

- Brengt daktoebehoren als tapbuizen,
spuwers, regenwaterslikkers,
verluchting, koepels, schouwen, ...
en bevestigt deze

- Dicht af met synthetische technieken

- Dicht af met vioeibare
afdichtingslagen

- Laat aansluiten bij pvc-daken met
behulp van metaalfolie of -plaat

- Vermijdt doorboringen bij de plaatsing
van accessoires

- Herstelt zo nodig de integriteit van de
isolatieschil

daan

- Functie van de verschillende
opstanden (bv.: spouwmuren, dorpels,
koepels en lichtstraten, beklede
muren, ...)

Dicht opkanten en dakranden af bij

synthetlsche afdichting
Respecteert de technische richtlijnen

- Smeert opkanten in met vernis

- Dicht opkant af met mechanische
bevestiging, las- of kleefmethode

- Bepaalt of bijkomende mechanische
bevestiging noodzakelijk is

- Werkt de dakrand af met profielen,
muurkappen, dekstenen, ...

Kennis

- Factoren die de afdichting van
opstanden beinvloeden

- Welk type opstand op welke wijze
dient afgewerkt te worden

Vervaardigt en brengt een

hemelwaterafvoer aan bij

synthetische afdichting

- Voert een hemelwaterafvoer uit in
verschillende vormen en doorsneden

- Plaatst en bevestigt de
hemelwaterafvoer

- Sluit de leidingen water- en geurdicht
af

- Plaatst en bevestigt de
verbindingselementen

Kennis
- Systemen van waterafvoer op en van
het dak

Plaatst afdichting voor groendaken

- Houdt bij de keuze van de afdichting
rekening met aanwezigheid of latere
plaatsing van een groendak

Basiskennis

- Compatibiliteit van afdichting en
scheidingslagen bij
groendaktoepassingen

Kennis

- Systemen van waterafvoer op en van
het dak

- Voornaamste oorzaken van instabiliteit
van een dragende structuur

Bereidt het plat dak voor op de

montage van zonnepanelen en -

collectoren indien van toepassing

- Leest en past het montageplan toe

- Verzekert zich van de goede staat van
de bestaande structuur

- Versterkt indien nodig de draagvloer

Kennis

- Verschillende types zonnepanelen en -
collectoren en hun plaatsing

- Voornaamste oorzaken van instabiliteit
van een dragende structuur
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- Beoordeelt de invloed die het gekozen
systeem zal hebben op het dak
(perforaties, beloopbaarheid,
onderhoud, ...)

Monteert indien van toepassing

zonnepanelen en -collectoren op het

plat dak

- Leest en past het montageplan toe

- Beschermt bestaande dakelementen
die niet beschadigd mogen worden bij
de montage

- Realiseert waterdichte doorbrekingen
in het dak

- Verankert bevestigingen en/of
verzwaart zonnepanelen en -
collectoren

- Beschermt het isolatiemateriaal van
de hydraulische buitenleidingen tegen
zonnestraling, knaagdieren en onweer

- Waakt erover dat sensoren
gemakkelijk gedemonteerd kunnen
worden

- Verzekert de waterdichtheid van de
verbindingen tussen de sensoren en
de dakbedekking met compatibele
materialen

- Controleert de waterdichtheid van de
verbindingen en de globale
waterdichtheid van het dak

- Verzekert zich van het behoud van de
integriteit van de functies van het
dakcomplex

- Volgt de aanbevelingen van een
checklist die bij een
kwaliteitsprocedure hoort

Basiskennis

- Residentiéle elektriciteits- en sanitaire
werken (gereedschappen, materialen,
planlezen)

Kennis

- Verschillende types zonnepanelen en -
collectoren en hun plaatsing

- Montagetechnieken van zonnepanelen
bij platte daken

Spoort indien van toepassing

tekortkomingen op van de plaatsing

van zonnepanelen en -collectoren op

het plat dak

- Spoort lekken in luchtdichting op

- Spoort problemen met de
waterdichtheid op

- Controleert de stevigheid van de
verankeringen

- Controleert de hellingsgraad van de
zonnepanelen en -collectoren

- Controleert de staat van de
bedekkingsmaterialen (onderdaken,
bitumenmembranen, ...)

Kennis
- Verschillende types zonnepanelen en -
collectoren en hun plaatsing

Maakt een diagnose van de staat van
het hellend dak
- Identificeert het type dakopbouw

Basiskennis

- Bouwfysica

- Houtsoorten, schadefenomenen en
bescherming van hout
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- Beoordeelt de uitvoering en de staat
van de dragende structuur

- Houdt rekening met toekomstige
accessoires (dakvensters,
zonnepanelen)

- Gaat de goede uitvoering van het
daktimmerwerk na

- Beoordeelt de staat van de

Kennis

- Functionele berekeningen
(oppervlakte, ...)

- Types en opbouw van hellende daken

- Voornaamste oorzaken van instabiliteit
van een dragende structuur

- Technieken om het daktimmerwerk te

dakbedekking versterken

- Beoordeelt de kwaliteit van de isolatie | - Controle- en meetmethoden en -
Beoordeelt de toegankelijkheid instrumenten

Verwudert dakelementen bij hellend Kennis

dak

- Verwijdert oude of slechte
dakbedekking

- Demonteert elementen en breekt
dakonderdelen af

- Verwijdert dakgoten,
hemelwaterafvoer, zonnepanelen en
andere daktoebehoren

- Identificeert, indien van toepassing,
de elementen die speciale
tussenkomst vereisen

- Beschermt de dakstructuur tijdens de
werkzaamheden tegen
weersomstandigheden

- Types en opbouw van hellende daken

- Eigenschappen, types,
handelsafmetingen,
verwerkingsvoorschriften, afwerkingen
en bevestigingstechnieken van
verschillende soorten dakbedekking

Plaatst indien van toepassing

isolatiematerialen bij hellend dak

(thermisch, akoestisch, brandwerend,

ver)

- Leest en begrijpt (werk)tekeningen en
plannen

- Plaatst de isolatie op uniforme en
correcte wijze

- Gebruikt controle- en

Basiskennis
- Brandwerende, thermische en
akoestische isolatiematerialen

Kennis

- Bouwknopen

- Plaatsing en bevestigingsmethodes
voor brandwerende, thermische en
akoestische isolatie

meetgereedschap - Controle- en meetmethoden en -
instrumenten
Plaatst lucht- en/of dampscherm bij | Kennis
hellend dak - Bouwknopen

- Leest en begrijpt (werk)tekeningen en
plannen

- Selecteert de vereiste lucht- en/of
dampdichte lagen

- Plaatst het lucht- en/of dampscherm
op uniforme en correcte wijze

- Voert doorbrekingen en integratie van
elementen (ramen, installatiekanalen,
...) luchtdicht uit

- Maakt luchtdichte aansluitingen tussen
de banden en met andere delen van
het gebouw

- Plaatsing en bevestigingsmethodes
voor lucht- en dampschermen

Legt het onderdak bij hellend dak

Kennis
- Types en opbouw van hellende daken
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- Brengt onderdak aan conform de
normen en technische instructies van
de fabrikant

- Technieken voor het plaatsen van een
bebording

- Eigenschappen, types,
handelsafmetingen,
verwerkingsvoorschriften, afwerkingen
en bevestigingstechnieken van
verschillende soorten dakbedekking

Voorbereiden van dakbedekking met

dakpannen, leien, ...

- Vervaardigt en plaatst kilgoten

- Lijnt correct uit

- Zet uit in functie van het
dakoppervlak, de helling en de te
gebruiken dakbedekking

- Maakt lattenverdeling

- Brengt tengel- en pan- of leilatten aan

- Brengt ruitersteunen en ruiter aan

- Brengt dakvoetprofiel aan

- Maakt breedteverdeling

- Neemt de juiste overlappingen in acht

Kennis
- Vakterminologie
- Werkdocumenten, tekeningen en

plannen
- Elektrisch-, pneumatisch- en
handgereedschap

- (Interne) transportmiddelen

- Laad- en zekeringstechnieken

- Etikettering en productidentificatie

- Types en opbouw van hellende daken

- Technieken voor het plaatsen van een
bebording

Plaatst pannen

- Maakt mortels (kalk- en
cementmortels) aan

- Plaatst en verankert pannen

- Voert lucht-in- en uitgangen,
verluchtings- en ventilatieaccessoires
uit

- Plaatst veiligheidshaken

Kennis

- Types en opbouw van pannendaken

- Invloed van de minimale dakhelling op
de keuze van de pannen

- Eigenschappen, types,
handelsafmetingen,
verwerkingsvoorschriften, afwerkingen
en bevestigingstechnieken van
verschillende soorten pannen

- Lucht in- en uitgangen, verluchtings-
en ventilatieaccessoires

- Uitvoeringstechnieken (dakrand,
nokafwerking, verluchtingspannen)

- Compatibiliteit van dak- en
gootmaterialen

- Voornaamste oorzaken van instabiliteit
van een dragende structuur

- Technieken om het daktimmerwerk te
versterken

Plaatst leien

- Plaatst en verankert natuur- en
kunstleien volgens toegepaste
spijker- of haaksysteem

- Voert overlappingen correct uit

- Voert lucht-in- en uitgangen,
verluchtings- en ventilatieaccessoires
uit

- Plaatst veiligheidshaken

Kennis

- Types en opbouw van leien daken

- Invloed van de minimale dakhelling op
de keuze van de leien

- Eigenschappen, types,
handelsafmetingen,
verwerkingsvoorschriften, afwerkingen
en bevestigingstechnieken van
verschillende soorten leien

- Lucht in- en uitgangen, verluchtings-
en ventilatieaccessoires

- Uitvoeringstechnieken (dakrand,
nokafwerking)
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- Compatibiliteit van dak- en
gootmaterialen

- Voornaamste oorzaken van instabiliteit
van een dragende structuur

- Technieken om het daktimmerwerk te

versterken
Plaatst platen en stroken Kennis
- Plaatst platen (bijvoorbeeld golfplaten, | - Types en opbouw van platen en
vezelplaten, kunststofplaten en stroken

bitumen platen) en stroken en houdt
daarbij de vereiste legrichting aan

- Kiest de bevestigingsmiddelen en
bevestigt de platen en stroken

- Invloed van de minimale dakhelling op
de keuze van de platen en stroken

- Eigenschappen, types,
handelsafmetingen,
verwerkingsvoorschriften, afwerkingen
en bevestigingstechnieken van
verschillende soorten platen en
stroken

- Lucht in- en uitgangen, verluchtings-
en ventilatieaccessoires

- Uitvoeringstechnieken (dakrand,
nokafwerking)

- Compatibiliteit van dak- en
gootmaterialen

- Voornaamste oorzaken van instabiliteit
van een dragende structuur

- Technieken om het daktimmerwerk te
versterken

Plaatst prefabelementen

- Informeert zich bij de fabrikant

- Plaatst de prefabelementen volgens
instructies van de fabrikant

Kennis

- Eigenschappen, types,
handelsafmetingen,
verwerkingsvoorschriften, afwerkingen
en bevestigingstechnieken van
verschillende soorten prefabelementen

Voert aansluitingen uit met diverse

doorvoeringen

- Controleert en beoordeelt de structuur
van de doorvoeringen

- Plooit bladen of maakt en bevestigt
slabben

- Voert waterdichte aansluitingen met
diverse doorvoeringen uit (zoals
bijvoorbeeld schoorstenen,
lichtkoepels, lichttunnels,
liftschachten, verluchtingselementen,
dakvensters, ...)

- Voert de bladen of de slabben bij
schoorstenen op hellende daken
trapsgewijs uit

Kennis

- Elementen die een gespecialiseerde
tussenkomst vereisen (HVAC ,
dakvensters, ...)

- Compatibiliteit van dak- en
gootmaterialen

Werkt de dakbedekking af

- Past het dakbedekkingsmateriaal aan
(snijden, zagen) voor een goede
aansluiting op de kilgoot of rand

Kennis

- Eigenschappen, types,
handelsafmetingen,
verwerkingsvoorschriften, afwerkingen
en bevestigingstechnieken van
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- Vervaardigt afwerkingsdetails en
versieringen (de rand, aansluiting,
nok, veiligheidsaccessoires, ...)

- Brengt afwerkingsdetails en
versieringen aan rond openingen,
dakdoorbrekingen en andere
accessoires

verschillende soorten
afwerkingsmaterialen

Brengt hanggoten aan bij hellend dak

en bevestigt deze

- Plaatst haken en hecht een hanggoot
vast

- Verzekert de hellingsgraad

Kennis

- Eigenschappen, nodige afmetingen,
vervaardiging en plaatsingswijze van
hanggoten en gootdetails

- Compatibiliteit van dak- en
gootmaterialen

Vervaardigt bij hellend dak een

hemelwaterafvoer en sluit deze aan

op het rioleringssysteem

- Voert een hemelwaterafvoer uit in
verschillende vormen en doorsneden

- Plaatst en bevestigt de
hemelwaterafvoer

- Sluit de leidingen water- en geurdicht
af

- Plaatst en bevestigt de
verbindingselementen

Kennis

- Systemen van waterafvoer op en van
het dak en de gevel

- Eigenschappen, nodige afmetingen,
vervaardiging en plaatsingswijze van
hemelwaterafvoer

Bereidt het hellend dak voor op de
montage van zonnepanelen en -
collectoren indien van toepassing

- Leest en past het montageplan toe

- Verzekert zich van de goede staat van
de bestaande structuur

- Versterkt het daktimmerwerk of de
dakbedekking

- Beoordeelt de invloed die het gekozen
systeem zal hebben op het dak
(perforaties, beloopbaarheid,
onderhoud, ...)

- Demonteert dakelementen zodat de
panelen geplaatst en/of verankerd
kunnen worden

- Beveiligt de dakelementen en het dak
tegen onweer tijdens deze fase van de
werken

- Hermonteert de nodige elementen
voor het behoud van de integriteit van
het dakcomplex

Kennis

- Verschillende types zonnepanelen en -
collectoren en hun plaatsing

- Voornaamste oorzaken van instabiliteit
van een dragende structuur

Monteert indien van toepassing

zonnepanelen en -collectoren op

hellend dak

- Leest en past het montageplan toe

- Beschermt bestaande dakelementen
die niet beschadigd mogen worden bij
de montage

Basiskennis

- Residentiéle elektriciteits- en sanitaire
werken (gereedschappen, materialen,
planlezen)

Kennis
- Verschillende types zonnepanelen en -
collectoren en hun plaatsing
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- Realiseert waterdichte doorbrekingen - Montagetechnieken van zonnepanelen
in het dak bij niet-metalen hellende daken

- Verankert bevestigingen en/of
verzwaart collectoren

- Waakt erover dat sensoren
gemakkelijk gedemonteerd kunnen
worden

- Verzekert de waterdichtheid van de
verbindingen tussen de sensoren en
de dakbedekking met compatibele
materialen

- Controleert de waterdichtheid van de
verbindingen en de globale
waterdichtheid van het dak

- Verzekert zich van het behoud van de
integriteit van de functies van het
dakcomplex

- Volgt de aanbevelingen van een
checklist die bij een
kwaliteitsprocedure hoort

Spoort indien van toepassing Kennis

tekortkomingen op van de plaatsing - Verschillende types zonnepanelen en -
van zonnepanelen en -collectoren op collectoren en hun plaatsing

hellend dak

- Spoort lekken in luchtdichting op

- Spoort problemen met de
waterdichtheid op

- Controleert de stevigheid van de
verankeringen

- Controleert de staat van de
bedekkingsmaterialen (onderdaken,
bitumenmembranen, ...)

Alle activiteiten situeren zich op beheersingsniveau 2 (volwaardige beheersing).
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5. Beroepsgerichte vorming — organisatie modulair

De beroepsgerichte vorming kan modulair georganiseerd worden. De beroepsgerichte
vorming is opgebouwd uit 2 clusters, samenhangende en afgeronde gehelen van
competenties die de lerende de mogelijkheid biedt via een individuele leerweg toe te
werken naar een studiebekrachtiging met waarborg op vervolgopleidingen of
tewerkstellingsmogelijkheden.

De beroepsgerichte vorming is opgebouwd uit de volgende clusters:
o Dakafdichting
¢ Niet-metalen dakbedekking

Dakafdichting

BEROEPSGERICHTE
VORMING
DAKWERKER DUAAL

Niet-metalen
dakbedekking

Voor elke onderstaande activiteit worden de bijhorende vaardigheden en kenniselementen
opgenomen. De geselecteerde kennis moet steeds in functie van de activiteit en
vaardigheden gerealiseerd worden.

Algemene activiteiten

Onderstaande algemene activiteiten moeten in de modulaire organisatie op
beheersingsniveau 2 (volwaardige beheersing) geintegreerd worden, in één of meerdere
clusters doorheen de volledige duale opleiding.

Activiteiten Kennis

Werkt in teamverband Kennis

- Communiceert effectief en efficiént - Communicatietechnieken
- Wisselt informatie uit met collega’s en | - Vakterminologie

verantwoordelijken

- Rapporteert aan leidinggevenden

- Werkt efficiént samen met collega's

- Volgt aanwijzingen van
verantwoordelijken op

- Past zich flexibel aan (verandering van
collega’s, ...)

Werkt met oog voor veiligheid, Basiskennis

milieu, kwaliteit en welzijn - Algemene principes EPB

- Herkent en signaleert gevaarlijke
situaties, neemt gepaste maatregelen | Kennis

bij ongelukken en meldt ongevallen en | - Technische voorschriften en
incidenten volgens interne procedures aanbevelingen in functie van de eigen
- Herkent, voorkomt en beschermt werkzaamheden

tegen specifieke risico’s
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- Maakt onderscheid tussen gevaarlijk
en niet gevaarlijke producten en
afvalstoffen

- Vraagt om informatie in geval van
twijfel over afvalstoffen

- Sorteert afval volgens de richtlijnen

- Respecteert bij het plaatsen de regels
rond energieprestaties van gebouwen

- Herkent asbesthoudende producten en
reageert passend

- Houdt zich aan de regels voor
traceerbaarheid van producten

- Werkt ergonomisch

- Gebruikt persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

- Past de voorschriften met betrekking
tot netheid en hygiéne toe

- Ziet er op toe dat veiligheids- en
milieuvoorschriften worden
gerespecteerd

- Bouwt indien van toepassing,
goederenliften op, zekert die en
bedient de goederenlift volgens de
instructies en veiligheidsregels

- Gebruikt indien van toepassing een
verreiker volgens de instructies en
veiligheidsregels

- Beperkt stofemissie

- Gebruikt (stof)afzuigapparatuur

- Evalueert zijn eigen werkzaamheden
kwalitatief en kwantitatief, en stuurt
desnoods bij

- Meldt problemen aan de
verantwoordelijke

- Specifieke risico’s van gevaarlijke en
schadelijke stoffen, elektriciteit,
lawaai, trillingen, brand, explosies, ...

- Voorschriften rond afval en gevaarlijke
producten (o.a. asbest, ...)

- Ergonomische hef- en tiltechnieken

- Persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

- (Veiligheids)pictogrammen

- Hygiéne, veiligheids-, milieu-,
kwaliteits- en welzijnsvoorschriften

- Elektrisch-, pneumatisch- en
handgereedschap

- Controle- en meetmethoden en -
instrumenten

- Kwaliteitsnormen, waarden en
toleranties

Organiseert zijn werkplek veilig en

ordelijk

- Organiseert zijn werkplaats rekening
houdend met een logische
werkvolgorde

- Richt de werkplaats (ergonomisch) in

- Plaatst de signalisatie en brengt
waarschuwingstekens aan

- Houdt de werkplek schoon

- Bergt de eigen gereedschappen en
hulpmiddelen op

- Gebruikt collectieve
beschermingsmiddelen

Basiskennis
- Opslag- en stapeltechnieken

Kennis

- Signalisatievoorschriften

- (Interne) transportmiddelen

- Laad- en zekeringstechnieken

Werkt op hoogte

- Gebruikt ladders volgens de
veiligheidsregels als toegangsmiddel

- Gebruikt steigers en hoogwerkers
volgens de instructies en
veiligheidsregels

Kennis

- Voorschriften voor het veilig werken
op hoogte

- Persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen
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- Gebruikt beschermingsmiddelen
(PBM’s en CBM’s) aangepast aan de
werkomstandigheden

- Maatregelen ter preventie van het
vallen van personen en voorwerpen
van een steiger en hoogwerker

- Voorwaarden om een steiger en
hoogwerker te betreden

Gebruikt stromen duurzaam en

beperkt geluidshinder

- Gebruikt water voor taken en
schoonmaak efficiént

- Gebruikt machines en gereedschappen

Kennis

- Hygiéne, veiligheids-, milieu-,
kwaliteits- en welzijnsvoorschriften

- Geoptimaliseerd verbruik en
recuperatie van water, materialen en

efficiént energie

- Beperkt het lawaai: gebruikt - Materialen, machines en
persoonlijke beschermingsmiddelen, gereedschappen
implementeert preventiemaatregelen
voor omgeving

Gebruikt machines en Kennis

gereedschappen

- Selecteert te gebruiken machines en
gereedschappen

- Controleert de machines en
gereedschappen voor gebruik

- Gebruikt machines en gereedschappen
op een veilige en correcte manier

- Onderhoudt en reinigt de machines en
gereedschappen na gebruik

- Werking en veiligheidsaspecten van
gebruikte machines en
gereedschappen

- Elektriciteit i.f.v. de werkzaamheden

- Onderhoudstechnieken van
gereedschappen en materieel

Houdt werkadministratie bij
- Houdt planning en werkdocumenten
bij

Kennis
- Werkdocumenten, tekeningen en
plannen

Plant de werkzaamheden

- Leest en begrijpt plannen,
werktekeningen of werkopgaveblad

- Bepaalt de uitvoeringsfases en maakt
een planning op van het verloop van
de werkzaamheden

- Plant de werken en bepaalt mee de
werkvolgorde

- Bepaalt de benodigde materialen,
gereedschappen en machines in
functie van de dagactiviteit

- Stemt de eigen werkzaamheden af op
de activiteiten van anderen (het
bouwteam)

- Onderhoudt contacten met klanten en
collega’s

Basiskennis
- Building Information Modeling (BIM)

Kennis

- Functionele berekeningen
(oppervlakte, ...)

- Werkdocumenten, tekeningen en
plannen

- Materialen, gereedschappen en
machines

Beheert het materiaal en het

materieel

- Houdt voorraden bij en vult aan

- Neemt leveringen in ontvangst en
controleert op hoeveelheden en
kwaliteit

- Stockeert het materieel en de
materialen op de daartoe voorziene

Basiskennis
- Opslag- en stapeltechnieken
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plaats en zorgt voor bescherming
ervan

Cluster Dakafdichting - BEHEERSINGSNIVEAU 2

Activiteiten Kennis

Maakt een diagnose van de staat van | Basiskennis
het plat dak - Bouwfysica
- Identificeert het type dakopbouw

- Beoordeelt de uitvoering en de staat Kennis

van de dragende structuur

- Houdt rekening met toekomstige
accessoires (dakvensters,
zonnepanelen)

- Gaat de goede uitvoering van het
daktimmerwerk na

- Beoordeelt de staat van de
dakbedekking

- Beoordeelt de kwaliteit van de isolatie
Beoordeelt de toegankelijkheid

- Functionele berekeningen
(opperviakte, ...)

- Controle- en meetmethoden en -
instrumenten

- Types en opbouw van platte daken

Legt het onderdak bij plat dak

- Brengt onderdak conform de normen
en technische instructies van de
fabrikant

Kennis
- Types en opbouw van platte daken

Verwijdert dakelementen bij plat dak

- Verwijdert oude of slechte
dakafdichting

- Demonteert elementen en breekt
dakonderdelen af

- Verwijdert dakgoten,
hemelwaterafvoer, zonnepanelen en
andere daktoebehoren

- Identificeert de elementen die speciale
tussenkomst vereisen

- Beschermt de dakstructuur tijdens de
werkzaamheden tegen
weersomstandigheden

Kennis

- Types en opbouw van platte daken

- Verschillen tussen dakafdichting bij
nieuwbouw en bij renovatie

Bereidt dakafdichtingen voor

(bitumineus, synthetisch,

groendaken)

- Reinigt het dakoppervlak of de
draagvloer met geschikt gereedschap

- Gebruikt daksnij- en /of
dakschraapmachine bij renovatie

- Breekt dakranden en kraallatten af bij
renovatie

- Neemt daktoebehoren en
hemelwaterafvoeren die vernieuwd of
verbeterd moeten worden weg

- Gebruikt stof- en waterzuigers

- Verwijdert plooien en blazen

- Maakt vochtige zones droog

Kennis

- Werkdocumenten, tekeningen en
plannen

- Elektrisch-, pneumatisch- en
handgereedschap

- (Interne) transportmiddelen

- Laad- en zekeringstechnieken

- Etikettering en productidentificatie

- Types en opbouw van platte daken

- Verschillen tussen dakafdichting bij
nieuwbouw en bij renovatie

- Persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen
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Corrigeert zo nodig de helling van de
draagvloer bij een renovatie

Voert materiaal en materieel aan
Ordent materiaal (dakrollen, ...)
oordeelkundig en houdt daarbij
rekening met het draagvermogen van
draagvloer en isolatiemateriaal
Gebruikt aangepaste PBM’s en CBM'’s
(doodgewicht anker, levenslijn, ...)

Brengt primers of hechtvernis aan

Respecteert de plaatsingsvoorschriften
Maakt onderscheid tussen
verschillende soorten primers

Brengt hechtvernis gelijkmatig aan op
een gereinigde ondergrond met een
rol, borstel, trekker, spuit- of
sproeimachine

Kennis

- Eigenschappen en
toepassingsmogelijkheden van de
verschillende primers (volgens
fabrikant, ATG’s)

- Wisselwerking tussen primers en
andere producten

- Ontploffingsrisico bij gebruik van

- Past de arbeidsomstandigheden aan primers
bij risico op ontploffing
Plaatst lucht- en/of dampscherm bij Kennis
t dak - Bouwknopen

pla

Leest en begrijpt (werk)tekeningen en
plannen

Maakt onderscheid tussen
verschillende types dampschermen
Selecteert de vereiste lucht- en/of
dampdichte lagen

Rolt de rollen uit zonder plooien
Houdt rekening met de door de
fabrikant voorgeschreven
overlappingen

Snijdt het materiaal op maat

Plaatst een dampscherm losliggend of
kleeft het op de ondergrond

Voert doorbrekingen en integratie van
elementen (lichtkoepels,
installatiekanalen, ...) luchtdicht uit
Maakt luchtdichte aansluitingen tussen
de banden en met andere delen van
het gebouw

Hecht overlappingen volgens de
voorschriften (met kleef- of
lasmethode, afhankelijk van het
gebruikte materiaal)

- Types en opbouw van platte daken

- Eigenschappen en
toepassingsmogelijkheden van de
verschillende types dampschermen
(volgens fabrikant, ATG's )

- Plaatsing en bevestigingsmethodes
voor lucht- en dampschermen

Pla
(th
es)

atst isolatiematerialen bij plat dak
ermisch, akoestisch, brandwerend,

Leest en begrijpt (werk)tekeningen en
plannen

Maakt onderscheid tussen
verschillende types isolatie
Respecteert de plaatsingsregels en de
materiaalkeuze van de fabrikant

Basiskennis
- Brandwerende, thermische en
akoestische isolatiematerialen

Kennis

- Bouwknopen

- Plaatsing en bevestigingsmethodes
voor brandwerende, thermische en
akoestische isolatie
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Leest een legplan en onderscheidt de
verschillende zones (hoek-, midden-,
randzone, ...)

Snijdt het isolatiemateriaal op maat
Vermijdt dat isolatie vochtig wordt bij
aanbrenging of bij stockage

Gebruikt de aangepaste
bevestigingstechniek voor de isolatie
Plaatst isolatie losliggend volgens
voorschriften

Plaatst isolatie gekleefd met bitumen
Plaats isolatie gekleefd met koudlijm
of synthetische lijm

Schroeft verschillende types isolatie
op verschillende ondergronden
Bevestigt losliggende isolatie met
bevestigingsplaatjes op de ondergrond
Vermijdt doorboringen met de
isolatieschil

Controle- en meetmethoden en -
instrumenten

Types en opbouw van platte daken
Eigenschappen en
toepassingsmogelijkheden van de
gebruikte isolatie en lijm (volgens
fabrikant, ATG's)

Brengt bitumineuze afdichtingslagen
aan

Legt de dakrollen uit en lijnt deze uit
op de ondergrond

Vermijdt tegennaden

Respecteert de plaatsingsvoorschriften
van de fabrikant

Plaatst bitumineuze afdichtingslagen
losliggend op de ondergrond

Plaatst zelfklevende bitumineuze
afdichtingslagen

Gebruikt branders, gasflessen en
blustoestellen op een correcte en
veilige manier

Plaatst bitumineuze afdichtingslagen
en last deze met een brander
Bevestigt bitumineuze
afdichtingslagen met lijm door deze op
koudlijm te kleven

Bevestigt bitumineuze
afdichtingslagen mechanisch met
schroeven en verdeelplaatjes volgens
een bepaald bevestigingsschema
Brengt een kimfixatie aan

Verbindt zelfklevende overlappingen
Dicht de naden van overlappingen af
met hete lucht, een brander,
contactlijm, voorgelijmde of
zelfklevende banden en/of strips
Brengt een zware schutlaag aan met
rolkiezels of tegels en berekent de
nodige hoeveelheid ballast

Brengt een lichte schutlaag aan met
leischilfers, verflaag of metaalfolie

Kennis

Verschillen tussen dakafdichting bij
nieuwbouw en bij renovatie
Eigenschappen en
toepassingsmogelijkheden van de
verschillende bitumineuze
afdichtingsmaterialen (volgens
fabrikant, ATG's)
Veiligheidsvoorschriften inzake gebruik
van branders, gasflessen

Types blustoestellen in functie van de
gebruikte materialen

Invloed van
temperatuursomstandigheden bij
zelfklevende lagen

Nodige hoeveelheid en kleefkracht van
lijm volgens de specifieke dakzone
Verschillen tussen een lichte schutlaag
(UV-bestendig, brandbestendig,
beloopbaar) en een zware schutlaag
(bescherming tegen wind, ...) in
gebruik en toepassingsmogelijkheden
Verschillende uitvoeringstechnieken
van naadverbindingen

Compatibiliteit van vloeibare
afdichtingsmaterialen met andere
types afdichtingen

Functie van de verschillende
opstanden (bv.: spouwmuren, dorpels,
koepels en lichtstraten, beklede
muren, ...)

Types uitzettingsvoegen
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- Behandelt bij eenlaagse
afdichtingssystemen de
naadverbinding afzonderlijk en met
bijkomende zorg

- Voert uitzettingsvoegen uit

- Eigenschappen en voorschriften van
de fabrikant bij verschillende
uitzettingsvoegen

Dicht daktoebehoren af bij

bitumineuze afdichting

- Houdt rekening met de compatibiliteit
van verschillende materialen

- Dicht dakgoten af

- Brengt daktoebehoren als tapbuizen,
spuwers, regenwaterslikkers,
verluchting, koepels, schouwen, ... aan
en bevestigt deze

- Dicht af met vioeibare
afdichtingslagen

- Brengt een bekledingslaag aan door
middel van insmeren met
bitumenpasta en vlamlassen

- Vermijdt doorboringen bij de plaatsing
van accessoires

- Herstelt zo nodig de integriteit van de
isolatieschil

Kennis

- Compatibiliteit van vloeibare
afdichtingsmaterialen met andere
types afdichtingen

- Functie van de verschillende
opstanden (bv.: spouwmuren, dorpels,
koepels en lichtstraten, beklede
muren, ...)

Dicht opkanten en dakranden af bij

bitumineuze afdichting

- Respecteert de technische richtlijnen

- Smeert opkanten in met bitumineus
vernis

- Dicht opkant af met mechanische
bevestiging, las- of kleefmethode

- Bepaalt of bijkomende mechanische
bevestiging noodzakelijk is

- Werkt de dakrand af met profielen,
muurkappen, dekstenen, ...

Kennis

- Factoren die de afdichting van
opstanden beinvloeden

- Welk type opstand op welke wijze
dient afgewerkt te worden

Vervaardigt en brengt een

hemelwaterafvoer aan bij

bitumineuze afdichting

- Voert een hemelwaterafvoer uit in
verschillende vormen en doorsneden

- Plaatst en bevestigt de
hemelwaterafvoer

- Sluit de leidingen water- en geurdicht
af

- Plaatst en bevestigt de
verbindingselementen

Kennis
- Systemen van waterafvoer op en van
het dak

Brengt synthetische afdichtingslagen

aan

- Legt de dakrollen uit en lijnt deze uit
op de ondergrond

- Vermijdt kruisnaden en tegennaden

- Respecteert de plaatsingsvoorschriften
van de fabrikant

Kennis

- Verschillen tussen dakafdichting bij
nieuwbouw en bij renovatie.

- Eigenschappen en
toepassingsmogelijkheden van de
verschillende synthetische
afdichtingsmaterialen (volgens
fabrikant, ATG's)
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- Plaatst afdichtingslagen losliggend,
met een ballast

- Plaatst afdichtingslagen gekleefd op
koudlijm

- Plaatst zelfklevende afdichtingslagen

- Plaatst afdichtingslagen mechanisch,
met schroeven en verdeelplaatjes
volgens een bevestigingsschema

- Brengt een kimfixatie aan

- Plaatst vloeistoflassen

- Dicht de naden van de overlappingen
af met hete lucht, contactlijm,
voorgelijmde of zelfklevende banden
en/of strips

- Brengt een zware schutlaag aan met
rolkiezels of tegels en berekent de
nodige hoeveelheid ballast

- Brengt een lichte schutlaag aan met
een verflaag

- Voert uitzettingsvoegen uit

- Invloed van
temperatuursomstandigheden bij
zelfklevende lagen

- Nodige hoeveelheid en kleefkracht van
lijm volgens de specifieke dakzone

- Verschillen tussen een lichte schutlaag
(UV-bestendig, brandbestendig,
beloopbaar) en een zware schutlaag
(bescherming tegen wind, ...) in
gebruik en toepassingsmogelijkheden

- Verschillende uitvoeringstechnieken
van naadverbindingen

- Types uitzettingsvoegen

- Eigenschappen en voorschriften van
de fabrikant bij verschillende
uitzettingsvoegen

Dicht daktoebehoren af bij

synthetische afdichting

- Houdt rekening met de compatibiliteit
van verschillende materialen

- Dicht dakgoten af

- Brengt daktoebehoren als tapbuizen,
spuwers, regenwaterslikkers,
verluchting, koepels, schouwen, ...
en bevestigt deze

- Dicht af met synthetische technieken

- Dicht af met vioeibare
afdichtingslagen

- Laat aansluiten bij pvc-daken met
behulp van metaalfolie of -plaat

- Vermijdt doorboringen bij de plaatsing
van accessoires

- Herstelt zo nodig de integriteit van de
isolatieschil

aan

Kennis

- Compatibiliteit van vloeibare
afdichtingsmaterialen met andere
types afdichtingen

- Functie van de verschillende
opstanden (bv.: spouwmuren, dorpels,
koepels en lichtstraten, beklede
muren, ...)

Dicht opkanten en dakranden af bij

synthetlsche afdichting
Respecteert de technische richtlijnen

- Smeert opkanten in met vernis

- Dicht opkant af met mechanische
bevestiging, las- of kleefmethode

- Bepaalt of bijkomende mechanische
bevestiging noodzakelijk is

- Werkt de dakrand af met profielen,
muurkappen, dekstenen, ...

Kennis

- Factoren die de afdichting van
opstanden beinvloeden

- Welk type opstand op welke wijze
dient afgewerkt te worden

Vervaardigt en brengt een

hemelwaterafvoer aan bij

synthetische afdichting

- Voert een hemelwaterafvoer uit in
verschillende vormen en doorsneden

Kennis
- Systemen van waterafvoer op en van
het dak
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- Plaatst en bevestigt de
hemelwaterafvoer

- Sluit de leidingen water- en geurdicht
af

- Plaatst en bevestigt de
verbindingselementen

Plaatst afdichting voor groendaken

- Houdt bij de keuze van de afdichting
rekening met aanwezigheid of latere
plaatsing van een groendak

Basiskennis

- Compatibiliteit van afdichting en
scheidingslagen bij
groendaktoepassingen

Kennis

- Systemen van waterafvoer op en van
het dak

- Voornaamste oorzaken van instabiliteit
van een dragende structuur

Bereidt het plat dak voor op de

montage van zonnepanelen en -

collectoren indien van toepassing

- Leest en past het montageplan toe

- Verzekert zich van de goede staat van
de bestaande structuur

- Versterkt indien nodig de draagvloer

- Beoordeelt de invloed die het gekozen
systeem zal hebben op het dak
(perforaties, beloopbaarheid,
onderhoud, ...)

Kennis

- Verschillende types zonnepanelen en -
collectoren en hun plaatsing

- Voornaamste oorzaken van instabiliteit
van een dragende structuur

Monteert indien van toepassing

zonnepanelen en -collectoren op het

plat dak

- Leest en past het montageplan toe

- Beschermt bestaande dakelementen
die niet beschadigd mogen worden bij
de montage

- Realiseert waterdichte doorbrekingen
in het dak

- Verankert bevestigingen en/of
verzwaart zonnepanelen en -
collectoren

- Beschermt het isolatiemateriaal van
de hydraulische buitenleidingen tegen
zonnestraling, knaagdieren en onweer

- Waakt erover dat sensoren
gemakkelijk gedemonteerd kunnen
worden

- Verzekert de waterdichtheid van de
verbindingen tussen de sensoren en
de dakbedekking met compatibele
materialen

- Controleert de waterdichtheid van de
verbindingen en de globale
waterdichtheid van het dak

Basiskennis

- Residentiéle elektriciteits- en sanitaire
werken (gereedschappen, materialen,
planlezen)

Kennis

- Verschillende types zonnepanelen en -
collectoren en hun plaatsing

- Montagetechnieken van zonnepanelen
bij platte daken
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- Verzekert zich van het behoud van de
integriteit van de functies van het
dakcomplex

- Volgt de aanbevelingen van een
checklist die bij een
kwaliteitsprocedure hoort

Spoort indien van toepassing

tekortkomingen op van de plaatsing

van zonnepanelen en -collectoren op

het plat dak

- Spoort lekken in luchtdichting op

- Spoort problemen met de
waterdichtheid op

- Controleert de stevigheid van de
verankeringen

- Controleert de hellingsgraad van de
zonnepanelen en -collectoren

- Controleert de staat van de
bedekkingsmaterialen (onderdaken,
bitumenmembranen, ...)

Kennis
- Verschillende types zonnepanelen en -
collectoren en hun plaatsing

Cluster Niet-metalen dakbedekking - BEHEERSINGSNIVEAU 2

Activiteiten Kennis
Maakt een diagnose van de staat van | Basiskennis
het hellend dak - Bouwfysica

- Identificeert het type dakopbouw

- Beoordeelt de uitvoering en de staat
van de dragende structuur

- Houdt rekening met toekomstige
accessoires (dakvensters,
zonnepanelen)

- Gaat de goede uitvoering van het
daktimmerwerk na

- Beoordeelt de staat van de
dakbedekking

- Houtsoorten, schadefenomenen en
bescherming van hout

Kennis

- Functionele berekeningen
(oppervlakte, ...)

- Types en opbouw van hellende daken

- Voornaamste oorzaken van instabiliteit
van een dragende structuur

- Technieken om het daktimmerwerk te

- Beoordeelt de kwaliteit van de isolatie versterken

- Beoordeelt de toegankelijkheid - Controle- en meetmethoden en -
instrumenten

Verwijdert dakelementen bij hellend Kennis

dak

- Verwijdert oude of slechte
dakbedekking

- Demonteert elementen en breekt
dakonderdelen af

- Verwijdert dakgoten,
hemelwaterafvoer, zonnepanelen en
andere daktoebehoren

- Identificeert, indien van toepassing,
de elementen die speciale
tussenkomst vereisen

- Types en opbouw van hellende daken

- Eigenschappen, types,
handelsafmetingen,
verwerkingsvoorschriften, afwerkingen
en bevestigingstechnieken van
verschillende soorten dakbedekking
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- Beschermt de dakstructuur tijdens de
werkzaamheden tegen
weersomstandigheden

Plaatst indien van toepassing

isolatiematerialen bij hellend dak

(thermisch, akoestisch, brandwerend, ...)

- Leest en begrijpt (werk)tekeningen en
plannen

- Plaatst de isolatie op uniforme en
correcte wijze

- Gebruikt controle- en

Basiskennis
- Brandwerende, thermische en
akoestische isolatiematerialen

Kennis

- Bouwknopen

- Plaatsing en bevestigingsmethodes
voor brandwerende, thermische en

meetgereedschap akoestische isolatie
- Controle- en meetmethoden en -
instrumenten
Plaatst lucht- en/of dampscherm bij Kennis
hellend dak - Bouwknopen

- Leest en begrijpt (werk)tekeningen en
plannen

- Selecteert de vereiste lucht- en/of
dampdichte lagen

- Plaatst het lucht- en/of dampscherm
op uniforme en correcte wijze

- Voert doorbrekingen en integratie van
elementen (ramen, installatiekanalen,
...) luchtdicht uit

- Maakt luchtdichte aansluitingen tussen
de banden en met andere delen van
het gebouw

- Plaatsing en bevestigingsmethodes
voor lucht- en dampschermen

Legt het onderdak bij hellend dak

- Brengt onderdak aan conform de
normen en technische instructies van
de fabrikant

Kennis

- Types en opbouw van hellende daken

- Technieken voor het plaatsen van een
bebording

- Eigenschappen, types,
handelsafmetingen,
verwerkingsvoorschriften, afwerkingen
en bevestigingstechnieken van
verschillende soorten dakbedekking

Voorbereiden van dakbedekking met

dakpannen, leien, ...

- Vervaardigt en plaatst kilgoten

- Lijnt correct uit

- Zet uit in functie van het
dakoppervlak, de helling en de te
gebruiken dakbedekking

- Maakt lattenverdeling

- Brengt tengel- en pan- of leilatten aan

- Brengt ruitersteunen en ruiter aan

- Brengt dakvoetprofiel aan

- Maakt breedteverdeling

- Neemt de juiste overlappingen in acht

Kennis
- Vakterminologie
- Werkdocumenten, tekeningen en

plannen
- Elektrisch-, pneumatisch- en
handgereedschap

- (Interne) transportmiddelen

- Laad- en zekeringstechnieken

- Etikettering en productidentificatie

- Types en opbouw van hellende daken

- Technieken voor het plaatsen van een
bebording

Plaatst pannen
- Maakt mortels (kalk- en
cementmortels) aan

Kennis
- Types en opbouw van pannendaken
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Plaatst en verankert pannen

Voert lucht-in- en uitgangen,
verluchtings- en ventilatieaccessoires
uit

Plaatst veiligheidshaken

Invloed van de minimale dakhelling op
de keuze van de pannen
Eigenschappen, types,
handelsafmetingen,
verwerkingsvoorschriften, afwerkingen
en bevestigingstechnieken van
verschillende soorten pannen

Lucht in- en uitgangen, verluchtings-
en ventilatieaccessoires
Uitvoeringstechnieken (dakrand,
nokafwerking, verluchtingspannen)
Compatibiliteit van dak- en
gootmaterialen

Voornaamste oorzaken van instabiliteit
van een dragende structuur
Technieken om het daktimmerwerk te
versterken

Plaatst leien

Plaatst en verankert natuur- en
kunstleien volgens toegepaste
spijker- of haaksysteem

Voert overlappingen correct uit

Voert lucht-in- en uitgangen,
verluchtings- en ventilatieaccessoires
uit

Plaatst veiligheidshaken

Kennis

Types en opbouw van leien daken
Invloed van de minimale dakhelling op
de keuze van de leien

Eigenschappen, types,
handelsafmetingen,
verwerkingsvoorschriften, afwerkingen
en bevestigingstechnieken van
verschillende soorten leien

Lucht in- en uitgangen, verluchtings-
en ventilatieaccessoires
Uitvoeringstechnieken (dakrand,
nokafwerking)

Compatibiliteit van dak- en
gootmaterialen

Voornaamste oorzaken van instabiliteit
van een dragende structuur
Technieken om het daktimmerwerk te
versterken

Plaatst platen en stroken

Plaatst platen (bijvoorbeeld golfplaten,
vezelplaten, kunststofplaten en
bitumen platen) en stroken en houdt
daarbij de vereiste legrichting aan
Kiest de bevestigingsmiddelen en
bevestigt de platen en stroken

Kennis

Types en opbouw van platen en
stroken

Invloed van de minimale dakhelling op
de keuze van de platen en stroken
Eigenschappen, types,
handelsafmetingen,
verwerkingsvoorschriften, afwerkingen
en bevestigingstechnieken van
verschillende soorten platen en
stroken

Lucht in- en uitgangen, verluchtings-
en ventilatieaccessoires
Uitvoeringstechnieken (dakrand,
nokafwerking)

Compatibiliteit van dak- en
gootmaterialen
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- Voornaamste oorzaken van instabiliteit
van een dragende structuur

- Technieken om het daktimmerwerk te
versterken

Plaatst prefabelementen

- Informeert zich bij de fabrikant

- Plaatst de prefabelementen volgens
instructies van de fabrikant

Kennis

- Eigenschappen, types,
handelsafmetingen,
verwerkingsvoorschriften, afwerkingen
en bevestigingstechnieken van
verschillende soorten prefabelementen

Voert aansluitingen uit met diverse

doorvoeringen

- Controleert en beoordeelt de structuur
van de doorvoeringen

- Plooit bladen of maakt en bevestigt
slabben

- Voert waterdichte aansluitingen met
diverse doorvoeringen uit (zoals
bijvoorbeeld schoorstenen,
lichtkoepels, lichttunnels,
liftschachten, verluchtingselementen,
dakvensters, ...)

- Voert de bladen of de slabben bij
schoorstenen op hellende daken
trapsgewijs uit

Kennis

- Elementen die een gespecialiseerde
tussenkomst vereisen (HVAC ,
dakvensters, ...)

- Compatibiliteit van dak- en
gootmaterialen

Werkt de dakbedekking af

- Past het dakbedekkingsmateriaal aan
(snijden, zagen) voor een goede
aansluiting op de kilgoot of rand

- Vervaardigt afwerkingsdetails en
versieringen (de rand, aansluiting,
nok, veiligheidsaccessoires, ...)

- Brengt afwerkingsdetails en
versieringen aan rond openingen,
dakdoorbrekingen en andere
accessoires

Kennis

- Eigenschappen, types,
handelsafmetingen,
verwerkingsvoorschriften, afwerkingen
en bevestigingstechnieken van
verschillende soorten
afwerkingsmaterialen

Brengt hanggoten aan bij hellend dak

en bevestigt deze

- Plaatst haken en hecht een hanggoot
vast

- Verzekert de hellingsgraad

Kennis

- Eigenschappen, nodige afmetingen,
vervaardiging en plaatsingswijze van
hanggoten en gootdetails

- Compatibiliteit van dak- en
gootmaterialen

Vervaardigt bij hellend dak een

hemelwaterafvoer en sluit deze aan

op het rioleringssysteem

- Voert een hemelwaterafvoer uit in
verschillende vormen en doorsneden

- Plaatst en bevestigt de
hemelwaterafvoer

- Sluit de leidingen water- en geurdicht
af

- Plaatst en bevestigt de
verbindingselementen

Kennis

- Systemen van waterafvoer op en van
het dak en de gevel

- Eigenschappen, nodige afmetingen,
vervaardiging en plaatsingswijze van
hemelwaterafvoer
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Bereidt het hellend dak voor op de
montage van zonnepanelen en -
collectoren indien van toepassing

- Leest en past het montageplan toe

- Verzekert zich van de goede staat van
de bestaande structuur

- Versterkt het daktimmerwerk of de
dakbedekking

- Beoordeelt de invloed die het gekozen
systeem zal hebben op het dak
(perforaties, beloopbaarheid,
onderhoud, ...)

- Demonteert dakelementen zodat de
panelen geplaatst en/of verankerd
kunnen worden

- Beveiligt de dakelementen en het dak
tegen onweer tijdens deze fase van de
werken

- Hermonteert de nodige elementen
voor het behoud van de integriteit van
het dakcomplex

Kennis

- Verschillende types zonnepanelen en -
collectoren en hun plaatsing

- Voornaamste oorzaken van instabiliteit
van een dragende structuur

Monteert indien van toepassing

zonnepanelen en -collectoren op

hellend dak

- Leest en past het montageplan toe

- Beschermt bestaande dakelementen
die niet beschadigd mogen worden bij
de montage

- Realiseert waterdichte doorbrekingen
in het dak

- Verankert bevestigingen en/of
verzwaart collectoren

- Waakt erover dat sensoren
gemakkelijk gedemonteerd kunnen
worden

- Verzekert de waterdichtheid van de
verbindingen tussen de sensoren en
de dakbedekking met compatibele
materialen

- Controleert de waterdichtheid van de
verbindingen en de globale
waterdichtheid van het dak

- Verzekert zich van het behoud van de
integriteit van de functies van het
dakcomplex

- Volgt de aanbevelingen van een
checklist die bij een
kwaliteitsprocedure hoort

Basiskennis

- Residentiéle elektriciteits- en sanitaire
werken (gereedschappen, materialen,
planlezen)

Kennis

- Verschillende types zonnepanelen en -
collectoren en hun plaatsing

- Montagetechnieken van zonnepanelen
bij niet-metalen hellende daken

Spoort indien van toepassing
tekortkomingen op van de plaatsing
van zonnepanelen en -collectoren op
hellend dak

- Spoort lekken in luchtdichting op

Kennis
- Verschillende types zonnepanelen en -
collectoren en hun plaatsing
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- Spoort problemen met de
waterdichtheid op

- Controleert de stevigheid van de
verankeringen

- Controleert de staat van de
bedekkingsmaterialen (onderdaken,
bitumenmembranen, ...)

Alle activiteiten situeren zich op beheersingsniveau 2 (volwaardige beheersing).
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6. Werkplekcomponent

In het kader van de werkplekcomponent moet er een voorafgaandelijk
gezondheidsbeoordeling plaatsvinden indien de welzijnswetgeving dit vereist.

De werkplekcomponent in de opleiding dakwerker duaal omvat gemiddeld op jaarbasis
minstens 20 opleidingsuren per week op de reéle werkplek.

Gezien de verschillende werkcontexten (plat dak en hellend dak) binnen deze opleiding
dakwerker duaal dient de leerling zijn opleidingstraject te vervullen binnen deze 2
contexten, namelijk dakafdichting bij platte daken en niet-metalen dakbedekking bij
hellende daken.

7. Studiebekrachtiging

Met in acht name van het evaluatieresultaat leidt de opleiding dakwerker duaal tot één
van de volgende vormen van studiebekrachtiging:

e een diploma van secundair onderwijs (bso), bewijs van onderwijskwalificatie
“dakwerker duaal” niveau 4 van de Vlaamse kwalificatiestructuur en niveau 4 van
het Europese kwalificatiekader, met inbegrip van de beroepskwalificaties
“dakafdichter” en “dakdekker niet-metalen dakbedekking” niveau 3 van de
Vlaamse kwalificatiestructuur en niveau 3 van het Europese kwalificatiekader:

o is voorbehouden voor Ileerlingen met vooropleiding beroepssecundair
onderwijs;

o wordt uitgereikt na slagen voor het geheel van de algemene en beroepsgerichte
vorming zoals in dit standaardtraject is opgenomen en via de schoolcomponent
en de werkplekcomponent is gerealiseerd.

e een studiegetuigschrift van het derde leerjaar van de derde graad van het secundair
onderwijs ingericht onder de vorm van een specialisatiejaar, bewijs van
onderwijskwalificatie “dakwerker duaal” niveau 4 van de Vlaamse
kwalificatiestructuur en niveau 4 van het Europese kwalificatiekader, met inbegrip
van de beroepskwalificaties “dakafdichter” en “dakdekker niet-metalen
dakbedekking” niveau 3 van de Vlaamse kwalificatiestructuur en niveau 3 van het
Europese kwalificatiekader:

o is voorbehouden voor leerlingen met vooropleiding algemeen, kunst of
technisch secundair onderwijs;

o wordt uitgereikt na slagen voor het geheel van de algemene en beroepsgerichte
vorming zoals in dit standaardtraject is opgenomen en via de schoolcomponent
en de werkplekcomponent is gerealiseerd.

e een certificaat, bewijs van beroepskwalificatie “dakafdichter” niveau 3 van de

Vlaamse kwalificatiestructuur en niveau 3 van het Europese kwalificatiekader:

o wordt uitgereikt, bij een lineaire organisatie, na slagen voor het geheel van de
volgende activiteiten van de beroepsgerichte vorming die overeenstemmen met
een beroepskwalificatie, zoals in dit standaardtraject is opgenomen, en via de
schoolcomponent en de werkplekcomponent is gerealiseerd:

e Werkt in teamverband

e Werkt met oog voor veiligheid, milieu, kwaliteit en welzijn
e Organiseert zijn werkplek veilig en ordelijk

e Werkt op hoogte
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een

e Gebruikt stromen duurzaam en beperkt geluidshinder
e Gebruikt machines en gereedschappen
e Houdt werkadministratie bij
e Plant de werkzaamheden
e Beheert het materiaal en het materieel
e Maakt een diagnose van de staat van het plat dak
e Legt het onderdak bij plat dak
¢ Verwijdert dakelementen bij plat dak
e Bereidt dakafdichtingen voor (bitumineus, synthetisch,
groendaken)
e Brengt primers of hechtvernis aan
e Plaatst lucht- en/of dampscherm bij plat dak
e Plaatst isolatiematerialen bij plat dak (thermisch, akoestisch,
brandwerend, ...)
e Brengt bitumineuze afdichtingslagen aan
e Dicht daktoebehoren af bij bitumineuze afdichting
e Dicht opkanten en dakranden af bij bitumineuze afdichting
e Vervaardigt en brengt een hemelwaterafvoer aan bij bitumineuze
afdichting
e Brengt synthetische afdichtingslagen aan
¢ Dicht daktoebehoren af bij synthetische afdichting
e Dicht opkanten en dakranden af bij synthetische afdichting
e Vervaardigt en brengt een hemelwaterafvoer aan bij synthetische
afdichting
e Plaatst afdichting voor groendaken
e Bereidt het plat dak voor op de montage van zonnepanelen en -
collectoren indien van toepassing
e Monteert indien van toepassing zonnepanelen en -collectoren op
het plat dak
e Spoort indien van toepassing tekortkomingen op van de plaatsing
van zonnepanelen en -collectoren op hellend dak
wordt uitgereikt, bij een modulaire organisatie, na slagen voor het geheel van
de volgende cluster van de beroepsgerichte vorming:
e Dakafdichting
en de algemene activiteiten die in de cluster geintegreerd worden aangeboden,
die overeenstemmen die overeenstemt met een beroepskwalificatie, zoals in dit
standaardtraject is opgenomen, en via de schoolcomponent en de
werkplekcomponent is gerealiseerd.

certificaat, bewijs van beroepskwalificatie “dakdekker niet-metalen

dakbedekking” niveau 3 van de Vlaamse kwalificatiestructuur en niveau 3 van het
Europese kwalificatiekader:

o

wordt uitgereikt, bij een lineaire organisatie, na slagen voor het geheel van de
volgende activiteiten van de beroepsgerichte vorming die overeenstemmen met
een beroepskwalificatie, zoals in dit standaardtraject is opgenomen, en via de
schoolcomponent en de werkplekcomponent is gerealiseerd:

e Werkt in teamverband

e Werkt met oog voor veiligheid, milieu, kwaliteit en welzijn

e Organiseert zijn werkplek veilig en ordelijk

e Werkt op hoogte

e Gebruikt stromen duurzaam en beperkt geluidshinder

e Gebruikt machines en gereedschappen

e Houdt werkadministratie bij
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e Plant de werkzaamheden
e Beheert het materiaal en het materieel
e Slaat lasten aan onder begeleiding
e Maakt een diagnose van de staat van het hellend dak
e Verwijdert dakelementen bij hellend dak
e Plaatst indien van toepassing isolatiematerialen bij hellend dak
(thermisch, akoestisch, brandwerend, ...)
e Plaatst lucht- en/of dampscherm bij hellend dak
e Legt het onderdak bij hellend dak
e Voorbereiden van dakbedekking met dakpannen, leien, ...
e Plaatst pannen
e Plaatst leien
e Plaatst platen en stroken
e Plaatst prefabelementen
e Voert aansluitingen uit met diverse doorvoeringen
e Werkt de dakbedekking af
e Brengt hanggoten aan bij hellend dak en bevestigt deze
e Vervaardigt bij hellend dak een hemelwaterafvoer en sluit deze aan
op het rioleringssysteem
e Bereidt het hellend dak voor op de montage van zonnepanelen en -
collectoren indien van toepassing
e Monteert indien van toepassing zonnepanelen en -collectoren op
hellend dak
e Spoort indien van toepassing tekortkomingen op van de plaatsing
van zonnepanelen en -collectoren op hellend dak
o wordt uitgereikt, bij een modulaire organisatie, na slagen voor het geheel van
de volgende cluster van de beroepsgerichte vorming:
e Niet-metalen dakbedekking
en de algemene activiteiten die in de cluster geintegreerd worden aangeboden,
die overeenstemmen die overeenstemt met een beroepskwalificatie, zoals in dit
standaardtraject is opgenomen, en via de schoolcomponent en de
werkplekcomponent is gerealiseerd.

e een attest van verworven competenties, bewijs van competenties:

o wordt uitgereikt na slagen voor een aantal competenties die in dit
standaardtraject zijn opgenomen en via de schoolcomponent en de
werkplekcomponent zijn gerealiseerd.

e een attest van regelmatige lesbijwoning:

o wordt uitgereikt bij vroegtijdige beéindiging van de opleiding zonder dat er
attesteerbare competenties verworven zijn.

8. Aanloopstructuuronderdelen

Niet van toepassing.
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9. Onderliggende beroepskwalificaties i.f.v. flexibele instap bij

modulaire organisatie

Niet van toepassing.
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STANDAARDTRAJECT

Decor- en standenbouwer duaal

1. Situering en omschrijving

De opleiding decor- en standenbouwer duaal combineert een schoolcomponent en een
werkplekcomponent. De combinatie van schoolcomponent met werkplekcomponent omvat
minimaal 28 opleidingsuren per week.

In de opleiding decor- en standenbouwer duaal wordt gekozen voor een overeenkomst
alternerende opleiding. Dit impliceert dat de wekelijkse invulling moet overeenstemmen
met de normale voltijdse wekelijkse arbeidsduur die van toepassing is in de onderneming
overeenkomstig de CAO. Meestal is dit gemiddeld 38 opleidingsuren per week, maar dit
dient bij opmaak van de overeenkomst op de werkplek nagevraagd te worden.

De opleiding decor- en standenbouwer duaal wordt georganiseerd als een specialisatiejaar
in het derde leerjaar van de derde graad beroepssecundair onderwijs binnen het
studiegebied hout.

Het standaardtraject voor de opleiding decor- en standenbouwer duaal is gebaseerd op de
volgende beroepskwalificatie:
e Beroepskwalificatie decor- en standenbouwer,
niveau 3 van de Vlaamse kwalificatiestructuur.

In de opleiding decor- en standenbouwer duaal leert men het voorbereiden van de eigen
werkzaamheden en het verwerken van de grondstoffen; het in- en omstellen van
(houtbewerkings)machines; het bewerken, vergaren van onderdelen voor decors en
standen, het op- en afbouwen, het integreren van rekwisieten, sanitaire en elektrische
toestellen en (audiovisuele) randapparatuur en het afwerken en inrichten van decors en
standen teneinde standen en decors voor beurzen, tentoonstellingen, theater, musical,
film en televisie aan de hand van een werkopdracht te vervaardigen en op en af te bouwen.

In een standaardtraject wordt er geen uitspraak gedaan over de organisatievorm van de
duale opleiding. De aanbieder duaal leren bepaalt zelf of hij dit lineair of modulair
organiseert.

De opleidingsduur bedraagt 1 jaar, waarvan bij modulaire organisatie kan worden
afgeweken in functie van de individuele leerweg van een jongere.
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2. Toelatingsvoorwaarden

De voorwaarden om bij de start van de opleiding decor- en standenbouwer duaal als
regelmatige leerling te worden toegelaten zijn:
¢ voldaan hebben aan de voltijdse leerplicht;
¢ ofwel voldoen aan de toelatingsvoorwaarden tot het derde leerjaar van de derde
graad bso, ingericht als specialisatiejaar, waarop de opleiding decor- en
standenbouwer duaal zich situeert. Deze voorwaarden zijn bepaald in de codex
secundair onderwijs en het besluit van de Vlaamse Regering van 19 juli 2002
betreffende de organisatie van het voltijds secundair onderwijs, en meegedeeld bij
omzendbrief SO 64;

ofwel als zijinstromer! beschikken over een gunstige beslissing van de klassenraad
voor de opleiding decor- en standenbouwer duaal.

Uit het leerlingendossier moet de verificatie kunnen opmaken dat de leerling aan de
toelatingsvoorwaarden voldoet.

3. Algemene vorming

De verplichte algemene vorming voor het derde leerjaar van de derde graad bso is
opgenomen in het standaardtraject en omvat alle eindtermen of een verwijzing naar de
inhoud van deze onderdelen:

Project algemene vakken
De vakgebonden eindtermen van het derde leerjaar van de derde graad bso.

Moderne vreemde talen (Frans of Engels)
De vakgebonden eindtermen van Frans of Engels van het derde leerjaar van de derde
graad bso.

Lichamelijke opvoeding (niet van toepassing voor CDO en Syntra)
De vakgebonden eindtermen van het derde leerjaar van de derde graad bso.

Vakoverschrijdende eindtermen
De vakoverschrijdende eindtermen van het secundair onderwijs.

Levensbeschouwing (niet van toepassing voor CDO en Syntra)

De doelen voor godsdienst, niet-confessionele zedenleer, cultuurbeschouwing of eigen
cultuur en religie zijn in overeenstemming met de internationale en grondwettelijke
beginselen inzake de rechten van de mens en van het kind in het bijzonder en respecteren
de door het Vlaams Parlement, naargelang van het geval, bekrachtigde of goedgekeurde
eindtermen.

De aanbieder duaal leren bepaalt zelf hoe de algemeen vormende competenties
georganiseerd worden en bepaalt zelf de mate van integratie met de beroepsgerichte
competenties.

I Definitie zijinstromer: “jongeren die het onderwijs al hebben verlaten, al dan niet gekwalificeerd, en
die zich, na een onderbreking, opnieuw willen inschrijven voor een duaal structuuronderdeel”.

Pagina 181 van 1330



4. Beroepsgerichte vorming - organisatie lineair

Per activiteit worden de bijhorende vaardigheden en kenniselementen opgenomen. De
geselecteerde kennis moet steeds in functie van de activiteit en vaardigheden gerealiseerd

worden.
Activiteiten Kennis
Werkt in teamverband Kennis

- Communiceert effectief en efficiént

- Wisselt informatie uit met collega’s en
verantwoordelijken

- Rapporteert aan leidinggevenden

- Werkt efficiént samen met collega's

- Volgt aanwijzingen van
verantwoordelijken op

- Past zich flexibel aan (verandering van
collega’s, ...)

- Vakterminologie
- Communicatietechnieken

Werkt met oog voor veiligheid,

milieu, kwaliteit en welzijn

- Maakt onderscheid tussen gevaarlijke
en niet gevaarlijke producten en
afvalstoffen

- Vraagt om informatie in geval van
twijfel over afvalstoffen

- Sorteert afval volgens de richtlijnen

- Houdt zich aan de regels voor
traceerbaarheid van producten

- Werkt ergonomisch

- Gebruikt persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

- Ziet er op toe dat veiligheids- en
milieuvoorschriften worden
gerespecteerd

- Meldt problemen aan de
verantwoordelijke

Basiskennis
- Milieuzorgsystemen in functie van de
eigen werkzaamheden

Kennis

- Voorschriften rond afval en gevaarlijke
producten

- Hygiéne, veiligheids-, milieu-,
kwaliteits- en welzijnsvoorschriften

- Persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

- Ergonomische hef- en tiltechnieken

- (Veiligheids)pictogrammen

- Etikettering en productidentificatie

Organiseert zijn werkplek veilig en

ordelijk

- Organiseert zijn werkplaats rekening
houdend met een logische
werkvolgorde

- Richt de werkplaats (ergonomisch) in

- Beperkt stofemissie

- Sorteert afval volgens de richtlijnen

- Houdt de werkplek schoon

- Bergt de eigen gereedschappen en
hulpmiddelen op

- Ziet er op toe dat veiligheids- en
milieuvoorschriften worden
gerespecteerd

- Gebruikt (stof)afzuigapparatuur /
installaties

- Gebruikt persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

Basiskennis
- Milieuzorgsystemen in functie van de
eigen werkzaamheden

Kennis

- Hygiéne, veiligheids-, milieu-,
kwaliteits- en welzijnsvoorschriften

- Persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

- Voorschriften rond afval en gevaarlijke
producten

- Materialen en gereedschappen

- Ergonomische hef- en tiltechnieken

- (Veiligheids)pictogrammen
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Werkt op hoogte

Gebruikt ladders volgens instructies en
veiligheidsregels als toegangsmiddel
Gebruikt (rol)steigers en/of
hoogwerkers volgens de instructies en
veiligheidsvoorschriften

Gebruikt persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

Kennis

- Hygiéne, veiligheids-, milieu-,
kwaliteits- en welzijnsvoorschriften

- Persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

Gebruikt stromen duurzaam en
beperkt geluidshinder

Gebruikt water voor taken en
schoonmaak efficiént
Gebruikt machines en gereedschappen

Kennis

- Hygiéne, veiligheids-, milieu-,
kwaliteits- en welzijnsvoorschriften

- Geoptimaliseerd verbruik en
recuperatie van water, materialen en

efficiént energie

- Beperkt het lawaai: gebruikt - Materialen, machines en
persoonlijke beschermingsmiddelen, gereedschappen
implementeert preventiemaatregelen
VOoor omgeving

Plant en bereidt de eigen Kennis

werkzaamheden voor de productie - Werkdocumenten, tekeningen en

voor plannen

- Neemt kennis van de eigen - Informatiebronnen
werkopdracht - Vakterminologie

- Leest en begrijpt (werk)tekeningen en |- Hout en plaatmaterialen
plannen - Materialen en gereedschappen

Controleert de aangeleverde
(productie)gegevens (aantal,
compleetheid, juistheid, ...)

Neemt de planning door

Stelt correct en overzichtelijk een
hout-, meet-, en materiaalstaat op
Stelt een zaagplan op

Bepaalt de uit te voeren bewerkingen
Bepaalt een optimale werkvolgorde
Meldt problemen aan
leidinggevende/verantwoordelijke
Beheert administratie: houdt planning
en eventuele documenten die de
ploegbaas overgemaakt heeft bij

- Bewerkingsmethodes

- Controle- en meetmethoden en -
middelen

- Functionele rekenvaardigheden

Grondige kennis
- Productieproces van decors en
standen

Controleert (de voorraad)
grondstoffen en materialen
(beschikbaarheid, tekorten,
hoeveelheid, kwaliteitsafwijkingen,

)

Verzamelt bestaande decor- en
standenonderdelen en toebehoren
Houdt de voorraad bij en vult aan
Signaleert tekorten

Controleert de te hergebruiken en te
verwerken grondstoffen, materialen en
elementen en onderneemt actie bij
afwijkingen (gebreken,
beschadigingen, vochtigheid, ...)

Basiskennis
- Specifieke materialen (gietharsen,
schuimen, epoxy, ...)

Kennis

- Werkdocumenten

- Vakterminologie

- Hout en plaatmaterialen

- Materialen en gereedschappen

- Controle- en meetmethoden en -
middelen

- Functionele rekenvaardigheden

- Etikettering en productidentificatie
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Stemt de hoeveelheid af op de
opdracht

Gebruikt controle-instrumenten en
interpreteert de controlegegevens
Houdt rekening met de (interne)
codering

Neemt leveringen in ontvangst en
controleert de leveringen
Selecteert, controleert en hanteert
materialen/gereedschappen

Bereidt de grondstoffen voor op de
werkopdracht (uitsmetten, opdelen,
aftekenen, paren, ...)

Leest en begrijpt (werk)tekeningen en
plannen

Kantrecht en/of kort (ruw hout) af
Deelt plaatmateriaal optimaal in
(richting, beschadiging, ...)

Tekent uit te zagen onderdelen uit
Zaagt de onderdelen op de juiste
afmeting uit volgens borderel of
zaagplan

Stapelt zorgvuldig volgens een
logische verwerkingsvolgorde
Brengt merktekens aan op de
werkstukken (paringstekens, ...)
Schrijft onderdelen volgens een
éénvormige afschrijvingsmethode en
maataanduiding af

Kennis

Werkdocumenten, tekeningen en
plannen

Functionele rekenvaardigheden
Kwaliteitsnormen, waarden en
toleranties

Hout en plaatmaterialen
Materialen en gereedschappen
Afschrijfmethodes
Bewerkingsmethodes
Controle-, meetmethoden en -
middelen

Persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

Grondige kennis

((C)NC-gestuurde)
(houtbewerkings)machines

Selecteert, controleert, monteert en
vervangt (snij)gereedschappen op de
(houtbewerkings) machines

Raadpleegt technische bronnen
(werkstuktekeningen, instelgegevens,
omrekeningstabellen, ...)

Houdt zich aan procedures en
voorschriften

Selecteert (snij)gereedschappen i.f.v.
de uit te voeren bewerking
Controleert (snij)gereedschappen
(standtijd, mec/man, ...)

Verzamelt materiaal en gereedschap
en beoordeelt de conformiteit ervan
(De)monteert (snij)gereedschappen
in/op de machine of installatie en stelt
ze af

Bergt (snij)gereedschappen veilig op
Vervangt en onderhoudt
(snij)gereedschappen

Onderneemt actie bij onvoorziene
omstandigheden of problemen

Kennis

Technische voorschriften en
aanbevelingen in functie van de eigen
werkzaamheden

Hout en plaatmaterialen
Snijgereedschappen
Verspaningstechnologie en -
technieken

Bewerkingsmethodes

Controle- en meetmethoden en -
middelen

Persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen
Functionele rekenvaardigheden

Grondige kennis

((C)NC-gestuurde)
(houtbewerkings)machines

Stelt (houtbewerkings)machines in
en om

Basiskennis

CNC-sturing
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- Raadpleegt (technische) voorschriften
en productfiches

- Stelt de juiste aanvoersnelheid en
toerental in

- Stelt de parameters en codrdinaten
manueel of (semi)computergestuurd in

- (De)monteert en stelt hulpstukken en
beveiligingen in

- Maakt een proefstuk

- Onderneemt actie bij onvoorziene
omstandigheden of problemen

Kennis

- Technische voorschriften en
aanbevelingen in functie van de eigen
werkzaamheden

- Randapparatuur

- Bewerkingsmethodes

- Kwaliteitsnormen, waarden en
toleranties

- Persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

Grondige kennis
- ((C)NC-gestuurde)
(houtbewerkings)machines

Controleert de

veiligheidsvoorzieningen van de

(houtbewerkings)machines

- Raadpleegt veiligheidsvoorschriften en
leeft ze na

- Volgt informatie op, zowel ter plaatse
als via beeldschermen

- Doet veiligheidscontroles aan de
(houtbewerkings)machines

- Merkt afwijkingen, storingen of de
nood aan preventief onderhoud aan
de (houtbewerkings)machine op

- Evalueert veiligheidsrisico’s en neemt
gepaste maatregelen

- Meldt problemen aan de
verantwoordelijke

- Legt de werkzaamheden stil indien
nodig

Kennis

- (Veiligheids)pictogrammen

- Controle- en meetmethoden en -
middelen

- Persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

Grondige kennis
- ((C)NC-gestuurde)
(houtbewerkings)machines

Bewerkt onderdelen met

(houtbewerkings)machines

- Houdt zich aan (technische)
voorschriften en productiefiches

- Bepaalt de te gebruiken machines

- Controleert de beveiliging voor het
opstarten

- Start, stopt en bedient de machines
om hout te bewerken

- Schaaft tot ontruwde vlakken

- Zaagt op maat

- Boort gaten

- Brengt merktekens aan op de
werkstukken (paringstekens, ...)

- Brengt (gebogen) profileringen aan

- Maakt verbindingen

- Schuurt werkstukken tot de gewenste
afwerkingsgraad op

- Maakt, indien nodig, gebruik van
mallen

Basiskennis
- CNC-sturing

Kennis

- Kwaliteitsnormen, waarden en
toleranties

- Technische voorschriften en
aanbevelingen in functie van de eigen
werkzaamheden

- Randapparatuur

- Verspaningstechnologie en -
technieken

- Bewerkingsmethodes

- Opspansystemen (manueel en
machinaal)

- Controle- en meetmethoden en -
middelen

- Persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen
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- Stapelt zorgvuldig volgens een
logische verwerkingsvolgorde

- Controleert kwaliteit en maatvoering

- Onderneemt actie bij onvoorziene
omstandigheden of problemen

Grondige kennis

- ((C)NC-gestuurde)
(houtbewerkings)machines

- Productieproces van decors en
standen

- Constructie- en verbindingstechnieken
voor decors en standen

Vergaart onderdelen van decors en

standen

- Leest (werk)tekeningen en plannen en
leidt af welke onderdelen (demontabel)
vergaard kunnen worden

- Bepaalt of bepaalde
oppervlaktebehandelingen voor de
vergaring moet komen

- Verlijmt verbindingsgedeelten

- Voegt de onderdelen volgens een
logische werkvolgorde samen

- Past manuele en machinale
opspantechnieken toe

- Past mechanische
verbindingstechnieken toe (nagelen,
nieten, schroeven, ...)

- Verwijdert lijmresten

- Controleert de kwaliteit, haaksheid en
maatvoering

- Stapelt en merkt voor de volgende
productiefase

Kennis

- Werkdocumenten, tekeningen en
plannen

- Kwaliteitsnormen, waarden en
toleranties

- Materialen en gereedschappen

- Elektrisch en pneumatisch
handgereedschap

- Constructie- en verbindingstechnieken
voor decors en standen

- Opspansystemen (manueel en
machinaal)

- Lijmsoorten

- Montagetechnieken

- Controle- en meetmethoden en -
middelen

- Persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

Grondige kennis

- Productieproces van decors en
standen

- Constructie- en verbindingstechnieken
voor decors en standen

Behandelt oppervlakken van decors

en standen (schuren, beschermen,

afwerken, ...)

- Houdt zich aan (technische)
voorschriften en productiefiches

- Bereidt beschermings- en/of
afwerkingsproducten voor

- Bereidt diverse ondergronden voor
(schuren, ontvetten, ...)

- Brengt manueel en/of machinaal
grond-, tussen- en afwerklagen aan

- Past speciale technieken toe in functie
van de werkopdracht (kunstmatig
verouderen, verftechnieken, ...)

- Controleert visueel de kwaliteit van de
behandelde oppervlakken

- Voert kleine herstellingen en retouches
uit

- Brengt (interne) codering aan
(etiketten, labels, ...)

- Beschermt afgewerkte werkstukken en
slaat ze op

Basiskennis

- Beschermings-, onderhouds- en
afwerkingsproducten voor decors en
standen

- Specifieke materialen (gietharsen,
schuimen, epoxy, ...)

Kennis

- Afwerkingstechnieken voor decors en
standen

- Materialen en gereedschappen

- Hout en plaatmaterialen

- Technische voorschriften en
aanbevelingen in functie van de eigen
werkzaamheden

- Informatiebronnen

- Voorschriften rond afval en gevaarlijke
producten

- Etikettering en productidentificatie

- Persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen
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Grondige kennis

- Productieproces van decors en
standen

- ((C)NC-gestuurde)
(houtbewerkings)machines

Monteert en regelt beslag af

- Houdt zich aan (technische)
voorschriften en productiefiches

- Leest en begrijpt (werk)tekeningen en
plannen

- Voorziet uitsparingen voor beslag

- Stelt beslag samen

- Bevestigt beslag

- Regelt beslag af

Kennis

- Werkdocumenten, tekeningen en
plannen

- Technische voorschriften en
aanbevelingen in functie van de eigen
werkzaamheden

- Beslag voor decors en standen

- Materialen en gereedschappen

- Elektrisch en pneumatisch
handgereedschap

- Montagetechnieken

Grondige kennis
- Productieproces van decors en
standen

Voert preventief basisonderhoud uit

van de (houtbewerkings)machines

- Merkt noodzaak aan technisch
onderhoud op

- Plaatst de (houtbewerkings)machines
in veiligheidsmodus voor het uitvoeren
van onderhoud

- Houdt zich aan het onderhoudsplan en
-richtlijnen

- Voert eenvoudige
onderhoudswerkzaamheden uit

- Rapporteert problemen aan de
technicus of de verantwoordelijke

- Registreert basisonderhoud

Kennis

- (Veiligheids)pictogrammen

- Informatiebronnen

- Materialen en gereedschappen

- Persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

- Etikettering en productidentificatie

- Technische voorschriften en
aanbevelingen in functie van de eigen
werkzaamheden

Grondige kennis
- ((C)NC-gestuurde)
(houtbewerkings)machines

Transporteert grondstoffen,

constructieonderdelen en materialen

(intern, op locatie, ...)

- Houdt zich aan procedures en
voorschriften

- Verplaatst veilig en op ergonomisch
verantwoorde wijze

- Stapelt zorgvuldig volgens een
logische verwerkingsvolgorde

- Maakt kisten en/of karren op maat
voor (internationaal) transport

- Verpakt, beschermt voor transport
(vochtigheid, temperatuur, lichtinval,
)

- Controleert de lading (aantal,
compleetheid, juistheid, ...)

- Laadt, lost (interne) transportmiddelen
conform de richtlijnen (max. gewicht,
aantal, ...)

Basiskennis
- Opslag- en stapeltechnieken

Kennis

- (Interne) transportmiddelen

- Technische voorschriften en
aanbevelingen in functie van de eigen
werkzaamheden

- Verpakkingstechnieken

- Laad- en zekeringstechnieken

- (Veiligheids)pictogrammen

- Persoonlijke een collectieve
beschermingsmiddelen
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- Bevestigt en beveiligt tegen
vervoersrisico’s (het zekeren van
ladingen, ...)

- Transporteert op de plaats van
bestemming

- Past hef- en tiltechnieken toe

- Organiseert tussentijdse opslag op de
werf rekening houdend met de
werfomstandigheden

- Onderneemt actie bij onvoorziene
omstandigheden of problemen

Stelt de situatie op de locatie in
functie van de eigen werkzaamheden
vast en bereidt de plaatsing voor

- Neemt kennis van de eigen
werkopdracht

- Neemt kennis van de veiligheids- en
opbouwvoorschriften van de locatie

- Leest en begrijpt (werk)tekeningen en
plannen

- Controleert de levering (aantal,
compleetheid, juistheid, ...)

- Beoordeelt de locatie, controleert de
inplantingsplaats, vloeren, muren,
plafonds, ...

- Controleert de aanwezigheid van de
nutsvoorzieningen

- Bepaalt een optimale werkvolgorde

- Signaleert grote aanpassingen aan
nutsvoorzieningen en/of omgeving aan
de bevoegde persoon

- Brengt signalisatie aan

Basiskennis

- Sanitair in functie van decors en
standen

- Elektriciteit in functie van decors en
standen

- Milieuzorgsystemen in functie van de
eigen werkzaamheden

Kennis

- Werkdocumenten, tekeningen en
plannen

- Materialen en gereedschappen

- Kwaliteitsnormen, waarden en
toleranties

- Controle- en meetmethoden en -
middelen

- Functionele rekenvaardigheden

- (Veiligheids)pictogrammen

- Persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

Bouwt decors en standen op

- Leest en begrijpt (werk)tekeningen en
plannen

- Bevestigt de onderdelen volgens een
logische werkvolgorde aan elkaar

- Plaatst (systeem)vloeren

- Plaatst soepele en houten
vloerbekleding

- Monteert wanden en plafonds

- Monteert systeemstanden

- Bevestigt doeken in een frame

- Controleert de kwaliteit en
maatvoering

- Meldt problemen aan de bevoegde
persoon

- Ziet er op toe dat
veiligheidsvoorschriften worden
gerespecteerd (brand, publiek, ...)

Basiskennis

- Sanitair in functie van decors en
standen

- Elektriciteit in functie van decors en
standen

Kennis

- Werkdocumenten, tekeningen en
plannen

- Hout en plaatmaterialen

- Materialen en gereedschappen

- Elektrisch en pneumatisch
handgereedschap

- Bevestigingsmiddelen voor onderdelen
van decors en standen

- Controle en meetmethoden en -
middelen

- Persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

- Kwaliteitsnormen, waarden en
toleranties
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Grondige kennis

- Constructie en verbindingstechnieken
voor decors en standen

- Plaatsingsmethodes voor onderdelen
van decors en standen

Integreert (audiovisuele)

randapparatuur

- Leest en begrijpt montage-instructies

- Brengt (elektrische) bekabeling aan

- Sluit elektrische toestellen en
verlichting aan

- Sluit (audiovisuele) randapparatuur
aan (projectoren, projectieschermen,
beeldschermen, audio, ...)

- Merkt noodzaak aan technisch
onderhoud op

- Lokaliseert storingen en lost ze op of
meldt problemen aan leidinggevenden
en verantwoordelijken

Basiskennis

- (Audiovisuele) randapparatuur

- Elektriciteit in functie van decors en
standen

Kennis

- Werkdocumenten, tekeningen en
plannen

- Materialen en gereedschappen

- Elektrisch en pneumatisch
handgereedschap

- Montagetechnieken

- Technische voorschriften en
aanbevelingen in functie van de eigen
werkzaamheden

- Controle- en meetmethoden en -
middelen

- Persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

Werkt decors en standen af

- Integreert andere materialen in de
decors en standen (elektrische
toestellen, sanitair ...)

- Sluit eenvoudige watertoevoer en -
afvoer aan

- Monteert / kleeft belettering op decors
en standen (stickers, ...)

- Richt decors en standen in (tafels,
stoelen, toonbank, kaders, ...)

- Regelt beslag af

- Controleert de kwaliteit van het
uitgevoerde werk

- Meldt problemen/afwijkingen aan
leidinggevende/verantwoordelijke

Basiskennis

- Sanitair in functie van decors en
standen

- Elektriciteit in functie van decors en
standen

Kennis

- Beslag voor decors en standen

- Materialen en gereedschappen

- Kwaliteitsnormen, waarden en
toleranties

- Controle- en meetmethoden en -
middelen

Bouwt decors en standen af

- Bepaalt welke onderdelen hergebruikt
moeten/kunnen worden

- Leeft de veiligheidsvoorschriften na bij
afbouw

- Demonteert standen en decors volgens
een logische volgorde

- Verpakt, beschermt voor transport
(vochtigheid, temperatuur, lichtinval,
")

- Organiseert tussentijdse opslag
rekening houdend met de
omstandigheden op de locatie

Basiskennis

- Sanitair in functie van decors en
standen

- Elektriciteit in functie van decors en
standen

- Aanslaan van lasten op hoogte

- Opslag en stapeltechnieken

Kennis

- Materialen en gereedschappen

- Elektrisch en pneumatisch
handgereedschap

- Verpakkingstechnieken

Pagina 189 van 1330




- Sorteert afval volgens de richtlijnen - Persoonlijke en collectieve
- Ruimt de werkplek op beschermingsmiddelen

Grondige kennis
- Constructie en verbindingstechnieken
voor decors en standen

Alle activiteiten situeren zich op beheersingsniveau 2 (volwaardige beheersing).
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5. Beroepsgerichte vorming — organisatie modulair

De beroepsgerichte vorming kan modulair georganiseerd worden. De beroepsgerichte
vorming is opgebouwd uit 2 clusters, samenhangende en afgeronde gehelen van
competenties die de lerende de mogelijkheid biedt via een individuele leerweg toe te
werken naar een studiebekrachtiging met waarborg op vervolgopleidingen of
tewerkstellingsmogelijkheden.

De beroepsgerichte vorming is opgebouwd uit de volgende clusters:
e Vervaardiging decors en standen
e Op- en afbouw decors en standen

Vervaardiging decors en

standen BEROEPSGERICHTE
VORMING DECOR- EN
STANDENBOUWER
DUAAL

Op- en afbouw decors

en standen

Voor elke onderstaande activiteit worden de bijhorende vaardigheden en kenniselementen
opgenomen. De geselecteerde kennis moet steeds in functie van de activiteit en
vaardigheden gerealiseerd worden.

Algemene activiteiten
Onderstaande algemene activiteiten moeten in de modulaire organisatie op

beheersingsniveau 2 (volwaardige beheersing) geintegreerd worden, in één of meerdere
clusters doorheen de volledige duale opleiding.

Activiteiten Kennis

Werkt in teamverband Kennis

- Communiceert effectief en efficiént - Vakterminologie

- Wisselt informatie uit met collega’s en | - Communicatietechnieken

verantwoordelijken

- Rapporteert aan leidinggevenden

- Werkt efficiént samen met collega's

- Volgt aanwijzingen van
verantwoordelijken op

- Past zich flexibel aan (verandering van
collega’s, ...)

Werkt met oog voor veiligheid, Basiskennis

milieu, kwaliteit en welzijn - Milieuzorgsystemen in functie van de

- Maakt onderscheid tussen gevaarlijke eigen werkzaamheden
en niet gevaarlijke producten en
afvalstoffen Kennis

- Vraagt om informatie in geval van - Voorschriften rond afval en gevaarlijke
twijfel over afvalstoffen producten

- Sorteert afval volgens de richtlijnen
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- Houdt zich aan de regels voor
traceerbaarheid van producten

- Werkt ergonomisch

- Gebruikt persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

- Ziet er op toe dat veiligheids- en
milieuvoorschriften worden
gerespecteerd

- Meldt problemen aan de
verantwoordelijke

Hygiéne, veiligheids-, milieu-,
kwaliteits- en welzijnsvoorschriften
Persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen
Ergonomische hef- en tiltechnieken
(Veiligheids)pictogrammen
Etikettering en productidentificatie

Organiseert zijn werkplek veilig en

ordelijk

- Organiseert zijn werkplaats rekening
houdend met een logische
werkvolgorde

- Richt de werkplaats (ergonomisch) in

- Beperkt stofemissie

- Sorteert afval volgens de richtlijnen

- Houdt de werkplek schoon

- Bergt de eigen gereedschappen en
hulpmiddelen op

- Ziet er op toe dat veiligheids- en
milieuvoorschriften worden
gerespecteerd

- Gebruikt (stof)afzuigapparatuur /
installaties

- Gebruikt persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

Basiskennis

Kennis

Milieuzorgsystemen in functie van de
eigen werkzaamheden

Hygiéne, veiligheids-, milieu-,
kwaliteits- en welzijnsvoorschriften
Persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

Voorschriften rond afval en gevaarlijke
producten

Materialen en gereedschappen
Ergonomische hef- en tiltechnieken
(Veiligheids)pictogrammen

Gebruikt stromen duurzaam en

beperkt geluidshinder

- Gebruikt water voor taken en
schoonmaak efficiént

- Gebruikt machines en gereedschappen
efficiént

- Beperkt het lawaai: gebruikt
persoonlijke beschermingsmiddelen,
implementeert preventiemaatregelen
vVoor omgeving

Kennis

Hygiéne, veiligheids-, milieu-,
kwaliteits- en welzijnsvoorschriften
Geoptimaliseerd verbruik en
recuperatie van water, materialen en
energie

Materialen, machines en
gereedschappen

Cluster Vervaardiging decors en standen

— BEHEERSINGSNIVEAU 2

Activiteiten

Kennis

Plant en bereidt de eigen

werkzaamheden voor de productie

voor

- Neemt kennis van de eigen
werkopdracht

- Leest en begrijpt (werk)tekeningen en
plannen

- Controleert de aangeleverde
(productie)gegevens (aantal,
compleetheid, juistheid, ...)

Kennis

Werkdocumenten, tekeningen en
plannen

Informatiebronnen
Vakterminologie

Hout en plaatmaterialen
Materialen en gereedschappen
Bewerkingsmethodes

Controle- en meetmethoden en -
middelen

Pagina 192 van 1330



- Neemt de planning door

- Stelt correct en overzichtelijk een
hout-, meet-, en materiaalstaat op

- Stelt een zaagplan op

- Bepaalt de uit te voeren bewerkingen

- Bepaalt een optimale werkvolgorde

- Meldt problemen aan
leidinggevende/verantwoordelijke

- Beheert administratie: houdt planning
en eventuele documenten die de
ploegbaas overgemaakt heeft bij

- Functionele rekenvaardigheden

Grondige kennis
- Productieproces van decors en
standen

Controleert (de voorraad)

grondstoffen en materialen

(beschikbaarheid, tekorten,

hoeveelheid, kwaliteitsafwijkingen,

ee)

- Verzamelt bestaande decor- en
standenonderdelen en toebehoren

- Houdt de voorraad bij en vult aan

- Signaleert tekorten

- Controleert de te hergebruiken en te
verwerken grondstoffen, materialen en
elementen en onderneemt actie bij
afwijkingen (gebreken,
beschadigingen, vochtigheid, ...)

- Stemt de hoeveelheid af op de
opdracht

- Gebruikt controle-instrumenten en
interpreteert de controlegegevens

- Houdt rekening met de (interne)
codering

- Neemt leveringen in ontvangst en
controleert de leveringen

- Selecteert, controleert en hanteert
materialen/gereedschappen

Basiskennis
- Specifieke materialen (gietharsen,
schuimen, epoxy, ...)

Kennis

- Werkdocumenten

- Vakterminologie

- Hout en plaatmaterialen

- Materialen en gereedschappen

- Controle- en meetmethoden en -
middelen

- Functionele rekenvaardigheden

- Etikettering en productidentificatie

Bereidt de grondstoffen voor op de

werkopdracht (uitsmetten, opdelen,

aftekenen, paren, ...)

- Leest en begrijpt (werk)tekeningen en
plannen

- Kantrecht en/of kort (ruw hout) af

- Deelt plaatmateriaal optimaal in
(richting, beschadiging, ...)

- Tekent uit te zagen onderdelen uit

- Zaagt de onderdelen op de juiste
afmeting uit volgens borderel of
zaagplan

- Stapelt zorgvuldig volgens een
logische verwerkingsvolgorde

- Brengt merktekens aan op de
werkstukken (paringstekens, ...)

Kennis

- Werkdocumenten, tekeningen en
plannen

- Functionele rekenvaardigheden

- Kwaliteitsnormen, waarden en
toleranties

- Hout en plaatmaterialen

- Materialen en gereedschappen

- Afschrijfmethodes

- Bewerkingsmethodes

- Controle-, meetmethoden en -
middelen

- Persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

Grondige kennis
- ((C)NC-gestuurde)
(houtbewerkings)machines
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- Schrijft onderdelen volgens een
éénvormige afschrijvingsmethode en
maataanduiding af

Selecteert, controleert, monteert en

vervangt (snij)gereedschappen op de

(houtbewerkings) machines

- Raadpleegt technische bronnen
(werkstuktekeningen, instelgegevens,
omrekeningstabellen, ...)

- Houdt zich aan procedures en
voorschriften

- Selecteert (snij)gereedschappen i.f.v.
de uit te voeren bewerking

- Controleert (snij)gereedschappen
(standtijd, mec/man, ...)

- Verzamelt materiaal en gereedschap
en beoordeelt de conformiteit ervan

- (De)monteert (snij)gereedschappen
in/op de machine of installatie en stelt
ze af

- Bergt (snij)gereedschappen veilig op

- Vervangt en onderhoudt
(snij)gereedschappen

- Onderneemt actie bij onvoorziene
omstandigheden of problemen

Kennis

- Technische voorschriften en
aanbevelingen in functie van de eigen
werkzaamheden

- Hout en plaatmaterialen

- Snijgereedschappen

- Verspaningstechnologie en -
technieken

- Bewerkingsmethodes

- Controle- en meetmethoden en -
middelen

- Persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

- Functionele rekenvaardigheden

Grondige kennis
- ((C)NC-gestuurde)
(houtbewerkings)machines

Stelt (houtbewerkings)machines in

en om

- Raadpleegt (technische) voorschriften
en productfiches

- Stelt de juiste aanvoersnelheid en
toerental in

- Stelt de parameters en codrdinaten
manueel of (semi)computergestuurd in

- (De)monteert en stelt hulpstukken en
beveiligingen in

- Maakt een proefstuk

- Onderneemt actie bij onvoorziene
omstandigheden of problemen

Basiskennis
- CNC-sturing

Kennis

- Technische voorschriften en
aanbevelingen in functie van de eigen
werkzaamheden

- Randapparatuur

- Bewerkingsmethodes

- Kwaliteitsnormen, waarden en
toleranties

- Persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

Grondige kennis
- ((C)NC-gestuurde)
(houtbewerkings)machines

Controleert de

veiligheidsvoorzieningen van de

(houtbewerkings)machines

- Raadpleegt veiligheidsvoorschriften en
leeft ze na

- Volgt informatie op, zowel ter plaatse
als via beeldschermen

- Doet veiligheidscontroles aan de
(houtbewerkings)machines

Kennis

- (Veiligheids)pictogrammen

- Controle- en meetmethoden en -
middelen

- Persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

Grondige kennis
- ((C)NC-gestuurde)
(houtbewerkings)machines
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Merkt afwijkingen, storingen of de
nood aan preventief onderhoud aan
de (houtbewerkings)machine op
Evalueert veiligheidsrisico’s en neemt
gepaste maatregelen

Meldt problemen aan de
verantwoordelijke

Legt de werkzaamheden stil indien
nodig

Bewerkt onderdelen met
(houtbewerkings)machines

Houdt zich aan (technische)
voorschriften en productiefiches
Bepaalt de te gebruiken machines
Controleert de beveiliging voor het
opstarten

Start, stopt en bedient de machines
om hout te bewerken

Schaaft tot ontruwde viakken

Zaagt op maat

Boort gaten

Brengt merktekens aan op de
werkstukken (paringstekens, ...)
Brengt (gebogen) profileringen aan
Maakt verbindingen

Schuurt werkstukken tot de gewenste
afwerkingsgraad op

Maakt, indien nodig, gebruik van
mallen

Stapelt zorgvuldig volgens een
logische verwerkingsvolgorde
Controleert kwaliteit en maatvoering
Onderneemt actie bij onvoorziene
omstandigheden of problemen

Basiskennis

CNC-sturing

Kennis

Kwaliteitsnormen, waarden en
toleranties

Technische voorschriften en
aanbevelingen in functie van de eigen
werkzaamheden
Randapparatuur
Verspaningstechnologie en -
technieken

Bewerkingsmethodes
Opspansystemen (manueel en
machinaal)

Controle- en meetmethoden en -
middelen

Persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

Grondige kennis

((C)NC-gestuurde)
(houtbewerkings)machines
Productieproces van decors en
standen

Constructie- en verbindingstechnieken
voor decors en standen

Vergaart onderdelen van decors en
standen

Leest (werk)tekeningen en plannen en
leidt af welke onderdelen (demontabel)
vergaard kunnen worden

Bepaalt of bepaalde
oppervlaktebehandelingen voor de
vergaring moet komen

Verlijmt verbindingsgedeelten

Voegt de onderdelen volgens een
logische werkvolgorde samen

Past manuele en machinale
opspantechnieken toe

Past mechanische
verbindingstechnieken toe (nagelen,
nieten, schroeven, ...)

Verwijdert lijmresten

Kennis

Werkdocumenten, tekeningen en
plannen

Kwaliteitsnormen, waarden en
toleranties

Materialen en gereedschappen
Elektrisch en pneumatisch
handgereedschap

Constructie- en verbindingstechnieken
voor decors en standen
Opspansystemen (manueel en
machinaal)

Lijmsoorten

Montagetechnieken

Controle- en meetmethoden en -
middelen
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- Controleert de kwaliteit, haaksheid en
maatvoering

- Stapelt en merkt voor de volgende
productiefase

Persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

Grondige kennis

Productieproces van decors en
standen

Constructie- en verbindingstechnieken
voor decors en standen

Behandelt oppervlakken van decors

en standen (schuren, beschermen,

afwerken, ...)

- Houdt zich aan (technische)
voorschriften en productiefiches

- Bereidt beschermings- en/of
afwerkingsproducten voor

- Bereidt diverse ondergronden voor
(schuren, ontvetten, ...)

- Brengt manueel en/of machinaal
grond-, tussen- en afwerklagen aan

- Past speciale technieken toe in functie
van de werkopdracht (kunstmatig
verouderen, verftechnieken, ...)

- Controleert visueel de kwaliteit van de
behandelde oppervliakken

- Voert kleine herstellingen en retouches
uit

- Brengt (interne) codering aan
(etiketten, labels, ...)

- Beschermt afgewerkte werkstukken en
slaat ze op

Basiskennis

Beschermings-, onderhouds- en
afwerkingsproducten voor decors en
standen

Specifieke materialen (gietharsen,
schuimen, epoxy, ...)

Kennis

Afwerkingstechnieken voor decors en
standen

Materialen en gereedschappen

Hout en plaatmaterialen

Technische voorschriften en
aanbevelingen in functie van de eigen
werkzaamheden

Informatiebronnen

Voorschriften rond afval en gevaarlijke
producten

Etikettering en productidentificatie
Persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

Grondige kennis

Productieproces van decors en
standen

((C)NC-gestuurde)
(houtbewerkings)machines

Monteert en regelt beslag af

- Houdt zich aan (technische)
voorschriften en productiefiches

- Leest en begrijpt (werk)tekeningen en
plannen

- Voorziet uitsparingen voor beslag

- Stelt beslag samen

- Bevestigt beslag

- Regelt beslag af

Kennis

Werkdocumenten, tekeningen en
plannen

Technische voorschriften en
aanbevelingen in functie van de eigen
werkzaamheden

Beslag voor decors en standen
Materialen en gereedschappen
Elektrisch en pneumatisch
handgereedschap

Montagetechnieken

Grondige kennis

Productieproces van decors en
standen

Voert preventief basisonderhoud uit
van de (houtbewerkings)machines

Kennis

(Veiligheids)pictogrammen
Informatiebronnen
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- Merkt noodzaak aan technisch
onderhoud op

- Plaatst de (houtbewerkings)machines
in veiligheidsmodus voor het uitvoeren
van onderhoud

- Houdt zich aan het onderhoudsplan en
-richtlijnen

- Voert eenvoudige
onderhoudswerkzaamheden uit

- Rapporteert problemen aan de
technicus of de verantwoordelijke

- Registreert basisonderhoud

- Materialen en gereedschappen

- Persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

- Etikettering en productidentificatie

- Technische voorschriften en
aanbevelingen in functie van de eigen
werkzaamheden

Grondige kennis
- ((C)NC-gestuurde)
(houtbewerkings)machines

Transporteert grondstoffen,
constructieonderdelen en materialen
(intern)

- Houdt zich aan procedures en
voorschriften

- Verplaatst veilig en op ergonomisch
verantwoorde wijze

- Stapelt zorgvuldig volgens een
logische verwerkingsvolgorde

- Maakt kisten en/of karren op maat
voor (internationaal) transport

- Verpakt, beschermt voor transport
(vochtigheid, temperatuur, lichtinval,
)

- Controleert de lading (aantal,
compleetheid, juistheid, ...)

- Laadt, lost (interne) transportmiddelen
conform de richtlijnen (max. gewicht,
aantal, ...)

- Bevestigt en beveiligt tegen
vervoersrisico’s (het zekeren van
ladingen, ...)

- Past hef- en tiltechnieken toe

- Onderneemt actie bij onvoorziene
omstandigheden of problemen

Basiskennis
- Opslag- en stapeltechnieken

Kennis

- (Interne) transportmiddelen

- Technische voorschriften en
aanbevelingen in functie van de eigen
werkzaamheden

- Verpakkingstechnieken

- Laad- en zekeringstechnieken

- (Veiligheids)pictogrammen

- Persoonlijke een collectieve
beschermingsmiddelen

Cluster Op- en afbouw decors en standen- BEHEERSINGSNIVEAU 2

Activiteiten

Kennis

Stelt de situatie op de locatie in

functie van de eigen werkzaamheden

vast en bereidt de plaatsing voor

- Neemt kennis van de eigen
werkopdracht

- Neemt kennis van de veiligheids- en
opbouwvoorschriften van de locatie

- Leest en begrijpt (werk)tekeningen en
plannen

- Controleert de levering (aantal,
compleetheid, juistheid, ...)

Basiskennis

- Sanitair in functie van decors en
standen

- Elektriciteit in functie van decors en
standen

- Milieuzorgsystemen in functie van de
eigen werkzaamheden

Kennis
- Werkdocumenten, tekeningen en
plannen
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- Beoordeelt de locatie, controleert de
inplantingsplaats, vloeren, muren,
plafonds, ...

- Controleert de aanwezigheid van de
nutsvoorzieningen

- Bepaalt een optimale werkvolgorde

- Signaleert grote aanpassingen aan
nutsvoorzieningen en/of omgeving aan
de bevoegde persoon

- Brengt signalisatie aan

- Materialen en gereedschappen

- Kwaliteitsnormen, waarden en
toleranties

- Controle- en meetmethoden en -
middelen

- Functionele rekenvaardigheden

- (Veiligheids)pictogrammen

- Persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

Transporteert grondstoffen,
constructieonderdelen en materialen
(intern, op locatie, ...)

- Houdt zich aan procedures en
voorschriften

- Verplaatst veilig en op ergonomisch
verantwoorde wijze

- Stapelt zorgvuldig volgens een
logische verwerkingsvolgorde

- Maakt kisten en/of karren op maat
voor (internationaal) transport

- Verpakt, beschermt voor transport
(vochtigheid, temperatuur, lichtinval,
..)

- Controleert de lading (aantal,
compleetheid, juistheid, ...)

- Laadt, lost (interne) transportmiddelen
conform de richtlijnen (max. gewicht,
aantal, ...)

- Bevestigt en beveiligt tegen
vervoersrisico’s (het zekeren van
ladingen, ...)

- Transporteert op de plaats van
bestemming

- Past hef- en tiltechnieken toe

- Organiseert tussentijdse opslag op de
werf rekening houdend met de
werfomstandigheden

- Onderneemt actie bij onvoorziene
omstandigheden of problemen

Basiskennis
- Opslag- en stapeltechnieken

Kennis

- (Interne) transportmiddelen

- Technische voorschriften en
aanbevelingen in functie van de eigen
werkzaamheden

- Verpakkingstechnieken

- Laad- en zekeringstechnieken

- (Veiligheids)pictogrammen

- Persoonlijke een collectieve
beschermingsmiddelen

Werkt op hoogte

- Gebruikt ladders volgens instructies en
veiligheidsregels als toegangsmiddel

- Gebruikt (rol)steigers en/of
hoogwerkers volgens de instructies en
veiligheidsvoorschriften

- Gebruikt persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

Kennis

- Hygiéne, veiligheids-, milieu-,
kwaliteits- en welzijnsvoorschriften

- Persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

Bouwt decors en standen op

- Leest en begrijpt (werk)tekeningen en
plannen

- Bevestigt de onderdelen volgens een
logische werkvolgorde aan elkaar

Basiskennis

- Sanitair in functie van decors en
standen

- Elektriciteit in functie van decors en
standen
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- Plaatst (systeem)vloeren

- Plaatst soepele en houten
vloerbekleding

- Monteert wanden en plafonds

- Monteert systeemstanden

- Bevestigt doeken in een frame

- Controleert de kwaliteit en
maatvoering

- Meldt problemen aan de bevoegde
persoon

- Ziet er op toe dat
veiligheidsvoorschriften worden
gerespecteerd (brand, publiek, ...)

Kennis

- Werkdocumenten, tekeningen en
plannen

- Hout en plaatmaterialen

- Materialen en gereedschappen

- Elektrisch en pneumatisch
handgereedschap

- Bevestigingsmiddelen voor onderdelen
van decors en standen

- Controle en meetmethoden en -
middelen

- Persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

- Kwaliteitsnormen, waarden en
toleranties

Grondige kennis

- Constructie en verbindingstechnieken
voor decors en standen

- Plaatsingsmethodes voor onderdelen
van decors en standen

Integreert (audiovisuele)

randapparatuur

- Leest en begrijpt montage-instructies

- Brengt (elektrische) bekabeling aan

- Sluit elektrische toestellen en
verlichting aan

- Sluit (audiovisuele) randapparatuur
aan (projectoren, projectieschermen,
beeldschermen, audio, ...)

- Merkt noodzaak aan technisch
onderhoud op

- Lokaliseert storingen en lost ze op of
meldt problemen aan leidinggevenden
en verantwoordelijken

Basiskennis

- (Audiovisuele) randapparatuur

- Elektriciteit in functie van decors en
standen

Kennis

- Werkdocumenten, tekeningen en
plannen

- Materialen en gereedschappen

- Elektrisch en pneumatisch
handgereedschap

- Montagetechnieken

- Technische voorschriften en
aanbevelingen in functie van de eigen
werkzaamheden

- Controle- en meetmethoden en -
middelen

- Persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

Werkt decors en standen af

- Integreert andere materialen in de
decors en standen (elektrische
toestellen, sanitair ...)

- Sluit eenvoudige watertoevoer en -
afvoer aan

- Monteert / kleeft belettering op decors
en standen (stickers, ...)

- Richt decors en standen in (tafels,
stoelen, toonbank, kaders, ...)

- Regelt beslag af

Basiskennis

- Sanitair in functie van decors en
standen

- Elektriciteit in functie van decors en
standen

Kennis

- Beslag voor decors en standen

- Materialen en gereedschappen

- Kwaliteitsnormen, waarden en
toleranties
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Controleert de kwaliteit van het
uitgevoerde werk

Meldt problemen/afwijkingen aan
leidinggevende/verantwoordelijke

- Controle- en meetmethoden en -
middelen

Bouwt decors en standen af

Bepaalt welke onderdelen hergebruikt
moeten/kunnen worden

Leeft de veiligheidsvoorschriften na bij
afbouw

Demonteert standen en decors volgens
een logische volgorde

Verpakt, beschermt voor transport
(vochtigheid, temperatuur, lichtinval,
)

Organiseert tussentijdse opslag
rekening houdend met de
omstandigheden op de locatie
Sorteert afval volgens de richtlijnen
Ruimt de werkplek op

Basiskennis

- Sanitair in functie van decors en
standen

- Elektriciteit in functie van decors en
standen

- Aanslaan van lasten op hoogte

- Opslag en stapeltechnieken

Kennis

- Materialen en gereedschappen

- Elektrisch en pneumatisch
handgereedschap

- Verpakkingstechnieken

- Persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

Grondige kennis
- Constructie en verbindingstechnieken
voor decors en standen

Alle activiteiten situeren zich op beheersingsniveau 2 (volwaardige beheersing).
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6. Werkplekcomponent

In het kader van de werkplekcomponent moet er een voorafgaandelijk
gezondheidsbeoordeling plaatsvinden indien de welzijnswetgeving dit vereist.

De werkplekcomponent in de opleiding decor- en standenbouwer duaal omvat gemiddeld
op jaarbasis minstens 20 opleidingsuren per week op de reéle werkplek.

Gezien de verschillende aspecten binnen deze opleiding decor- en standenbouwer duaal
dient de leerling zijn opleidingstraject te vervullen binnen deze 2 aspecten, namelijk het
vervaardigen van decors en standen en het op- en afbouwen van decors en standen.

7. Studiebekrachtiging

Met in acht name van het evaluatieresultaat leidt de opleiding decor- en standenbouwer
duaal tot één van de volgende vormen van studiebekrachtiging:

e een diploma van secundair onderwijs (bso), bewijs van onderwijskwalificatie
“decor- en standenbouwer duaal” niveau 4 van de Vlaamse kwalificatiestructuur en
niveau 4 van het Europese kwalificatiekader, met inbegrip van de
beroepskwalificatie “decor- en standenbouwer” niveau 3 van de Vlaamse
kwalificatiestructuur en niveau 3 van het Europese kwalificatiekader:

o is voorbehouden voor Ileerlingen met vooropleiding beroepssecundair
onderwijs;

o wordt uitgereikt na slagen voor het geheel van de algemene en beroepsgerichte
vorming zoals in dit standaardtraject is opgenomen en via de schoolcomponent
en de werkplekcomponent is gerealiseerd.

e een studiegetuigschrift van het derde leerjaar van de derde graad van het secundair
onderwijs ingericht onder de vorm van een specialisatiejaar, bewijs van
onderwijskwalificatie “decor- en standenbouwer duaal” niveau 4 van de Vlaamse
kwalificatiestructuur en niveau 4 van het Europese kwalificatiekader, met inbegrip
van de beroepskwalificatie “decor- en standenbouwer” niveau 3 van de Vlaamse
kwalificatiestructuur en niveau 3 van het Europese kwalificatiekader:

o is voorbehouden voor leerlingen met vooropleiding algemeen, kunst of
technisch secundair onderwijs;

o wordt uitgereikt na slagen voor het geheel van de algemene en beroepsgerichte
vorming zoals in dit standaardtraject is opgenomen en via de schoolcomponent
en de werkplekcomponent is gerealiseerd.

e een certificaat, bewijs van beroepskwalificatie “decor- en standenbouwer” niveau
3 van de Vlaamse kwalificatiestructuur en niveau 3 van het Europese
kwalificatiekader:

o wordt uitgereikt na slagen voor het geheel van de beroepsgerichte vorming
zoals in dit standaardtraject is opgenomen en via de schoolcomponent en de
werkplekcomponent is gerealiseerd.

e een deelcertificaat, een bewijs van deelkwalificatie “Werkplaatsdecor- en
standenbouwer” van de beroepskwalificatie “decor- en standenbouwer” niveau 3
van de Vlaamse kwalificatiestructuur en niveau 3 van het Europese
kwalificatiekader:
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o wordt uitgereikt, bij een lineaire organisatie, na slagen voor het geheel van de
volgende activiteiten van de beroepsgerichte vorming die overeenstemmen met
een deelkwalificatie, zoals in dit standaardtraject is opgenomen, en via de
schoolcomponent en de werkplekcomponent is gerealiseerd:

e Werkt in teamverband

e Werkt met oog voor veiligheid, milieu, kwaliteit en welzijn

e Organiseert zijn werkplek veilig en ordelijk

e Gebruikt stromen duurzaam en beperkt geluidshinder

¢ Plant en bereidt de eigen werkzaamheden voor de productie voor

e Controleert (de voorraad) grondstoffen en materialen
(beschikbaarheid, tekorten, hoeveelheid, kwaliteitsafwijkingen, ...)

e Bereidt de grondstoffen voor op de werkopdracht (uitsmetten,
opdelen, aftekenen, paren, ...)

e Selecteert, controleert, monteert en vervangt (snij)gereedschappen
op de (houtbewerkings) machines

e Stelt (houtbewerkings)machines in en om

e Controleert de veiligheidsvoorzieningen van de
(houtbewerkings)machines

e Bewerkt onderdelen met (houtbewerkings)machines

e Vergaart onderdelen van decors en standen

e Behandelt oppervlakken van decors en standen (schuren,
beschermen, afwerken, ...)

e Monteert en regelt beslag af

e Voert preventief basisonderhoud uit van de
(houtbewerkings)machines

e Transporteert grondstoffen, constructieonderdelen en materialen
(intern)

o wordt uitgereikt, bij een modulaire organisatie, na slagen voor het geheel van

de volgende cluster van de beroepsgerichte vorming:

e Vervaardiging decors en standen
en de algemene activiteiten die in de cluster geintegreerd worden aangeboden,
die overeenstemmen met een deelkwalificatie, zoals in dit standaardtraject is
opgenomen, en via de schoolcomponent en de werkplekcomponent is
gerealiseerd.

een deelcertificaat, een bewijs van deelkwalificatie “Plaatser decors en standen”

van de beroepskwalificatie “decor- en standenbouwer” niveau 3 van de Vlaamse

kwalificatiestructuur en niveau 3 van het Europese kwalificatiekader:

o wordt uitgereikt, bij een lineaire organisatie, na slagen voor het geheel van de
volgende activiteiten van de beroepsgerichte vorming die overeenstemmen met
een deelkwalificatie, zoals in dit standaardtraject is opgenomen, en via de
schoolcomponent en de werkplekcomponent is gerealiseerd:

e Werkt in teamverband

e Werkt met oog voor veiligheid, milieu, kwaliteit en welzijn

e Organiseert zijn werkplek veilig en ordelijk

e Gebruikt stromen duurzaam en beperkt geluidshinder

e Stelt de situatie op de locatie in functie van de eigen
werkzaamheden vast en bereidt de plaatsing voor

e Transporteert grondstoffen, constructieonderdelen en materialen
(intern, op de locatie, ...)

e Werkt op hoogte

e Bouwt decors en standen op

e Integreert (audiovisuele) randapparatuur
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e Werkt decors en standen af
e Bouwt decors en standen af
o wordt uitgereikt, bij een modulaire organisatie, na slagen voor het geheel van

de volgende cluster van de beroepsgerichte vorming:

e Op- en afbouw decors en standen
en de algemene activiteiten die in de cluster geintegreerd worden aangeboden,
die overeenstemmen met een deelkwalificatie, zoals in dit standaardtraject is
opgenomen, en via de schoolcomponent en de werkplekcomponent is
gerealiseerd.

e een attest van verworven competenties, bewijs van competenties:

o wordt uitgereikt na slagen voor een aantal competenties die in dit
standaardtraject zijn opgenomen en via de schoolcomponent en de
werkplekcomponent zijn gerealiseerd.

e een attest van regelmatige lesbijwoning:

o wordt uitgereikt bij vroegtijdige beéindiging van de opleiding zonder dat er

attesteerbare competenties verworven zijn.

8. Aanloopstructuuronderdeel

Niet van toepassing.

9. Onderliggende beroepskwalificaties i.f.v. flexibele instap bij
modulaire organisatie

Niet van toepassing.
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STANDAARDTRAJECT

Dentaaltechnicus duaal

1. Situering en omschrijving

De opleiding dentaaltechnicus duaal combineert een schoolcomponent en een
werkplekcomponent. De combinatie van schoolcomponent met werkplekcomponent omvat
minimaal 28 opleidingsuren per week.

In de opleiding dentaaltechnicus duaal wordt gekozen voor een overeenkomst
alternerende opleiding. Dit impliceert dat de wekelijkse invulling moet overeenstemmen
met de normale voltijdse wekelijkse arbeidsduur die van toepassing is in de onderneming
overeenkomstig de CAO. Meestal is dit gemiddeld 38 opleidingsuren per week, maar dit
dient bij opmaak van de overeenkomst op de werkplek nagevraagd te worden.

De opleiding dentaaltechnicus duaal wordt georganiseerd als secundair-na-secundair
onderwijs (Se-n-Se) binnen het studiegebied tandtechnieken.

Het standaardtraject voor de opleiding dentaaltechnicus duaal is gebaseerd op de volgende
beroepskwalificatie:
e Beroepskwalificatie dentaaltechnicus,
niveau 4 van de Vlaamse kwalificatiestructuur.

In de opleiding dentaaltechnicus duaal leert men ontwerpen, vervaardigen, wijzigen,
onderhouden en herstellen van dentaal medische hulpmiddelen naar maat en alle andere
technische hulpmiddelen die nodig zijn voor het stellen van de diagnose in de mond of
bestemd zijn om tanden, delen van tanden of naburige weefsels te verplaatsen, te
vervangen of te behandelen om zo de werkgever in de mogelijkheid te stellen om de
instructies van de voorschrijver uit te voeren.

In een standaardtraject wordt er geen uitspraak gedaan over de organisatievorm van de
duale opleiding. De aanbieder duaal leren bepaalt zelf of hij dit lineair of modulair
organiseert.

De opleidingsduur bedraagt 1 jaar (2 semesters), waarvan bij modulaire organisatie kan
worden afgeweken in functie van de individuele leerweg van een jongere.
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2. Toelatingsvoorwaarden

De voorwaarden om bij de start van de opleiding dentaaltechnicus duaal als regelmatige
leerling te worden toegelaten zijn:
¢ voldaan hebben aan de voltijdse leerplicht;
¢ ofwel voldoen aan de toelatingsvoorwaarden van het 3¢ leerjaar van de 3¢ graad,
waarop de opleiding dentaaltechnicus duaal zich situeert. Deze voorwaarden zijn
bepaald in de codex secundair onderwijs en het besluit van de Vlaamse Regering
van 19 juli 2002 betreffende de organisatie van het voltijds secundair onderwijs,
en meegedeeld bij omzendbrief SO 64;

ofwel als zijinstromer! beschikken over een gunstige beslissing van de klassenraad
voor de opleiding dentaaltechnicus duaal.

Uit het leerlingendossier moet de verificatie kunnen opmaken dat de leerling aan de
toelatingsvoorwaarden voldoet.

3. Algemene vorming

Er wordt geen algemene vorming opgelegd. Het staat de aanbieder vrij.

I Definitie zijinstromer: “jongeren die het onderwijs al hebben verlaten, al dan niet gekwalificeerd, en
die zich, na een onderbreking, opnieuw willen inschrijven voor een duaal structuuronderdeel”.
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4. Beroepsgerichte vorming - organisatie lineair

Per activiteit worden de bijhorende vaardigheden en kenniselementen opgenomen. De
geselecteerde kennis moet steeds in functie van de activiteit en vaardigheden gerealiseerd
worden.

Activiteiten

Kennis

Werkt in teamverband

Communiceert efficiént met alle
actoren (leidinggevende, collega’s)
Geeft feedback en stuurt zichzelf bij
Werkt efficiént en flexibel samen met
collega’s en leidinggevende(n)
Wisselt informatie uit met collega’s en
leidinggevende(n)

Rapporteert aan de leidinggevende
Volgt aanwijzingen van
leidinggevende(n) op

Neemt zelfstandig beslissingen binnen
zijn/haar bevoegdheden

Reflecteert over de begeleiding van
medewerkers, nieuwkomers, stagiairs,

Basiskennis

Sociale vaardigheden
Oplossingsgerichte methodieken
Coachings- en opleidingstechnieken
Reflectietechnieken

Grondige kennis

Nomenclatuur van het gebit
(melkgebit en blijvend gebit)
Vakterminologie

Werkt met oog voor veiligheid,
milieu, kwaliteit en welzijn

Werkt ergonomisch

Werkt ecologisch

Werkt duurzaam

Werkt mee aan richtlijnen en past
deze toe

Werkt conform de veiligheids- en
milieuvoorschriften

Gebruikt persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

Controleert op het gebruik van
persoonlijke en collectieve
beschermingsmiddelen

Bespreekt problemen met de
leidinggevende en/of opdrachtgever
Lost problemen op in eigen
verantwoordelijkheidsdomein
Werkt opdrachten zorgvuldig af
Leert nieuwe technieken en past ze
toe

Volgt de ontwikkelingen in het
vakgebied op

Kennis

Anatomie van schedel, mond,
kaakgewricht en kauwstelsel
Kostenbewust en duurzaam handelen
Preventiemaatregelen ter voorkoming
van arbeidsongevallen

Ergonomische principes
Softwareprogramma’s voor de
realisatie van het dentaal medisch
hulpmiddel

Bedrijfseigen organisatie
(werkzaamheden, administratie,
richtlijnen, ...)

Grondige kennis

Vakterminologie

Veiligheidsregels
(beschermingsmiddelen,
veiligheidspictogrammen, gevaarlijke
stoffen, ...)

Ontwerpt alle dentaal medische
hulpmiddelen (analoog en digitaal)

Ontwerpt medische hulpmiddelen
Modelleert patronen digitaal voor
toepassing van CAD/CAM-techniek
Ontwerpt kunststofprothesebasissen

Kennis

Anatomie van schedel, mond,
kaakgewricht en kauwstelsel
Ontwerpen van dentaal medisch
hulpmiddel (digitaal en analoog)
Afneembare prothesen
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- Bepaalt technieken tot
retentieverbetering

- Ontwerpt staafconstructies, sloten en
grendels voor afneembare
hulpmiddelen

- Kiest of ontwerpt de nodige
retentiemiddelen volgens de opdracht,
functionele en esthetische eisen
(klemmen, precisieankers, ...)

Grondige kennis

Uitheembare apparaten voor
orthodontie

Vaste prothese: unitaire en
samengestelde restauraties, spalken,
constructies op implantaten in
verschillende materialen, ...

Hygiéne- en ontsmettingsregels
Bedrijfsuitrusting, eigenschappen en
werking van de gebruikte apparatuur
Statische en dynamische
opsteltechnieken voor tanden
Eigenschappen van de
dentaaltechnische materialen (metalen
en niet-metalen)

Samenstelling van de
dentaaltechnische materialen (metalen
en niet-metalen)

CAD/CAM

Morfologie van de tanden (blijvend
gebit)

Nomenclatuur van het gebit
(melkgebit en blijvend gebit)
Verwerkingsmogelijkheden van de
materialen

Boor-, slijp- en polijstmiddelen

Neemt de afdruk en de opdracht in

ontvangst

- Beoordeelt de kwaliteit van de afdruk
en neemt bij twijfel contact op met
leidinggevende

- Neemt de digitale afdruk op in zijn
CAD/CAM systeem

- Volgt de aanwijzingen van het
medisch voorschrift

- Vraagt, indien nodig, bijkomende
inlichtingen aan de opdrachtgever

- Stelt een werkfiche en een werkplan
op waarbij het werkstuk binnen de
gevraagde leveringstermijn kan
worden afgewerkt en indien nodig de
termijn kan worden bijgesteld

Kennis

Grondige kennis

Ontwerpen van dentaal medisch
hulpmiddel (digitaal en analoog)
Afneembare prothesen

Uitheembare apparaten voor
orthodontie

Hygiéne- en ontsmettingsregels
Bedrijfsuitrusting, eigenschappen en
werking van de gebruikte apparatuur
Statische en dynamische
opsteltechnieken voor tanden
Samenstelling van de
dentaaltechnische materialen (metalen
en niet-metalen)

Morfologie van de tanden (blijvend
gebit)

Nomenclatuur van het gebit
(melkgebit en blijvend gebit)

Bereidt de realisatie van het dentaal

medisch hulpmiddel voor

- Ontsmet binnenkomende afdrukken
ter voorkoming van kruisbesmetting

Kennis

Ontwerpen van dentaal medisch
hulpmiddel (digitaal en analoog)
Afneembare prothesen

Vervaardigt analoog en digitaal studie-
, duplicaat-, voorlopige , en definitieve

- Uitneembare apparaten voor
orthodontie
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modellen uit één stuk of met
afneembare werkstompen en gebruikt
hiervoor de correcte materialen
volgens de richtlijnen van de
fabrikanten

- Digitaliseert modellen voor CAD/CAM-
technologie

- Slijpt de modellen bij in de vorm
bepaald door de bedrijfsregels en
afhankelijk van het te construeren
hulpmiddel

- Noteert de naam van de patiént of een
herkenningsteken op het model

- Vervaardigt individuele afdruklepels en
beetplaten op de (voorlopige)
modellen, aangepast aan het te
construeren hulpmiddel

- Plaatst de gevraagde intra- of extra-
orale registratieapparatuur op de
beetplaten zodat de tandheelkundige
de beetrelatie kan bepalen

- Positioneert modellen in het
gevraagde relatieapparaat volgens de
patiéntgegevens bekomen met
relatiebogen, en bootst zodoende de
natuurlijke beetrelatie en occlusie van
kaken en gebit na

- Werkt waspatronen voor prothesen en
orthodontische apparaten af

Vaste prothese: unitaire en
samengestelde restauraties, spalken,
constructies op implantaten in
verschillende materialen, ...

Hygiéne- en ontsmettingsregels
Bedrijfsuitrusting, eigenschappen en
werking van de gebruikte apparatuur
Eigenschappen van de
dentaaltechnische materialen (metalen
en niet-metalen)

Samenstelling van de
dentaaltechnische materialen (metalen
en niet-metalen)

Grondige kennis

Morfologie van de tanden (blijvend
gebit)

Nomenclatuur van het gebit
(melkgebit en blijvend gebit)
Verwerkingsmogelijkheden van de
materialen

Boor-, slijp- en polijstmiddelen

Vervaardigt definitieve afneembare

prothesen (analoog en digitaal)

- Stelt de tanden op volgens het
dynamisch systeem aangepast aan het
te construeren hulpmiddel volgens het
medisch voorschrift en maakt hierbij
gebruik van de prothetische hulplijnen
en gegevens van de patiént

- Vervaardigt en begrenst kunststof
prothesebasissen

- Modelleert prothese en/of
prothesebasissen

- Vervaardigt geplooide klemmen voor
afneembare prothesen

- Ontwerpt, modelleert was- of
kunststofpatronen voor afneembare
metalen prothesebasissen volgens het
aangereikte ontwerp en werkt deze af

- Bouwt prothesebasissen op volgens
digitale werkmethoden

- Bepaalt de invoerinrichting van
afneembare prothesebasissen aan de
hand van een surveyor

- Materialiseert de restauratie

Kennis

Ontwerpen van dentaal medisch
hulpmiddel (digitaal en analoog)
Afneembare prothesen
Bedrijfsuitrusting, eigenschappen en
werking van de gebruikte apparatuur
Statische en dynamische
opsteltechnieken voor tanden
Eigenschappen van de
dentaaltechnische materialen (metalen
en niet-metalen)

Samenstelling van de
dentaaltechnische materialen (metalen
en niet-metalen)

Soldeertechnieken

Grondige kennis

Morfologie van de tanden (blijvend
gebit)

Nomenclatuur van het gebit
(melkgebit en blijvend gebit)
Verwerkingsmogelijkheden van de
materialen

Boor-, slijp- en polijstmiddelen
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Werkt het werkstuk af

Vervaardigt definitieve vaste
prothesen (analoog en digitaal)

Modelleert de basismaquette voor de
vaste prothese

Materialiseert de restauraties

Soldeert of last metalen onderdelen
aan elkaar

Bouwt kronen en bruggen rechtstreeks
op in meerdere kleuren, in kunststof
of porselein

Werkt het werkstuk af

Kennis

Grondige kennis

Ontwerpen van dentaal medisch
hulpmiddel (digitaal en analoog)
Afneembare prothesen

Vaste prothese: unitaire en
samengestelde restauraties, spalken,
constructies op implantaten in
verschillende materialen, ...

Apparaten voor orthodontie en mond-,
kaak- en aangezichtsorthopedie:
afneembaar: unitair of samengesteld,
vaste apparatuur, tooth positioners,
extra-orale hulpmiddelen, ...

Hygiéne- en ontsmettingsregels
Bedrijfsuitrusting, eigenschappen en
werking van de gebruikte apparatuur
Statische en dynamische
opsteltechnieken voor tanden
Eigenschappen van de
dentaaltechnische materialen (metalen
en niet-metalen)

Samenstelling van de
dentaaltechnische materialen (metalen
en niet-metalen)

Soldeertechnieken

Morfologie van de tanden (blijvend
gebit)

Nomenclatuur van het gebit
(melkgebit en blijvend gebit)
Verwerkingsmogelijkheden van de
materialen

Boor-, slijp- en polijstmiddelen

Vervaardigt definitieve afneembare
vaste prothesen (analoog en digitaal)

Ontwerpt, modelleert en of plaatst
staafconstructies, sloten en grendels
voor de afneembare hulpmiddelen
Materialiseert de restauraties

Werkt het werkstuk af

Kennis

Ontwerpen van dentaal medisch
hulpmiddel (digitaal en analoog)
Afneembare prothesen

Vaste prothese: unitaire en
samengestelde restauraties, spalken,
constructies op implantaten in
verschillende materialen, ...

Hygiéne- en ontsmettingsregels
Bedrijfsuitrusting, eigenschappen en
werking van de gebruikte apparatuur
Statische en dynamische
opsteltechnieken voor tanden
Eigenschappen van de
dentaaltechnische materialen (metalen
en niet-metalen)
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- Samenstelling van de
dentaaltechnische materialen (metalen
en niet-metalen)

- Soldeertechnieken

Grondige kennis

- Morfologie van de tanden (blijvend
gebit)

- Nomenclatuur van het gebit
(melkgebit en blijvend gebit)

- Verwerkingsmogelijkheden van de
materialen

- Boor-, slijp- en polijstmiddelen

Vervaardigt uitheembare apparaten

voor orthodontie en mond-, kaak- en

aangezichtsorthopedie en -chirurgie

(analoog en digitaal)

- Vervaardigt geplooide klemmen veren
en bogen voor orthodontie

- Vervaardigt kroonbandjes voor
orthodontie of mond-, kaak- en
aangezichtschirurgie

- Plaatst expansieschroeven in
specifieke wasconstructies

- Modelleert en materialiseert
opbeetplaten

- Werkt het werkstuk af

Basiskennis
- Orthodontie

Kennis

- Ontwerpen van dentaal medisch
hulpmiddel (digitaal en analoog)

- Uitneembare apparaten voor
orthodontie

- Bedrijfsuitrusting, eigenschappen en
werking van de gebruikte apparatuur

- Verwerkingsmogelijkheden van de
materialen

- Statische en dynamische
opsteltechnieken voor tanden

- Eigenschappen van de
dentaaltechnische materialen (metalen
en niet-metalen)

- Samenstelling van de
dentaaltechnische materialen (metalen
en niet-metalen)

- Soldeertechnieken

Grondige kennis

- Morfologie van de tanden (blijvend
gebit)

- Nomenclatuur van het gebit
(melkgebit en blijvend gebit)

- Boor-, slijp- en polijstmiddelen

Voert de noodzakelijke

administratieve handelingen aan

patiéntgerelateerde documenten uit

- Zorgt voor de voorgeschreven
wettelijke registratie en bedrijfseigen
richtlijnen in functie van het afleveren
van het conformiteitsattest

Kennis

- Softwareprogramma’s voor de
realisatie van het dentaal medisch
hulpmiddel

- Bedrijfseigen organisatie
(werkzaamheden, administratie,
richtlijnen, ...)

Herstelt, past aan en onderhoudt de

dentaal medische hulpmiddelen

- Herstelt breuken van kunststof- en
metalen prothesebasissen op medisch
voorschrift

Kennis

- Ontwerpen van dentaal medisch
hulpmiddel (digitaal en analoog)

- Bedrijfsuitrusting, eigenschappen en
werking van de gebruikte apparatuur
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- Past onstabiele kunststofbasissen aan
door aanbrengen van een nieuw
slijmvliesvlak, door vervanging van de
basis of het heropstellen van de
tanden op medisch voorschrift

- Breidt kunststof- en metalen
prothesebasissen uit door toevoegen
van tanden en retentieonderdelen

- Herstelt of vervangt beschadigde
onderdelen, klemmen, tanden,
facings, ...

- Reinigt en/of onderhoudt dentale
hulpmiddelen

- Statische en dynamische
opsteltechnieken voor tanden

- Eigenschappen van de
dentaaltechnische materialen (metalen
en niet-metalen)

- Samenstelling van de
dentaaltechnische materialen (metalen
en niet-metalen)

- Soldeertechnieken

Grondige kennis

- Verwerkingsmogelijkheden van de
materialen

- Boor-, slijp- en polijstmiddelen

Desinfecteert en ordent de werkpost

en het materiaal en voert het afval af

en vernietigt het

- Sorteert alle afval en
wegwerpmaterialen in de daartoe
bestemde recipiénten

- Geeft de opdracht tot afvoeren van
afval

- Volgt de wettelijke voorschriften en
bedrijfsspecifieke richtlijnen bij het

Basiskennis
- Wettelijke bepalingen

Kennis
- Soorten afval en afvalsortering

Grondige kennis

- Veiligheidsregels
(beschermingsmiddelen,
veiligheidspictogrammen, gevaarlijke

hanteren van schadelijke of toxische stoffen, ...)
stoffen
Controleert de werking van de Kennis

apparaten, voert het basisonderhoud

uit en signaleert tekortkomingen

- Onderhoudt werkmateriaal en
apparaten conform de richtlijnen

- Merkt afwijkingen en storingen of de
nood aan preventief onderhoud op en
brengt de leidinggevende of de
onderhoudsdienst hiervan op de
hoogte

- Hygiéne- en ontsmettingsregels

- Bedrijfsuitrusting, eigenschappen en
werking van de gebruikte apparatuur

- Eigenschappen van de
dentaaltechnische materialen (metalen
en niet-metalen)

- Samenstelling van de
dentaaltechnische materialen (metalen
en niet-metalen)

Grondige kennis

- Veiligheidsregels
(beschermingsmiddelen,
veiligheidspictogrammen, gevaarlijke
stoffen, ...)

Organiseert de dagelijkse

werkzaamheden in het atelier

- Geeft richtlijnen aan de
dentaaltechnische medewerkers

- Voert de bedrijfseigen richtlijnen uit

- Volgt de voortgang van de
werkzaamheden op

- Voert de tussencontroles uit

- Wisselt informatie uit met de collega’s
en leidinggevende

Basiskennis
- Sociale vaardigheden
- Oplossingsgerichte methodieken

Kennis

- Softwareprogramma’s voor de
realisatie van het dentaal medisch
hulpmiddel

- Bedrijfseigen organisatie
(werkzaamheden, administratie,
richtlijnen, ...)

Pagina 211 van 1330



- Anticipeert op onverwachte
veranderingen en problemen en Grondige kennis
signaleert deze aan de leidinggevende |- Vakterminologie

Alle activiteiten situeren zich op beheersingsniveau 2 (volwaardige beheersing).
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5. Beroepsgerichte vorming — organisatie modulair

De beroepsgerichte vorming kan modulair georganiseerd worden. De beroepsgerichte
vorming is opgebouwd uit 5 clusters, samenhangende en afgeronde gehelen van
competenties die de lerende de mogelijkheid biedt via een individuele leerweg toe te
werken naar een studiebekrachtiging met waarborg op vervolgopl